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Cadastro de Acao

1. Para cadastro de uma Ag¢do, em um Projeto de Extensdo, acessar o Cobalto com seu

CPF e senha.

COBATO %

_ —
SISTEMA INTEGRAOQ DE GESTAO 4
¥ Esconder menu £ buscar no menu
E+Acesso livie A  Painel
ADess0 30 Webmall UFPel
u502 G2 e-mals 2 [ Apeatio
Busca ce telfones SEGUNDA TERCA QUARTA
Gardapios AU 1 ' Com o objetivo de ampliar 0 acesso a0 Cobalto, também

.
gertfioacos ‘O' - -
; No
Curriculos atuais [y LY L L
L4 ~ Lh oy

Esqueceu a senha do cobalo 2

Ficha ce Insori 0 .
Lista de senvidores 24 22 21
Projetos de gesquisa
Validagao ce cocumentos 14 15 16
Restaurants  [ANGLO = |
Nome

Acessar conta

GPF

Senha

entrar

Acessar conta

CPF

disponibilizamos para as(os) aluNas(os) um
aplicativo para o celular

Senha

A utilizagso de aplicativos nao ofiiais pode comprometer EDE,

aseguranga e a privacidade de suas informagdes

DISPONIVEL NO

P> Google play

IFPel, ce voce ainda nao tem conta
de acesso a0 cgfffito, confirme seus dadbs de servidor e
crie sua contgdMiora mesmo.

[Comunicados co8 )

Nao foi possivel carregar as informagdes
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2. Acessar o menu Projetos Unificados, submenu Cadastros, opgao Projetos.

COBAT
’ ¥ para tela inicial %‘h ;% UFPEL

HCrgamento

 PRAE 24 22 21
i rofessor 14 15 16

BOGEP
FHProjetos de ensino

e
SISTEMA INTEGRAO DE GESTAO “r.aras™
K Esconder menu A buscar no menu
EHJFPEL A Painel
FH-Aluno . o
E-Bnlioteca + Adicionar canal de noticias
EFH-Compras [ Contratacao Previsao do tera po -
[FHe-Mai @UFPel
FGestin Académica SEGUND A TERCA QUARTA
FHGestao Administrativa ' !, i,
[FHHelpdesk A ’ - -
FHnfraestrutura - - 'y 'y D
s 0N (] +
FHdensagens 1 '. ] l' [ ]
[
[
E

FProjetos de pesouisa Portarias UFPel ®
[FHProjetos unificados
Elcadastros > Portarias publicadas a partir de 01/01/2018
—Pessoa (nao UFPel) » Poraria 3056/2018
—Programa » Poraria 30552018
—Hrojeto ] » Poraria 3054/2018
—Bromogsgsn » Poraria 3053/2018
Belatorio > Porlaria 3052/2018
—Benovacan
FHConsultas
HRAAD » Edital Professor Substituto
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3. Na primeira tela aparecerdo os projetos ja cadastrados. Selecionar o projeto no qual

serd inserida a agado.

Cadigo
Titulo
Somente projetos (® Sim ) Nao
gue participo?
Meus projetos (-]
Cadigo Titulo Coordenacdor Enfase Status Agbes Ano
. . - : 2019 -
1662 Insira o nome do projeto . Nome Coordenador Extensao Editando X 2022

4. Na aba Agles, selecionar a Natureza (Extensdo) e o Género da agdo; que pode ser
Curso, Evento, Prestacdo de servigos, Propriamente dita de Extensdo, Publicagdo e

Outros produtos académicos; e clicar em Adicionar.

© @ Novo ® Salvar @ Excluir & gerar PDF # Enviar projeto 7 Ajuda
[ Identificacao I Geral I Equipe I Arti o I Agdes ] Fit i I Cronograma I Tramitagio I Histérico
Natureza da agao Extensio - Género da agan "Curso
Adicionar

= = Curso

Cadigo - Titulo Naturez Status
Evento

4587 |insira 0 nome do curso Extefsa Editando

- Prestacao de Servigos

4598 Insirao nome da agan Extefs3 Editando

Propriamente Dita e Extensao
Publicagio e Outros Produtos Académicos

[ Identificacao l Geral I Equipe I Articulagbes I Acdes I Fi i I Cronog I Tramitacé I Histéri _

Natureza da agan - Género da agao -
Codigo Titulo Natureza da acéo Género da acéo Status
4597 |insira o nome do curso Extensao Curso Editando -
4598 Insira o nome da agio Extenséo Propriamente Dita de Extensao Editando -

Géneros da agao:

e Curso: Conjunto articulado de acdes pedagdgicas, de carater tedrico e/ou
pratico, presencial, semipresencial ou a distancia, planejado e organizado de
modo sistematico, com carga horaria minima de oito (8) horas e processo de
avaliagdo definido, para formagdo inicial ou continuada, visando o
aperfeicoamento ou a disseminacdo de conhecimentos, e que atenda a

comunidade externa, prioritariamente, e a comunidade académica.
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Evento: acdo de extensdo de curta duragdo, sem carater continuado,
caracterizado por atividade especifica que envolva comunidade externa e
comunidade académica, com difusdo do conhecimento ou produto cultural,
cientifico e tecnolégico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade.

Prestacdo de servigos: Realizacdo de trabalho oferecido pela UFPel ou
contratacdo por terceiros (comunidade, empresa, érgdo publico, etc.). A
prestacdo de servicos caracteriza-se por intangibilidade, inseparabilidade
processo/produto e n3o resulta na posse de um bem.

Propriamente dita de Extensdo: Entende-se por propriamente dita de
extensdo, aquela que ndo pode ser enquadrada em eventos, cursos, prestagdo
de servicos e publicacbes, e que se define no dmbito estrito da intervencado
integral do projeto com o publico alvo, sob determinacdo do escopo e da
metodologia proposta.

Publicacdao e Outros produtos académicos: Caracterizam-se como a produc¢ao
de publicagdes com a obtengdao de ISSN ou ISBN, por seu carater publico, e
outros produtos académicos decorrentes ou ndo das a¢Ges de extensdo, para
difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnolégica junto a comunidade em

geral.

4.1. Para cadastro de acdo do género Curso:

4.1.

1. Na aba Identificagéo, inserir os dados necessarios e clicar em Salvar.

(%]

Salvar

Identificacéo Descrigcéo Turmas Piblico alvo Equipe | |

Titulo

Data de inicio
C.h. execugao
Modalidade
Caracterizagao

Local de realizacéo

insira o nome do curso

02/05/2018 G| Data de fim 02/08/2018 24} Informar periodo de durago do Curso

60 Informar carga horaria efetiva do Curso

Presencial
Aperfeicoamento

Campus Anglo
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Formas de
Divulgaga&o

Eixo tematico
principal

Eixo tematico afim
Linha de extensao

Relevancia para a
sociedade

Origem da Iniciativa

Abrangé&ncia

[ pigital ] Impresso ¥ Outros

Educacgao -
Cultura -
Educacac Ambiental -

Descreva a importancia da realizagao da agao para a sociedade em geral
ou para a comunidade externa.

Demanda da Comunidade -
Local -
E ie os objeti i ! do o que se p o c

Objetivos ificos

e P
com o desenvolvimento da agao.

Pro-Reitoria de

Extensao e Cultura

Na aba Descrigdio, inserir os dados necessarios e clicar em Salvar.

Apds salvar, as abas Turmas, Publico alvo e Equipe abrirdo para edigdo. Nestas,

preencher os dados necessdrios e clicar em Salvar.

4.,

M Salvar

Basta inserir os dados e clicar em Adicionar.

Extensao > Curso > insira o nome do curso -Edicao *®

1.3. Na aba Turmas: E possivel cadastrar mais de uma (1) turma por Curso.

(e T omree T e oo

Periodo Inicio
Total de vagas
Inscrigdes Inicio

Inscricdes Local

Adicionar

Periodo Inicio

02/05/2019

i Periodo Fim iz
[ Inscrigdes Fim iz
Periodo Fim Total de vagas  Inscrigdes Inicio Inscrigdes Fim
02/08/2019 30 15/04/2019 30/04/2019

Inscrigoes Local

PREC
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4.1.4. Na aba Publico alvo: Informar os dados correspondentes e clicar em

PR
E

Prc')éReitoria de

Extensao e Cultura

Adicionar.

E desejavel que o publico alvo principal seja a comunidade externa.

Extensao > Curso > insira o nome do curso - Edigao *®

M Salvar
Garacterizagcan -
Prioridade -

Previsao Quantitativa

Adicionar
Caracterizagao Prioridade < Previsdo Quantitativa
Apgentes de Salde Principal 20
Alunos de Pos-Graduacio Secundario 10

4 3

4.1.5. Na aba Equipe: Informar os dados referentes a cada membro da equipe e
clicar em Adicionar. Apés inserir todos, salvar.

e A carga horaria total serd calculada pelo sistema, de acordo com as datas de
inicio e fim informadas. E possivel editar a carga horaria total.

e E obrigatdrio constar, no minimo, um (1) aluno na equipe.

e Se houver colaboracdo de membro externo a UFPel, o mesmo podera ser
registrado como “Outro”. Caso ndo encontre o nome da pessoa, é possivel
cadastra-la, acessando o menu “Projetos unificados/Cadastros/Pessoa (néo

UFPel)’.

l

Extens3o > Curso > insira o nome do curso - Edicao »®

i
(o [ o= [ oo I

| O servidor O Auno O outmo
|
Fungao -
Participagao Inicio i) Participagao Fim B
e emanal G ECyictal E possivel ajustar a carga horaria total.
Adicionar
| Integrante Equipe < Vinculo Fungao Dt Inicio DtFim CH.Semanal C.H.Td
| Servidor Ministrante 02/05/2019 02/08/2019 2 26
| Aluno Colaborador 02/05/2019 02/08/2019 2 26

4 3
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4.2. Para cadastro de a¢es dos géneros Evento, Prestagdo de servigos, Propriamente
dita de Extensdo, Publicagdo e Outros produtos académicos, seguir o mesmo
procedimento:

4.2.1. Na aba Identificagdo, inserir os dados necessdrios e clicar em Salvar.

Exienséo > Propriamente Dita de Extens&o > Insira o nome da agéo - Edigéo

B Salvar ‘

Titulo

Insira o nome da acéo

=

Data de inicio 02/05/2019 Data de fim 02/05/2022

Local de realizagao Campus Anglo

4.2.2. Na aba Descrigdo, inserir os dados necessarios e clicar em Salvar.
ExiensSo - Propriamente Dita de Exiens&o > Insira o nome da agio - Edigio 3
B Salvar |
Identificacdo Descricdo Piblico alvo
Eixo tem afico Educacio -
principal
Eixo tem atico afim Cultura A

Linha de exiensdo

Belevancia para a
sociedade

Origem da Iniciativa
Abrangéncia

Objetivoz especificos

L

Educacio Ambiental

Descreva a importincia da realizacdo da ac@o para a sociedade em geral
ou para a comunidade externa.

Grupos de Extensao

)

Local

Enuncie os objetivos especificos, elencando o que se pretende alcancar
com o desenvolvimento da acdo.
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4.2.3. Na aba Publico alvo: Informar os dados correspondentes e clicar em
Adicionar.

E desejavel que o publico alvo principal seja a comunidade externa.

| Exiensso = Propriamente Dita de Extensso = Insira o nome da agio - Edigao x il

B Salvar |
Identificacao Descrigdo Piblico alvo m
Caracterizagan -
Prioridade -

Previsao Quantitativa

Adicionar

Caracterizacao Prioridade + Previsdo Quantitativa
Comunidade em geral Principal 100
4 3

4.2.4. Na aba Equipe: Informar os dados referentes a cada membro da equipe e
clicar em Adicionar.
e A carga horaria total sera calculada pelo sistema, de acordo com as datas de
inicio e fim informadas. E possivel editar a carga horaria total.
e E obrigatdrio constar, no minimo, um (1) aluno na equipe.
e Se houver colaboracdo de membro externo a UFPel, o mesmo podera ser
registrado como “Outro”. Caso ndo encontre o nome da pessoa, é possivel

cadastra-la, acessando o menu “Projetos unificados/Cadastros/Pessoa (néo

77
UFPel)”.
Exiensso > Propriamenie Dita de Exiensao > Insira o nome da acio - Edico 1
@ Salvar
® servidor O Awno O ouiro
Integrante Equipe b | ‘
Fungao -
Participagao Inicio | Participagao Fim |
CH. Semanal CH. Total . . ) L.
E possivel ajustar a carga horaria total. Ex.: de 157h para 160h.
Adicionar
Integrante Equipe = Vinculo Funcao Dt Inicio Dt Fim CH. Semanal C.H. Total
Servidor ‘Colaborador 02/05/2019 02/05/2022 1 160
Aluno Colaborador 02/05/2019 02/05/2022 2 315
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Caso a acdo esteja sendo cadastrada junto ao novo projeto,

concluido apés clicar em Salvar.
=) |

o registro desta fica

Identificacdo Descrigao Piiblico alvo Equipe
® Zervidor O awno © outre
Integrante Equipe A |
Fungan -
Participago Inicio ﬁ Participag3o Fim @
CH.Semanal CH. Total
Adicionar
Integranie Equipe + Vinculo Fungio Dt Inicio Dt Fimn CH. Semanal C.H. Total

| Servidor Colaborador 02/05/2019 02/05/2022 1 160

Aluno Colaborador 02/05/2019 02/05/2022 2 315

Caso a agdo esteja sendo cadastrada em projeto ja aprovado, é necessario clicar em

“Enviar a a¢do” .
I # Enviar agéo I

1l | B Salvar

Identificagdo Publico alvo Equipe
Titulo DEMONSTRAGAO
Data de inicio 09/04/2018 H Data de fim |20/12/2018 e

Local de realizagdo  Campus Porto/UFPel

O sistema encaminhara, automaticamente, a proposta para a Comissdo
Interdisciplinar de Projetos — CIP, que é a primeira das quatro instancias de aprovagao.

As proximas sao a Unidade de origem, a Comissao de Extensdo e o Pleno do COCEPE,

conforme a Resolugdo n2 10/2015.
Apds aprovagdo em todas as instancias, o status da Agdo mudara para ativo -

em execugdo.
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