MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
COORDENAGAO DE FINANGAS E CONTABILIDADE

MEMORANDO CIRCULAR N° 002/2016/CFC Pelotas, 31 de maio de 2016.

Senhores Diretores, Vice-Diretores, Pro-Reitores e Substitutos,

Assunto: Aprovagao de diarias e passagens — Perfil Proponente

Conforme reuniéo do dia 04/05/2016, informamos que o perfil de Proponente de diarias
e passagens no SCDP - Sistema de Concessao de Diarias e Passagens tera uma assessoria
prévia do Nucleo de Gestao de Diarias e Passagens a partir de 03/06/2016. Ressaltamos que
este novo perfil de Assessor do Proponente teré como objetivo analisar a parte técnica de cada
solicitagéo de viagem, permanecendo as questdes gerenciais e financeiras de cada viagem sob
a responsabilidade do Proponente.

Salientamos que o perfil de Proponente devera ser atribuido apenas aos Diretores,
Vice-Diretores, Pro-Reitores e seus respectivos substitutos. De forma geral, o Solicitante de
viagem e/ou passagem aérea nao pode ser Proponente.

Esclarecimentos, sugestdes e eventuais demoras constatadas pela Unidade Académica
ou Administrativa na tramitagdo das propostas de concessao de diarias e passagens — PCDP's
deverdo ser encaminhadas ao Nucleo de Gestéo de Diarias e Passagens através do telefone
3921-1271 ou pelo e-mail scdpufpel@gmail.com.

Atenciosamente,
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