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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO PESSOA JURÍDICA 
Art.24, Incisos I e II da Lei 8.666/93.

LISTA DE VERIFICAÇÃO – UNIDADE SOLICITANTE
Conforme Parecer nº 444/2011 da Procuradoria Jurídica e Portaria 1.666/20011 do Gabinete do Reitor, segue abaixo a Lista de Verificação para a(s) Unidade(s) Solicitante(s) de material/serviço.

A lista deverá ser verificada por servidor responsável, com SIAPE e assinatura.

	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS 
	SIM / NÃO

	1. Consta a solicitação/requisição do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente? Acórdão 254/2004-Segunda Câmara-TCU e art. 9º, I, § 2º do Decreto nº 5.450/05

(PEDIDO E TERMO DE REFERÊNCIA)
	 



	2. PEDIDO E TERMO DE REFERÊNCIA – devidamente preenchido, com os seguintes requisitos: 

· Unidade solicitante;

· Número do pedido;

· Data de emissão;

· Classificação Orçamentária (atentar ao item 4 deste) ;

· Quantidade/unidade solicitada;

· Especificação detalhada dos itens (Ausência de marca/modelo), no caso de manutenção de bem permanente referenciar o Registro Patrimonial (RP) ;

· Valor estimado unitário/total;

· Objeto;

· Justificativa da necessidade de contratação;

· Locais de entrega dos bens ou realização do serviço;

· Prazo de entrega/execução do serviço;

· Acompanhamento da execução do serviço;

· Consignatário (apenas para aquisição de bens permanentes);

· Critérios de aceitabilidade;

· Declaração da veracidade dos orçamentos;

· Declaração de que os bens/serviços são comuns. 

· Assinatura do responsável pela elaboração do pedido, bem como do diretor da Unidade.
	

	3. Foi realizada a pesquisa de preços praticados pelo mercado do ramo do objeto da licitação (art. 3º, III, da Lei nº 10.520/02, art. 9º, § 2º, do Decreto nº 5.450/05 e arts. 15, III e 43, IV da Lei nº 8.666/93)?

3.1. Tratando-se de serviço, existe orçamento detalhado em planilhas que expresse a composição de todos os seus custos unitários baseado em pesquisa de preços praticados no mercado do ramo do objeto da contratação (art. 7º, § 2º, II, art. 15, XII, “a”, da IN/SLTI 02/2008), assim como a respectiva pesquisa de preços realizada (art. 43, IV da Lei nº 8.666/93, art. 15, XII, “b”, IN/SLTI 02/2008)? Acórdão 1512/2006-Plenário-TCU 

(PESQUISA DE PREÇOS – MÍNIMO 03 ORÇAMENTOS)

· Todos os orçamentos devem ser assinados por quem realizou a pesquisa de mercado,atualizados e com os dados das empresas consultadas (CNPJ e Razão social)
	

	4. Para serviço de manutenção em bem permanente, faz-se necessário anexar pesquisa do valor de mercado, conforme determinação do Decreto 99.658/1990, Art.3º, alínea “b”, em que o valor do conserto não pode ultrapassar 50% do valor de mercado do bem em questão.
	

	5. Há previsão de recursos orçamentários, com indicação das respectivas rubricas (art. 30, IV, do Decreto nº 5.450/05 e arts. 7º, § 2º, III, 14 e 38, caput, da Lei nº 8.666/93)? (ABERTURA DE CRÉDITO). (Atendimento ao ofício circular nº001/2013).
	

	6. Planilha de Média de Valores Praticados no Mercado
	

	7. Disposições Gerais/Informações Complementares , se for o caso.
	


OBS.: O não cumprimento da Portaria 1.666/2011 acarretará a devolução do pedido, sem atendimento do mesmo e isentando a responsabilização administrativa.

 
Responsável pela verificação:
Nome completo: 






SIAPE 





Unidade Solicitante: 





Assinatura 
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