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CAPITULO |
Da Denominagéo, Da Finalidade e Da Atuacgao

Art. 1° O presente Regimento de Gestdo de Equipamentos Multiusuérios disciplina os
aspectos de organizacdo e funcionamento dos equipamentos multiusuarios vinculados ao
Programa de Poés-graduacdo em Veterinaria (PPGV), devidamente cadastrados na
Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa
(https://pnipe.mcti.gov.br/search?term=ufpel) e gerenciados por um Comité, com base nas
normas da Pro-Reitoria de P6s-Graduacao e Pesquisa (PRPPG) da Universidade Federal de
Pelotas (UFPel).

CAPITULO Il
Da Organizacédo e Da Administracéo

Art. 2° A gestdo dos equipamentos ficara a cargo de um Comité Gestor (CG Multiusuério -
PPGYV), constituido por trés membros titulares e um suplente.

Art. 3° O coordenador do PPGV é membro natural do Comité Gestor, devendo presidir o
mesmo. Os demais membros do Comité devem ter atuacdo destacada em projetos de
pesquisa ou extensdo na area de expertise do equipamento, podendo ser membros internos
ou externos ao PPGV e a UFPel.

Art. 4° A missao do CG Multiusuario - PPGV é oferecer condi¢des para que 0s equipamentos
possam ser utilizados de maneira adequada e ampla, servindo tanto a comunidade interna do
PPGV e da UFPel (docentes, técnicos administrativos e alunos), quanto a externa
(colaboradores, outras instituicdes, empresas, entre outros).

SECAO |

Da Coordenacéo

Art. 5° Cabe ao Coordenador do PPGV junto ao CG Multiusuério - PPGV:
|. Presidir o Comité;
[I. Convocar reunides ordinarias semestrais bem como extraordinarias, quando necessario;

lll. Fazer a interlocu¢do entre o CG Multiusuario - PPGV e as coordenagfes locais e as
administracdes superiores da UFPel, no que tange as demandas de infraestrutura, espaco
fisico, aquisicdo de bens, manutengdo preventiva e consumiveis;

IV. Realizar a prospeccdo de recursos para a manutengdo da infraestrutura dos
eguipamentos;

V. Realizar a divulgacéo do acesso e critérios de uso dos equipamentos alocados no PPGV;
VI. Zelar pelo patrimdnio publico;

VII. Consolidar as estatisticas de uso, resultados de pesquisa de opinido ou outras formas
relevantes para a gestéo dos equipamentos.


https://pnipe.mcti.gov.br/search?term=ufpel

SECAO Il
Do Comité

Art. 6° Cabe ao CG Multiusuério - PPGV:

|. Executar:

a) o planejamento de reposicdo de materiais e prestacdo de servicos;

b) a aquisicdo de materiais por meio de compras diretas ou procedimentos administrativos;
c) a elaboracdo de mapas de cotacao;

d) a trocas de materiais;

e) a solicitacdo de empenhos;

f) o controle de pagamento de fornecedores;

g) o recebimento de materiais;

h) o acompanhamento de projetos e convénios;

i) o controle de contratos.

[I. Atuar em todo o processo de atendimento aos usuarios, incluindo:

a) gestao do banco de dados dos usuarios;

b) cadastramento de novos usuarios;

c) aplicacdo de provas relativas ao treinamento nos equipamentos, quando necessario;
d) gerenciamento do agendamento de uso dos equipamentos;

e) preparo das autorizagdes de uso fora do horério do expediente;

f) preparo das comunicagdes internas ou documentagdo especifica necessaria aos trabalhos
das coordenacdes locais;

g) controle do bom uso dos equipamentos pelos usuarios, verificando acessorios, métodos
adequados etc.

CAPITULO IIl
Da Utilizacéo dos Equipamentos

Art. 7° Os equipamentos do PPGV serdo operados por servidor responsavel, membro do
Comité Gestor, e por alunos de pés-graduacao e/ou pés-doutoramento devidamente treinados
pelo servidor técnico administrativo e/ou professor habilitado.

Art. 8° O envio das amostras para andlise ocorrerd mediante o cadastro do orientador
responsavel e autorizagdo de seus alunos e/ou colaboradores no envio de amostras.

Art. 9° Cada equipamento multiusuario do PPGV tera suas regras de uso, com base nas
especificidades de cada equipamento e nas normas e cuidados expostos pelo professor
habilitado responséavel pelo equipamento, as quais serdo devidamente aprovadas pelo CG
Multiusuario - PPGV.



Art. 10 A solicitacdo de experimentos diferenciados e/ou envio de amostras desconhecidas
sera avaliada pelo servidor responsavel e, se necessério, pelo professor habilitado e/ou CG
Multiusuario - PPGV, no intuito de avaliar os riscos aos equipamentos.

CAPITULO IV

Das Disposi¢@es Finais

Art. 11 A gestéo financeira com relacdo ao recebimento, despesas, compras e 0s custos de
cada andlise ficara a critério do CG Multiusuario - PPGV.

Art. 12 Cabe ao CG Multiusuario - PPGV propor alteracdes a este regimento, as quais deverao
ser aprovadas por maioria direta dos membros deste Comité.

Art. 13 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CG Multiusuario - PPGV.

Art. 14 O presente Regimento passara a vigorar a partir de sua aprovacgéo pelo Colegiado do
PPGV.



