UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
INSTITUTO DE CIENCIAS~ HUMANAS
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA

GUIA DE CADASTRO NO SEI PARA PROFESSORES EXTERNOS A UFPEL E QUE PARTICIPARAO DE
BANCAS DO PPGEO

1. Acesse o link https://wp.ufpel.edu.br/sei/. Vocé ser& direcionado para a
seguinte pagina da web:

SEI!

0 QUE E O SEI? DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS MATERIAIS LINKS UTEIS FALE CONOSCO FAQ POP UFPEL (MANUAIS) BASE DE CONHECIMENTO

Acesso do usudrio interno e conferéncia de documentos _
MOTICIAS UFPEL

Utilize os links abaixo para acessar o ambiente de treinamento e o ambiente de produgdo. PRAE divulga lista para retirada
de rancho 25/04/2020
Para ambos os acessos deve ser utilizado seu CPF e a senha do Cobalto. Nota da Gestfio sobre
calendarlo alternative
24/04/2020

Acesso Coodec informa sobre
Ambiente de Treinamento UFPEL I se;l do Usudrio concursos, selecdes e testes
Interno 23/04,/2020

Direito Informa sobre relacdes
de trabalho em melo &

pandemia 23/04/2020
_C_onferenma de Nota sobre distanclamento
Autenticidade de Documentos soclal 21/04/2020

UFPel participa de compra de
EPIs, medicamentos, matarlals
hospitalares e para pesguisa
20/04/2020

Orientagdes para solicitagdo de acesso como usudrio externo:

Cocepea tem primeira reunido no
) N ) ) . ) formato webconferéncla
Cligue nos botdes abaixo para realizar seu cadastro como usuario externo. Apds o preenchimento e 20,/04/2020

envio dos dados leia atentamente e preencha o Termo de Declarag¢éo de Concordancia e
Veracidade.

Para que o cadastro seja aprovado o Usudrio devera apresentar ao Nucleo de Documentagéo e
Arquivo da UFPel o Termo preenchido e assinado e,quando for o caso, os documentos solicitados no
Manual do Usudrio Externo.

1 Cadastro 1
UFPEL S€;  deUsuirio UFPEL Se;
Externo

Download: TERMO DE DECLARAGAQ DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

2. Clique no botdo CADASTRO DE USUARIOS EXTERNOS indicado pela seta vermelha

Veracidade.

Para que o cadastro seja aprovado o Usuario devera apresentar ao Nucleo de Documentagéo e
rquivo da UFPel o Termo preenchido e assinado e,quando for o caso, os documentos solicitados no
Manual do Usuario Externo.

1 Cadastro 1
UFPEL S€;  de Usuirio UFPEL Sey
Externo
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3. Vai aparecer a tela mostrada abaixo. Preencha os dados solicitados na tela e clique no
botao ENVIAR. Seu cadastro on-line esta pronto.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

@v

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Telefone Fixo: Telefone Celular:
Enderego Residencial:
‘Complemento: Bairro:
Estado: Cidade: CEP:

Dados de Autenticagdo
E-mail:

‘Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite o cédigo da imagem ao lado

4. Volte no link https://wp.ufpel.edu.br/sei/ e clique no link TERMO DE DECLARAGAO DE
CONCORDANCIA E VERACIDADE

SEIl

© QUE E O SEI? DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS MATERIAIS LINKS UTEIS FALE CONOSCO FAG POP UFPEL (MANUAIS) BASE DE CONHECIMENTO

Acesso do usudrio interno e conferéncia de documentos

Utilize os links abaixo para acessar o ambiente de treinamento e o ambiente de produgdo. PRAE divuiga lista para retirada
de rancho 25/04/2020
Para ambos os acessos deve ser utilizado seu CPF e a senha do Cobalto. Nota da Gestdo sobre
calendério alternativo
24/04/2020

7 Acesso Coodec Informa sobre
Ambiente de Treinamento UFPEL l Se;' do Usudrio concursos, selecdes e testes
Interno 23/04/2020

Direito Informa sobre relacdes
de trabaiho em melo &

pandemia 23/04/2020
% (;onferenCIa de Nota sobre distanciamento
Autenticidade de Documentos soclal 21/04/2020

UFPel participa de compra de
EPIs, medicamentos, materiais
hospitalares e para pesquisa
20/04/2020

Orientag para solicitagdo de como usudrio externo:

Cocepe tem primeira reunido no
" = . " - formato webconferéncia
Clique nos botdes abaixo para realizar seu cadastro como usudrio externo. Apés o preenchimento e 20/04/2020

envio dos dados leia atentamente e preencha o Termo de Declaragéo de Concordancia e
Veracidade.

Para que o cadastro seja aprovado o Usuério devera apresentar ao Nucleo de Documentagéo e
Arquivo da UFPel o Termo preenchido e assinado e,quando for o caso, os documentos solicitados no
Manual do Usuério Externo.

1 Cadastro 1
UFPEL | SE} deUsuirio UFPEL  sej /
Externo

D load: TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE



https://wp.ufpel.edu.br/sei

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
INSTITUTO DE CIENCIAS~ HUMANAS
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA

5. Vai aparecer na tela o seguinte documento. Faca download deste documento, imprima,
preencha os dados, assine e digitalize o documento.

ANEXO |

TERMO DE DECLARACAD DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

[ Nome Completo do Usudrio:

| Documento de ldentidade: | CPF: |
| E-maik 1 | Telelone:
Endereco de Domidlio: - Bairm:
Cidade: UF: CEP:
CHPIVINCULADO (5 for o caso): Possui SICAF: [ )J5im [ )} N&3o

A realzacio do cadastro como Usudrio Externo no 5EI da UFPel e o envio deste documenio
importard na aceitag3o de todos os termos e condighes que regem o processo eletrdnico, conforme
previsto no Decreto n® 8539, de 8 de Dutubmo de 2015, & demais normas aplicdweis, admitindo como valida
a assinatura eletrinica na modalidade @dastrada (login & senha), tendo como consequénda a
responsabiidade pelo wo indevido das agbes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de

responsabiidade civil, penal e administrativa. Ainda, declaro que 530 de minha exclusiva responsabiidade:
|. o sigio da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualguer hipdtese, alegagc3o de uso indevido;

II. a conformidade entre os dados informados constantes do documento protocolizado, incluinde o
preenchimento dos campos obrigatdrios e anexag3o dos documentos essencdiais e complementares;

IIL a observancia de que os alns processuais em meio eletrnico se consideram realizados no dia e na horm
do recebimento pelo SEL considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do GRkimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso
hordrio em que se encontre o usuario externo;

IV. a5 condigies de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragio do
computador utiizado nastransmissbes eletrdnicas.

de de

Assinatura do Usuario

6. Encaminhe os seguintes documentos para ppgeoufpel@gmail.com :
- 0 Termo de Declaracdo de concordancia e veracidade que vocé digitalizou;
- cOpia do CPF
- cOpia do RG
- atestado de residéncia

OBSERVACOES
Em caso de duvida, envie e-mail para ppgeoufpel@gmail.com ou consulte o Manual do
Usuario Externo, disponivel em https://wp.ufpel.edu.br/sei/
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