TRABALHOS FINAIS

Procedimento

1) Acessar: Gestdo Académica > Cadastros > Trabalhos Finais

2) Clicar em NOVO
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3) Ap0s clicar em NOVO, abrira a janela abaixo, onde é possivel preencher todas
as informacgdes referentes ao trabalho do estudante.
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4) Clicar em TIPO DE TRABALHO e selecionar se o trabalho é Artigo, Dissertacdo, TCC ou Tese.
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5) O campo TITULO deve ser preenchido com o nome do trabalho que sera apresentado
pelo estudante. Aqui o campo é livre, ou seja, é possivel colocar qualquer informagdo, entao
é necessario bastante atencdo ao preenché-lo. E deste campo que saem as informacdes
para os documentos comprobatdrios referentes aos trabalhos finais.
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6) No campo CURSO é possivel localizar a qual programa o trabalho esta vinculado. Cada PPG
tem um cédigo para o Mestrado e outro para o Doutorado, portanto, é muito importante que
este campo seja preenchido corretamente.
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7) Na sequéncia é possivel determinar a qual AREA DE CONCENTRACAOQ pertence o trabalho.
Aqui o sistema lista todas as areas de concentracdo do PPG de modo que sé é necessario clicar
na area desejada. Caso haja alguma inconsisténcia nas areas disponibilizadas pelo sistema,
entre em contato com o NPG da PRPPGI para verificagdo.
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8) Com todos os dados preenchidos, clique no botdo SALVAR e aparecera que o registro foi
salvo com sucesso.
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9) Com isso o sistema liberara outras 4 abas:

— Autor(es)
— Orientador(es)



— Banca
— Documentos.

10) No Campo Aluno/Autor é possivel selecionar o nome do estudante, conforme o nimero
de matricula do mesmo.
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IMPORTANTE: a cada etapa de preenchimento é necessdrio SALVAR antes de passar
para a préxima aba.
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11) Apds SALVAR, o nome do estudante aparece em uma tabela logo abaixo.
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12) Na aba ORIENTADOR(ES), no campo ORIENTADOR, é possivel selecionar o nome
do orientador do estudante conforme as imagens.
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13) Apds selecionar o ORIENTADOR, é preciso selecionar o TIPO DE ORIENTADOR, ou seja,
ORIENTADOR ou CO-ORIENTADOR. Nessa etapa é possivel cadastrar apenas um orientador
e um co-orientador.
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14) Abaixo, exemplo de tela com orientador salvo.
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15) Nos casos em que um dos orientadores ndo é servidor da UFPEL, é possivel cadastra-lo
como PARTICIPANTE EXTERNO.
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16) Ao clicar na caixa PARTICIPANTE EXTERNO, o sistema abre uma série de campos onde
é possivel informar seus dados.
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17) Nos casos em que o co-orientador é estrangeiro, seleciona-se o TIPO DE DOCUMENTO
e em seguida PASSAPORTE e digitam-se os dados do passaporte.
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18) Apds SALVAR o orientador ou co-orientador, seu nome passa para uma lista logo abaixo

na tela.
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19) Na aba BANCA é possivel cadastrar local e data previstas para a realizagdo da banca
de defesa do estudante. Nesta etapa os campos sdo abertos e as datas REALIZADA
e HOMOLOGACAO podem ser preenchidas apds a realizagdo da banca e da aprovagio

no colegiado.
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20) Apods SALVAR o sistema libera a aba PARTICIPANTES.

21) Na aba PARTICIPANTES é possivel cadastrar a banca de defesa do trabalho do estudante.
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22) Apods SALVAR, o nome do membro da banca passa para uma lista logo abaixo; com isso
é possivel cadastrar os outros participantes da banca.
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Procedimento quando um dos membros da banca for de fora da UFPEL

1) Seleciona o item PARTICIPANTE EXTERNO e abrirdo novos campos para preenchimento
das informagdes do participante.
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2) Ao Clicar em SALVAR o nome do membro da banca passa para a lista logo abaixo.
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IMPORTANTE: Quando houver a necessidade de um suplente na banca, a Unica coisa
que muda no cadastro é o TIPO DE PARTICIPACAQ, onde deve ser selecionada a

modalidade do membro da banca.
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3) Com a Banca cadastrada ja é possivel gerar os documentos NOMEACAO DA BANCA,
IMPRIMIR DEFESA e IMPRIMIR ATESTADO.
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GOMES DA COSTA matriculado no PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM COMPUTAGAO, consideram _ _ _ _ _ _ _ _ _ _. estabelecendo o titulo
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