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Acesso a Plataforma Freire

1. Como acessar:
1.1 O acesso a Plataforma Freire deve ser realizado por meio do enderecgo:< freire.capes.gov.br >.

= Plataforma Freire & Entrar
a

Sistema gerido peia CAPES

BEM-VINDO(A) A PLATAFORMA FREIRE!

A Plataforma Freire é um sistema gerido pela CAPES com o objetivo subsidiar a
== formulagéo de politicas e a gestéo de programas e agdes destinados & formagao
~ inicial e continuada dos profissionais do magistério da educagao basica. O

/ \ ma*a{-n rma sistema retine uma série de informagdes sobre a execugio dos projetos

<% apoiados pela CAPES e permite a gestdo das agdes pelos diferentes atores

v
_\Y .
X envolvidos nos programas, como secretarias de educagio e coordenadores das
¥ ‘ instituigtes de ensino superior

Em 2023, a Plataforma Freire completa 14 anos de existéncia, voltando & sua
onginal em h gem ao educador e patrono da educagao
brasileira, Paulo Freire.

( Acesse aqui

1.2 E possivel acessar a plataforma utilizando a sua senha GOV, ORCID ou a mesma senha
utilizada em outros sistemas da Capes. Recomendamos que priorizem o acesso GOV.

PLATAFORMA FREIRE % 7 SCAPES

Acesse o sistema utiizando uma das opces:

Setor Bancirno Norte (SBN) Quadra 2. Bioco L. Lote 06, Edificio CAPES — CEP. 70040031 - Brasita DF. CNPJ- 0086983410001.08
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http://freire.capes.gov.br/

1.3 Caso nao tenha cadastro na Plataforma, selecione a opgao “Néao é registrado? Faga-o aqui!”.
Caso ja tenha cadastro, insira os dados e clique em “entrar”.

Acesso CAPES X

Entre com o seu CPF ] [ Digite sua senha ] [ ) ENTRAR

P Esqueci a minha senha &, Alterar meus dados N&o € registrado? Faga-o aqui!

2. Cadastro de participantes

2.1 Acesse o menu Gestdo |IES — Gestdo de Instituicdo.

Vocé visualizara a sua instituicdo. No projeto PIBID -2024, na coluna “Ag¢des” clique no botao azul
claro.

CSCAPES Plataforma Freire + Osar

A Curriculo  Interesse em f: (LEEAZRA  Sobre a Plataforma
UNIVERSIDADE ’ D A da 155 na abilitagao de Escolas
= - Consultar Participante
CNPJ: | e-MEC | Situagdo Juridica: Particular | UG/Gestl

Enderego Principal

Regido Municipio/UF Logradouro Complemento CEP E-mail

Centro-Oeste Brasilia/DF

Dirigentes da Instituigio

Tipo CPF Nome E-mail Contato

Dirigente Instituicdo

Tipo Nome Programa Edital
PIBID PIBID-2024

Coordenador Institucional

Projetos Institucionais

No. Processo Programa Edital Inicio do edital  Fim do edital Situagio Agdes

P Instit | de Bolsa di
rograma Institucional de Bolsade o511y 5024 01/04/2024 2810212027 Em Execugiio & E]

88887.98.  ./2024-00 T 2 a3
Iniciacdo a Docéncia
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2.2 O sistema exibira a tela com a lista de subprojetos da sua IES. Para iniciar o cadastro de
participantes nos nucleos, clique sobre o icone verde na coluna “Agdes”. O sistema exibira o(s)
nucleo(s) do subprojeto.

i subprojetos
Numero do Processo Instituigdo de Ensino Programa Edital
88887.988  /2024-00 PIBID PIBID 10/2024

Cotas de Coordenadores de Area Distribuigao das cotas de Discentes
bolsistas.

Concedidas 48

2
Utilizadas 48
Disponiveis 0

Listagem de Subprojetos

Subprojeto(s) Qtd. Nueleos Qtd. ¢ de Area Bolsistas Habilitados Qtd. Discentes Bolsistas Habilitados Agbes
Biologia. Matematica, Pedagogia, Letras Portugués 2 0 0 @ n

« Voltar

3. Cadastro de Coordenador de Area

3.1 Para acessar a tela de gestdo dos Coordenadores de Area, clique no botdo “azul-claro”.

Q Nucleo do Subprojeto

Instituigio de Ensino Programa
PIBID
Subprojeto Institucional Edital
Biologia, Historia, Letras Portugués, Licenciaturas interdisciplinares PIBID-2024

Qtd. de Cotas Aprovadas do Projeto Institucional

192

Listagem de Niicleos

Niicleo Nimero da Concess3o do SCBA Qtd. Cotas Bolsista Distribuidas Nicleo Qtd. Bolsistas Cadastrados  Responsaveis Situagio Agdes

Interdisciplinar - 22638 Wl 888870 00 24 21 Mar Concessdo Criada ﬁ n ﬁ
Interdisciplinar - 22643 Wl 88887.07 00 24 22 Ser Concessdo Criada ﬁ ﬂ ﬁ

Total de Cotas c/ Bolsa Solicitadas

48

3.2 Nessa tela vocé podera (1) Incluir um novo Coordenador de Area; (2) Desabilitar o
Coordenador de Area.

b8+ incluir Coordenador de Area
Coordenadores de Area

N° Processo CPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagdo Freire Situagdo processo SCBA Agdes
M =
83887 0o 8 01/11/2024 a 31/10/2026 Habilitado Ei h Il @ ©
EE) ey : & eI [ @ |
2
S— 1 Registro(s).
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3.3 Ao cadastrar um novo Coordenador de Area, a Plataforma realizara automaticamente a
validag&o dos requisitos previstos na portaria do Programa.

Obs.: Caso seja exibida uma mensagem de alerta informando que o docente ndo atende aos requisitos
exigidos, recomenda-se que o bolsista revise e atualize as informagdes de seu curriculo cadastrado na
Plataforma Freire, verificando especialmente os dados utilizados para comprovagao dos critérios da funcao.
E necessario realizar novo aceite no termo de adesdo sempre que as informacdes forem atualizadas no
curriculo.

Apbs a atualizagao do curriculo, o cadastro podera ser realizado novamente.

Formulario do Coordenador de Area

CPF* Nome *

Data Inicio * Data Fim *

Bolsista: *
Sim Nao

De acordo com o curriculo cadastrado, o(a) docente ndo atende ao(s) seguinte(s) requisitos do programa:
« Quando se tratar de |IES piblica, pertencer ao quadro permanente da IES como docente e estar em efetivo exercicio, ministrando
disciplina em curso de licenciatura na area do Subprojeto,

Quando se tratar de IES privada ou comunitaria, ser contratado em regime integral ou. se parcial, com carga horaria de, no
minimo, 20 (vinte) horas semanais e ndo ser coniratado em regime horista, e estar em efetivo exercicio ministrando disciplina em
curso de licenciatura;

Atengao: O sisiema ndo verifica o requisito para participacdo do(a) coordenador(a) de area descrito no item II, art. 44 da Portaria n®
90/2024: ter formagdo na area do Subprojeto, em nivel de graduacdo ou pos-graduacdo. Ao incluir o(a) participante no projeto, o(a)
responsavel pelo cadastramento atesta que o(a) coordenador(a) possui a formacéo exigida.

3.4 Apds concluir o cadastro, a tela apresentara os Coordenadores de Area vinculados ao nucleo
e as informagdes da bolsa registradas no SCBA, incluindo:

* Numero do processo no SCBA,;
* Vigéncia da bolsa;
» Situacdo do processo.

Ao clicar sobre o0 numero do processo, o sistema SCBA sera aberto em uma nova aba do navegador.
Nao é necessario fazer o cadastro do bolsista no SCBA, a Freire enviara automaticamente todas as
informacgdes do bolsista e criard o processo de bolsa.
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& Coordenadores de Area
Instituig3o de Ensino Programa Edital

PIBID PIBID-2024
Nucleo

Biologia, Histdria, Letras Portugués, Licenciaturas interdisciplinares - 22638

CPF Nome

Coordenadores de Area

Ne Processo CcPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagio Freire  Situagdo processo SCBA Agoes
MAR —

['5en | 0111172024 a 311012026 Em acompanhamento ®

< Voltar Q 1 Registra(s) ﬁ ﬁ

3.5 O registro constara automaticamente no SCBA:

& processo

Nimero do Processo: 88887
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo & Edital: PIBID 10/2024
Docéncia)

Nome do Beneficidrio: GABR Documento do Beneficidrio: 03t
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacao Basica

Modalidade da Bolsa: Coordenador de Area Programa PPG Beneficiério:

Vigéncia do Beneficio: @ 01/06/2026 a 31/10/2026 Praze do Beneficio:@ 5 mes(es)
Responsével: situagio: IAcompannamento - Aguardando Implementagao I

3.6 Para desabilitar um Coordenador de Area, vocé devera clicar no icone laranja. O sistema exibira
o formulario para selegdo do motivo de desabilitacao:

+ Incluir Coordenador de Area
Coordenadores de Area

N° Processo CPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagao Freire ituagdo pi SCBA Agbes
SE -y
8887.C Habilitado 7
88887.C 0 94 [ sim | 01/11/2024 a 31102026 == Em acompanhamento @ u
« Voltar 1 Registro(s). ﬁ

3.7 Apds selecionar o motivo da desabilitagdo e preencher o campo textual com a justificativa, clique
em salvar:
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Desabilitar Coordenador de Area

Motivo da Finalizagdao SCBA

Desligamento

Justificativa

Bolsista desligado do projeto]

30/ 4000 caracteres

Fechar M salvar
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3.8 O processo sera finalizado automaticamente no SCBA:

& Processo
Nimero do Processo: 88887.
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciagao & Edital: PIBID 10/2024
Docéncia)

Nome do Beneficiério:  CAM Documento do Beneficidrio: 03
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacgao Basica

Modalidade da Bolsa: Coordenador de Area Programa PPG Beneficidrio:

Vigéncia do Beneficio: @ 01/02/2025 a 30/04/2026 (Finalizagdo) Prazo do Beneficio:@ 21 mes(es)
Responsével: I Situag8o: Acompanhamento - Finalizado I

3.9 Ap6s o cadastro do novo Coordenador de Area, é necessario habilita-lo como Responsavel da
Concessao no SCBA para que ele possa acessar as funcionalidades de cadastro e gerenciamento
de Supervisores e Discentes (Pibidianos).

Obs.: O Coordenador de Area terd acesso apenas aos participantes vinculados ao ntcleo sob sua
responsabilidade.

Para realizar a habilitacdo como responsavel da concessao, clique no botédo indicado pela seta
vermelha:

+ Incluir Coordenador de Area
Coordenadores de Area

N° Processo CPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagao Freire Situagao processc SCBA Agdes
88887 00 of MA/ m 01/11/2024 a 3112/2025 Finalizado ®
85857, -00 94 SE [ sim | 01/06/2026 a 31/10/2026 Aguardando Implementacéo @ 2 u

« Voltar 2 Registro(s). G

3.10 O sistema pedira a confirmacéo da operacao:

© Habilitar responsavel da concessao

Sera realizada a atualizac3o do responsavel da concessdo no SCBA. Esse processo pode
levar alguns minutos até ser propagado no SCBA. Deseja continuar?

Cancelar Confirmar
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3.11 O participante habilitado como Responsavel da Concessao sera identificado por uma fag verde
exibida abaixo de seu nome.

Essa indicagdo confirma que a associagdo foi realizada com sucesso. Caso a tag ndo aparega
automaticamente, atualize a tela clicando em F5 e verifique se a tag foi associada ao Coordenador.

+ Incluir Coordenador de Area
Coordenadores de Area

N° Processo CPF Neme Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagao Freire Situagao processo SCBA Agoes
88887 0 0 MAF B 01/11/2024 2 31/12/2025 Finalizado @
SE e
83887 DO 9 01/06/2026 a 31/10/2026 Habilitado A dando Impl tacd ® o
EEE) [ spearrtaconcessons o S : =3 guardando mplementagao [ 2 |

« Voltar 2 Registro(s) ﬁ

3.12 Ao clicar sobre o numero do processo do bolsista, o sistema abrira 0 SCBA em uma nova
janela do navegador.

+ Incluir Coordenador de Area
Coordenadores de Area

Ne° Processo CPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situagao Freire Situagdo processo SCBA Agbes

M .

83887 00 6] 01/11/2024 a 31/10/2026 Habilitado Em acompanhamento @ @
) = avdioco p [ 2 |

4 \oltar ﬁ 1 Registro(s).

3.13 No SCBA sera possivel visualizar as informacgdes do processo de bolsa. No botéo “Gestao
Freire”, é possivel retornar para a tela da Plataforma Freire.

I Gestio Freire I Bloquear ~ Ocorréncias ~ Complementar Dados | Simular Pagamento
& Processo
Ndmero do Processe: 888871
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo & Edital: PIBID 10/2024
Docéncia)
Nome do Beneficiario: SERCG Documento do Beneficidrio: 94
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacdo Bésica
Modalidade da Bolsa: Coordenador de Area Programa PPG Beneficiario:
Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2024 a 31/10/2026 Prazo do Beneficio:@ 24 mes(es)
Responsével: Situagéo: Acompanhamento - Em acompanhamento
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4. Cadastro de Supervisores

4.1. Para realizar o cadastro de Supervisores, acesse o subprojeto e localize o nucleo ao qual o
participante sera vinculado.

Em seguida, clique no botao verde disponivel na coluna “Ag¢des” do nucleo correspondente.

Q Nucleo do Subprojeto

Instituigio de Ensino Programa
PIBID
Subprojeto Institucional Edital
Alfabetizacdo PIBID-2024

Qtd. de Cotas Aprovadas do Projeto Institucional

192

Listagem de Niicleos

Nicleo Numero da Concessio do SCBA Qtd. Cotas Bolsista Distribuidas Nucleo Qtd. Bolsistas Cadastrados Responsaveis Situagio Acdes

Alfabetizacéo - 22644 88887 00 24 13 Ma Concessio Criada ﬁ ﬂ ﬁ
Alfabetizacdo - 22647 88887. 00 24 17 Dar Concessdo Criada ﬁ ﬂ ﬁ

Total de Cetas c/ Belsa Solicitadas

48

4.2 Para iniciar o cadastro dos supervisores €& necessario incluir as escolas onde serdo
desenvolvidas as atividades do Programa. Clique no botéao verde “Incluir escola-campo”:

il Escola - Campo

Instituigao de Ensino Programa Edital
PIBID PIBID-2024
Nicleo Escela
Biologia, Letras Portugués, Matematica, Pedagogia - 23702 -
UF Municipio

—b + Incluir Escola Campo
Escolas Selecionadas

Possui
Nome da Escola Etapas participantes? UF Municipio Agbes

11
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4.3 A Plataforma Freire abre campos para pesquisa. Informe a UF e o municipio. Ao clicar no campo
de pesquisa da escola as unidades do municipio que constarem no ultimo Censo serao listadas.

Obs.: Alguns nomes de escolas podem estar resumidos, conforme descrito pelo Censo, tente buscar

utilizando palavras-chave. Caso n&o localize a escola desejada, entre em contato com a equipe do PIBID na
CAPES.

= Formulario Escola Campo

UF* Municipio *

Distrito Federal ~ Brasilia

(Informe no minimo 03 caracteres)

Escola Campo*

(I

Searching.. =

EC 03 DO PARANOA

EC 08 DE TAGUATINGA

CEPIANGICO

CR ESPIRITA MARIA DE NAZARE

CEF 02 DE BRAZLANDIA

4.4 Apods a inclusao da escola, vocé devera cadastrar os Supervisores, clicando no icone laranja:

W Escola - Campo

Instituicao de Ensino

Programa Edital
PIBID PIBID-2024
Nicleo Escola
Biologia, Letras Portugués, Matemética, Pedagogia - 23702 | -
UF Municipio

= Incluir Escola Campo

Escolas Selecionadas

Possui

Nome da Escola Etapas participantes? UF Municipio

Agdes
Ensino Fundamental de 9:anos - 7° A ; =
oz 1506 cenAvoin = o _— oo

Ensino Fundamental de 9 anos - Comegiio de Fluxo.

e | « - s | = i 1 Registro(s).

12
Manual do Usuario— Cadastro de Participantes



4.5 Clique no botao “Incluir Professor Supervisor” e preencha os dados no formulario. Apds
preenchimento clique em salvar:

2 Professores Supervisores

Instituigio de Ensino Programa Edital
PIBID PIBID-2024
Nicleo Escola
Biologia, Matematica, Pedagegia, Letras Portugués - 23702 CEF 16 DE CEILANDIA
CPF Nome

—b = Incluir Professor Supervisor
Professores Supervisores

Nome CFF Data Inicio Data Fim Bolsista Situagio Agoes

Obs.: Caso seja exibida uma mensagem de alerta informando que o docente ndo atende aos requisitos
exigidos, recomenda-se que o bolsista revise e atualize as informagdes de seu curriculo cadastrado na

Plataforma Freire, verificando especialmente os dados utilizados para comprovagéo dos critérios da fungéo.

E necessario realizar novo aceite no termo de adesdo sempre que as informagées forem atualizadas no
curriculo

Formulario do Professor Supervisor

CPF * Nome *
Data Inicio * Data Fim *
06/2026 02/2027
Bolsista: *
Sim Nio

Atengao: ao incluir o(a) supervisor(a) no projeto, o(a) responsavel pelo cadastramento atesta que o(a) professor(a) atende a todos os
requisitos dispostos no Art. 45 da Portaria CAPES 90/2024 e suas alteracdes: possui diploma de licenciatura em area correspondente ao
subprojeto, tem experiéncia minima de 2 anos no magistério da educacdo basica e € docente na escola campo, atuando em sala de aula
na area, modalidade ou etapa comespondente ao curso que compde o subprojeto

Manual do Usuario— Cadastro de Participantes
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4.6 Apods concluir o cadastro, a tela apresentara os Supervisores vinculados e as informagdes da
bolsa registrada no SCBA, incluindo:

* Numero do processo no SCBA,;
* Vigéncia da bolsa;
» Situagao do processo.

Ao clicar sobre o numero do processo, o sistema SCBA sera aberto em uma nova aba do navegador.
N&o é necessario fazer o cadastro do bolsista no SCBA, a Freire enviara automaticamente todas as
informacgdes do bolsista e criara o processo de bolsa.

A Professores Supervisores

Alfabetizacio - 22644

Instituig3o de Ensino Programa Edital
PIBID PIBID-2024
Nicleo Escola

ESC MUN ENS FUN CONSTRUINDO O SABER

CPF Nome

< Incluir Professor Supervisor
Professores Supervisores

N° Processo CPF Nome Bolsista Periodo de vigéncia do processo SCBA Situacéo Freire Situacio processo SCBA Agdes
88887. 00 9 Al B 01/11/2024 a 31/10/2026 Em acompanhamento @ @
ﬁ Total de Mensalidades ﬁ ﬁ
+ Voltar « - » 1 Registro(s).
. 7 .
4.7 O registro constara automaticamente no SCBA:
& processo
NGmero do Processo: 88887.!
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo & Edital: PIBID 10/2024
Docéncia)
Nome do Beneficidrio: SERC Documento do Beneficidrio: 94
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacao Basica

Modalidade da Bolsa: Supervisdo Programa PPG Beneficidrio:

Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2024 a 31/10/2026 Prazo do Beneficio:@ 24 mes(es)

Responsével: I Situagiio:  Acompanhamento - Aguardando Implementacio I

14
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5. Cadastro de Bolsistas de Iniciacdo a Docéncia

5.1 Para cadastrar Bolsistas de Iniciagdo a Docéncia, acesse o nucleo correspondente e localize a
escola a qual o participante sera vinculado. Em seguida, clique no botdo azul indicado na imagem:

W Escola - Campo

Instituigio de Ensino

Programa Edital
PIBID PIBID-2024
Nucleo Escola
Biologia, Letras Portugués, Matematica, Pedagogia - 23702
UF Municipio

= Incluir Escola Campo

Escolas Selecionadas

Possui
participantes? UF Municipio Agdes

@ e e u?ﬂ
1 Registro(s).

Nome da Escola

CEF 16 DE CEILANDIA

Ensino Fundamental de 9 anos - Gormegao de Fluxo

+ Voltar w |« n >

5.2 Para incluir os Bolsistas de Iniciagdo a Docéncia clique sobre o botéo verde “incluir discentes”:

2 Discentes
Instituigio de Ensino Programa Edital

PIBID PIBID-2024
Nucleo Escola

Biologia, Matematica, Pedagogia, Letras Portugués - 23702 CEF 16 DE CEILANDIA

CPF Nome

situagio Motivo Desabilitagio

Discentes

Neme CPF Professor Supervisor Responsavel Data Inicio DataFim Bolsista Situagio Agdes

Nenhum registro encontrado

— . .. .

15
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5.3 No formulario, selecione o Supervisor que acompanhara o discente e preencha as demais
informacdes solicitadas. Ao final clique em “Salvar”:

Obs.: o Supervisor sempre devera estar previamente cadastrado antes do cadastro de Bolsista de Iniciagdo
a Docéncia.

Formulario do Discente

Professor Supervisor Responsavel *

JANAINA v

CPF * Nome *
0 GABRIEL x v
Data Inicio * Data Fim *

11/2024 10/2026

Bolsista: *

Sim Nao

5.4 Apés concluir o cadastro, a tela exibira as informacdes do discente vinculado. A tela exibira o
numero do processo do bolsista no SCBA, a data de vigéncia da bolsa e a situagao do processo no
SCBA. A tela exibira os discentes vinculados na escola e as informacdes da bolsa registradas no
SCBA, incluindo:

* Numero do processo no SCBA,;
* Vigéncia da bolsa;
» Situacdo do processo.

Ao clicar sobre o nimero do processo, o sistema SCBA sera aberto em uma nova aba do
navegador. N&o & necessario fazer o cadastro do bolsista no SCBA, a Freire enviara
automaticamente todas as informagdes do bolsista e criara o processo de bolsa.

= Incluir Discente
Discentes
' Professor Supervisor Periodo de vigéncia do Situagdo processo
N° Processo CPF Nome Responsavel Bolsista processo SCBA Situagdo Freire SCBA Agdes
] 88887. 00 MA [ sim | 01/11/2024 a 31/10/2026 | Habilitado | Em acompanhamento @ 2
[mpl =ss37 20 v B 01/11/2024 a 3111012026 Em acompanhamento ® %
A [5n] ®
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6. Transferéncia dos licenciandos

6.1 Caso o licenciando tenha sido cadastrado na escola errada ou ao longo do projeto seja
necessario alterar a escola campo, vocé podera transferir os Pibidianos para outra escola,
clicando no botao “Transferir”.

Para que o sistema consiga fazer a transferéncia, € necessario primeiramente fazer a inclusao da
nova escola campo e cadastrar o Supervisor nesta escola, conforme orientagdes do item 4.

Na lista de Bolsistas de Iniciagao a Docéncia da escola, selecione os que serao transferidos de
escola-parceira e clique em “Transferir”:

Nucleo Escola
Biologia, Matematica, Pedagogia, Letras Portugués - 23702 CEF 16 DE CEILANDIA
CPF Nome
Situagao Motivo Desabilitagao
<+ Incluir Discente
Nome CPF Professor Supervisor Responsavel Data Inicio Data Fim Bolsista Situagdo Acgbes
GABRIEL JANAINA 1172024 10/2026 [ sim | Habilitado @ (]

6.2 No formulario, selecione a escola de destino, selecione o Professor Supervisor e clique em
transferir:

Transferéncia de Discentes

Escola Campo de Origem: Escola Campo de Destino: *

CEF 16 DE CEILANDIA CEF TELEBRASILIA x v

Supervisores: *

Discentes

Nome CPF Bolsista

GABRIEL 0L N&o

Fechar
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7. Vinculacao do Pibidiano ao Supervisor:

7.1 Caso ocorra a substituigdo de um Supervisor ao longo da execugao do projeto, sera necessario

vincular os Pibidianos ao novo Supervisor responsavel.

a) Primeiramente, desvincule o Supervisor anterior e efetue o cadastro do novo Supervisor na
escola. Apos a conclusao desse procedimento, selecione os Pibidianos que deverao ser vinculados
ao novo Supervisor e clique no botao verde “Vincular”.

b) No formulario de vinculagao, selecione o Supervisor ativo e clique em “Vincular” para

concluir a operagao.

Obs.: No momento do cadastro do Bolsista de Iniciagdo a Docéncia, o sistema solicita a indicagao do
Supervisor responsavel pelo acompanhamento do discente. Portanto, esta funcionalidade deve ser utilizada

apenas nos casos em que houver substituicdo do Supervisor durante a vigéncia do projeto.
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8. Registro de Licenca por parto, adog¢ao ou guarda judicial para
Coordenadores de Area ou Supervisores

Esta funcdo destina-se aos Coordenadores Institucionais e aos Coordenadores de Area
de Gestao e tem como objetivo orientar os procedimentos a serem realizados na
Plataforma Freire para a solicitagdo de cota adicional de bolsa, destinada a cobertura do
periodo de afastamento de bolsista titular, nas fungdes de coordenacdo institucional,
coordenacéao de area de gestao, coordenacgao de area e supervisdo, em virtude de licenga
decorrente de parto, adogao ou guarda judicial.

A seguir, sdo apresentadas as funcionalidades do sistema para o registro da solicitagéo de
cota adicional.

8.1 Acesse na Plataforma Freire o menu Gestéo IES - Gestao de Licengas:

—_
- LT Porfil Piedo-Mels Licondaturas — Parfor Rolatdrios  Sobro a Placaforma
| il

Gestdo de Instituicio

Acompanhamento da B2 na Habilitagde de Escolas

Dot de aceile du terme de adesdo em 14.33.30 200352026

APLF

Curriculo do Usuario Gestao de Licengas

Caria] asudriofa),
FPars aresacher g edila s3us dados pessaals, smail, Leleling @ enderegn, chaqus no bodc Amalizar mews dados
E abragatérin cadastrar palo meras um sndaragn cam a finslidacs Rasldanclal no ==tama Mauzs Dadas pars aressaquir com o praanchimants do curculn

& Dados Pessoais

8.2 Clique no botao “Solicitar licenga”:

# Gestdo de Licengas

CHPd Nama da Instituigio Programa Edital
FEID

CPF Name Situagan da Licenga

1= Lista de Licengas
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8.3 O sistema exibira a tela de solicitagdo da cota adicional:

Solicitar Licenca

Data inicio da licenga *

dd/mm/aaaa

Anexo *

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Formatos: PDF (max. SMB)

Dados do Substituto

CPF~ Nome *

EPES Nome *

o

Data fim da licenga *

dd/mm/aaaa (m|

% Fechar B Salvar

8.4 Informe o CPF do titular da bolsa em licenga, informe data de inicio e fim do

afastamento, marque o vinculo do titular na tabela e anexe o documento comprobatério

do periodo de licenga:

Solicitar Licenca

CPF* Nome *
4 MAITE

Data inicio da licenga *

Manual do Usuario— Cadastro de Participantes

Data fim da licenca *

24/04/2026 q— [u] 20/10/2026 q— )
Edital Instituigao Modalidade Vigéncia
PIBID- IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO. CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO Supervisa Inicio: 11/2024
2024 PAULO HUPSIVIZA0 " Fim: 1012026
Anexo *
Nenhum arquivo escolhido
Formatos: PDF (max. SMB)
Dados do Substituto
CPF* Nome *
x Fechar B Salvar
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8.5 Informe o CPF do participante que ocupara a cota adicional como substituto. O
sistema fara a leitura de curriculo. Clique em Salvar:

&) Solicitar Licenga
CPF~* Home =
519 FERNANDA x
Data inicio da licenga * Data fim da licenga *
13/04/2026 (=] 10/10/2026 o
Edital Instituicao Modalidade Vigéncia
PIBID-2024 UFMA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ Superisho | Imicio: 112025
Fim: 1072026
Anexo *
Escalher arguivo pdf
Formatos: POF (méx, SME)
+ Arquivo: pdf
Dados do Substituto
CPF* Nome =
001 MARCIA x v
« Curriculo validado para todas as participagdes selecionadas.
% Fechar

8.6 Caso o periodo de licenga indicado ultrapasse o periodo maximo de 180 dias, o
sistema nao permitira concluir a solicitacdo da cota adicional, apresentando uma
mensagem de erro. Faga a correcéo e clique em salvar.

B Soliciter Licenge A Mengin
O periodo da licenga ndo pode ultrapassar 180

CPF™ Home * dias

519 FERNANDA

Data inicio da licenca * Data fim da licenga =

13/04/2026 (=] 26/11/2026

Edital Instituigao Modalidade Vigincia

Infcin: 112025

- U A i
&  PBID-2024 UFMA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAC Superisas Fit: 1072026

Anexo ”

Formstos SME)

 Arguivo:

Dades do Substituto

CPF* Nome *
001t MARCL

+ Curriculo validado para todas as patticipagles selecionadas

X Fechar

Obs.: Apesar do periodo maximo indicado para afastamento por parto/adogéo ser de até 180 dias, nem
todos os bolsistas fazem jus ao afastamento de 180 dias, alguns seguem legislagdes trabalhistas diferentes
e possuem direito apenas a 120 dias. Verifique cada caso antes de realizar a solicitagao e anexe o
documento com o periodo correto.

21
Manual do Usuario— Cadastro de Participantes



Manual do Usuario— Cadastro de Participantes

22



8.7 A solicitacao sera exibida na tela e ficara na situacao “Em analise” até aprovagao da

CAPES. Nessa etapa é possivel fazer a edi¢cao da solicitagdo ou o cancelamento, nos
icones disponiveis na coluna “A¢des”.

# Gestdo de Licencas

CHPJ Home da Instituicin Pragrama F dital

06.273.1030001-18 UFMUNWERSIDADE FEDERAL D0 MARANHAD Pl

CPF Nome Situagan da Licenga

& Limpar

= | ista de Licengas

Lista ee Licencas

CPF Home Wodalidade de Anlsa Data Inicin Diata Fim InstituicAn Programa Fdital Situagin Ariies

619 FERMANDA, Profassar Superisc 13042008 1NN UNMERSIDADE FEDERAL D0 MARANHALD ARk FEID FEID 10,2024

8.8 A CAPES podera aprovar ou rejeitar a solicitagao. Para as solicitagbes aprovadas pela

CAPES, na coluna “A¢des” o gestor da IES podera cancelar a solicitagdo ou concluir a
solicitacao.

# Gestdo de Licengas

CHPJ Nome da Instituigdo Programa Edital
06.279.1030001-12 LFn& UNYERSDADE FEDERAL DO MARANHAD FI8ID

CPF

Homa Shuacho da Licanca

2 Lengar

i= Lista de Licengas m

=} Home Modalidade de Bolsa Data Inicio Data |im Instiniigio Programa Edital Siluagan Aplies

Aprovsda u n

o o

KARLA Profassor Sunervizor 1203/20s 120620 UNVERSIDADE FEDERAL DO MARAKHAD wrme) FIBID PIBID 1002024
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8.9 Ao clicar no icone i para concluir a solicitacéo, o sistema apresentara na tela todas

as informacgdes da cota adicional. Ao “Concluir’ a solicitacao, o sistema fara a vinculacao

do participante como bolsista no nucleo:

Dados da Solicitagao

Modalidade:
Professor Supervisor

IES:
UFMA-UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Dados do Solicitante

CPF: Home:
FERNANDA,

Data Inicio: Data Fim:

13/04,/2026 10/ 0/2026

Documento Anexo:

& VisualizarAnexo

Dados do Substituto

CPF: Substituto:
MARCIA

A Stuacéo atual: Aprovada

Hucleo:
Alfabetizacgéo - 39

Programa:
PIBID

Edital:
PIBID 1042024

8.10 Apds concluir a solicitagao da licenca, faca a pesquisa selecionando a situacao de

licenga “Concluida”:

% Gestdo de Licengas

CHPJ Home da Instiulgio
06 279.103/0001-19 UF WA UMVERSOADE FEDERAL DO MARAMEAD
CPF Home

= | isla de Licengas

Programa
FEID

[Edital

Slivagdo da Licenca
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8.11 A tela exibira todas as licengas solicitadas pela IES:

# Gestdo de Licencas

1] Nome da Instmigdo Programa Edital
D6 275103000119 UFMé LNMERSIDADE FEDERAL D0 MARANHAD PO
o Home Siwagio da Licenga
Cancluida

i= Lista de Licengas

o Nome Modalidade de Bolsa Data Inicle Data i Instiluigio Programa  Edital Sitagho  Aglies

000N% 0B UNYVERSIDADE

Coardansdor de Ares de

EDERAL DO MARAHBAD sy FIED PIBID DM Concluida

aordenador de DAL BUNAE  UNYEREIDAD AL D0 MARAHHAD e PIED PIEID A28 Concluida

Soprdenador de Are BU3E P06 UNMVERSIDADE L D0 MARAHHAD A1) PIED PIEID 10204 Concluida

IGUINE  MEAE  UMVERSIDADE AL DO MARANHAD L) FIED PIEID A0 Concluida

B30  GUE/AIE  UNMYERSIDADE AL DO MARAMHAD 1A FIED PIEID 102024 Concluida

120306 NR0G  UMYVERSIDADE FEDERAL DO MARAMHAD e FIRD PIBID 0G24 Coneluida

120X  IVFAE | UNVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAD 154 FIED PIEID 0G24 Concluida

Frofezsar Superise: BN BARA6  UMVERSIDADE FEDERAL DO MARAMKAD 1w FIRD PIBID 10024 Concluida

8.12 Ao clicar sobre a modalidade da bolsa, o sistema abrira a tela de vinculagao do
participante no nucleo:

& Ceslan de Licangas

CHPJ Programa EdHal
06 273 10000118 FEO -
oPF MHome Simuagho da Licengs
Conchids uw

= Lista ce Licengas

Ligts de Licangse

=13 Home Modakdade de Dolsa Data indsio Data Fiem Instituigbo Programa Ednal Stuagic Aglies.

B! FERNEHDL

WIS UKRERS DA E FEDERAL [ MARAHHAC (P ML (1= ) Comchiids

8.13 No nucleo, o sistema exibira o titular da cota e o participante vinculado na cota
rl
adicional sinalizado com o icone

A Professores Supenviscres

st de Ensing Programa Edtal
UFMA - LRIVERSIALE FELER AL [0 WARAHHE FE0 PEC-1M
Micten Eseola
stz - 24164 LE 040 TENEST D0LES
rF Mame

Rome: FT st b Data fim Dobsssin sauagin Agles

FERLAN E12 10 100 [= |

& wapas [ M 10202
ﬁ Total de Mensalidades .

o e BE Pree——

0L
o
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8.14 Apds concluir a solicitagao na Plataforma Freire, o Gestor da IES devera orientar o
bolsista da cota adicional a acessar o SCBA (https://scba.capes.gov.br/) para registrar o
aceite no termo de sua bolsa.
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https://scba.capes.gov.br/

9. Operacdes no SCBA

9.1 As operagbes de suspensdao de processo, suspensdo de pagamento e alteragdo de
vigéncia devem ser registradas no SCBA.

Para isso, é necessario entrar no processo do bolsista no SCBA e registrar a ocorréncia desejada.

O Manual do SCBA traz em detalhes o passo a passo.
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