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1. ACESSO AO SISTEMA

1.1 Como acessar

O acesso ao Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA) deve ser realizado por

meio do endereco: <http://scba.capes.gov.br>.

O sistema apresentara a opcao de login que podera ser realizado com seu CPF e senha

do site “gov.br’ ou com CPF e senha criado para os sistemas da “CAPES”.

Acesse o sistema utilizando uma das opcdes:

govb

ou

ORCID &> CAPES

Clique na opcéo deseja e insira seus dados. Na tela de login, deve ser informado o CPF e a
senha de acesso.

©® OBSERVACAO: A senha de acesso na opgéo “CAPES” é a mesma utilizada pelo usuario em outros
sistemas da CAPES. Caso tenha esquecido ou perdido a senha de acesso, cabe ao usuario
selecionar a opgao “Esqueci minha senha”. Nao possuindo acesso e desejando acessar pela opgéo

CAPES, deve-se clicar em “Nao é registrado? Facga-o aqui”.

Acesso CAPES X

000.000.000-00 ] l ) ENTRAR l

& Esqueci a minha senha &+ Alterar meus dados Néo é registrado? Faga-o aqui!
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1.2 Aceite de Implementacao
ApOs cadastro do beneficiario, este devera acessar o sistema para realizar o aceite da
implementagéo.

O beneficiario devera acessar o menu Processos-Meus processos e realizar a pesquisa:

Os processos vinculados ao beneficiario serdo listados. O beneficiario devera clicar no nimero

do seu processo para acessar a tela de aceitagéo de implementacao.

Meus Processos

Q Pesquiser

Programa CAPES: Edital:

Selecione A Selecione. A

Nimero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione. v

pesquisa avangada

v Wl RESIDENCIA- PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA 3 Processo(s)

¥ Acompanhamento - Aguardando Implementagdo 2 Processo(s)

o ey P IES de Estudo / e —

Tipo Processo Nome Beneficiario Pais Escola de Linguas: Inicio Término
2 28 -00 Antonio José Araiijo Brasil UNIVERSIDADE DE BRASILIA 010812018 3170512019
z e 00 Brasil UNIVERSIDADE DE BRASILIA 0170812018 3170112020
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Para realizar a implementacao, siga as seguintes orientagoes:

a) Na Aba Dados Bancarios e Documentos, cadastre seus dados bancarios clicando no icone +

® Caso ja tenha dado bancario cadastrado na base do sistema, sera exibida uma lista com as opc¢des
para selecionar a conta que deseja indicar. Caso queira informar um novo dado bancario, podera

fazer o cadastro clicando no icone ¥

Atencgao! As contas do tipo poupanga, conjunta, conta facil, conta com limite de depdsito nao podem

ser utilizadas para recebimento da bolsa.

bates do Senzheirio | Dados Bancirlos « Doaumentos | s d Campromsso

Para confirmar as alteragdes, selecione a opgan salvar. o
Dados Bancérios
® Conta Nacional
Aalizacio dos Dados Bancérios no Brasil
Dados Bancérios: BANCC LR
Namero do Bance: Nome do Banco:  BANCO SANTANDER (BRASILI 5 A
agéncia: 0 0 FuBl v o A0 SAUD*"E

Nome da Agéncia:

Conta Corrente

Conta:

Tipo:

clicando no botao ac lado: * | Anexar Documento

+

Apos clicar em , 0 sistema exibird um pop-up para cadastro da sua conta. Informe o Banco no qual

vocé possui conta corrente e indique qual é o tipo de conta observando que a conta informada para
recebimento da bolsa podera ser do tipo “conta corrente” ou “conta pagamento”.

Em seguida preencha o nimero da agéncia (4 digitos) sem o digito verificar, preencha novamente o
ndmero da agéncia no campo confirmar agéncia bancaria e por fim informe a conta corrente com o digito

verificar nos dois campos referentes & Conta.

Clique em Salvar:
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Incluir Conta Bancaria

Atenclo

# conta deve ter obrigatoriamente as seguintes caracterfsticas:

Ser conta corrente ou conta pagamento

Ter comotitular o benefidario da bolsa
Mao ser conta salario
Mo ser poupanga

Estar ativaisernpre verificar junto ao banco)

Irmportante! Antes de preencher o formulario, confirme o tipo da conta para evitar problemas no

pagarnento do beneficio. Contas de Bancos Digjtais podern ser do tipo Conta Pagamento ou do tipo
Conta Corrente. Em caso de dividas, entre em contato com seu banco.

Banco: *

4 Tipode Conta: *

Selecione o tipo de conta v

AgénclaBancérla{sem digito verificador):*

mta
Conta:*

20Up

ateq -
Observago:
253

azen|

Confirmar Agéncla Bancérla: *

Conta:*

* Campos obrigatérios

Cancelar

b) Anexe o comprovante de conta bancaria, que deve ser em formato PDF:

os Dados Bancénos no Brasi

Dados Bancérios:

Namero do Banco:

Agéndie:

Conta:

@ ser o titular da conta
er do tipo conta poupanga

ATENGAD

Ao salvar, 05 dado:

Sistema de Controle de Boksas

Selecione v

3. N30 esquega de anexar o comprovante da conta bancéria, clicanda no boto ao lado: * | Anex: umenta

de dados da CAPES Favor valid

Nome do Banco:
Nome da Agéncia:

Tipo:

* Campos oorigatdrios

Manual do Usuéario — Verséo 1.1
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Anexar Documento

Tipo de Documento: *

Comprovante da conta bancaria no Brasil emitido pelo préprio banc ¥

PR TSRS (A Selecionar Arquive

* Campos Obrigatorios

Salvar Cancelar

O sistema retornard para a tela anterior, exibindo a conta cadastrada, clique em salvar novamente:

Dados Bancérios: ZR(BRASIL)SA /™7 7 7108 [T
Numero doBanco: 027 Nome do Banco:  BANCO* BRASIL)SA.
Agéncia: Nome da Agéncia: A
conta: OV Tipe:  ContaCorrente
@ Para o dado bancario ser a0 processo, & a opgao Salvar.

b) Acesse a aba Aceitacdo do Termo de Compromisso, leia o termo de compromisso e confirme o

aceite:

Aceitacao de Implementagao

+ Parabéns, sua bolsa fol concedidal Faltam apenas os seguintes passos para que vocs seja efetivamente umia) bolsista CAPES.

Namero do Processo: BBE87 514758/2020-00 Vigéndia do Beneficio: 01/0%2020 & 28/02/2022 .
Programa CAPES:  RESIDENCIA Edital:  PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA 2020
Modalidade: T ——

1Es de Estudo:  CENTRO UNIVERSITARIO BARAQ DE MAUA

Dados do Beneficidrio Dades Bancéries e Documentas I Aceltagao do Termo de Compramissa I

Para confirmar as alteragdes, selecione a opgaa salvar

Dados Pessoais

Nome:  MAM

Sexo: Femining Estado Civil: Selecione v

Pols de Nascimento: * v Nawrslidede: [ 5y)0000 -
o+ ;
Nadonalidade: Seledone P Data de Nascimento:
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Pela presente Termo de Compromisso, JOSE 7 Aga = 4 B =D residente e domiciliado (a) a no bairro , na cidade de -, CEP, portador do CPFN® 137 737 1%, .. declara aceitara =
balsa de estudos da CAPES, para realizar INI ™ CIA no exterior junto a (o) UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, Pais Brasil , no penodo de 06/2018 2 11/2018 com
o0 apoio da CAPES, assumindo em carater irrevogdvel os compromissos e obrigag@ies que se seguem:

1. Dedicar-me integral e exclusivamente ao desenvolvimento do plano de atividades relacionadas ao estagio no exterior, consultando previamente a CAPES sobre quaisquer alteragdes que
almejo ou que possam ocorrer por motivos alheios.

2. Ndo interromper ou desistir do programa sem que sejam fornecidas e acolhidas pela Diretoria Colegiada da CAPES as justificativas para andlise do caso.

3. Quando na condicdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou Fundagdes Plblicas, observar o disposto do decreto n® 91.800, de 18/10/1958, bem comao pardgrafos
1° e 2° do artigo 95 da lei 8.112. de 11/12/1990,

TERMQ DE RESPONSABILIDADE

l# Declaro estar ciente do termo acima, bem coma dos termaos de minha concessao.

¥ Informo que as informacgdes prestadas sao verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade pelas mesmas.

=> Confirmar Aceite Desistir Discordar dos Dados Voltar

I

O sistema retornara para a tela de detalhamento do processo. Para visualizar o termo, o
beneficiario devera acessar o botdo “documentos”

Detalhe do Processo n do Programa RESIDENCIA

Ocerréncias
& Processo
Numero do Processo: 88887 18-00
Vigéncia do beneficio: @ 01/08/2018 a 31/05/2019
Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA
Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficiario:

Situacao: Acompanhamento - Aguardando Implementacao

Evtrato | Declaragdo | Voltar

Dados do Processo | Pessoas do Processo | Endereco || Instituigdes || Dados Bancarios | Beneficios | Questiondrios

Das 0 Processo
Projeto: 58887 - Projeto teste

Medalidade da Bolsa: Programa PPG:

Area de Avaliacdo: ADMMSTRA«;F\G PUBLICA E DE EMPRESAS, CIENCIAS Area de Conhecimento:  ADMINISTRACAD

CONTABEIS E TURISMO
Curso:
Area Prioritéria:

Grupo de Fomento: TRADICIONAL Grupo de Pagamento: Bolsa

Vigéncia do Processo: 01/08/2018 a 31/05/2019 Prazo do Processo: 0 ano(s), 10 mes(es), 0 dia(s)
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Clique sobre o documento “Termo de Compromisso” para visualizar o documento.

Documentos do Processo

& Processo
Nimero do Processo:  88887....... 2018-00
Vigéncia do beneficio: @ 01/08/2018 a 31/05/2019

Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA)

Nome do Beneficiario:

Situagio:  Acompanhamento - Aguardando Implementagio
¥ Documentos
Nome Tipo
RESULTADO FINAL pcf Comprovante da conta bancaria no Brasil emitido pelo proprio banco (exirato simples)

Termo de aceite de implementag3o

X Documentos Reprovados

Edital:

Documento do Beneficiario:

Processo | Ocorrencias

PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

Data de Anexagdo

08/08/2018

08/08/2018

Aceito

Aceito

© OBSERVACAO: Como o aceite do termo é realizado no sistema, ndo é necessario imprimir e

assinar novamente o documento.

2. CADASTRO DE BENEFICIARIOS

2.1 Cadastrar Beneficiarios

Fluxo de navegacdo: CONCESSOES>>Consultar Concessdo>>Pesquisar

O sistema exibira a Lista de Concessdes. Para detalhar a concessao deve-se clicar no

numero do processo. O usuario visualizara os Detalhes da Concesséo e devera clicar na opgao

« Cadastrar Beneficiarios |y

Detalhes da Concessdo

Nimero do Processo: 83887
Descrigao/Projeto: PIBID-20243299348P - PIBID-2024
Programa CAPES:  Programa Institucional de Bolsa de Iniciago & Docéncia

Instituicéo UNIVATES - UNIVERSIDADE DO VALE DO TAQUARI
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/11/2024

Situagdo: Concesséo - Acompanhamento

¢ Catiastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projets | Ocorréncias | Comuricagies

Edital: PIBID 10/2024

Término da Vigéncia: 31/10/2026

Documertos.

Manual do Usuério — Versao 1.1
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Na opg¢ao “Participante da Instituicao”: selecione a opc¢ado que exibe o seu CPF e nome:

Participante

Participante da Instituigao: *

UNIVATES - UNIVERSIDADE DO VALE DO TAQUARI/ 536. 20 - MARISTELA JUCHUM

Tipe Vinculo Beneficiario: *

Educagio Bisica

Modalidade = Grupo de Pagamento +

atd. Concedida = Qtd Utilizada = ata. Disponivel =
Iniciago 2 Docéncia Bolsa Iniciag5o a Docéncia & cota(s) 0 cota(s) 8 cotals) e
Supervisio Boisa Supenvisdo 1 cota(s) 0 cota(s) 1 cota(s)

2registrols)

Dados do Beneficiario

Medalidade: *

Selecione..

Limpar

A ATENCAO: Somente serd possivel o cadastro de um novo beneficiario se existir
disponivel para a modalidade de bolsa.

cota

Na ABA - DADOS DO BENEFICIARIO:

Deve-se entdo, selecionar a “Modalidade” e digitar o “CPF”. Ao clicar sobre a tela, o
sistema preenchera as informacdes do beneficiario.

Dados do Beneficidrio

Dados do Beneficiario

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Iniciagdo a Docéncia

<

(Cota) Bolsa Iniciagdo a Docéncia

@ Nome: *

CPF:*

Limpar

Cancelar
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Em seguida, deve-se preencher todos os campos obrigatérios (campos sinalizados com
asterisco vermelho), sendo facultado o preenchimento dos campos ndo sinalizados como
obrigatérios.

Dados do Beneficidrio nformagdes Complementares

Dados do Beneficiario

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Coordenador Institucional (Cota) Bolsa Coordenador Institucional
PR+ Nome: *

7 CRIS
Sexo: Estado Civil:

Pais de Nascimento: Naturalidade:

Brasil

Data de Nascimento:

1

E-mail do Beneficiario: *

Selecione.
Selecione.

100.com.br

er

pibidZ

Periodo
Tempo Maximo: * Visualizar pagamentos anteriores
24 meses
Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *
11/2024

Dados Bancarios

Dados Bancarios: * Selecione.. v

Numero do Bance: BRI

BANCO DO BRASILSA./O 8/68
Agencia: BANCODOBRASILSA./01 -3/8 &
Conta: Tipe:

©® OBSERVACAO: Selecione um e-mail na lista exibida, caso deseje cadastrar outro e-mail para o

Lt preencha o formulério e em seguida clique no botao m

beneficiario, clique na opcao
® Qs dados bancéarios podem ser preenchidos pelo Coordenador ou podem ser cadastrados
posteriormente pelo préprio bolsista. Para informar os dados bancérios, selecione uma conta na

lista exibida ou cadastre uma nova conta clicando na opc¢éo “ ¥

® O campo “Inicio Beneficio” serd preenchido automaticamente pelo sistema com o més atual. O
preenchimento do campo “Tempo Concedido (meses)” devera ser de até 24 meses (periodo de
vigéncia do projeto). A data de “Fim Beneficio” sera calculada e inserida automaticamente pelo

sistema, a partir da data de inicio e apés a inclusdo do “Tempo Concedido”.

Manual do Usuério — Verséo 1.1 Pagina 10



CAPES

Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

O sistema exibira a tela de confirmagao com a seguinte mensagem: “Confirma a inclusao
do beneficiario? Nenhuma alteracio sera permitida apés esse passo”. Clicar no botdo “Sim” e o

sistema emitird a seguinte mensagem: “Beneficiario adicionado com sucesso”.

Confirmacao

Confirma a inclusdo do beneficiario? Nenhuma alteragao sera
permitida apds esse passo.

[

SCBA

Beneficidrio adicionado com sucesso.

O processo do beneficiario ficard na situagdo: “Acompanhamento - Aguardando
Implementagdo”. O beneficiario devera acessar o sistema e concluir o seu cadastro (inclusédo

dos dados bancarios, aceite do termo de compromisso).

2.2 Acompanhar Beneficiarios
Fluxo de navegacdo: PROCESSOS>> Meus Processos.
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Para acompanhar a situacao dos beneficiarios, deve-se realizar previamente uma consulta

do Processo N0 menu processos-meus processos.

Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:
Selecione... v Selecione.. T
Numero do Processo: Tipo de Processo:
Selecione. T
pesquisa avangada

Se desejar maior detalhamento na pesquisa, clique na opgao e preencha

os dados desejados. Clique na opgéo

Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:

Selecione v Selecione. v
Numero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione.. v

=

Manual do Usuério — Verséo 1.1 Pé&gina 12



CAPES

Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:
Selecione. A Selecione
Namero do Processo: Tipo de Processo:
selecione...
Unidade Organizacional: Modalidade da Bolsa:
Selecione. v selecione...
Data de Inicio do Processo: Data de Término do Processo:
Tipo Vinculo Beneficiario: Pais IES de Estudo:
Selecione. M Selecione
IES de Origem: IES de Estudo / Escola de Linguas:
Regiao IES de Origem: PPG:

Selecione. v Informe a IES de Estudo/Escola de Linguas...

Area de Avaliagao: Area de Conhecimento:

Selecione v
Area Prioritaria:

Selecione v

tmpar

Como resultado da consulta, o sistema exibira uma lista com os processos do usuario.
Nesta lista € possivel acompanhar a situacédo do beneficiario.
Na visualizacdo da lista de processos é possivel identificar diferentes situacdes do

beneficiario, sao elas:

e Acompanhamento - Aguardando Implementac&o: O beneficiério foi cadastrado, mas
ainda ndo acessou o sistema para realizar o aceite da implementacdo (informar dados
bancarios, aceitar e imprimir o Termo de Aceite).

e Acompanhamento - Aguardando Primeira Folha: o beneficiario aceitou a
implementac@o da bolsa e cadastrou dados bancarios, assim esta apto para entrar na
primeira folha de pagamento.

¢ Acompanhamento — Em Acompanhamento: processo de beneficio ativo em andamento
apto para entrar nas folhas de pagamento geradas mensalmente pela Capes.

e Acompanhamento — Suspenso: processo de beneficio que estad suspenso, enquanto
estiver suspenso este processo nao recebe pagamentos.

e Acompanhamento — Expirado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia

e ainda nao foi finalizado.
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¢ Acompanhamento — Finalizado: processo de beneficio que atingiu o fim de sua vigéncia

ou foi encerrado antes do prazo.

RESIDENCIA - PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

12 Processo(s)

¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha

Tipo Processo

£8887.292409/2018-00

= 88887 292410/2018-00
= 88887.292411/2018-00
= 88887.202412/2018-00
= 88887 292413/2018-00
= £8887.292414/2018-00
= 88887 292415/2018-00
= 83887.292416/2018-00
= 88887.292417/2018-00
= 88887 292418/2018-00

¥ Candidatura - Concedido

Tipo Processo

= 88887.292478/2018-00

¥ Candidatura - Em andlise

Tipo Processo

= 88887 292583/2018-00

Nome Beneficiario

JOAQUIM MARIAND

MARIAJOSE .0 20 = .77

NATASHADA . ..}

NATHALIA . -

JEFFERSON .

VITOR LUCAS .. sl

LAERCIO MATHEUS

MARCOS VINICIUS i~ o

JOAODBATISTA . i 2.

JOAQ PAULD © =

Nome Beneficidrio

ELISADOS : &80 L3>
Neme Beneficiario Pais
CLAUDIA "o Brasil

Pais

Brasil

Pais

Erasil

Brasil

Brasil

Brasil

Brasil

Erasil

Brasil

Brasil

Brasil

Brasil

IES de Estudo /
Escola de Linguas:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

IES de Estudo /
Escola de Linguas:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

IES de Estudo /
Escola de Linguas:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Inicio

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

Inicio

01/06r2018

Inicio

0170772013

10 Processo(s)

Término

30/11/2019

30011/2019

28/02/2019

31/05/2019

30/11/2019

30/11/2018

30011/2019

3w/2019

30/11/2019

30/11/2019

1 Processo(s)

Término

30/06/2018

1 Processol(s)

Término

30/11/2019
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CAPES

2.3 Consultar beneficiario
Fluxo de navegagdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo.

z

Para detalhar um processo de um beneficiario, € necessario realizar uma consulta de

processo prévia, e na Lista de Processos, clicar no link do nimero do processo que se deseja

detalhar as informacgdes.

- RESIDENCIA - PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

12 Processo(s)

Nome Beneficiario

JOAQUIM MARIANG

MARIA JOSE .. =

NATASHADA - .i5en D0 e L

NATHALIA -8 2

JEFFERSON . 2t i oo

VITOR LUCAS il tin

LAERCIO MATHEUS

MARCOS VINICIUS i~ o

JOAOBATISTA ..

¥ Acompanhamento - Aguardando primeira folha

Tipo Processo

= $8887.292400/2018-00
=

= 28387.292411/2018-00
= 23887.202412/2018-00
= 82887.292413/2018-00
= 88887.292414/2018-00
= 88887.292415/2018-00
= $8887.292416/2018-00
= 83887.202417/2018-00
= $8887.292418/2018-00

JOAQ PAULD " =i, Wils o’

Pais

Brasil

Brasil

Brasil

Brasil

Erasil

Brasil

Brasil

Brasil

Brasil

Brasil

IES de Estudo /
Escola de Linguas:

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

Inicio

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

01/06/2018

10 Processo(s)

Término

3011/2019

31172018

28/02/2019

31/05/2019

30/11/2019

30/11/2019

30/11/2019

3w/2019

30011/2019

3w/2019

Na tela Detalhe do Processo, 0 usuario podera visualizar os detalhes do processo, do

beneficiario, e dos documentos do beneficiario aceitos e reprovados, ou podera também, registar

ocorréncias para o beneficiario e gerar extrato do bolsista ou declaragdo de participagdo do

programa.
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Detalhe do Processo n° 88887.385647/2018-00 do Programa RESIDENCIA

& Processo
Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Situacgdo:

Dados do Processo | Pessoas do Processo

Projeto:
Modalidade da Bolsa:

Area de Avaliagdo:

Area Prioritaria:

Iniciagdo a Docéncia

88887 385647/2018-00
01/05/2018 a 31/07/2018

RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital:

AUDEMIR ..o L2000 Documento do Beneficiario:

Acompanhamento - Em Acompanhamento

Dados Bancérios Beneficios Questionarios

Endereco

nstituiges

Programa PPG:
Area de Conhecimento:

Curso:

Ocorréncias

PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

Documentos Extrato

Grupo de Fomento:

Histdrico de Datas do Processo
Vigéncia do Processo:
Prorrogacdo com &nus até:

Previsdo de Renovagdo:

Documentos

TRADICIONAL

01/05/2018 a 31/07/2018

Nao ha

Nao ha

Grupo de Pagamento:

Prazo do Processo:
Prorrogacdo sem Gnus até:

Data da Finalizacdo:

Bolsa Iniciagdo a docéncia

0 ano(s), 3 mes(es), 0 dia(s)
Nao ha

N&o ha

Dedclaragdo Voltar

® Tipo de documento em vermelho significa que um documento desse tipo é exigido e ainda nio foi anexado ao processo ou encontra-se pendente de aprovagéo.

Para detalhar as informagfes do beneficiario, bem como seu endereco, instituicdes de

origem e de estudo, dados bancarios, beneficios e questionarios, deve-se selecionar a aba

correspondente ao que se deseja detalhar na Tela Detalhe do Processo

2.3.1 Visualizar documentos do beneficiario

Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>Documentos.
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Para visualizar os documentos aceitos e reprovados do beneficiario, deve-se realizar

previamente um detalhamento do processo do beneficiario. Na tela Detalhe do Processo, deve-

se clicar na opcgao

« Documentos |y

Detalhe do Processo n° 88887.292409/2018-00 do Programa RESIDENCIA

& Processo
Namero do Processo:
Vigéncia do processo:
Programa CAPES:
Nome do Beneficiario:

Situacdo:

8B8887.292409/2018-00

01/06/2018 a 30/11/2019

RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital:
JOAQUIM MARIANO Documento do Beneficiario:

Acompanhamento - Aguardando primeira

Qcorréncias

PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

folna

=> Extrato Declaragdo Voltar

O sistema apresentara a listagem dos documentos conforme sua situag¢do: documentos

aceitos “v Documentos” ou reprovados “¥ Documentos Reprovados”,

Documentos do Processo

Processo Ocorréncias

& Processo
Ntmero do Processo: 88887.292409/2018-00
Vigéncia do processo: 01/06/2018 a 30/11/2019

Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

Nome do Beneficidrio: JOAQUIM MARIANO Documento do Beneficiario:

Situacdo: Acompanhamento - Aguardando primeira

folha

« Documentos

X Documentos Reprovadas

2.3.2 Gerar ocorréncia para os beneficiarios
Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>>Meus Processos>>Lista de Processos>> Detalhes

do Processo>>QOcorréncias.
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Para registrar uma ocorréncia para o beneficiario, deve-se realizar previamente um

« Ocorréncias |y

detalhamento do processo. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgao
Detalhe do Processo n® 88887.292409/2018-00 do Programa RESIDENCIA

=[]

& Processo
Numero do Processo: 88887.292409/2018-00
Vigéncia do processo: 01/06/2018 a 30/11/2019
Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA
Nome do Beneficidrio: JOAQUIM MARIAND Documento do Beneficidrio:

Situagdo: Acompanhamenta - Aguardando primeira
folna

Dacumentos Extrato Declaragdo Voltar

Na tela Ocorréncias do Processo é possivel visualizar e detalhar as ocorréncias existentes
para o beneficiario, registrar uma nova ocorréncia ou excluir uma ocorréncia que esteja com a

situacdo Pendente.

Ocorréncias do Processo

Processo
& Processo
Namero do Processo: 88887.292409/2018-00
Vigéncia do processo: 01/06/2018 a 30/11/2019
Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

Nome do Beneficiario: JOAQUIM MARIANO Documento do Beneficiario:

Situacdo: Acompanhamento - Aguardando primeira
folha

=> Registrar Ocorréncia

Para registar uma nova ocorréncia, deve-se clicar na opgao
O sistema abrira a tela Nova Ocorréncia, na qual deve-se selecionar o “Grupo de

Ocorréncia” e/ou “Tipo de Ocorréncia” pretendido.

© OBSERVACAO: Caso tenha duvida sobre o que cada ocorréncia permite, pode-se selecionar a

ocorréncia desejada e passar o ponteiro do mouse sobre o hint @ para visualizar a explicagdo da

ocorréncia.
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Nova Ocorréncia

Processo

Niamero do Processo: 88887.292409/2018-00
Vigéncia do processo: 01/06/2018 a 30/11/2013
Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA
Nome do Beneficiario: JOAQUIM MARIANG Documento do Beneficiario:
Situagdo: Acompanhamento - Aguardandao primeira
folha
Voltar
Ocorrén
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione.. v Selecione... v

2.3.2.1 Tipos de ocorréncias

O coordenador institucional pode realizar as seguintes ocorréncias no processo do

beneficiario:

Incluir anotacgéo: A ocorréncia “Incluir anotacao” permite inserir qualquer observacao
no processo do(a) beneficiario(a) que se julgue necessario, independente do tipo de
processo;

Finalizar: A ocorréncia “Finalizar” permite finalizar processos de bolsa, auxilio,
AUXPE e concessao, podendo ocorrer quando o processo foi expirado (regular) ou
antes do tempo concedido (n&o regular);

Alterar vigéncia de beneficios: A ocorréncia “Alterar vigéncia de beneficios” permite
alterar as datas de vigéncia dos beneficios do processo, desde que seja dentro da
vigéncia da concessao;

Suspender processo: A ocorréncia “Suspender processo” deve ser utilizada para
suspender o processo do beneficio, retirando o processo da folha de pagamento
durante o periodo da suspensao;

Reativar processo: A ocorréncia “Reativar processo” permite reativar o processo da
bolsa ou do projeto suspenso, tornando o processo de ambos elegivel para geragao
de folha.
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3. ACOMPANHAMENTO DOS PAGAMENTOS DE BOLSAS E AUXILIOS

3.1 Gerar extrato do bolsista
Fluxo de navegacgdo: PROCESSOS>> Meus processos>>Lista de Processos>> Detalhe

do Processo>>Extrato.

Para gerar extrato do processo do beneficiario, deve-se realizar previamente um

detalhamento do processo. Na tela Detalhe do Processo, deve-se clicar na opgao

« Extrato »

Detalhe do Processo n® 88887.292409/2018-00 do Programa RESIDENCIA

Numero do Processo:

Vigéncia do processo:

Ocorréncias

88887.292409/2018-00

01/06/2018 a 30/11/2019

Programa CAPES: RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA) Edital: PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA
Nome do Beneficiario: JOAQUIM MARIAND Documento do Beneficiario: 511.491.956-49
Situagao: Acompanhamento - Aguardando primeira

folha

Documentos Declaragdo Voltar

Na tela Extrato do Processo € possivel visualizar o extrato dos pagamentos realizados

para o bolsista, imprimi-lo e gerar ou visualizar as ocorréncias do processo.

Na visualizacdo dos extratos do pagamento do bolsista € possivel identificar diferentes

situacbes de pagamentos, sdo elas:

Em processamento: foi enviado ao sistema Financeiro, mas ainda ndo foi
realizado nenhum procedimento. Aguarde alguns dias para uma nova consulta;
Efetivado: pagamento enviado ao banco. IMPORTANTE: o banco ainda pode
rejeitar o pagamento, retornando-o com erro.

Cancelado: o pagamento foi cancelado pela Capes.

Devolvido: o banco identificou algum erro e o pagamento foi devolvido a Capes
para correcdo. E possivel verificar o motivo do erro no extrato do beneficiario.
Reprocessado: os pagamentos devolvidos ja foram lancados novamente para
pagamentos dos valores. O reprocessamento de pagamentos devolvidos sempre
ocorre juntamente com a geragao da folha de pagamento do proximo més.

Estornado: o pagamento foi estornado nos sistemas das Capes.
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Para imprimir o extrato de pagamentos do processo, deve-se clicar na op¢ao m eo

download do arquivo sera realizado de forma automatica.

Extrato do Processo

(&)

Processo

Numero do Processo:

Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

BBBET 385647/2018-00

01/05/2018 a 31/07/2018

RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA)

AUDEMIR 1575 ©d o0 f s Documento do Beneficiario:

Edital:

Processo Ocorréncias

PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA

Situagao: Acompanhamento - Em Acompanhamento
Pagamentos Realizados
Total Pago por Moeda:
RS 1.600,00
Ano/Més N® Folh: Rubrica ¢ it. Val Total B: /AgénciaiConta Situagi LED Agd
- olha g Quant. ralor o anco/AgénciaiCon ituagiio Financeiro & ghes
201807 54277 Mensalidade RS 400,00 R RS 400,00 R BANCO DO BRASIL S.A. / 1219-X / 38.549-2 Em processamento 30T/2018
201807 54272 Mensalidade RS 400,00 R RS 400,00 R BANCO DO BRASIL S A/ 1219-X / 38.549-2 Em processamento 2710712018
201808 54272 Mensalidade RS 400,00 R RS 400,00 R BANCO DO BRASIL S.A. [ 1219-X / 38.549-2 Em processamenio 2710712018
201805 54272 Mensalidade RS 400,00 R RS 400,00 R BANCO DO BRASIL S A/ 1219-X / 38.549-2 Em processamento 2710712018

4 registro(s)

Para visualizar ou

Resultados por Pagina: 10

gerar novas ocorréncias ao processo, deve-se clicar na opcao

“Ocorréncias”, que o sistema o encaminhara para a tela “Ocorréncias do Processo”.

Extrato do Processo

(&)

i Processo

Namero do Processo:

Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficidrio:

Situagao:

88887.385647/2018-00

01/05/2018 a 31/07/2018

RESIDENCIA (RESIDENCIA PEDAGOGICA)

AUDEMIR .57 28 1 Documento do Beneficidrio:

Acompanhamento - Em Acompanhamento

Edital:

Processo Qcorréncia

PROGRAMA RESIDENCIA PEDAGOGICA
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3.2 Relatérios

Os relat6rios estao disponiveis no menu "Relatorios”:

Para gerar um relatério, deve-se selecionar o “Tipo de Relat6rio” desejado.

Relatorios
Relatdrio

Tipo de Relatério:

Selecione v

Os relatérios podem ser extraidos com a extensdao PDF ou XLS, no campo “Tipo de Saida”.

Os tipos de relatérios emitidos pelo sistema séo:

e Relatério Analitico de Beneficiarios por Concessao/Projeto: Esse tipo de relatorio
apresenta os dados dos beneficiarios da concesséo e a quantidade de bolsista por modalidade
e subprojeto;

e Relatério de Beneficiarios N&do Incluidos da Folha de Pagamento: Esse tipo de
relatério apresenta os bolsistas que ndo estdo na folha de pagamento por varios motivos de um

determinado més;
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¢ Relatério de Histérico de Pagamentos por Beneficiarios: Relatorio que apresenta o
histérico mensal de pagamento de um determinado bolsista durante a vigéncia do projeto.
Funciona como um extrato do préprio sistema e é possivel imprimi-lo para conferéncia. Os
proprios beneficiarios tém acesso a esse tipo de relatério em seu perfil de acesso ao SCBA.

¢ Relatério de Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro: Esse relatério apresenta os
pagamentos dos beneficiarios que foram devolvidos pelo setor financeiro da Capes por problemas

nos dados bancarios ou no cadastro da conta dos bolsistas.
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