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Dispbe sobre o0 Regimento

Interno do Laboratério

Epidemiologia da Saide Bucal do
Programa de Pds-Graduagdo em
Odontologia da Faculdade de

Odontologia.
CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1° O Laboratério de Epidemiologia da Saide Bucal (EpiBucal) constitui-se em um Laboratorio de Pesquisa,
Ensino e Extensdo em Epidemiologia (conforme categorizagdo dada pelo Regimento Geral dos Laborato6rios da
UFPel), vinculado ao Programa de Pds-Graduagdo em Odontologia (PPGO), da Faculdade de Odontologia (FO),
da UFPel. O objetivo da presente norma € regular a prestacéo de servicos e uso do laboratério para 0s usuarios

da UFPel, ou externos, que necessitem utilizar o espaco e os equipamentos.

Art. 2°- De forma ampla, o objetivo do EpiBucal é contribuir para o desenvolvimento da pesquisa e iniciacdo
cientifica na instituicdo, por meio de atividades de pesquisa, ensino e extensdo relacionadas a Epidemiologia da
Salde Bucal. Bem como auxiliar em todas as fases do ciclo cientifico: (a) concepcdo de projetos; (b)
organizacao; (c) desenvolvimento; (d) analise de dados; e (e) escrita e publicagdo cientifica.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Art. 3°- As atividades do EpiBucal deverdo estar em consonancia com o Regimento Geral da Universidade
Federal de Pelotas, bem como com as normas e regulamentos vigentes na UFPel, ndo podendo estar dissociadas

do ensino, da pesquisa ou da extensao.

Art. 4°- Todas as atividades desenvolvidas pelo EpiBucal e sua equipe deverdo ser registradas por meio de
projetos de ensino, pesquisa ou extensdo, devidamente submetidos a aprovagdo dos departamentos envolvidos,
dos Conselhos Departamentais das unidades envolvidas e do Conselho Coordenador do Ensino, Pesquisa e
Extensdo (COCEPE) da UFPel.

CAPITULO IlI
DAS INSTALACOES, DOS RECURSOS FINANCEIROS E DOS RECURSOS MATERIAIS
Art. 5° As atividades do EpiBucal serdo desenvolvidas em area fisica adequada e de uso exclusivo,
disponibilizada pela Direcéo da FO, nas dependéncias da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de
Pelotas, com infraestrutura situada no 50. andar, sala 501, cabendo ao PPGO, a FO e a UFPel garantir as

manutenc¢des preventivas e corretivas adequadas dessas instalagdes.
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Art. 6°- Prioritariamente, o EpiBucal buscard sua sustentabilidade financeira, por intermédio de recursos
financeiros provenientes de projetos submetidos, individual ou coletivamente com outros grupos de pesquisa, a
Agéncias de Fomento nacionais e internacionais.

8§ 1°- Acessoriamente, os recursos financeiros do EpiBucal poderdo ter origem em repasses realizados pela
Direcdo da FO e/ou Coordenacdo do PPGO (com recursos do Orcamento da UFPel) ou pela Coordenacdo do
PPGO (com recursos do Programa de Apoio a Pés-Graduagdo (PROEX-CAPES).

Art. 7°- A administracdo destes recursos sera feita pelo Coordenador do EpiBucal, sendo obrigacdo do mesmo
apresentar prestacao de contas sempre que exigido.

§1° O planejamento e a gestdo dos recursos gerados em projetos ficara sob responsabilidade do Coordenador de
cada projeto, o qual naturalmente estard vinculado a aprovacdo e ao controle das unidades e departamentos
envolvidos em sua origem, entretanto, para viabilizar o mesmo, proporcionar o uso racional dos recursos do
laboratério, o planejamento de suas atividades regulares e a previsdo de custeio implicados em cada proposta,
bem como, a manutencdo da ordem prioritaria e preferéncia de utilizacdo do laboratério previstos no Art. 22°
deste regimento, tais projetos, antes de serem submetidos e aprovados em suas unidades ou departamentos de
origem e de tramitarem, deverdo ser submetidos a apreciagdo e aprovacédo junto a coordenagdo do Laboratorio de
Epidemiologia da Salde Bucal para verificagdo da sua viabilidade em relacdo as necessidades e requisi¢des de
recursos, contidos no escopo de cada proposta, que estejam relacionadas diretamente ao Laboratorio de
Epidemiologia da Salde Bucal, estando assim tal planejamento e gestdo subordinados primariamente a este
regimento.

§ 2° Os regramentos especificos e orientacbes de uso dos servigos disponiveis, bem como, as restricbes ou
limitagBes impostas pelas condicGes de infraestrutura, de disponibilidade de insumos, de necessidade de méo de
obra treinada, ou ainda originadas nas obrigacdes relativas as prioridades académicas essenciais relacionadas ao
ensino de pos-graduacdo e graduacdo, e demais usos, serdo definidas e compiladas pelo coordenador em
documentos especificos disponibilizados ao publico na secretaria da unidade, em pagina ou blog, bem como

encaminhados ao Programa de P6s-Graduacdo em Odontologia e demais instancias com interesse.

Aurt. 8°- Todos os materiais enquadrados como bens de capital (méveis e equipamentos), adquiridos com recursos
financeiros repassados pela UFPel ao EpiBucal, serdo registrados como patriménio da Universidade na forma da
lei e fardo parte de uma relagéo de bens de patrimonio.

81°- Os equipamentos vinculados sdo de uso da equipe do EpiBucal ou grupos e pesquisadores parceiros em
Projetos de Pesquisa e Extensdo, nos projetos em desenvolvimento.

§2°- Cabe ao Coordenador autorizar, desde que justificavel, a cedéncia de equipamento a outros laboratérios de
pesquisa ou pesquisadores parceiros na UFPel, mediante solicitacdo e transferéncia proviséria devidamente
registrada, com anuéncia da Coordenacdo do PPGO, cabendo ao beneficiario a responsabilidade pela guarda e
manutencdo do referido equipamento durante o empréstimo.

§3°- A manutenc¢do de bens de capital que fazem parte do EpiBucal sera realizada, sempre que possivel, com
recursos financeiros e/ou por servidores disponibilizados pela Dire¢do da FO ou Coordenacdo do PPGO.
Entretanto, cabera ao EpiBucal a previsdo de uma reserva de recursos financeiros para manutengdo de seus

equipamentos, de forma complementar, garantindo o desenvolvimento de suas atividades de forma continua.
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CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 9°- A estrutura organizacional do EpiBucal é composta pelo Coordenador e 1 (um) suplente, um Supervisor
(@luno do PPGO) e pelos Usuarios. Os Usuarios serdo compostos por Docentes, Discentes e
Parceiros/Colaboradores.
§ 1° O suplente deverd substituir o titular no impedimento do mesmo.
§ 2° O prazo de mandato da Coordenacéo é de 2 (dois) anos, podendo haver reconducdo sem limitacdo do
namero de vezes.
§ 3° Serdo eleitos 1 representante e 1 suplente para cada categoria dos usuarios: discentes e docentes e,

parceiros/colaboradores (caso componham o grupo de Usuérios).

Art. 10° Os membros tém por funcdo o desenvolvimento de atividades de ensino; pesquisa; e extensdo em
graduacdo e pds-graduacdo, e servigos a usudrios externos a unidade ou a UFPel, bem como, o desenvolvimento

de material didatico-pedagdgico.

Art. 11°- A Coordenacéo do EpiBucal ser& exercida por um docente efetivo, tecnicamente habilitado, lotado na
Faculdade de Odontologia, com formacéo académica compativel que comprovadamente trabalhe com linhas de
pesquisa nesta area ou que seja responsavel por disciplina relacionada a &rea de Epidemiologia da Saide Bucal
ou que tenha dominio e experiéncia em metodologias relacionadas a prética epidemioldgica, sendo homologada

no &mbito do Colegiado do PPGO e posteriormente nas instancias deliberativas da Faculdade de Odontologia.

Aurt. 12°- So deveres do Coordenador:

a) assegurar que o Regimento Geral dos Laboratérios da UFPel, o Regimento Interno do EpiBucal e as normas
da UFPel sejam cumpridos;

b) autorizar por escrito a permanéncia de usuarios nos laboratérios fora do horério determinado pela Dire¢do da
FO ou UFPel;

¢) autorizar por escrito a utilizagdo do laborat6rio por usuérios externos e/ou internos que venham a solicitar a
utilizacdo do Laboratério de Epidemiologia da Satde Bucal;

d) autorizar a transferéncia definitiva ou tempordria de qualquer patriménio lotado no laboratério, desde que
visando o interesse da FO, sendo necessario a anuéncia da Direcdo da FO e da Coordenagédo do PPGO;

e) atualizar periodicamente, a cada semestre letivo, a lista de usuarios que utilizam o laboratério, com vistas a
permissdo de acesso pela portaria da FO;

f) gerenciar o laboratdrio, zelando por sua estrutura geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e
instalagdes, assegurando o seu perfeito e continuo funcionamento;

g) encaminhar para o Coordenador do Curso e/ou Colegiado do Curso e/ou Coordenagdo do PPGO, as situacdes
de perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia,
irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste regimento por parte de usuério.

h) zelar pelas condic¢Ges adequadas de seguranca no ambiente de trabalho;
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i) informar ao 6rgdo responsavel pela Gestdo Ambiental da UFPel, todos os residuos produzidos pelo
laboratdrio, sendo este 6rgdo responsavel pelo destino final dos residuos;

j) trabalhar em consonéncia com as politicas de gestdo estabelecidas.

Aurt. 13°- S3o deveres do Supervisor:

a) assegurar que o Regimento Geral dos Laborat6rios da UFPel, o Regimento Interno do EpiBucal e as normas
da UFPel sejam cumpridos;

b) gerenciar o laboratdrio, zelando por sua estrutura geral: materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e
instalagdes, assegurando o seu perfeito e continuo funcionamento;

c¢) encaminhar para o Coordenador do Laboratério, as situagdes de perdas ou danos materiais, para averiguar a
existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste regimento
por parte de usuério.

d) zelar pelas condi¢des adequadas de seguranga no ambiente de trabalho;

e) gerenciar as autorizagdes por escrito do Coordenador quanto a permanéncia de usudrios nos laboratérios fora
do horério determinado pela Dire¢éo da FO ou UFPel;

f) gerenciar as autorizacdes por escrito quanto a utilizagdo do laboratdrio por usuérios externos e/ou internos que
venham a solicitar a utilizagdo do Laboratério de Epidemiologia da Satde Bucal;

g) trabalhar em consonéncia com as politicas de gestdo estabelecidas.

Aurt. 14°- Compete a cada Usuario do Laboratorio:
a) observar os procedimentos e recomendag¢des afixados no Laboratdrio para a utilizacdo e o manuseio dos
equipamentos;

b) zelar pela conservacao do patriménio durante a permanéncia no Laboratdrio.

CAPITULO V
DAS REUNIOES
Art. 15° - As reunides terdo validade sempre que contarem com pelo menos 50% (cinquenta por cento) de sua
composicdo plena e/ou 70% (setenta por cento) dos representantes do grupo, incluindo usuarios, coordenadores e

supervisores, de acordo com o caput do Art. 9°,

Art. 16° - Os membros reunir-se-d0 ordinariamente uma vez por semestre (do calendario civil) e
extraordinariamente sempre que Necessario.

§ 1° As convocacOes serdo realizadas pelo Coordenador, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis em
relacdo a data de sua realizacdo, ou a qualquer momento, desde que com a anuéncia da maioria simples dos seus
membros.

§ 2° Em caso de necessidade excepcional, as reuniGes poderdo ser convocadas por pelo menos dois de seus

membros.

Art. 17° - De todas as reunides extraordindrias e ordinarias serdo lavradas atas especificas, em modelo padrao,

aprovadas ao final de cada reunido e assinadas pelos membros presentes
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CAPITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
Art. 18° - Ao corpo docente, pessoal técnico, cientifico e administrativo e ao corpo discente em atuagdo no
Laboratorio de Epidemiologia da Saude Bucal aplicar-se-a o regime disciplinar estabelecido no Estatuto e no
Regimento Geral da Universidade, observada igualmente a legislacdo geral e especial aplicada a matéria.

CAPITULO VII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 19° - Por tratar-se de um laboratério com servigco em caracter prioritario em relagdo ao desenvolvimento de
atividades de ensino de p6s-graduacdo, estes servicos terdo funcionamento prioritario em relacdo aos demais, e
condicionados ao calendério escolar do Programa de Péds-Graduacao de Odontologia da Universidade.

Art. 20° - Todas as demais atividades, realizadas em caréter secundério em relacdo as de pesquisa da pds-
graduacdo, obedecerdo a seguinte ordem de prioridade: ensino de pds-graduacdo; pesquisa e extensdo
envolvendo graduandos, desenvolvimento de material didatico-pedagodgico e servigos a usuarios externos, sendo
a realizagdo desses Ultimos, via acordo de cooperagdo, ou projetos devidamente institucionalizados de acordo
com as normativas da UFPel.

Art. 21° - A documentacdo técnica, informagfes e imagens geradas durante a rotina de trabalhos praticos,
andlises e ensaios, deverdo servir como subsidio para melhoria de material didatico bem como gerar novas
iniciativas em Ensino, Extensdo, Ciéncia e inovagdo, em consonancia com as demandas académicas, regionais e

nacionais de interesse da universidade e da sociedade.

Art. 22° - O servigo podera a qualquer momento receber estagiarios académicos, bolsistas ou profissionais e ter a
participagdo de colaboradores ou professores convidados conforme critérios estabelecidos em reunido pelos seus

membros.

Art. 23° - O Laboratdrio de Epidemiologia da Saide Bucal, por decisdo de seus membros, podera criar nicleos
de estudo e cursos de atualizacdo e aperfeicoamento de modo a caracterizar atividades de ensino, extenséo,
pesquisa e desenvolvimento e inovacdo na area de Epidemiologia, contudo mantendo irrevogavelmente a
prioridade em relagdo as atividades de pds-graduacdo e a ordem prioritaria na preferéncia de utilizacdo do

laboratdrio previstos no Art. 22°.

CAPITULO VIII
DO ACESSO AO LABORATORIO
Art. 24°- Terdo acesso ao Laboratdrio EpiBucal: I) Discentes de Graduacdo e Pds-graduacdo da UFPel; II)
Docentes e técnicos administrativos da UFPel, no desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensdo,
devidamente aprovadas nas instancias competentes; I11) Colaboradores de outras Instituicdes de Pesquisa ou
Entidades, desde que com o prévio estabelecimento formal de projetos, convénios, contratos ou acordos de

cooperacdo; 1V) Colaboradores e participantes da comunidade em geral vinculados formalmente a projetos
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devidamente aprovados na Instituicdo sob aprovacdo prévia do Coordenador. O acesso ocorrera apenas por
usuarios cadastrados e devidamente autorizados pela Coordenacdo, por meio de listagem periodicamente
atualizada fornecida a portaria da FO e supervisor do Laboratério.

Art. 25°- Apenas usudrios cadastrados no Laboratorio terdo acesso ao mesmo fora do horario de expediente da
FO, desde que com autorizacdo do Coordenador e da Dire¢do da Faculdade.

Art. 26°- Os horérios de funcionamento do Laboratério estardo fixados na entrada do mesmo.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 27°- Estas normas entrardo em vigor a partir da data de sua homologacg&o pelo Conselho Universitario.
Art. 28°- Enquanto ndo aprovado pelo Conselho Departamental da Faculdade de Odontologia da Universidade
Federal de Pelotas, o presente documento podera servir de balizador ao funcionamento preliminar das atividades
do servico.

Art. 29°- Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do EpiBucal.

Art. 30°- O presente Regulamento podera ser modificado em qualquer tempo, pela maioria simples dos seus

membros, cabendo ao coordenador o0 voto minerva, se necessario.
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