Inventario 2022

Em setembro de 2019 foi constituido um Grupo de Trabalho do Inventario de Bens
Moéveis da UFPel (designado pela Portaria n°® 2542, de 23 de setembro de 2019), composto
por 8 pessoas que tem como objetivo realizar os estudos preliminares e definicao de
diretrizes relacionadas ao Inventario de Bens Moveis da UFPel a serem adotados pela
Comissao ¢ Subcomissoes durante a realizacao do inventario fisico, de forma a tornar essa

atividade mais dinamica, eficaz e adequada a atual realidade da Instituicao.




O Sistema de Patrimonio no Cobalto
Guia de Utilizacao

O sistema de Patrimdnio, ferramenta institucional no Cobalto que devera ser utilizada
pelas unidades da UFPel para a realizagcao da coleta fisica de dados de todas as unidades para o
inventario de 2022. O processo foi amplamente mapeado e simplificado atendendo a todos os

preceitos legais.

Diante disso, um novo sistema devera, obrigatoriamente, ser utilizado por todas as
unidades no periodo de levantamento patrimonial. No entanto, como trata-se de um sistema
novo, o Nucleo de Patrimonio se encontrara a disposi¢cao para eventuais problemas que possam

ocorrer durante a execucao do processo.



1. Acessar o Cobalto o modulo ‘Gestao Administrativa —
Processos — Conceder acesso’:
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1.1. Do uso da funcionalidade Patrimonio do Cobalto:

1. Acessar no Cobalto

Mobdulo Patrimonio—Cadastro—Inventario:
2. Clicar em ‘Novo’;

3.Informar:

3.1- Unidade responsavel pela carga patrimonial;
3.2 -Campus;

3.3- Prédio;

3.4 -Sala/Complemento.

4.Clicar em ‘Avancar’;
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 Informagdes do Cobalto

» Programas de Pds-Graduagéo: disponibilizados novos relatorios
> Novos relatorios Pés-Graduagao
> FPIN também esta disponivel para a Pos-Graduagao

> Disponibilizada consulta aos planos de ensino para Gestao
cadémica

QUINTA SEXTA

Previsdo do tempo %

» Portarias publicadas a partir de 01/01/2019
» Portaria 3056/2018
» Portaria 30552018
» Portaria 3054/2018
» Portaria 3053/2018
» Portaria 3052/2018

Portarias UFPel %

PRAE - Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis %

» Avaliagdo de Rendimento Académico 2019/2

» Lista de alunos participantes da Feira de Natal UFPEL 2019

» Formatura Institucional - Reunido com formandos

> Restaurantes Universitarios nas férias e recesso: veja o funcionamento
» RESULTADO RECURSO EDITAL 08/2019 PRAE

> Atelié Livre
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2. Marcar a opc¢ao : “COM plaqueta” ou “SEM plaqueta” ou “ BEM particular”
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. Sendo “COM plaqueta”

2.2. Preencher o numero do Registro Patrimonial e clicar em “Buscar”.
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2.4. Se “SIM” preencher os campos solicitados e colar a etiqueta verde.
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Unidade Superior  prg-Reitoria Administrativa

Unidade Niicleo de Patrimonio

Campus Campus Anglo

Prédio Anglo-Ed. Delfim Mendes Siveira

Sala/ 122

Complemento

Informar Bem: @ COM plaqueta O SEM plaqueta O Bem Particular

Nimero Plaqueta 357172

© Plagueta 357172 encontrada em nossa base dados!
(1) Caso a Descricdo do Bem esteja correta, prossiga o preenchimento dos dados abaixo.

(2) Caso contrario, registre esse Bem como SEM PLAQUETA e informe o nimero da plaqueta no campo Observagdes.

Descricdo MONITOR LED 18,5.N° SERIE ETF6C04719019

Eguipamento O sim O Nio
tronico?

arca

Uso Comum / O sim O Nio
Compartilhado?

Observacdes
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3. Se a informacao que buscar no Cobalto da plaqueta localizada no bem nao

conferir com a descricao do mesmo:

Marcar como “SEM PLAQUETA”, preencher todas as informagdes solicitadas e informar o nimero da

plaqueta no campo observacoes. Para estes casos de bens com RP inconsistente, colar no bem as

e vermelha informando o nimero da etiqueta vermelha no Cobalto.
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3.2. Observacoes no preenchimento: Pro-Reitoria Administrativa
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Descricao: informar todas as caracteristicas no maior nivel de detalhamento possivel: Ex.: modveis:
largura, comprimento, cor...; cadeiras: longarinas, de escritorio, de sala de aula, com brago, sem

braco, com rodas, fixas, cor...

Equipamento Eletronico: ( )Sim () Nao - Se ‘( )Sim’ - N° de série: Informar o n° de série do bem.
Caso tenha dificuldade na identificagdo dos numeros, informar todos os digitos que forem possiveis

identificar: Ex.: 23775?787.
Marca: Informar a marca do bem, sempre que possivel.
Campo Uso Comum/Compartilhado:

( )Sim: Informar quando o bem ¢ utilizado por varios servidores ou diversas unidades e preencher no

campo ‘Observacgoes’ se € bem utilizado em sala de aula ou apenas na unidade;

( )Nao: informar o nome do servidor que faz a utilizacao direta do bem e sua guarda.
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3.3. Caso o sistema acuse Plaqueta XXXXX nao encontrada em nossa base dados:
Preencher todas as informacgdes solicitadas e colar no bem a etiqueta laranja
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3.4. Sendo “SEM PLAQUETA”

Marcar a opcao “SEM PLAQUETA”, preencher todas as informagdes solicitadas, colar no bem

a etiqueta vermelha e informar o nimero desta etiqueta no Cobalto.
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4. Sendo “BEM PARTICULAR”

Marcar a opcao “BEM PARTICULAR?”, preencher todas as informacgdes solicitadas, colar

no bem a etiqueta azul e preencher com as informagdes solicitadas.
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5. Da Utilizacao das Etiquetas:

5.1 Apds o registro de cada bem no Cobalto deverd ser anexada etiquetas de
identifica¢do do inventario, evitando assim a omissao de dados de bens existentes no
local além de tornar o trabalho visualmente organizado. As etiquetas serdo
diferenciadas por cores e deverdo ser anexadas conforme orientagdes para cada

situacao do bem:
Cor verde: Quando a descricdo do bem estiver de acordo com as informacdes

descritas no Cobalto.
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Cor vermelha com numerac¢io: Quando o bem estiver sem RP ou com marcacao de
RP caido, ou ainda, quando a descrigdo do bem ndo estiver de acordo com a

informacao do Cobalto .
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Cor laranja: Quando o numero de RP constante no bem nao constar no banco de

dados do Cobalto, ou ainda, quando a descri¢ao do bem nao estiver de acordo com a
informacado do Cobalto.

Cor azul: Quando se tratar de um bem particular que nao sera doado para a UFPel.
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Material de consumo — aquele que em razdo de seu uso corrente ¢ da definicdo da Lei
n°4.320/1964 perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a
dois anos;

Material permanente — aquele que em razao de seu uso corrente nao perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.
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€' :SE1/UFPe - 0828543 - Termo de permiss3o de uso para bem particular: - Google Chrome I TS
@ seiufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=950305&id_documento=951568&tinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000070&infra_hash=b8f4823... &

Salvar l +" Assinar

1 | H || 100% -|

pe N - 7v‘

}GAutoTexto \ ‘

TERMO DE PERMISSAO DE USO PARA BEM PARTICULAR (\
Nimero:1/2019 N

Declaro, pelo presente TERMO DE PERMISSAO DE USO PARA BEM PARTICULAR que eu, XXXXX, Servidor piblico Federal, Siape XXXXX. autorizo o uso do bem mével de minha
propriedade conforme descriminagdo abaixo, para ser utilizado estritamente neste setor, por periodo indeterminado, apés autorizado pelo responsavel do nucleo de patriménio.

Quantidade Descricao do Bem Observacio

Responsabilizo-me por qualquer desgaste, dano ou sinistro, inclusive furto e roubo, que venha a ocorrer ao bem, salvando Universidade Federal de Pelotas de qualquer dnus que possa surgir a este
respeito. Comprometo-me a informar o Nucleo de Patrimonio quando proceder a retirada do bem, seja por minha vontade ou do responsavel pelo departamento, procedendo assim o término deste termo.

Em conformidade com esta relagdo e ciente de minhas obrigagdes assino o presente termo.

ASSINADO PELO PROPRIETARIO DO BEM E PELO RESPONSAVEL DA UNIDADE

Referéncia: Processo n2 23110.054477/2015-81 SEI n2 0828543
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O Niucleo de Patrimonio (NUPAT) se coloca a disposi¢ao para os

esclarecimentos que se facam necessarios através doe-mail do NUPAT

(patrimonioufpel@gmail.com) ou via telefone 32843933/Whats (53)991164307.
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