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Assunto: Orientacoes com relacao ao preenchimento do termo de referéncia
no SEI.

Prezados(as),

A partir da publicacao da Lei de Licitacbes n® 14.133/2021, a Advocacia
Geral da Uniao (AGU) elaborou o Instrumento de Padronizacao dos Procedimentos de
Contratacao da Administracao Publica. Esse documento tem como objetivo principal
promover a uniformizacao da instrucao dos processos de contratacao, resultando em
maior celeridade, reducao de riscos e minimizacao de erros, além de proporcionar
mais eficiéncia e seguranca aos procedimentos licitatorios.

@) documento pode ser acessado na integra pelo

Il i n k :https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-
padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf.

Para garantir o cumprimento das diretrizes estabelecidas pela AGU, é
fundamental que os modelos de documentos sejam utilizados seguindo o padrao de
formatacao visual indicado. Isso inclui a manutencao das cores e a correta edicao
dos textos destacados, conforme descrito na nota abaixo.

Estamos atualizando os modelos de Termo de Referéncia para
alinhamento com essas orientacdes. O primeiro modelo revisado, "PRA Termo de
Referéncia Nova Aquisicao s/Contrato", ja esta disponivel no SEl e foi anexado a
este processo (2983607) para facilitar a compreensao das diretrizes deste
memorando. Na sequéncia, os demais modelos também serao atualizados.

A principal finalidade deste memorando é reforcar as orientacdes sobre
o preenchimento do Termo de Referéncia no SEl, especialmente no que se refere a
manutencao das cores das fontes e a remocao apenas dos textos autorizados,
conforme descrito na Nota inicial do documento:


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf

NOTA:
1. Textos em preto: ndao podem ser alterados.

2. Textos em vermelho: devem ser preenchidos, removidos ou
mantidos, conforme necessario para o sucesso da aquisicao.

3. Textos em verde e azul: devem ser preenchidos ou removidos, se
aplicavel.

4. Textos tachades: deverdao ser mantidos no documento.

5 .AS CORES DE PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO NAO
PODEM SER ALTERADAS, conforme estabelecido no Instrumento de Padronizacao
dos Procedimentos de Contratacdo da AGU, disponivel no link:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-
padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf.

Ainda sobre o preenchimento dos dados no modelo do Termo de
Referéncia, orientamos que a data a ser inserida no item "8.6. Reajuste", subitem
"8.6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado, em / / (DD/MM/AAAA)." deve
corresponder a data de elaboracao do Termo de Referéncia. Essa data reflete o
momento em que é indicado o valor médio da aquisicao pretendida, considerando
que os orcamentos geralmente sao obtidos em diferentes datas.

Em parceria com a Superintendéncia de Gestao de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao (SGTIC), estamos desenvolvendo todos os modelos de
Termo de Referéncia no Cobalto. Esse aprimoramento permitira que apenas os
campos de preenchimento sejam editdveis, garantindo maior precisao e
conformidade no processo.

Em caso de duvidas, antes de realizar qualquer alteracao no documento,
solicitamos que seja feito contato para orientacao através dos seguintes canais:

[] Telefones:

0 (53) 3284.3926

0(53) 98126.0021 (WhatsApp)
0 (53) 3284.3927 (WhatsApp)

[] E-mails:
= cmp@ufpel.edu.br
= material@ufpel.edu.br

Como estamos na semana da Agenda de Compras e a versao atualizada
do termo de referéncia foi disponibilizada no SEl apenas nesta data, além da
exigéncia de que todos 0s processos enviados a partir desta agenda utilizem este
novo modelo, informamos que o prazo para envio de solicitacdes de novos pregoes
serd prorrogado, passando a vigorar de 10 a 19 de marco de 2025.

Solicitamos ampla divulgacao dentro das suas unidades aos setores
responsaveis pela realizacao de pedidos.

Contamos com a colaboracao de todos para a correta aplicacao



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf

dessas novas diretrizes.

Atenciosamente,

Eliara Santos da Silva
Coordenadora de Material e Patrimonio
CMP/PRA

Documento assinado eletronicamente por ELIARA SANTOS DA SILVA,
Assistente em Administracao, em 13/03/2025, as 10:51, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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* acao= documento_confenr&|d_orqao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 2981274 e o cdédigo CRC F856ECE®6.
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