
AGENDA DE COMPRAS
2025

1º Período
Maravalha / Equipamentos odontólogicos 
/ Material médico hospitalar / Cartuchos, 
toners e cilindros

03–07 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Maravalha;
— Equipamentos odontólogicos;
— Material médico hospitalar;
— Cartuchos, toners e cilindros;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

10–14 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

17–21 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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Medicamentos veterinários e humanos de 
uso veterinário / Alimentos hortifruti-
granjeiros / Material GráFIco

2º Período

10–14 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Medicamentos veterinários e humanos 

de uso veterinário;
— Alimentos hortifrutigranjeiros;
— Material gráfico;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

17–21 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

24–28 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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3º Período

07–11 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Insumos veterinários;
— Material hospitalar veterinário;
— Material odontológico;
— Equipamentos para uso no HCV; 
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

14–22 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

23–29 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções atendi-
das.

Insumos veterinários / Material hospitalar 
veterinário / Material odontológico/ Equipa-
mentos para uso no HCV
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4º Período Adubos e Sementes / Ração 

05–09 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Adubos e Sementes;
— Ração;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

12–16 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

19–23 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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5º Período Mobiliário

02–06 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
—	Mobiliário;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

09–13 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

16–20 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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6º Período
Gêneros alimenTÍcios e utensílios 
de cozinha / Material de vídeo, 
foto e som

07–11 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Gêneros alimentícios e utensílios de 

cozinha;
— Material de vídeo, foto e som;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

14–18 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

21–25 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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7º Período Instrumentos musicais e 
acessórios

04–08 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Instrumentos musicais e acessórios;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

11–15 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

18–22 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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8º Período
Material laboratorial (Inclusive 
os itens de compra conjunta da 
Comissão )

01–05 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Material laboratorial (inclusive os itens 

de compra conjunta da Comissão);
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

08–12 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

15–19 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.

Obs.: As solicitações deste período são 
apenas para pregões na modalidade 
Sistema Registro de Preços (SRP), em 
virtude do prazo definido pelo Ministério da 
Educação para emissão de empenho.
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9º Período
Equipamento laboratorial / Ma-
terial EsporTIvo / Materiais de 
acessibilidade

06–10 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
—Equipamento laboratorial (Inclusive os 

itens de compra conjunta da Comissão);
— Material esportivo;
— Materiais de acessibilidade;
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

13–17 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

20–24 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.

Obs.: As solicitações deste período são 
apenas para pregões na modalidade 
Sistema Registro de Preços (SRP), em 
virtude do prazo definido pelo Ministério da 
Educação para emissão de empenho.
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10º Período
Gás Hélio líquido / EletrodomésTIcos / Ma-
terial hospitalar (fo) / Material de expe-
diente especíFIco da unidade 

03–07 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Gás Hélio líquido e outros insumos simi-

lares;
— Eletrodomésticos;
— Material hospitalar para uso na Facul-

dade de Odontologia;
— Material de expediente específico da 

unidade (material de uso comum é solic-
itado pelo almoxarifado);

— Demais demandas não previstas na Agenda 
de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

10–14 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

17–21 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.
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Obs.: As solicitações deste período são 
apenas para pregões na modalidade 
Sistema Registro de Preços (SRP), em 
virtude do prazo definido pelo Ministério da 
Educação para emissão de empenho.
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11º Período
Material para Manutenção de Equipamen-
tos Odontológicos / Ferramentas para uso 
em manutenção

01–05 Período para solicitação de novos 
pregões que têm por objeto:
— Material para Manutenção de Equipa-

mentos Odontológicos (consumo);
— Ferramentas para uso em manutenção 

(específico das unidades);
— Demais demandas não previstas na Agenda 

de Compras 2025 (Geral e Unidades Admi-
nistrativas).

08–12 Período para o NUMAT analisar os 
pedidos e, se for o caso, devolver a unidade 
demandante.

15–19 Prazo, se necessário, para a Unidade 
devolver os pedidos com as correções 
atendidas.

Obs.: As solicitações deste período são 
apenas para pregões na modalidade 
Sistema Registro de Preços (SRP), em 
virtude do prazo definido pelo Ministério da 
Educação para emissão de empenho.
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SERVIÇOS EVENTUAIS

Os serviços dessa natureza (exemplo: assinaturas de periódicos, pagamentos de ta-

xas, inscrições em cursos...) podem ser enviados conforme a demanda das Unidades, 

atentando para o prazo de 10 dias de antecedência a data limite para emissão de em-

penho que é estabelecido por órgão competente do Governo Federal e divulgado pela 

Superintendência de Orçamento da UFPel.

Observação: pedidos com prazo limite para pagamento (exemplo: inscrição em cursos/

eventos, pagamento de anuidades...) deverão ser enviados com antecedência mínima 

de 15 dias, sob pena de não atendimento da solicitação.

Solicitações de contratações:

(a) importação: deverão ser encaminhadas até 05/09/2025 para que a emissão das 

Notas de Empenho ocorra dentro do exercício.

(b) processos de inexigibilidade (fornecedor exclusivo) ou aquisições com recurso de 

pesquisa*: deverão ser encaminhadas até 10/10/2025 para que a emissão das Notas 

de Empenho ocorra dentro do exercício.

*ou a depender dos prazos estipulados pelos órgãos responsáveis pelo envio do 

recurso orçamentário.


