SOLICITACAO DE VALE AGUA E VALE GAS DO ALMOXARIFADO CENTRAL

IMPORTANTE: para que seja possivel realizar solicitacdao de vales do estoque do Almoxarifado Central é necessario que o saldo orcamentario
da Unidade esteja POSITIVO. Para verificar o saldo orcamentdrio consultar o Tutorial: “COMO CONSULTAR SALDO ORCAMENTARIO
DISPONIVEL PARA REQUISICAO DE ITENS DE ALMOXARIFADO PELO COBALTO”.

1. No Cobalto acessar o moédulo Compras/Contratacdo-Cadastro-Requisicdo de Material e clicar em ‘Novo’:

A Compras Contratacdo Cadastros Requisicao de material

Pesquisar Novo

UGR Produto QTD Sol QTD Aten Situagao Data de cadastro
PRO-REITORIA ADA TRATIVA DA UFPE Fav 3
ALMOXARIFADO CENTRA PE Gas P 2 Favo 7/2022 10
JCLEQ DE CONTRATOS, DESPESAS DA UFPE GasP ve 23 5
I ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPE GasP Solicitado 7/2023 16:24:4.




2. Na tela seguinte preencher os seguintes dados:

a. UGR;

b. Produto;

c. Quantidade;

d. Pedido SIADS; (Preencher este campo apenas nas situagbes em que tenha sido realizada requisi¢cGo para os demais itens em estoque
no Almoxarifado Central através do sistema SIADS, indicar neste campo o numero desta requisi¢c@o para otimizar a logistica de entrega
dos materiais solicitados.)

e. Endereco para entrega do material.

E entdo clicar em ‘Salvar’:

# Compras Contratacao Cadastros Requisicao de material
Salvar
UGR 154114 - PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL
Produto Agua

Pedido Siads

Endereco

20

2023100035

Rua Gomes Carneiro, n®01, sala 302, Campus Porto
Pelotas/RS.




2.1. O sistema acusard a seguinte mensagem:

# Compras Contratacdo Cadastros Requisicdo de material

|

_

UGR 154114 - PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
- Atengio
Produto Agua
Quantidade 20 & Registro gravado com sucesso.
Pedido Siads 2023100035
Endereco Rua Gomes Carneiro, n°01, sala 302, Camp:

Pelotas/RS.

4~




3. Na tela seguinte sera possivel acompanhar a situagao da requisi¢ao:

Situacao: Solicitado (logo apds o cadastro da requisi¢ao.)

# Compras Contratacdo Cadastros Requisicdo de material

© O Pesquisar 4 Novo
Produto
Produto QTD Sol. QTD Aten. Situagao Data de cadastro +
|PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 10 10 Favoravel 04/07/2022 17:58:40 1
ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gas P12 2 2 Favaoravel 04/07/2023 19:28:38
{NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Gas P45 20 10 Favoravel 04/07/2022 21:16:50
ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gas P13 10 Solicitado 07/07/2023 16:24:42
1 PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 20 Solicitado | 27/00/2023 13:53:31
B

4 :

Situacdo: Favoravel (apds o atendimento da requisicdao pela Unidade de Almoxarifado, no qual sera possivel verificar a quantidade total que
foi atendida.)

# Compras Contratacdo Cadastros Requisicao de material

© O Pesquisar % Novo

Produto
Produto QTD Sol QTD Aten. Situagao Data de cadastro +

PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 10 10 Favoravel 04/07/2022 17:58:40 ‘

ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gas P12 2 2 Favoravel 04/07/2022 19:28:38

NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Gas P45 20 10 Favoravel 04/07/2023 21:16:50 |

ALMOXARIFADO CENTRAL/IUFPEL Gaz P12 10 Solicitado 07/07/2022 16:24:42
IPRO—REITORIAADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 20 15 Favoravel 27/09/2023 13:53:31 I

>

4



4. Caso a sua Unidade esteja com saldo orgcamentario transferido para o Almoxarifado Central NEGATIVO o Cobalto nao permitira que a sua
requisicdo seja atendida, acusando a seguinte mensagem:
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4.1. Nesta situacdo a sua requisicao nao sera registrada.



5. Caso ndo esteja no periodo de solicitacdes de materiais do Almoxarifado o sistema apresentara a mensagem: “Impossivel fazer nova
requisicdo: fora do periodo permitido.” , conforme imagem abaixo:

A Compras Contratacdo Cadastros Requisicao de material

© / Pesquisar A Atengdo. Impossival fazer nova requisicdo: fora do periodo permitido.

_

Produto v
Requisigbes o
UGR Produto QTD Sol.  QTD Aten. Situagio Data de cadastro
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 10 10 Favorével 04/07/2023 17:58:40
ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL GisP13 2 2 Favoravel 04/07/2023 19:28:38

NUCLEQ DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Gas P45 20 10 Favaravel 04/07/2023 21:16:50
ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gaz P13 10 Solicitado 07/07/2023 16:34:42



Colocamo-nos a disposicdo para eventuais davidas através dos telefones:
(53) 3284.3926/98126.0021, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br, ou ainda, de
forma presencial no endereco Rua Gomes Carneiro, n°® 01, bloco A, sala
302, Bairro Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.

Tutorial revisado em setembro de 2023.



