ATENDENDO REQUISICOES DE VALE AGUA E GAS NO COBALTO

1. No Cobalto acessar o mdédulo Compras/Contratacdo-Cadastro-Requisi¢Ges - atendimento, selecionar a linha que pretende atender:

SUFPEL # Compras Contratacdo Cadastros Requisicdo de material
_;07 Alunc
o Biblioteca © /) Pesquisar Novo
4‘» Bolsas - - _
[=-Compras / Contratagdo E Pesquisa _ I—III -_ l
= Cadastros
-Atendimento requisicdes Produto S
SIADS
~Atusliza estoque P > i
L meotdor h_
Instituicdes UGR Produto QTD Sol. QTD Aten. Situagao Data de cadastro
(-Novas Aquisicées / PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 10 10 Favordval 04/07/2023 17:58:40

Contratacdes

2 Favoravel 04/07/2022 18:28:38

L8]

& A wd ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gas P12
—Reconhecimento de
Bassivo NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Gas P45 20 10 Favoravel 04/07/2022 21:16:50

Bequisiclo de material | 4 \1ovamiFADO CENTRALIUFPEL Gis P13 10 Solictado 07/07/2023 16:24:42
I —Requisicoes - a:eﬂdl'r:en!o] _ : . )
T PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agus 20 15 Favorval 2710012023 13:53:31
| Subitem Despess ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gaz P12 10 Solictado 27/00/2023 14:15:50
= Consultas || PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Gaz P45 3 Solicitado 27/002023 15:05:46 |
[Aquisicées por y -

OBS.: Observar na coluna ‘Situacdo’ da requisicao que precisa estar como ‘Solicitado’.



# Compras Contratacdo Cadastros Requisices - atendimento

'PRO-REITORIA ADMINI STRATIVA DA UFPEL

'ELIARA SANTOS DA SILVA




3. ApOs clicar em ‘salvar’ o sistema confirmara o registro com a seguinte mensagem:

# Compras Contratacdo Cadastros Requisicoes - atendimento

[ & || ® Salvar
_

UGR PRO-REITORIA ADMINI STRATIVA DA UFPEL

Usario ELIARA SANTOS DA SILVA {

Produto Gas P45 0 Registro gravado com sucesso.

Pedido Siads 2023100040 ()

| ok |
Endereco Rua Gomes Carneiro, 01, sala 302, Campug P\ S
Pelotas/RS.
7%~
Quantidade 3

lo

Quantidade Atendida 3




4. Ao voltar a tela inicial do atendimento das requisi¢des, na coluna ‘Situacdo’ daquela requisi¢cao contera a informacao ‘Favoravel’:

# Compras Contratacdo Cadastros Requisicdes - atendimento

© O Pesquisar

_

Produto

Requisigbes (-}

UGR Produto QTD Sol.  QTD Aten. Situagao Data de cadastro +

|PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 10 10 Favoravel 04/07/2023 17:58:4C

jALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL 7 Gas f’1 3 72 72 Favoﬁ'wel 04/07/2023 1§:28:38

NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Gas P45 20 10 Favoraval 04/07/2023 21:16:50

ALMOXARIFADO CENTRAL/UFFPEL Gas P13 10 Saolicitado 07/07/2022 16:34:42

i |PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL Agua 20 15 Favoravel 27/00/2022 13:53:31

|ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Gas P12 10 Solicitado 27/09/2022 14:15:50

IPRO-REITORIAADMINISTRATIVA DA UFPEL Gas P45 3 3 Favoravel 27/08/2022 15:05:46

4§




5. E possivel verificar se o sistema realizou o abatimento do saldo orgcamentdrio desta requisicio atendida: acessar o mddulo
compras/Contratacdo-Consulta-Extrato almoxarifado, selecionar a ‘UGR’ e clicar em ‘Pesquisar’:

S-UFPEL # Compras Contratacao Consultas Extrato almoxarifado

#3-Aluno
#-Biblioteca ©] » Pesquisar 7 Ajuda
?f,‘-Bolsas

[=}-Compras / Contratagio © Ciique na linha da UGR para visualizar o extrato detalhado.

TL}Cadasvos

—Atendimento requisicdes
SIADS

(—Atualiza estogue

(—Eornecedor

~Instituicdes

(-Novas Aquisicdes / ;
Confratacoes. Somente Negativadas (]
|-Reconhecimento de Minhas UGRs
Passivo
~Requisicio de material
I—Requisicdes - atendimento E55H (-]
~Solicitacdo SRP Codigo UGR ~ Saldo
-Subitem Despesa
ol! 154172 ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL RS 1,00
=-Consultas = %
A ¥ 154182 NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL RS -133,20
-Aguisicdes por
Modalidade 154114 PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA DA UFPEL RS 604,51

~Estogue almoxarifado

Pagina E det Mastrando resultados 1-3de 3
(—itens de Preg3o SRP

~Limite de Dispensa

(~Notas Empenho

~Pregdes

LSubtam Nesnesa



6. No resultado da pesquisa clicar sobre a linha da respectiva Unidade:

# Compras Contratacdo Consultas Extrato almoxarifado

| €@ O Pesquisar ? Ajuda

@ Cligue na linha da UGR para visualizar o extrato detalhado.

_

Cédigo (154114 )
UGR
Somente Negativadas O
Minhas UGRs
Saldos L+ ]
Cédigo UGR “ saldo
154114 ‘ PRO-REITORIAADMINISTRATIVA DA UFPEL ‘ RS 604,51

{ Mostrando resultados 1 - 1de 1

| PRO-REITORIAADMINISTRATIVA DA UFPEL |




# Compras Contratacdo Consultas Extrato almoxarifado

-?“f"i_l-:‘“‘%““_w_—|_l
===l e e L ————————

04/07/2022

,E]au;.. e




Colocamo-nos a disposicdo para eventuais davidas através dos telefones:
(53) 3284.3926/98126.0021, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br, ou ainda, de
forma presencial no endereco Rua Gomes Carneiro, n°® 01, bloco A, sala
302, Bairro Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.

Tutorial revisado em setembro de 2023.



