Coordenacao de Material e
Patrimonio

Treinamento SIADS para requisitantes de itens em
estoque no Almoxarifado Central




1.Introducao
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SIADS, o qué? Obrigatoriedade? s

e SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS — SIADS: é uma solucdo que possibilita aos drgdos da
Administracao Publica Federal um controle completo e efetivo de seus estoques de materiais, bens patrimoniais e
servicos de transporte.

* |nstituido pela Portaria n2 232, de 2 de junho de 2020, link para  acesso:
.https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-no-232-de-2-de-junho-de
-2020.

* Implantacdo obrigatéria a partir de julho de 2023.
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Implantacao do SIE: 2007.

Utilizacdo do SIE pelas Unidades Requisitantes: até junho/2023.

Implantacdo do SIADS na UFPel: abril/2023.

Obrigatoriedade de utilizacdo do SIADS, por todos os usuarios: julho/2023.
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Encaminhamentos: =

* OrientacOes iniciais sobre a utilizacdo do SIADS: Processo SElI 23110.022956/2023-15, Memorando-Circular
n28/2023/CMP/PRA/REITORIA (documento SEI 2213546).

* Usuario com perfil: SIADS WREQCONS, ESTOQUE-REQMAT E ESTOQUE-RELATORIOS.

 Link para acesso ao sistema: https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login.

* Primeiro acesso, importante: Clicar no menu lateral esquerdo, na opcao “Trocar UG” preencher a UG com o
numero 154047, confirmar se aparece o “Nome UG”: ‘FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS’ e clicar
em ‘Ok’.
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2. Controle Orcamentario
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Controle do saldo orcamentario da Unidade para solicitacao eme

® Necessidade reposicao de itens em estoque.

e Desenvolvimento de funcionalidade do Cobalto: em execucao.

e Controle em planilha excel até que a funcionalidade esteja disponivel.

® O saldo na Unidade precisa, obrigatoriamente, estar positivo no momento do envio da requisicao SIADS.

® Envio das requisicoes SIADS: sempre de 01 a 15 de cada més. Pedidos enviados fora do prazo, serao devolvidos
sem atendimento.

® Para consultar o saldo orcamentario disponivel para consumo dos itens em estoque no Almoxarifado acessar a
planilha disponivel na pagina do Almoxarifado, na opc¢do: ‘Consulta Saldo Or¢amentario Disponivel
Almoxarifado’, link para acesso:

https://wp.ufpel.edu.br/numat/almoxarifado-central/
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3. Pedidos de vale agua e gas




tEDER
o 4¢
Q?

/\ £

a__A

A

Como solicitar vale agua e gas =
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® A demanda da Unidade devera ser enviada, de 01 a 15 de cada més, para o e-mail da Unidade Almoxarifado:
almox.ufpel@gmail.com, indicando: i. a quantidade de vale; ii. qual material se refere (agua, gas P13, gas P45);
iii. a unidade demandante; iv. o local de entrega; e v. o nimero da requisicdo SIADS dos demais itens em
estoque no almoxarifado solicitado pelo sistema, quando for o caso.

e Enviar a demanda por e-mail no mesmo dia em que enviar o pedido dos demais itens pelo SIADS, SEMPRE DE
01 A 15 DE CADA MES. Esta pratica visa auxiliar na logistica de entrega e otimizar o custo com deslocamento
para entrega dos vales e dos materiais.

® Necessidade de saldo positivo na Unidade no momento de enviar o e-mail.

e Desenvolvimento de funcionalidade do Cobalto: em execucao.

e Controle em planilha excel até que a funcionalidade esteja disponivel.
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4. Listagem com o codigo das Unidades




Listagem com o codigo das Unidades Requisitantes

Link para acesso a listagem com o cédigo de cada Unidade Requisitante:

https://wp.ufpel.edu.br/numat/almoxarifado-central/
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5. Sistema SIADS
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Tela de login do sistema:

£ Siads Web X + N = X

Qa2 % » 00

&« > C A Nio seguro | https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login
@ WordPress Numat :‘ Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

4 Ufpel ™ gmail Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov Qg certreceita 3 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT ) Mordomia

Aplicativo de Coleta e Documentagdo

= Aplicativo
. AP
48 Coletor .’

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.
Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Versao 6.8.16 16/06/2023 08:00 Todos os direitos reservados.
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Troca UG:

£ Siads Web X + 8 = X

b

& C A N3oseguro | hitps;//siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/default Q 2w % 0O G

4 Ufpel ™ gma E Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov [ cert.receita 31 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT (® Mordomia @ WordPress Numat :‘ Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

r

# P4agina Inicial

# Pégina Inicial & 986.245.390-72 - ELIARA SANTOS DA SILVA

& NIVEL 3 - 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
< Trocar UG

# Pagina Inicial
[ Custodia
Il Patriménio

B Estoque

< Implantagéo

©f Administracao

A Pendéncias SIAD
==

™ Tutorial SIADS =

%] Sair

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compaliveis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.
Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Versao 6.8.16 16/06/2023 08:00

Todos os direitos reservados.
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Troca UG:

£ Siads Web X + v = X
& C A Nio seguro | hitps://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/default Q »© w » 0O G :
4 Ufpel M gma Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov [ cert.receita 3 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT (® Mordomia @ WordPress Numat 2B Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

Trocar Unidade Gestora (UG) da Sessdo do Usuario

Nome UG
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Restaurar Padrdo < Voltar

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.

https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/default® FGINTSIETETR TN T ERRTETEE TOR R TR (TPl PR R S0 Todos os direitos reservados.
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Relatoérios

1. Para consultar materiais disponiveis em estoque no almoxarifado: Inventario Consumo/Permanente Atual.

£ Siads Web x 4+ v = a X
& (&) A Nio seguro hitps://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/estoque/relatorio/relatorioList/ L W » El o
74 Ufpel ™ gmail [ Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov R cert.receita 3 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT (® Mordomia @ WordPress Numat B Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

& 986.245.390-72 - ELIARA SANTOS DA SILVA
& NIVEL 3 - 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

# Pdgina Inicial

r

4 Relatorios

< Trocar UG # Pdgina Inicial

#4 Relatorios

[ Custodia
Relatorio
Il Patriménio [Selecione (&3]
Selecione

W Estoque
Balanco Fisico-Financeiro-Almoxarifado Novo

Consumo por UASG/UORG/MATERIAL Novo
Estogue de Material

Intervalo Inclus3o/Atendimento de Requisicdes Novo

| Inventario Consumo/Permanente Atual ||

Material ndo Movimentado Novo
Movimento Analitico Novo

RMA - Movimentn Almoxarifado Novo

2 Relatorios

a

+* Implantacéo
© Administracdo
A Pendéncias

® Tutorial SIADS

%] Sair

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.
Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracédo de Servicos Versao 6.8.17 20/06/2023 13:35 Todos os direitos reservados.
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Relatoérios
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1.1. Preencher os campos: “UORG” selecionando a op¢ao “056744 — ALMOX FUF-PELOTAS”
selecionando a op¢ao “Material de Consumo”:

£ Siads Web X + Nz = X
& c A Nio seguro | hitps://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/estoque/relatorio/relatorioList/ 2 W » 0O G :
4 Ufpel ™ gma Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov K cert.receita 3 CNDT @ FGTS @ EditaisUfpel @ NUMAT @ Mordomia @ WordPress Numat 28 Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

# Pagina Inicial & 986.245.390-72 - ELIARA SANTOS DA SILVA
& NIVEL 3 - 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

r

24 Relatorios

< Trocar UG # Pégina Inicial

21 Relatorios
[ Custédia

Relatério

I PatrimGnio Inventario Consumo/Permanente Atual v

W Estoque
Filtros do Relatério Ordenacao do Relatorio Exportacdo

Orgéao* UASG* uG* Gestdo*® UORG
26278 154047 154047 Q 15264 056744 - ALMOX FUF-PELOTAS v
Natureza Bens™ Material Unidade de Fornecimento Data Base*
1 - Material de Consumc v Q Mostrar Patrimonios
Data Inicio Data Fim Conta Contabil Inicial Conta Contabil Final Subitem Inicial Subitem Final
& Implantagdo Antincio Doagées

©f Administracdo
A Pendéncias
¥ Tutorial SIADS < Limpar ¥4 Gerar Relatério

*J) Sair

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.
Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Versao 6.8.17 20/06/2023 13:35 Todos os direitos reservados.
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1.2.Sera gerado um relatério em pdf com as informacdes:

valor total:

f Siads Web X e SIADS_Relatoriolnventario (1).pdf X +

14 Ufpel

C ® Arquivo | C/Users/RP411090/Downloads/SIADS_Relatoriolnventario%20(1).pdf

M gmal Cobalto @ SEI/UFPel

SIADS_Relatoriolnventario (1).pdf

& comprasgov K@ cert receita 7 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT ® Mordomia @ WordPress Numat :]Sproqu‘mE

v

= (=]

descricao do item, quantidade de saldo,

X

® % » 00 :

$ Inicial —UFRGS | U...

1 /46 = 99% M [HIR)) &
26278 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS MATERIAL: TODOS
I A D f 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS CONTA: 1.2 9999999999
s = ¢ 15264 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS SUBITEM: 1a99
= INVENTARIO DE MATERIAIS - MATERIAL DE CONSUMO UORG: 56744
| DATA BASE: 20/06/2023
QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
UORG / ITEM MATERIAL / UNIDADE FORNECIMENTO e pis o
CONTA: 115610100 - MATERIAIS DE CONSUMO
SUBITEM: 07 - GENEROS DE ALIMENTACAO
56744 - 000049301 - ACUCAR REFINADO - 00302 - PACOTE 1 KG i 447 3.897.84
| QUANTIDADE
ALMOXARIFADO CENTRAL: 872
LOTE
Sem lote 872
56744 - 000263591 - ADOCANTE EM GOTAS - 00001 - UN 185 4.07 754 .47
ENDERECO QUANTIDADE
P1 185
LOTE
Sem lote 185
TOTAL SUBITEM: 07 - GENEROS DE ALIMENTACAO (RS) 4.652,31
SUBITEM: 11 - MATERIAL QUIMICO
56744 - 000375748 - ALCOOL ETILICO, COM 92.8% DE TEOR DE ALCOOL TIPO HIDRATADO LIMPEZA 480 30.33 14.558.40
ENDERECO QUANTIDADE
P1 480
LOTE
Sem lote 480
56744 - 000945226 - ALCOOL COMUM 96° GL - 00028 - FRASCO 1 L 3.567 514 18.352,09
ENDEREGO QUANTIDADE
P1 3.567
LOTE

Sem lote

3.567

»

valor unitario e



Relatoérios

2. Para consultar o consumo do més: Consumo por UASG/UORG/MATERIAL Novo

£ Siads Web X + v - X

& c A Nio seguro | hitps)//siads.fazenda.gov.br/siadsweb/private/estoque/relatorio/relatorioList/ L W » 0O G

4 Ufpel ™ gmail [BF Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov [ cert.receita 3 CNDT @ FGTS @ EditaisUfpel @ NUMAT (® Mordomia @ WordPress Numat 78 Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

# Pagina Inicial & 986.245.390-72 - ELIARA SANTOS DA SILVA
& NIVEL 3 - 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

) o

24 Relatorios

~

& Trocar UG - # Pagina Inicial
= Relatorios

@ Custédia
Relatorio

Il Patriménio [Selecione =)

W Estoque

Balanco Fisico-Financeiro-Almoxarifado Novo

JConsumo por UASG/UORGI/MATERIAL Novo

Estoque de Material

Intervalo Inclusdo/Atendimento de Requisicdes Novo
Inventdrio Consumo/Permanente Atual

Material ndo Movimentado Novo

Movimento Analitico Novo

RMA - Movimento Almoxarifadn Novo

< Implantacio
©f Administracdo
A Pendéncias
® Tutorial SIADS

*J) Sair

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.
Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Versao 6.8.17 20/06/2023 13:35 Todos os direitos reservados.
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2.1. Preencher os campos: “UORG” localizar a UGR correspondente da Unidade, a “Natureza de Bens”

opcao “Material de Consumo” e o periodo correspondente:

£ Siads Web X + v =: X%

& c A N3o seguro hitps://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/f

vate/estoque/relatoric/relatoriolist/

2 % » 00

4 Ufpel ™ gmail [B Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov Ky certreceita 31 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT (® Mordomia @ WordPress Numat B Siproquim2 & Inicial — UFRGS | U... »

# Pagina Inicial & 986.245.390-72 - ELIARA SANTOS DA SILVA
& NIVEL 3 - 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

r

< 4 Relatorios

< Trocar UG - # Pagina Inicial
=t Relatorios

[ Custédia

Relatério
I Patrimonio S Consumo por UASG/UORG/MATERIAL Novo v

W Estoque
Filtros do Relatério Ordenacé&o do Relatério Exportacdo

Orgao* UASG uG Gestao UORG
26278 154047 154047 Q 15264 102807 Q
Natureza Bens Material Unidade de Fornecimento Data Base
1 - Material de Consumc v Q Mostrar Patriménios
= Relatorios Data Inicio® Data Fim* Conta Contabil Inicial Conta Contabil Final Subitem Inicial Subitem Final
a oria 01/06/2023 =] 20/06/2023 =]
= -
+ Implantacdo Antincio Doagdes
©f Administracdo
A Pendéncias
= Tutorial SIADS < Limpar ¥4 Gerar Relatério

%] Sair

Canal Atendimento Siads - Portal de Servigos - https://portaldeservicos.economia.gov.br Navegadores compativeis: Chrome 34+, IE 10+, Firefox 23+. Melhor visualizado em 1551x876.

Siads Web | SIADS Web - Sistema Integrado de Administracéo de Servicos Versao 6.8.17 20/06/2023 13:35 Todos os direitos reservados.
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2.2. Este relatdrio indica o consumo cumulativo do més de referéncia, indicando o material, a quantidade solicitada e
a quantidade atendida:

@ SIADS RelatorioConsumoMater= X + i = X

& > C @ Arquivo | C/Users/Eliara/Downloads/SIADS_RelatorioConsumoMaterial%20(1)%20(1).pdf e Y 0O G H

74 Ufpel ™ gmail Cobalto @ SEI/UFPel & comprasgov R cert.receita 3 CNDT @ FGTS @ Editais Ufpel @ NUMAT @ Mordomia @ WordPress Numat 7 Siproquim2 & Inicial —UFRGS |U.. @ Nova guia »

SIADS_RelatorioConsumoMaterial (1) (1).pdf

26278 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS UORG: 107071
Sf 154047 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS NATUREZA BENS: MATERIAL DE CONSUMO
SIAD 4 15264 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS MATERIAL: TODOS
= CONSUMO DE MATERIAL IPERiOD : 06/2023 a 06/202;|

UORG:107071 - PROGEP FUF-PE-I.OTAS

Material: 000306916 - PAPEL A-4 75G/M2 210X297MM

Descrigdo Complementar: 5

Unidade de Fornecimento: 00033 - PACOTE 500 FL.
2023 JAN

REQ:
ATD:

VALOR: 19.25

Material: 000492302 - COLCHETE PARA FIXAR PAPEL NUMERO N° 7 EM METAL LATONADO PROCESSOS
Descrigado Complementar: -
Unidade de Fornecimento: 00220 - CAIXA 72 UN

2023 JAN

REQ:
ATD:

VALOR:

Matorial: 000538710 - BLOCO RECADOS PAPEL AMARELO 76MM 76MM REMOVIVEL
Descrigdo Complementar: s
Unidade de Fornecimento: 00001 - UN

2023 JAN JUN

REQ: 30
ATD: 30

VALOR: 24.60

Material: 000707457 - TOALHA DE PAPEL TOALHA DE PAPEL INTERFOLHADA PARA MAO 1 DOBRA. COMPRIMENTO 22CM(A) LARGURA 21CM(L)
Descrigdo Complementar: -
Unidade de Fornecimento: 00460 - PACOTE 1000 UN

2023 JAN FEV MAR

REQ:
ATD:

Coordenacao de Material e Patriménio - UFPEL



6. Sistema SIADS na pratica




Acesso ao sistema SIADS
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Link para acesso ao sistema SIADS:
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https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login



https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login

7. Tutoriais Sistema SIADS




Acesso aos Tutoriais SIADS e

Neste link estao disponibilizados diversos tutoriais das funcionalidades do SIADS:

https://siads.fazenda.gov.br/tutorial/html/index.html

Para consultar o ‘tutorial para realizar ou consultar requisicdes’ seguir este caminho no link acima: Mddulo Estoque —
Saidas/Requisicao de Material de Consumo — Requisitar Material de Consumo ou Consultar Requisicdo de Material de

Consumo.

Coordenacao de Material e Patriménio - UFPEL
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8. Plantoes para suporte presencial
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Plantoes para suporte presencial =

Com o objetivo de auxiliar nas primeiras requisicdes realizadas no sistema estaremos com plantao presencial, que
ocorrera nos dias:

Data: 04/07/2023
Hordrio: 08h as 12h e das 13h as 17h
Local: Almoxarifado Central, prédio 50, Avenida Eliseu Maciel, Campus Capao do Ledo.

Data: 06/07/2023
Hordrio: 08h as 12h e das 13h as 17h
Local: Nucleo de Material, Rua Gomes Carneiro, 01, Sala 302 — 32 Andar, Bloco A, Campus Porto, Pelotas/RS

Nos demais dias o atendimento ocorrera através do telefone (53) 3275.7173, ou ainda, se preferir, por e-mail:
almoxarifado@ufpel.edu.br/ almox.ufpel@gmail.com .

Coordenacao de Material e Patriménio - UFPEL



9. Pagina do Almoxarifado Central
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Pagina do Almoxarifado Central T
Todas as informacOes tratadas nesta capacitacdo, inclusive esta apresentacao, estarao disponiveis na pdagina do

Almoxarifado Central, link para acesso:

https://wp.ufpel.edu.br/numat/almoxarifado-central/
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https://wp.ufpel.edu.br/numat/almoxarifado-central/

Colocamo-nos a disposicdo para eventuais duvidas através dos telefones: (53)
3275.7173/7550-3284.3926, ou e-mail's: almoxarifado@ufpel.edu.br/ almox.ufpel@gmail.com/
cmp@ufpel.edu.br , ou ainda de forma presencial nos enderegos: Unidade de Almoxarifado -
Avenida Eliseu Maciel, s/n, Campus Universitario, Prédio 50, Capao do Leao/RS; Coordenacgao
de Material e Patrimonio - Rua Gomes Carneiro, n° 01, bloco A, sala 302, Bairro Porto, CEP

96.010-610, Pelotas, RS.



mailto:cmp@ufpel.edu.br

MUITO OBRIGADA!!



