Sistema de Compras da UFPel: Solicitacdo de Pregoes SRP

Diante das mudangas na interface do sistema e as novas funcionalidades disponiveis, segue um passo a passo para auxiliar os usudrios a realizar suas solicitagdes

de compras/contratagdes.

Solicitacdo para Aquisicoes de materiais ou servicos que constam em pregoes SRP vigentes:

1. Consultando os itens disponiveis

1.1 Para consultar os pregdes vigentes, os quantitativos disponiveis para aquisicdo e a unidade que demandou o pregdo, acessar no Cobalto o médulo
‘Compras/Contratagcdo-Consultas-Itens de Pregdo SRP’ (Caso este mddulo ndo esteja aparecendo no Cobalto é necessario solicitar a chefia que conceda o acesso,

conforme  tutorial “CONCEDER  ACESSO MODULOS

COMPRAS/CONTRATAGOES

ORCAMENTO NO COBALTO”, |link para acesso:

https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf ):

FHUFPEL A  Painel
[#-Aluno
[#-Biblioteca Adicionar canal de noticias

B
|=-Compras / Contratacao

Isas

| Informagdes do Cobalto

&?Cadastros

Encerramento de turmas

[=-Consultas
“ltens de Preqso SRP Certificado de conclusao de curso
l——Limute de Dispensa Docentes: novidade na frequéncia
Motas Empenho Docentes: Impressao de frequéncia e didrio de classe

{~Pregdes : Oy v o
\ eI Programas de Pos-Graduagao: disponibilizados novos relatérios

-Subitem Despesa

1 Novos relatorios Pés-Graduacao
[#-Gerenciador

[#-Demandas

[+-e-Mail @UFPel

[+-Gestdo Académica

[#-Gestdo Administrativa QUARTA QUINTA SEXTA

» Selecdo Socioecondmica SISU 2020/2 Quinta Convocacéo - Edital

Vinculado PRAE 05/21

» Selecdo Socioecondmica UAB 2020/2 Portador de Diploma - Edital

Vinculado PRAE 03/21

» Selecdo Socioecondmica PAVE 2020/2 Quinta Convocacao — Edital

Vinculado PRAE 04/21

» Rancho dia 24/02 (quarta-feira)
» Inscricbes para rancho de insumos ndo pereciveis - abril/2021

» Selecdo Socioecondmica UAB 2020/2 - Ingresso Vestibular Especial 1a

Convocacdo - RESULTADO POS-RECURSO


https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf

1.2 Realizar a busca com o preenchimento de um dos campos do filtro (no campo ‘Num.Pregdo’ deve ser preenchido no formato nnnn/aaaa, ex.:102/2018, 1/2021...),
deixando a opgao ‘Vigentes’ selecionada. Apos clicar em ‘Pesquisar’:

[¢] # Baixar CSV

@ Itens em verde estdo disponiveis apenas para pedidos do almoxarifado.
Itens em vermelho estao temporariamente indisponiveis.

Filtro

Num Pregdo

Item

Especificagdo [violeta cristal ]

Vigéncia Vigentes

Pregoes SRP (]
‘ Pagina m de34 » » Mostrando resultados 1 - 50 de 1 676
Vigéncia  NumPregdo  ltem Especificagdo . Marca UGR de Origem do Pregdo Qt. Solicitada Disg:nive, Unidade . orxg:g;a =

Xileno aspecto fjsico ll'quiqo limpido, incolor, inflamavel, peso molecular
252071 149010 o0 106,17 g/mol, formula quimica C6H4(CH3)2, mistura de isomeros orto, MEAN 124424 INGTITIITA NE RINI ARIA DA 1IEDEI 10 112 11ITDN De 21 &n

OBS.: Os itens que aparecem em verde estdo disponiveis apenas para aquisicdo pelo Almoxarifado Central e os itens que estiverem em vermelho estdo temporariamente
indisponiveis.



1.3 Na tela seguinte aparecerdo todos os itens que foram buscados pelo sistema com as informagdes necessarias relacionadas aos itens:

@ P Pesquisar [ Baixar CSV

© Itens em verde estdo disponiveis apenas para pedidos do almoxarifado.
ltens em vermelho estdo temporariamente indisponiveis.

_

Num Pregao

Item

Especificagdo violeta cristal

Vigéncia Vigentes -
Pagina |:| de 1 Mostrando resultados 1 - 2 de 2
. = n Valor
< Especificagao > < UGR de Origem do Pregao) Sollcnada oy sp SRivE @ Homologado
04/09/72021 | 342020 334 VIOLETA CRISTAL PA. Frasco 25g. Compra Conjunta NEON PSR R R FRASCO RS 10,0
20102021 4772020 6 | SO0 J00- VOICHD T, Do) oo D0 Coracloneacns Jconan: neon 154121 - INSTITUTO DE BIOLOGIA DA UFPEL 2 1 FRASCO DE 25 GR RS 12,

Pagina |I| de 1 Mostrando resultados 1-2 de 2



Incluindo Pedido no Cobalto

2.1 Apods verificar qual item e de qual pregdo se pretende adquirir, acessar o modulo ‘Orcamento-Gestdo-Créditos Orcamentarios’ (Caso este mdédulo ndo esteja
aparecendo no Cobalto é necessario solicitar a chefia que conceda o acesso, conforme tutorial “CONCEDER ACESSO MODULOS COMPRAS/CONTRATACOES E
ORCAMENTO NO COBALTO”, link para acesso: https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-

orcamento.pdf ):

Esconder menu buscar no menu

EHUFPEL
Aluno
Biblioteca
Con1pras f Contratac3o
e-r~.'!ail @ UFPel
Helpdesk
Infraestrutura
F-Mensagens
- Orcamento

I %]-:-Gestéo l

Creditos Orcamentarios
Remanejo
Transferéncias

PRAE

PROGEP
Projetos de ensino
Projetos de pesquisa

Projetos unificados

feas] Painel

Adicionar canal de noticias

Portarias UFPel 2

Portarias publicadas a partir de 01/01/2019
Portaria 3056/2018
Portaria 3055/2018
Portaria 3054/2018
Portaria 3053/2018
Portaria 3052/2018

vV V vV VvV Vv YV

Previsao do tempo P

SABADO DOMINGO SEGUNDA

‘l' Ql' ‘l'
P e N P


https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf

2.2 Selecionar a UGR da Unidade que sera responsavel pela aquisi¢cao:

Q0 ¢ Transferéncia ) Remanejo = MaterialiServico ~ [4 Extrato

|| Creditos Orgamentarios

UGR |154179 -ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v

Matriz Org 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL
1154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL L

Créditos Orgamentarios

| Pedic
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado
Empenhado

& # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

1339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQO0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876,83; RS 0,003

Total RS 3.876,83. R$ 0,00



2.3 Selecionar a linha com o crédito orcamentdrio a ser utilizado de acordo com o material a ser adquirido ou servigo a ser contratado e clicar em ‘Material/Servigo’:

) ¢ Transferéncia  «» Remanejo | & Material/Servigo ’ [4 Extrato 7 Ajuda
Creditos Orgamentarios
UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v Uttima atualizagdo em 22/0212021 08:14
Matriz Orcamentaria
Créditos Orcamentirios )
Pedidos o
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado Transferido Disponivel

Empenhado A Empenhar
[ # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

1339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQ0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876,83 R$ 0,00 R50,00 R$0,00 RS 3.876,83

Total . R$3.876,83 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 3.876,83



2.4 Marcar a opgao ‘Pregao SRP’:

! © | ¢ Transferéncia = (& Remanejo = Material/Servico = [M Extrato ? Ajuda ’
Créditos Orgamentarios
UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL - Ultima atualizagdo em 24/02/2021 07:28
Matriz Orcamentaria S

e —

o_ ; ey 3 - Pedidos :
Natureza de Despesa | Vocé deseja comecar um novo p de compra, solicitar item de algum pregao SRP ja Liberado ' Transferido Disponivel
existente ou criar um reconhecimento de passivo? Empenhado A Empenhar

£ # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE IN$ - to de Despesa: 33

339030 - MATERIAL DE CONSUMO Nova Aquisigdo / Contratagdo Pregdo SRP Reconhecimento de Passivo | RS 3.876.83 R30.00 RS 0,00 R30.00 RS 3.876.83

Total = = RS 3-876;53} RVSVO,V(V)O Rs (;,00[ R‘ 0;00} RS 3.876,83

2.5. Preencher os dados e clicar em ‘Salvar’:

© (8 salvar

Dados Iniciais

N° Pedido

UGR Solicitante
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Natureza de Despesa

Plano Interno

Responsavel pelo material yol
Telefone

Local de entrega

OBS.: Os dados orgamentdrios ja aparecem preenchidos de forma automatica, conforme a linha indicada no Sistema Créditos Orgamentarios.



2.6 Apods salvar, a aba ‘Itens’ ficara habilitada para preenchimento. Nesta aba devera ser indicado o item que se pretende adquirir. A busca do item pode ser realizada
pelo nimero do ‘Pregdo’ (o campo ‘Num.Pregdo’ deve ser preenchido no formato nnnn/aaaa, ex.:102/2018, 1/2021,...), ‘Nro Item’ ou pela ‘Especificagdo’ do
material/servico demandado:

Dados Iniciais Itens Historico

Pregdo Nro ltem

Especificacdo

Itens disponiveis (.}

UGR de Origem do

Pregao Item Especificagao Pregao Disponivel Valor unitario
. 154114 - PRO-
0172020 2 CARTUCHO DE TINTA C6625AL, N° 17, COLORIDO COM NO MINIMO 15ML PARA IMPRESSORAS HP DESKJET HP DESKJET 825C, 825CVR, REITORIA 5 RS 204.00
840C. 841C, 842C, 843C, B45C. 845CVR. ADMINISTRATIVA DA !
UFPEL
CARTUCHO DE TINTA C9351A, N° 21, PRETO, COM NO MINIMO 5ML PARA IMPRESSORAS HP DESKJET 3910, 3915, 3920, 3930, 3940, D1300, 15;;:.?05&0
0172020 3 D1311, D1320, D1330, D1341, D1360, D1368, D1460, D2320, D2330, D2345, D2360, D2368, D2460. F310, F325, F335, F340, F350, F370. F378, F380, ADMINISTRATIVA DA 5 RS 24,00
F385, F386, F390, F394, F4180. PSC 1410; HP OFFICEJET 4315, 4355, J3625, J3635, J3640, J3650, J3680. UFPEL
: 154114 - PRO-
0172020 4 CARTUCHO DE TINTA C9361WL, N° 93, COLORIDO, COM NO MINIMO SML PARA IMPRESSORAS HP DESKJET 5440, D4100; HP OFFICEJET REITORIA 5 RS 65.00
6210; HP PHOTOSMART 2570, 7850 C3100, C3140. C3150, C3180: HP PSC 1507, 1510. 2575. ADMINISTRATIVA DA !



2.7 Apds localizar o item a ser adquirido, selecionar a linha, informar a quantidade a ser adquirida e ent3do clicar em ‘Adicionar ao pedido’:

© @ Salvar w Excluir % Finalizar Solicitagdo

Pregao Nro Item

Especificacdo yioleta

Pesquisar
[ dupanrvia = S ————— S S ———— S ———C
Pregao Item Especificagdo UGR d;rce);'sg:m do Disponivel Valor unitario
y 154123 - INSTITUTO DE
34/2020 18 AGAR BILE VERMELHO VIOLETA GLICOSE (VRBGA) Compra Conjunta (VIOLET RED GLUCOSE AGAR) CIENCIAS HUMANAS 4 RS 378,40
DA UFPEL
342020 218 LIQUIDO DE TURK - Corante, tipo - para coloragdo de leucécitos, aspecto fisico : liquido. componentes: dcido acético e violeta genciana (turk) - Compra 154360 - AGENCIA DA - RS 20,54
Conjunta LAGOA MIRIM =
154135 - FACULDADE
34/2020 334 VIOLETA CRISTAL PA. Frasco 25g. Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 5 RS 10,00
UFPEL
i 2 U ra P 154121 - INSTITUTO DE |
47/2020 86 Corante, tipo: violeta cristal, aspecto fisico: pd, caracteristicas adicionais: ci 42555 BIOLOGIA DA UFPEL 1 RS 12,38
MASCARA DE SOLDAAUTOMATICA DE AUTO ESCURECIMENTO, TONALIDADE VARIAVEL (DIN 9 A DIN 13), CARCACA FABRICADA EM NYLON
DEALTA RESISTENCIA LENTE PROTETORA EM ACRILICO AREA DE VISAO 100 X S0MM, PROTE(;AO ULTRAVIOLETA E INFRAVERMELHO. 154144 -
55/2020 74 BOTAO DE TESTE PARA VERIFICACAO DAS FUN(;OES DE PROTECAO NO PRE USO, TEMPO DE ATIVA(;AO CLARO-ESCURO 0.3 SUPERINTENDENCIA 1 RS 266,63
MILISSEGUNDOS E ESCURO- CLARO 0.1A 0,4 SEGUNDOS, ALIMENTA(;AO CELULAS SOLARES E BATERIA DE LITIO. ACOMPANHAM: DE INFRAESTRUTURA
CARNEIRA REGULAVEL (HORIZONTAL E VERTICAL). BATERIA INTERNA. CASSETE AUTOMATICO DIN 09 A 13.
Pagina E' de 1 Mostrando resultados 1-5de 5

Itens do pedido (-]

Pregao Item Especificagdao UGR de Origem do Pregédo Qtd. Valor unitario Valor total

OBS.: A quantidade informada tem que ser igual ou inferior a quantidade disponivel.



2.8 Os itens adicionados aparecerdo na tabela abaixo e poderdo ser removidos a qualquer tempo enquanto a solicitacdo nédo for finalizada:

154135 - FACULDADE
34/2020 6 ACETONITRILA UV/HPLC Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 2 RS 78.00
UFPEL

! i 154135 - FACULDADE
34/2020 7 ACIDO ACETICO GLACIAL PA. Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 51 RS 19,00
UFPEL

. i 154135 - FACULDADE
34/2020 8 ACIDO ASCORBICO PA. com 100g Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 1100 R30,13
: 2 UFPEL
ACIDO ASCORBICO P.A. com 100g Compra Conjunta t +
154135 - FACULDADE

34/2020 9 ACIDO BORICO PA. Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 18 RS 18,62
UFPEL
: : 154135 - FACULDADE
34/2020 10 ACIDO CITRICO.H20 PA. Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 7 RS 29,70
UFPEL
Pagina| 1 (de32 »> »i Mostrando resultados 1 - 10 de 316

[ Adicionar ao pedido ]

Pregao Item Especificagao UGR de Origem do Pregdo Qtd. Valor unitario Valor total
3412020 334 | VIOLETA CRISTAL PA. Frasco 25g. Compra Conjunta S Foth Bttt AL 4 RS 10,00 RS 40,00
Total do pedido R$ 40,00

OBS.: Ao selecionar o item de um pregdo, apenas aquele pregdo ficara disponivel para solicitacdo de outros itens. Para solicitar itens correspondentes a outro pregdo
deverd ser incluida nova solicitagdo.



2.9 Ap0s inserir todos os itens do pregdo que deseja adquirir, clicar em ‘Finalizar Solicitagdo’:

@ @ Salvar @ Excluir % Finalizar Solicitagdo

Pregdo Nro Item

Especificacdo violeta

Pesquisar
Itens disponiveis o
Pregdo Item Especificagdo UGR d; Origem do Disponivel Valor unitario
regao
154119 - FACULDADE
34/2020 1 18 Baldo volumétrico de vidro borossilicato transparente fundo chato tampa polipropileno 25 mL EEIE?S a?\h(‘;(l)ETlé A 37 RS 12,00
UFPEL
154135 - FACULDADE
34/2020 2 ABAIXADOR DE LINGUA EM MADEIRA C/ 100 UNIDADES - Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 242 RS 3,50
UFPEL
| 154135 - FACULDADE ‘
34/2020 3 ACETATO DE SODIO ANIDRO P.A. 1 kg Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 1 RS 37,77
UFPEL
1
OBS.:

i. Atentar para que todas as informagdes estejam preenchidas de forma correta, apos ‘Finalizar Solicitagdo’ apenas o NUMAT podera reabrir e devolver a Unidade
demandante a Solicitacdo de Compras/Contratacdo para eventuais alteracdes.

ii. Apenas apos finalizar o processo é que o sistema vai reservar o quantitativo dos itens solicitados. Caso o sistema indique a mensagem abaixo significa que outra
unidade também estava demandando do mesmo item e finalizou a solicitagdo primeiro:

© 1\ salvar @ Excluir % Finalizar Solicitagdo

Pregao 3720 Nro ltem
Especificacido yioleta =
Atencao x®
Pesquisar
e
‘ C_ompr:a Con;:u_nta n3o possui a quantidade -
Pregio Item disponivel solicitada. UGR d:rglig:m do Disi fvet Valor uniaio
| 154119 - FACULDADE
| = e . . | DE AGRONOMIA
34/2020 1 | 18 Balao volumetrico de vidro borossilicato! ELISEU MACIEL DA 37 RS 12,00
UFPEL
‘ 154135 - FACULDADE
\ 34/2020 2 ABAIXADOR DE LINGUA EM MADEIRA C/ 100 UNIDADES - Compra Conjunta DE ODONTOLOGIA DA 242 RS 3,50
UFPEL
‘ | | ) | 154135 - FACULDADE ‘
24020 2 ACETATNA NDE CANIN AMINDN DA 1 ba Camnra Canianta ‘ NE NANNORATNAL NCILA DA 1 D 27 77




2.10 Apds ‘Finalizar Solicitagdo’ com sucesso o sistema vai retornar para a tela inicial da Solicitagcdao para ser gerado o arquivo na opc¢do ‘gerar PDF’. Este arquivo
devera ser gerado e salvo em pasta especifica para envio ao NUMAT através de processo SEl:

Itens Historico

N° Pedido

UGR Solicitante
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Natureza de Despesa
Plano Interno
Responsavel pelo material
Telefone

Local de entrega treinamento

OBS.: A solicitacdo devera ser encaminhada ao NUMAT através de processo SEl, conforme orientacdo disponivel no POP SEI 08.2 Encaminhamento de SolicitacGes para
Aquisicoes de Pregoes Vigentes (https://wp.ufpel.edu.br/sei/files/2019/08/06 Manual-SEI PRA-Solicitacao-de-SRP_rev03-1.pdf). Reforcamos que a inclusdo do pedido

no Cobalto, sem o envio por processo SEl ao NUMAT, impossibilita a execucdo da aquisicio/contratacio.



https://wp.ufpel.edu.br/sei/files/2019/08/06_Manual-SEI_PRA-Solicitacao-de-SRP_rev03-1.pdf

3. Exclusdo do Pedido no Cobalto:

3.1

Caso seja necessario realizar a exclusdo de uma Solicitacdo de Pregdo SRP, é necessario realizar a busca da solicitagdo em ‘Solicitagdo SRP’*(1) localizando na

‘Lista de Pedidos SRP’*(2) a solicitagdo correspondente. Obrigatoriamente o Status*(3) deve estar como ‘Editando’ ou ‘Devolvido ao solicitante’:

TFUFPEL

Aluno

Biblioteca

Bolsas
[E-Compras / Contratacao
E}-Cadastros
—Fornecedor
Hinstituicées

—Novas Aquisicdes /
Contratacdes

—Reconhecimento de
Passivo

e ()
—Subitem Despesa
[FFConsultas

ltens de Pregio SRP
—Limite de Dispensa
—Notas Empenho
Pregdes

-Subitem Despesa

[=-Gerenciador
Anulacdo
—Empenho
—Fornecedor
—Impedimento

—-Novas Aquisicdes /
Contratacdes

Pregido

—Reconhecimento de
Passivo

Solicitacdo SRP

A  Compras Contratacdc = Cadastros = Solicitacdo SRP

| @ | 2 Pesquisar

© Novos Pedidos devem iniciar a partir da respectiva dotagdo orcamentaria. Acessar no menu: Orgamento - Gestdo - Créditos Orgamentarios

_

Num Pedido

Cadastro de HH a B

Descrigdo ltem

UGR Solicitante v

Status v

Num Pregdo

Natureza de Despesa yol

Exercicio

Somente UGRsque @ Sim (O Nio

administro?
Lista de Pedidos SRP 0
0 Num. Pedido Data de Cadastro UGR Solicitante [ Status | (3) Total
D 1455 24/02/2021 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Devolvido ao solicitante RS 20,00
D 1454 2410212021 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Editando ‘ RS 0,00
D 1443 28/12/2020 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Executado RS 9.980,00



UGR Solicitante
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Natureza de Despesa

Plano Interno

Responsavel pelo material

Telefone

Local de entrega

1454

154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL

170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUP|

8100000000 - RECURSOS ORDINARIOS

338030 - MATERIAL DE CONSUMO

MALMXQO100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL




3.3 Por fim, basta confirmar a exclusdo clicando em ‘Sim’:

' © | @ Salvar

@ Excluir %+ Finalizar Solicitagao ‘
|} Dados Iniciais Itens Historico ‘
N° Pedido
UGR Solicitante =
Confirmacio ®
Programa de Trabalho 170277 - FUN NAMENTO DE INSTIT

Fonte de Recurso A ATENCAO: ACAO IRREVERSIVEL.

TODAS AS INFORMACOES SERAO PERDIDAS.

Natureza de Despesa ) MATERIAL DE N S UM Realmente deseja excluir o Pedido SRP?

Plano Interno MALMXO N : \{ MOXARIFA —
Responsavel pelo material £ 1727307 (TA) ELIARA SANTOS DA SI —
Telefone (53) 9811-96223

Local de entrega treinamento




Num Pedido
Cadastro de |

Descricdo Item

l
UGR Solicitante |'
I

Status

Num Pregdo | |

Natureza de Despesa o |
Exercicio | |

Somentef@Rsque @ Sim (O Nio
adminisg

Lista de Pedidos SRP

O demrmeomecesmon U o e o
D ws | x| aossmoo cenmunrre rs 201
O we mmm oo o ae  mema




3.5 Caso a Solicitacdo de Pregdo SRP ja tenha sido processada, como é o caso da Solicitagdo n21455, que foi processada e devolvida ao solicitante, abre um campo
de justificativa opcional que devera ser utilizado para organizacdo da Unidade:

Salvar Excluir Editar ltens Finalizar Solicitagao

N°® Pedido Confirma o cancelamento desse pedido SRP?
O preenchimento da justificativa nao € obrigatorio, servindo
apenas para organizacdo da propria unidade

UGR Solicitante

= Justificativa
Programa de Trabalho

Fonte de Recurso

Plano Interno

Responsavel pelo material 1727307 (TA) ELIARA SANTOS DA S

Telefone

w
&

Local de entrega treinamento Ivar

OBS.: Quando o pedido é devolvido ao solicitante pelo NUMAT ou CMP, além da exclusdo é possivel realizar a alteracdao de qualquer um dos campos da Solicitagdo de
Pregdo SRP, com excecdo da natureza de despesa. Quando a alteragao tiver que ser de natureza de despesa obrigatoriamente o pedido devera ser excluido e langado
um novo pedido na linha orgamentaria correspondente a natureza de despesa correta.




Num Pedido

Cadastro de

Descricdo item

UGR Solicitante

Status ———v‘

Num Pregdo —’
]
Exercicio |' |

Somente UGRsque @ Sim (O Nio
administro?

Lista de Pedidos SRP

J“m - A0 caTRAREEL

)

5




Colocamo-nos a disposi¢cGo para eventuais duvidas através dos
telefones: (53) 3284.3926/3927, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br,
material@ufpel.edu.br ou ainda de forma presencial no
endere¢o Rua Gomes Carneiro, n2 01, bloco A, sala 302, Bairro
Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.

Tutorial revisado em junho de 2021.



