Sistema de Compras da UFPel: Solicitacdo de Novas Aquisicdes/Contratagées

de compras/contratagées no Cobalto.

Diante das mudangas na interface do sistema e as novas funcionalidades disponiveis, segue um passo a passo para auxiliar os usudrios a realizar suas solicitagdes

Solicitacdo para Novas Aquisicoes de materiais ou servicos que ndo constam em pregoes SRP vigentes:

1. Incluindo Pedido no Cobalto

1.1 No Cobalto acessar o médulo ‘Orgamento-Gestdo-Créditos Orcamentarios’ (Caso este médulo ndo esteja aparecendo no Cobalto é necessario solicitar a chefia que
conceda o acesso, conforme tutorial “CONCEDER ACESSO MODULOS COMPRAS/CONTRATACOES E ORCAMENTO NO COBALTO”, link para acesso:
https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf ):

—FUFPEL

[#-Aluno

1-Biblioteca

#-Bolsas

#-Compras / Contratacdo
#-Demandas

[#-e-Mail @UFPel
#-Gestdo Académica
#-Gestdo Administrativa
[F-Helpdesk
[#-Infraestrutura

+-Mensagens

I'%»Or_:amento I

#-Cadastros
+-Consultas

Creditos Orcamentarios

| AelAdiban Menmmnnmbicinn

A  Painel

Adicionar canal de noticias
Informagoes do Cobalto

Encerramento de turmas

Certificado de conclusao de curso

Docentes: novidade na frequéncia

Docentes: Impressao de frequéncia e diario de classe
Programas de P6s-Graduagao: disponibilizados novos relatorios

Novos relatorios Pos-Graduagao

QUINTA SEXTA SABADO

> Edital Auxilio Equipamentos 2020/2 — Edital PRAE 02/21

> Selecdo Socioeconémica SISU 2020/2 Quinta Convocacéo — Edital
Vinculado PRAE 05/21

> Selecdo Socioeconémica UAB 2020/2 Portador de Diploma — Edital
Vinculado PRAE 03/21

> Selecdo Socioecondmica PAVE 2020/2 Quinta Convocacao — Edital
Vinculado PRAE 04/21

» Rancho dia 24/02 (quarta-feira)

> Inscricdes para rancho de insumos nao pereciveis — abril/2021


https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf

1.2 Selecionar a UGR da Unidade que sera responsavel pela aquisi¢do:

@ ¢ Transferéncia ) Remanejo = Material/Servico (3 Extrato

| Creditos Orgamentarios

UGR |154179 -ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v

Matriz Org 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL
1154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL L

Creditos Orgamentarios

| Pedic
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado
Empenhado

& # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

1339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQO0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876,83; RS 0,003

Total RS 3.876,83. R$ 0,00



1.3 Selecionar a linha com o crédito orcamentario a ser utilizado de acordo com o material a ser adquirido ou servigo a ser contratado e clicar em ‘Material/Servigo’:

) ¢ Transferéncia  «? Remanejo | & Material/Servigo |)[% Extrato 7 Ajuda

Créditos Orgamentarios

UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRALI/UFPEL Y Uttima atualizagdo em 2210212021 08:14

Matriz Orcamentaria

Pedidos

Natureza de Despesa Plano Interno Liberado Transferido Disponivel
Empenhado A Empenhar

[ # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQO0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL R$ 3.876,83 R5 0,00 R50,00 R5 0,00 RS 3.876,83

Total . R$3.876,83 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 3.876,83



1.4 Marcar a opgdo ‘Nova Aquisicdo/Contratagdo’:

UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v Uttima att
Matriz Orcamentaria
e e s e ————
Pedidos
Natureza de Despesa 0 Liberado
‘ ché deseja CoMegar um novo processo de compra, solicitar item de algum pregéo SRP ja Empenhado A Empenkiar
2 # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE IN§  ®Xstente ou criar um reconhecimento de passivo? to de Despesa: 33
139030 - MATERIAL DE CONSUMO RS 3.876,83 R$0.,00 R30,00
otal Nova Aquisigdo / Confratagdo ) Pregao SRP  Reconhecimento de Passivo ‘ RS 3.876 83; RS 0 00' RS 0 00}
-, ) ) ) |




1.5 Preencher todas as informagdes da aba ‘Dados Iniciais’:

i ‘Disponivel no Almoxarifado?’ - Para confirmar se a unidade demandante consultou a disponibilidade do material a ser adquirido no estoque do
almoxarifado.

ii. ‘Disponivel em pregdao SRP?’ — Para confirmar se a unidade demandante consultou a disponibilidade do material a ser adquirido em algum pregéao vigente,
evitando langar outro processo licitatério com o mesmo objeto.

iii. ‘Sera utilizado em pesquisa?’ — Marcar caso o material seja utilizado em pesquisa.

iv. ‘Foi informado no PGC?’ — Marcar se o material foi indicado ou ndo no sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes do Ministério da
Economia. Em caso negativo é necessario justificar.

V. ‘Foi elaborado o ETP?’ — Marcar se foi ou ndo elaborado o Estudo Técnico Preliminar (ETP). Em caso positivo é necessario informar o n2 do ETP langado no
sistema ETP Digital. Em caso negativo é necessario justificar.

* Termo de Referéncia

N Pedido

UGR

Esfera Orcamentaria
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Matureza de Despesa

Plana Interno

TED Sim Nio
Disponivel no almoxarifado? () Sim ) Mo
Dizponivel em pregio SRP? () Sim ) MEo
Sera utilizado em pesquisa? () Sim ) Mio
Foi informado no PGC? :' Sim : Mio
Fuoi elaborado o ETP? ) =im ) Mo

Aquisigio/contratagdo

Modalidade
Mamero

Processo SEI

OBS.: As informagdes orgamentarias serao preenchidas no formulario de pedido de forma automatica, conforme a linha indicada no Sistema Créditos Orgamentarios e
o numero do pedido sera gerado logo apds salvar a Solicitacdo de Compra. O preenchimento das informac6es relacionadas ao campo ‘Aquisicdo/contratacdo’ sdo de
responsabilidade do Nucleo de Material, por isso ficam com acesso indisponivel.



1.6 Preencher os dados da aba ‘Responsaveis’:

i Servidor responsavel: é o servidor que fara o acompanhamento de todo o processo de aquisicdo/contratacdo. Este devera:
a. ter participado da elaboracio da descri¢do detalhada do bem/servico;
b. acompanhar todo o processo de aquisi¢do/contratagdo;
c. realizar a analise técnica do material ou do servico a ser prestado apresentado na proposta da licitagdo;
d. analisar a documentagdo apresentada (quando for o caso);

ii. Servidor Substituto: servidor capaz de fazer todo o acompanhamento do processo de aquisicdo/contratacdo na auséncia do Servidor Responsavel.

iii. Fiscal do Contrato é opcional e s6 devera ser preenchido caso ja esteja definido que a aquisi¢do/contratacdo devera ser acompanhada da assinatura de um
documento Contratual.

iv. Consignatario sera obrigatdrio apenas para as aquisicbes de materiais permanentes (natureza de despesa 449052).

Dados Iniciais Responsaveis Termeo de Referéncia ltens Cotagao Historico

Indicar um servidor e seu substituto, que serdo designados Representantes da Administracdo, para o
acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato. )
Os servidores indicados como Servidor Responsavel e Servidor Substituto deverdo
i. ter participado da elaboragie da descricio detalhada do bem/servigo:
ii. acompanhar fodo o processo de aquisicao/contratacao;
iii. realizar a analise técnica do material ou do servigo a ser prestado apresentado na proposta da licitacao;
iv. analisar a documentagido apresentada (quando for o caso).
Cuande se tratar de uma aguisicdo/contratacdo que demande a assinatura do documente Contratual deverdo
ser preenchidos os nomes do Fiscal do Confrato e Fizcal Suplente do Confrato.
Apenas nos casos de Aquisicdo de Material Permanente (natureza de despesa 449052) € que devera ser
preenchido o nome do Servidor Consignatario, ou seja, o servidor que ficara responsavel pela Carga

Saldmopial do bem pennananis

Servidor responsavel

Telefone

Servidor subsiituto

Telefone

IFiscal de contrato {opcional)

Telefone {(opcional)

IConsignatario

Telefone




1.7 Preencher todos os campos da aba “Termo de referéncia’ seguindo as orientagGes que sao apresentadas quando o cursor é colocado sobre o campo a ser
preenchido *(1). Apds o preenchimento destas trés primeiras abas (Dados Iniciais, Responsaveis e Termo de Referéncia) clicar em ‘Salvar’*(3):

0T

E Dados Iniciais | Responsiveis | Termo ae Referéncia | HERS ot et

1 - Objeto

Descrever de forma sucinta, porém clara, o bem
(l) permanente ou material de consumo que pretende adquirir

2 - Justificativa ou o servico que pretende contratar.

3 - Motivacao para uso Conforme o arfigo 3° do Decreto n® 7.892/13, O Sistema de Registro de Precos podera ser
do Preg3o na adotado nas seguintes hipoteses

Modalidade de Sistema

de Registro de Preco

() I -quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes:

(_) Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de enfregas parceladas ou (2)
contratacaoc de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa

(_) Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um org3o ou entidade. ou a programas de govemno

() IV - quando. pela natureza do objeto. ndo for possivel definir previamenie o quantitativo a ser
demandado pela Administracdo

(_) N3o se aplica

4 - Locais de Entrega
dos bens ou realizacao
dos servicos

OBS.: Quando marcar uma opg¢ao para motivagdo do uso do Pregdo na Modalidade Sistema Registro de Prego (SRP), como o Sistema de Compra esta interligado com
o Sistema de Orcamento n3o existe mais a necessidade de ter disponivel RS0,01 como era no sistema antigo. Apenas é necessario estar disponivel a linha de crédito
orcamentdrio que precisa ser indicada. Agora o sistema identifica que sera Pregdo SRP e que ndo ha a necessidade de comprometer crédito orgamentdrio no momento
do langamento do certame licitatério. Porém quando n3o se aplicar Pregdo na modalidade SRP sera necessdrio ter o valor médio da solicitagao disponivel nos créditos
orgamentdrios *(2).



1.8 Apds a etapa 1.7, a aba ‘Itens’ ficara habilitada para preenchimento, e todos os campos deverao ser preenchidos a exce¢ao:
i O campo ‘Lote’ devera ser preenchido apenas nas situagées em que for justificavel a utilizacdo de lotes no pregdo, em caso de duvida neste topico entrar
em contato com o Nucleo de Material (NUMAT) através do telefone (53)3284.3927.
ii. O campo ‘Cddigo SIASG’ somente deverad ser preenchido para aquisicdo de material de consumo (339030) ou permanente (449052), conforme orientagdes
para consulta disponivel no site do Numat: https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2020/10/TUTORIAL-PARA-OBTENCAO-DO-CODIGO-SIASG.pdf.

Apds o preenchimento dos campos obrigatérios, clicar em ‘Adicionar’. Repetir esta operagdo até incluir todos os itens que se pretende adquirir no pedido:

Salvar m Excluir Finalizar Solicitagdo

Dados Iniciais Responsaveis Termo de Referéncia ltens Cotagao Historico

Lote

Quantidade

Unidade de
fornecimento do
material:

Cadigo SIASG: Consultar codigos SIASG

Especificacdo:

Item 4 Lote Qtd. Un. Forecimento  Caodigo SIASG Especificagao Valor Unitario Valor Total Valor Homologado Total Homologado

Total do pedido RS 0,00 RS 0,00


https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2020/10/TUTORIAL-PARA-OBTENCAO-DO-CODIGO-SIASG.pdf

Quantidade:

Unidade de
fornecimento do
material:

Cédigo SIASG: 54461 | Consultar cédigos SIASG
Especificacio:

Moedor de café elétrico. com disce de aluminio, capacidade de ne minimo 45 gramas, com no minimo 150 W
-nnm--
--————

* Itens destacados em vermelho néo possuem trés cotacdes.




L)

1.9

A Compras

B Salvar @ Excluir

Caso seja necessario excluir algum item, basta selecionar a linha correspondente ao item e clicar em excluir, logo abaixo do campo ‘Especificagao’:

Contratacdo

Cadastros = Novas Aquisicdes

% Finalizar Solicitagdo

ContratacGes ~Cancelado

Dados Iniciais

Responsaveis

Termo de Referéncia I Itens

Cotagdo

Lote:
Quantidade

Unidade de
fornecimento do
material:

Cadigo SIASG:

Especificacdo:

0

10

UNIDADE

54461

Consultar codigos SIASG

Moedor de café elétrico, com disco de aluminio, capacidade de no
minimo 45 gramas, com no minimo 150 W de poténcia, voltagem 220V.

Item » Lote Qtd. Un. Fomecimento  Codigo SIASG Especificagdo Valor Unitario Valor Total Valor Homologado Total H®mologado
Moedor de café elétrico. com disco de aluminio, capacidade de no minimo 45 gramas, com no minimo 150 W

001 0 10 UNIDADE 54461 de poténcia, voltagem 220V. R3 90,15 RS 901,50 RS 0,00 RS 0,00
Total do pedido R$ 901,50 RS 0,00

OBS.: Atentar para ndo clicar na opgao ‘Excluir’ ao lado da opgdo ‘Finalizar Solicitacdo’ pois nesta opcao ocorre a exclusdo de todo o pedido e todos os dados langados
serao perdidos.



1.10 Apds informar todos os itens que a Unidade pretende adquirir, preencher na aba ‘Cotagdo’ os campos ‘Fornecedor’, ‘Item’ e ‘Valor unitdrio’ e clicar em
‘Adicionar’:

© | @ Salvar w Excluir & Finalizar Solicitagdo

Dados Iniciais T Responsaveis T Termo de Referéncia Itens Cotagdo

Fomecedor A 07.170.938/0001-07 - CNOVA COMERCIO ELETRONICO S.A.

ltem £ 001 - Moedor de café elétrico, com disco de aluminio, capacidade de no minimo 45 ¢

Valor Unitario: 79,16

Itens [=}
CPFICNPJ Fornecedor Valor Unitario «

Os orgamentos adicionados aparecerdo na tabela ‘Itens’:

© | B Salvar w Excluir % Finalizar Solicitagdo

i Respon shvels Se——— ftens

Fomecedor A 47.960.950/0449-27 - MAGAZINE LUIZA SA

Item o)

Valor Unitario:

Adicionar

CPFICNPJ Fornecedor Valor Unitario -
£ # 001 - Moedor de carfrérelétrircg, com disco de aluminio, capacidade de no rqinimo 45 gramas, com no ml’nimp 150 W de poténx;ia! voltagem 220V.
07.170.938/0001-07 CNOVA COMERCIO ELETRONICO S A. RS 79,16
00.776.574/0006-60 B2W COMPANHIA DIGITAL RS 86,89

47 .960.950/0449-27 MAGAZINE LUIZA SA RS 104,41
f
OBS.: Caso no campo ‘Fornecedor’ o Cobalto ndo busque o fornecedor que apresentou a cotagdo sera necessario realizar o cadastro deste fornecedor seguindo as

orientagdes no item 2.



1.11 Caso seja necessario excluir alguma cotagdo, devera ser selecionada a linha com o fornecedor correspondente e clicar em ‘Excluir’, logo abaixo do campo ‘Valor
Unitdrio’:

0 B Salvar m Excluir & Finalizar Solicitagdo

Dados Iniciais T Responsaveis T Termo de Referéncia ltens Cotagao m

Fomecedor A 07.170.938/0001-07 - CNOVA COMERCIO ELETRONICO S.A.
ltem £ 001 - Moedor de café elétrico, com disco de aluminio, capacidade de no minimo 45 ¢
Valor Unitario: 79,16

CPFICNPJ Fornecedor Valor U Ba
(1 # 001 - Moedor de café elétrico, com disco de aluminio, capacidade de no minimo 45 gramas. com no minimo 150 W de poténcia, voltagem 220V.
| 07.170.938/0001-07 CNOVA COMERCIO ELETRONICO S.A. RS 79,16
00.776.574/0006-60 B2W COMPANHIA DIGITAL RS 86,89

47.960.950/0449-27 MAGAZINE LUIZA SA RS 104,41

OBS.: Atentar para ndo clicar na opcao ‘Excluir’ ao lado da opgdo ‘Finalizar Solicitacdo’ pois nesta opcdo ocorre a exclusdo de todo o pedido e todos os dados langados
serao perdidos.



A Compras Contratacdo = Cadastros - Novas Aquisiches = Contratagées ~ Editando




1.13 O sistema vai retornar para a tela inicial da Solicitacdo para ser gerado o arquivo na op¢do ‘Gerar PDF’:

M Compras Contratacdo = Cadastros = Novas Aquisicdes = Contratacbes Em analise

)ados Iniciais Responsaveis Termo de Referéncia Itens Cotagdo Historico

N° Pedido

UGR

Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Natureza de Despesa

Plano Interno

Disponivel no almoxarifado? Sim Nao
Disponivel em pregdo SRP? Sim Nio
Sera utilizado em pesquisa? Sim Nio
Foi informado no PGC? Sim Nao

OBS.: Por fim, a solicitagdo devera ser encaminhada a CMP através de processo SEl, conforme orientagdo disponivel no POP SEI 08.1 Encaminhamento de Solicitagdes
para Novas Aquisicoes/Contratacgdes (https://wp.ufpel.edu.br/sei/files/2019/01/05 Manual-SEI PRA-Encam-Solic-Novas-Aquis-Contrat rev06-1.pdf).

Reforcamos que a inclusdo do pedido no Cobalto, sem o envio por processo SEl a CMP, impossibilita a execucdo da aquisicdo/contratacio.



https://wp.ufpel.edu.br/sei/files/2019/01/05_Manual-SEI_PRA-Encam-Solic-Novas-Aquis-Contrat_rev06-1.pdf

Aluno
Biblioteca

Informacdes do Cobalto

—‘»@-‘JW rOEeS U0 LODGRY.:

> Cerﬁﬁcadodeoondusiodecnmo

%Ps_e;@m > Docenﬁes Mmmm

Contrala ; s: Impressao de frequéncia e diario de classe

Passivo > PtogmmasdePos-Gaduawo disponibilizados novos relatérios
Solicitaco SRP s> Novos relatorios Pés-Graduagao

Subitem Despesa




A  Compras Contratacio = Cadastros = Fomecedor

Razdo Social

CPFICNPJ

Lista de Fornecedores

23.361.404/0001-06 100UL BIOSCIENCE LTDA (1) 36416691/ (11) 36417680

20.174.36800001-83 18 GIGAS COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI - ME. (41) 31461818

07.816.912/0001-85 1AARON COMERCIO DE INSTALACOES COMERCIAIS E ESCRITORIO LTDA (51) 3346-1050

71.253.567/0001-99 22 DE MARCO COMERCIO DE FILTROS E LUBRIFICANTES (34)3314-2222.
32.691514/0001-27 2M- COMERCIO DE ELETROELETRONICOS LTDA (12)3341.3235




2.3 Marcar a opgao ‘Pessoa Fisica’ ou ‘Pessoa Juridica’, preencher todos os dados solicitados e clicar em ‘Salvar’:

A Compras

Contratacdo

0 Eamad(3)

Cadastros

Fornecedor

(O Pessoa Fisica

@ Pessoa Juridica

(1)

? Ajuda

Razdo Social *

CNPJ *

E-mail

Telefones

(2)

2.4 Apods retornar ao pedido, clicando em ‘Novas Aquisi¢Ges’ e localizando na ‘Lista de Solicitacdes’ a que estava sendo preenchida, seguindo as orientacdes do tdpico
1.10:

FUFPEL
[-Aluno
[#-Biblioteca
[+#Bolsas
@J—Cadas!ros
—Fornecedor
—Instituicdes

[=-Compras / Contratacio

A  Compras

Contratacdo

| @ | o Pesquisar

_

© Novos Pedidos devem iniciar a partir da

Cadastros

Novas Aquisicoes

A

Contratacées

? Ajuda

e b3

T

Passivo
—Solicitacdo SRP
—Subitem Despesa
[#-Consultas
[=-Gerenciador
—Anulacdo
—Empenho
—Fornecedor
—Impedimento

—Novas AquisicSes /
Contratacdes

—Pregio

Passivo
—Solicitagdo SRP

+-Demandas

+-e-Mail @UFPel
+-Gestdo Académica
r-Gestdo Administrativa

—Novas Aquisicoes /
Contratacdes

—Reconhecimento de

—Reconhecimento de

Num Pedido
Cadastro de
Descrigcdo ltem
UGR
Modalidade

Status

Natureza de Despesa

Exercicio

Somente UGRs que
administro?

| ista de Solicitagoes
D Num Pedido

.| 3213
i'C] | 3197

i a I

pel

@ Sim O Nio

Num Pedido Antigo Data de Cadastro _
23/02/2021

27/01/2021

no menu: Orgamento - Gestéo - Créditos Orgamentarios

[
UGR Modalidade Status Total
154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Devolvido ao solicitante RS 901.50 ‘
154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL  Pregdo Sistema Registro de Preco - Contrato Processado RS 4.459.335.00



3. Exclusdo do Pedido no Cobalto:

3.1 Caso seja necessario realizar a exclusdo de uma Solicitagdo de Nova Aquisicdo/Contratacdo, é necessario realizar a busca da solicitagdo em ‘Novas Aquisi¢cbes’*(1)
localizando na ‘Lista de Solicitagdes’*(2) a solicitagdo correspondente. Obrigatoriamente o Status*(3) deve estar como ‘Editando’ ou ‘Devolvido ao solicitante’:

“FUFPEL M Compras Contratacdo = Cadastros = Novas Aquisicoes = Contratactes
#-Aluno
Biblioteca © P Pesquisar ? Ajuda
Bolsas
[+-Compras / Contratacdo @ Novos Pedidos devem iniciar a partir da respectiva dotac ¢ na. no menu: Org - Gestao - Creditos Orgamentarios
El}-Cadastros
Filtro
Num Pedido
Cadastro de i a i
Passivo -
Solicitacio SRP Besencao tem
Subitem Despesa UGR =
#-Consultas :
[E-Gerenciador Modakdade: =
—Anulacdo Status v
—Empenho
\Fornecedor Natureza de Despesa
_| il
e s Exercicio
—Novas Aquisicoes /
Con_!r-alagm Somente UGRsque @ Sim (O Nio
—Pregao administro?
—Reconhecimento de
Passivo
Solicitacdo SRP
g O Num Pedido Num Pedido Antigo Data de Cadastro UGR Modalidade Total
emandas
Fhe-Mail @UFPel & 3215 2310212021 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Editando <= RS 0,00
(H-Gestéo Académica O 3213 2310212021 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Devolvido ao solicitante <)= RS 901,50
gsef'? idm'"'s"a"va O 3197 2710112021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL | Pregio Sistema Reqgistro de Prego - Contrato Processada RS 4.459.335.00
elpdes| : |
EHinfraestrutura O 3189 29/1212020 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Pregio Sistema Registro de Preco Processado RS 1.651.366.00




 Compras Contratacdo = Cadastros = Novas Aquisicbes ~ Contrataces —Editando

3215
UGR 154479 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL
Programa de Trabalho 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUP!
Fonte de Recurso 8100000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Natureza de Despesa 339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Plano Interno MALMXQO100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL

Disponivel no almoxarifado? () Sim @® Nio
Disponivel em pregdo SRP? () Sim @® Nio
Sera utilizado em pesquisa? () Sim @ Nio
Foi informado no PGC? O sim @® Nio




3.3 Por fim, basta confirmar a exclusdo clicando em ‘Sim’:

' A Compras Contratacdoc Cadastros Novas Aquisicées Coniratacbes Editando

‘ ‘ @ @ Salvar @ Excluir | % Finalizar Solicitacdo

Dados Iniciais Responsaveis Termo de Referéncia Itens Cofagdo Historico
N° Pedido
UGR =
Confirmacao ®
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso 1 { a ) ) )
ATENCAO: ACAO IRREVERSIVEL.
Natureza de Despesa h PR 151 TODAS AS INFORMACOES SERAO PERDIDAS.

Realmente deseja excluir toda Solicitagdo de Compra?
Plano Interno MALN 100N

Disponivel no almoxarifado? () Sim @ Nio Nao @
Disponivel em pregdo SRP? () Sim @ N3zo
Sera utilizado em pesquisa? () Sim @ Nao
Foi informado ne PGC? O sim @ Nio

Aquisicao/contratagdo
Modalidade

Nimero



A Compras Contratacdo =~ Cadastros = Novas Aquisicdes = Contratacdes

Num Pedido
Cadastro de
Descricdo ltem
UGR
Meodalidade

Status

Lista de Solic, )gbe%

mm—m—
E“_ 270172021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL  Pregio Sistema Registro de Preco - Contrato _




3.5 Caso a Solicitagdo de Compras/Contratacdo ja tenha sido processada, como é o caso da Solicitagcdo n23213, que foi processada e devolvida ao solicitante, abre um
campo de justificativa opcional que devera ser utilizado para organiza¢do da Unidade:

Salvar Excluir Finalizar Solicitacao
Responsaveis Termo de Referéncia Itens — — ‘
| | L
N°® Pedido Confirma o cancelamento dessa solicitagdo?
O preenchimento da justificativa nao € obrigatorio, servindo
UGR apenas para organizacao da propria unidade
_ Justificativa
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso
Natureza de Despesa
Plano Interno
Disponivel no almoxarifado? () Sim 5 N3o
Disponivel em pregdao SRP? () Sim @® NZo
Sera utilizado em pesquisa? | Sim @‘ Nao
: o =N A - Salvar
Foiinformado no PGC? @ Sim | Nao
Aquisicdo/contratagao

Modalidade

Numero

OBS.: Quando o pedido é devolvido ao solicitante pelo NUMAT ou CMP, além da exclusdo é possivel realizar a alteragao de qualquer um dos campos da Solicitagdo de
Pregdo SRP, com excecdo da natureza de despesa. Quando a alteracdo tiver que ser de natureza de despesa obrigatoriamente o pedido devera ser excluido e langado

um novo pedido na linha orgamentaria correspondente a natureza de despesa correta.



A  Compras Contratacdc = Cadastros = Novas Aquisicdes = Contratacdes

Num Pedido
Cadastro de
Descricdo ltem

UGR

Modalidade

Status

Natureza de Despesa
Exercicio

Somente UGRsque @ Sim (O Nio
administro?

Lista de S‘ollcttacbeq




Colocamo-nos a disposi¢cGo para eventuais duvidas através dos
telefones: (53) 3284.3926/3927, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br,
material@ufpel.edu.br ou ainda de forma presencial no
endere¢o Rua Gomes Carneiro, n® 01, bloco A, sala 302, Bairro
Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.

Tutorial revisado em junho de 2021.



