Sistema de Compras da UFPel: Solicitagdo pagamento Reconhecimento de Passivo

Diante das mudancgas na interface do sistema e as novas funcionalidades disponiveis, segue um passo a passo para auxiliar os usudrios a realizar suas solicitagdes
de pagamento de Reconhecimento de Passivo.

Solicitacdo para pagamento de Reconhecimento de Passivo:

1. Incluindo solicitagao de Reconhecimento de Passivo no Cobalto

1.1 No Cobalto acessar o médulo ‘Orgamento-Gestdao-Créditos Orcamentarios’ (Caso este médulo ndo esteja aparecendo no Cobalto é necessario solicitar a chefia que
conceda o acesso, conforme tutorial: https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2019/03/Tutorial-para-conceder-acesso-1.pdf ):
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https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2019/03/Tutorial-para-conceder-acesso-1.pdf

1.2 Selecionar a UGR da Unidade que sera responsavel pelo Reconhecimento de Passivo:

@ ¢ Transferéncia ) Remanejo = Material/Servico (3 Extrato

| Creditos Orgamentarios

UGR |154179 -ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v

Matriz Org 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL
1154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL L

Creditos Orgamentarios

| Pedic
Natureza de Despesa Plano Interno Liberado
Empenhado

& # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33

1339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQO0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876,83; RS 0,003

Total RS 3.876,83. R$ 0,00



13 Selecionar a linha com o crédito orgamentdrio a ser utilizado de acordo com o material que foi adquirido ou servigo que foi contratado, na situacdo em que a
despesa for do exercicio corrente, e clicar em ‘Material/Servigo’. Caso a despesa seja de exercicio anterior utilizar a natureza de despesa 339092 — Despesa de Exercicio Anterior:

) ¢ Transferéncia Remanejo (| % MaterialiServigo |) [ Extrato ? Ajuda

Creditos Orgamentarios

UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v Uttima atualizagdo em 22/0212021 08:14

Matriz Orcamentaria

Pedidos

Natureza de Despesa Plano Interno Liberado Transferido Disponivel
Empenhado A Empenhar

[ # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR DO RS # Fonte de Recurso: 8100000000 # Elemento de Despesa: 33
339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQ0100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876,83 R30,00 R30,00 R30,00 RS 3.876,83
Total RS 3.876,83 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 3.876,83|




1.4 Marcar a opgao ‘Reconhecimento de Passivo’:

‘ © Transferéncia = (O Remanejo | = Material/Servico | [ Extrato ? Ajuda

Créditos Orgamentirios

Ultima atualizagdo em 25/02/2021 08:11

UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL v__
) 0 Solicitacdo de Materiall/Servico %
Matriz Orcamentaria

{ 0 /
Créditos Orgamentirios Vocé deseja comecar um novo processo de compra, solicitar item de algum pregdo SRP ja —

" : : e :
existente ou criar um reconhecimento de passivo? Pedidos

Liberado © Transferido Disponivel
Empenhado A Empenhar

Natureza de Despesa

Reconhecimento de Passivo

[ Nova Aquisigao | Contratagdo ] Pregdo SRP to de Despesa: 33

El # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE IN§

339030 - MATERIAL DE CONSUMO MALMXQO100N - ESTOQUE ALMOXARIFADO CENTRAL RS 3.876.83 RS 0,00 R$0,00 R30.00 RS 3876.83

Total RS 3,876,863 R$ 0,00 RS 0,00 R$000  R$ 3487683
1.5 O sistema vai dar uma mensagem de alerta, é necessario marcar ‘Estou ciente e gostaria de prosseguir’:

? Ajuda ||

| @ | & Transferéncia = & Remanejo | = Material/Servico | [ Extrato

e [ ———————)

Ultima atualizagdo em 25/02/2021 08:11

UGR 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL @

- Todas as solicitagdes de pagamentos de despesas sem o devido empenho prévio
devem ter como esséncia a imprevisibilidade e a eventualidade do ato. Conforme

dis'p{)e o art. 60, caput, da Lei n® 4.320/1964, é proibida a realizagdo de despesa sem
CREE R — AR i "

Matriz Orcamentaria

- Os processos envolvendo pagamentos sem empenho prévio serdo devidamente Pedidos
enquadrados nos procedi 1tos regul tados pela Portaria UFPel n® 1.464/2013, S Di
Natureza de Despesa que delega ao Pré-Reitor Administrativo competéncia para apurar, mediante Liberado Empantiado A Empentia i ido v
Sindicancia Investigativa, eventuais irregularidades administrativas relativas ao
to de indenizagdes decorrentes da auséncia da adesdo as normas vigentes. to de Despesa: 33

| B # Programa de Trabalho: 170277 - FUNCIONAMENTO DE IN¢ P98
i
1339030 - MATERIAL DE CONSUMO RS 3.876,83 RS 0,00 RS 0,00 R$0,00 RS 3.876,83 ©

I | =< I 4 !
| | | |
Total e GeD RS 3.876,83 RS$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 RS 3.876,83




1.6 Preencher todos os campos do formulario e por fim clicar em ‘Finalizar Solicitagdo’:

Estou ciente que:

- Todas as solicitacdes de pag tos de despesas sem o devido empenho prévio d ter como éncia a imprevisibilidade e a eventualidade do ato. Conforme dispde o art. 60, caput, da Lei n® 4.320/1964, € proibida a realizacdo de despesa sem prévio
empenho
- Os processos envolvendo pagamentos sem emp ) prévio serdo devidamente enquadrados nos procedi t I tados pela Portaria UFPel n® 1.464/2013, que delega ao Pro-Reitor Administrativo competéncia para apurar, mediante Sindicdncia

Investigativa, eventuais irregularidades administrativas relativas ao pagamento de indenizacdes decorrentes da ausencm da adesdo as normas vigentes.

Despesa sem prévio empenho ocorrida em exercicio:

() cormrente () Anterior

Pagamento sera efetuado para:

(O Servidor (restituig3o)

O Empresa que realizou o servico ou fornecimento do bem/material

Especificagdo dos servigos/aquisicbes que motivaram o pagamento:

V
Em conformidade com o art. 100 da Lei n° 4320 de 17 de margo de 1964, reconheco a divida conforme dados abaixo:

Valor (RS) 0,00

Classificagdo Orgamentaria:
UGR

Proarama de Trabalho

1.7 Apbs, a opgao ‘Gerar PDF’ ficara disponivel:

@ ( & Gerar PDF

Estou ciente que:

- Todas as solicitacdes de pagamentos de despesas sem o devido empenho prévio devem ter como esséncia a imprevisibilidade e a eventualidade do ate. Conforme dispde o art. 60, caput, da Lei n® 4.320/1964, € proibida a realizacao de despesa sem prévio
empenho

- Os processos envolvendo pagamentos sem empenho prévio serdo devidamente enquadrados nos p di to | tados pela Portaria UFPel n® 1.464/2013, que delega ao Pro-Reitor Administrativo competéncia para apurar, mediante Sindicancia
Investigativa, eventuais irregularidades administrativas relativas ao pagamento de indenizacdes decorrentes da auséncia da adesio as normas vigentes.

Nesnesa sem nrévin emnenha ocorrida em exercicio:

1.8 Por fim encaminhar, através de processo SEIl, enviar o arquivo gerado em PDF juntamente com os demais documentos indicados na pagina do Nucleo de
Material, conforme link: https://wp.ufpel.edu.br/numat/formularios/indenizacao-reconhecimento-de-divida/.



https://wp.ufpel.edu.br/numat/formularios/indenizacao-reconhecimento-de-divida/

2. Excluindo solicitagao de Reconhecimento de Passivo no Cobalto

2.1 Caso seja necessario realizar a exclusdo de um Reconhecimento de Passivo, € necessario realizar a busca em ‘Compras/Contratacdo-Cadastros-Reconhecimento
de Passivo’*(1) e selecionar o Reconhecimento de Passivo que deseja excluir na ‘Lista de Reconhecimento de Passivo’*(2). Obrigatoriamente o Status*(3) deve estar como
‘Devolvido ao solicitante’:

--UFPEL A Compras Contratacio = Cadastros = Reconhecimento de Passivo
[+-Aluno

[#-Biblioteca Pesquisar

[#-Bolsas

© Novos Reconhecimentos de Passivo devem iniciar a partir da respectiva dotacdo orcamentaria. Acessar no menu: Or¢amento - Gestdo - Créditos Orgamentarios

-

[-Compras / Contratacdo

El-Cadastros
—Fornecedor \

—Instituicdes

Cadigo

—Novas Aquisicdes / 1
Contratacdes ( )

—Reconhecimento de Cadastro de i 2 Sl
Passivo
—Solicitacio SRP Yse

—Subitem Despesa Status

#-Consultas

L Exercicio
[#-Gerenciador ’

t-Demandas Somente UGRsque @ Sim (O Nio
[+e-Mail @UFPel administro?

[#-Gestdo Académica

[+-Gestéo Administrativa I 0 I(Z)

[#-Helpdesk M Cédigo Data de Cadastro UGR I Status |(3)

+-Infraestrutura e
1 | 45 26/02/2021 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL Devolvido ao soncitame‘
*-Mensagens

F—F

21/01/2021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Em analise

w
©

[HOrcamento

[#-Cadastros

18/01/2021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Em analise

w
co

[#-Consultas

1510172021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL Em analise

[
=~

[=-Gestan

OBS.: Quando o Reconhecimento de Passivo é devolvido ao solicitante pelo NUMAT ou CMP, além da exclusdo é possivel realizar a alteracdo de qualquer um dos
campos do formulario, com excecao da natureza de despesa. Quando a alteragdo tiver que ser de natureza de despesa obrigatoriamente o Reconhecimento de Passivo
devera ser excluido e langado um novo pedido na linha orgamentdria correspondente a natureza de despesa correta.




* Compras ~ Cadastros = ReconhecimentoPassivo  Editar - 45 Devolvido ao solicitante

Reconhecimento de Passivo

Estou ciente que:

- Todas as solicitagdes de pagamentos de despesas sem o devido empenho prévio devem ter como esséncia a imprevisibilidade e a eventualidade do ato. Conforme dispde o art. 60, caput, da Lei n° 4.320/1964, é proibida a realizacéo de despesa sem prévio
empenho

- Os processos envolvendo pagamentos sem empenho prévio serdo devidamente enquadrados nos procedimentos requlamentados pela Portaria UFPel n° 1.464/2013, que delega ao Pro-Reitor Administrativo competéncia para apurar, mediante Sindicancia
Investigativa, eventuais irregularidades administrativas relativas ao pagamento de indenizacdes decorrentes da auséncia da adesdo as nomas vigentes.

Despesa sem prévio empenho ocorrida em exercicio:
@® corente (O Anterior

Pagamento sera efetuado para:

@® Servidor (restituigio)
O Empresa que realizou o servico ou fornecimento do bem/material

Especificagdo dos servigos/aquisicdes que motivaram o pagamento:

treinamento -




45 Devolvido ao solicitante

2.3 Por fim, basta confirmar a exclusdo clicando em ‘Sim’:
'] Compras Cadastros ReconhecimentoPassivo  Editar
© | @ Excluir | * Finalizar Solicitagdo

Estou ciente que:

- Todas as solicitacdes de pag tos de d

empenho

- Os processos envolvendo pag tos sem ho prévio serdo devidar
I tigativa, tuais irregularidades administrativas relativas ao pagamer

Despesa sem prévio empenho ocorrida em exercicio:
@® corrente () Anterior

P to sera

Betarnrd

para:
@ servidor (restituigio)

O Empresa que realizou o servico ou fornecimento do bem/material

Y

treinamento

Especifi icoes que moti m o t

Y Pay

dos servigosiaq

Em conformidade com o art. 100 da Lei n° 4320 de 17 de margo de 1964, r

A
Realmente deseja excluir o Reconhecimento de Passivo?

Nio

=)

%

, Aad hai

a divida forme

Servidor credor £ 1727307 (TA) ELIARA SANTOS DA SILVA

Valor (RS) 3,00

Classificagdo Orgamentéria:
UGR

¥

as sem o devido empenhd i do ato. Conforme dispde o art. 60, caput, da Lei n® 4.320/1964, € proibida a realizacdo de despesa sem prévio

JFPel n® 1.464/2013, que delega ao Pro-Reitor Administrativo competéncia para apurar, mediante Sindicancia
entes.




A Compras Comratagao \Cadastnos Reconhecimento de Passivo

Lista de Reconhecimentos de Passivo

e ————— e ——————
x| wemm e esocomms meosmsour

1810112021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL

15/01/2021 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL
15/10/2020 154179 - ALMOXARIFADO CENTRAL/UFPEL

12/08/2020 154183 - NUCLEO DE CONTRATOS, DESPESAS FIXAS DA UFPEL




Colocamo-nos a disposicdGo para eventuais duvidas através dos
telefones: (53) 3284.3926/3927, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br,
material@ufpel.edu.br ou ainda de forma presencial no
endereco Rua Gomes Carneiro, n® 01, bloco A, sala 302, Bairro
Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS.

Tutorial revisado em margo de 2021.



