
Sistema de Compras da UFPel: Consulta às informações da Nota de Empenho  

    Diante das mudanças na interface do sistema e as novas funcionalidades disponíveis, segue um passo a passo para auxiliar os usuários a realizar consultas as 

informações relativas anota de empenho. 

Consultar emissão de Nota de Empenho e envio ao fornecedor: 

 

1. No Cobalto acessar o módulo ‘Compras/Contratação/Cadastros: Novas Aquisições/Reconhecimento de Passivo/Pregões SRP’ e selecionar a solicitação que se 

pretende consultar (Caso este módulo não esteja aparecendo no Cobalto é necessário solicitar a chefia que conceda o acesso, conforme tutorial “CONCEDER 

ACESSO MÓDULOS COMPRAS/CONTRATAÇÕES E ORÇAMENTO NO COBALTO”, link para acesso: https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-

conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf ): 

 

 
 

OBS.: Para que seja possível consulta a emissão da Nota de Empenho o ‘Status’ da solicitação tem que estar como ‘Executado’. 

https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/numat/files/2021/03/Rotina-para-conceder-acesso-modulos-compras-contratacao-e-orcamento.pdf


2. Na tela seguinte clicar em ‘Empenhos’: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Selecionar a linha da Nota de Empenho: 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Aparecerão todos os dados relacionados aos itens daquela Nota de Empenho. Para saber as informações da Nota de Empenho com relação ao envio para o 

fornecedor e nota fiscal clicar na aba ‘Dados do empenho’: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Nesta tela aparecerão todas as informações relacionadas à emissão da Nota de Empenho bem como do envio ao fornecedor e entrega do material, inclusive com 

a apresentação da data limite para entrega: 

 

 

 

 

 

 



 

6. A consulta também pode ser realizada acessando no Cobalto ‘Compras/Contratação/Consultas/Notas de Empenho’:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. Para isso preencher os campos ‘Número do pedido’, ‘Tipo de compra’ e clicar em ‘Pesquisar’. Na tabela ‘Lista de Empenhos’ virão todos os empenhos 

relacionados a busca realizada: 

 
 

OBS.: A busca pode ser realizada a partir do preenchimento de qualquer um dos campos do filtro, apenas sugerimos os filtros acima para tornar mais objetiva a busca. 

 

 

 

 

8. Após realizar a pesquisa, seguir as orientações dos itens 3 ao 5. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Colocamo-nos à disposição para eventuais dúvidas através dos 

telefones: (53) 3284.3926/3927, ou e-mail: cmp@ufpel.edu.br, 

material@ufpel.edu.br ou ainda de forma presencial no 

endereço Rua Gomes Carneiro, nº 01, bloco A, sala 302, Bairro 

Porto, CEP 96.010-610, Pelotas, RS. 

 

 

 

 

Tutorial revisado em março de 2021. 

 

 

 


