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Manual WebConf UFPe|

DOCENTES

As plataformas de aprendizagem e-AULA, e-PROJETO, e-TESTE e o sistema de
webconferéncia (WebConf) sao providos e mantidos pela equipe técnica da
PROGIC/UFPel, a qual desempenha as seguintes atividades:

e Customiza a plataforma de aprendizagem MOODLE, software livre utilizado no e-
AULA, e-PROJETO e e-TESTE, e o software BBB (BigBlueButton), o qual € base
para o sistema de webconferéncia (WebConf);

e Gerencia os servidores onde estao instaladas as respectivas plataformas;

e Desenvolve e gerencia a integracao entre o sistema de gestao académica
Cobalto e as plataformas de aprendizagem, permitindo que docentes, discentes e
equipe de apoio estejam automaticamente registrados como participantes das
turmas nas plataformas de aprendizagem;

e Presta suporte técnico especializado para as referidas plataformas.

Julio Carlos Balzano De Mattos
Pro-reitoria de Gestao da Informacao e Comunicacao
PROGIC

Todo o conteudo do Manual WebConf UFPel para docentes produzido pelo Nucleo de Apoio a
Tecnologias Educacionais (NATE UFPEL) esta licenciado sob a Licenga Publica Creative Commons
Atribuicao-Nao Comercial-Sem Derivagdes 4.0 Internacional. Esta licenca so permite que outros fagcam
download dos materiais aqui postados e os compartilhem desde que atribuam crédito ao autor, mas
sem que possam altera-los de nenhuma forma ou utiliza-los para fins comerciais.

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.pt_BR

De acordo com os termos seguintes:

Atribuicio — Vocé deve dar o crédito apropriado, prover um
link para a licenca e indicar se mudancas foram feitas. Vocé
deve fazé-lo em qualquer circunstincia razodvel, mas de

nenhuma maneira que sugira que o licenciante apoia vocé ou
0 58U Us0.

NaoComercial — Voce ndo pode usar o material para fins

COmercians,

SemDerivacoes — Se vocé remixar, transformar ou criar a

OX)

partir do material, vocé ndo pode distribuir o material
modificado.

Sem restrigdes adiclonals — Vocé nao pode aplicar termos
juridicos ou medidas de carater tecnoldgico que restrinjam

legalmente outros de fazerem algo que a licenca permita.

ABERTOS
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INTRODUCAO

O Manual WebConf UFPel para docentes tem como objetivo apresentar a
diferenca entre a WebConf externa e interna, assim como a funcionalidade de ambas
e como utiliza-las da melhor forma.

Buscamos sanar duvidas, trazer facilidade e comodidade para os docentes, que
neste momento de pandemia estao tendo de se reinventar e aprender diversas
tecnologias em pouco tempo.

Neste Manual compilamos todos 0s passos necessarios para compreender a
estrutura do WebConf, bem como utiliza-lo, através de uma linguagem simples,
descomplicada e acessivel - sem termos técnicos rebuscados e desnecessarios - e
com capturas de tela de todas as acdes. Acreditamos que demonstrar visualmente
torna mais facil a compreensao e acelera o processo de memorizacao dos
procedimentos, que tendem a se tornar cada vez mais cotidianos com o avanco das
tecnologias e a “‘normalizacao” do contexto remoto que estamos vivenciando desde o
inicio da pandemia de COVID-19.

Desejamos a todos uma boa leitura e continuamos a disposicao para sanar duvidas
e resolver suas demandas em nosso canal de atendimento. (gtendimento.ufpel.edu.br)

Boa leitura!

Nucleo de Apoio a Tecnologias Educacionais

NATE

ABERTOS




WEBCONF EXTERNA

Acesso

Acesse o link: https.//webconf.ufpeledu.br/b/

e clique em "ENTRAR", que se encontra no canto superior direito da tela.

& C {Y B webconfulpiladubim I N

¢~ —> [

TEDE
s,pt e,
&

Wy,
Irgnd®

UFPEL

5. pras™

Bem-vindo ao servigo de webconferéncias UFPel

Escibiir todors x

Preencha os campos de “IDENTIFICACAOQ" e “SENHA" com os seus dados do Cobalto
e clique em "ENTRAR".

o @ N @

Acessar com CPF e senha do Cobalto.

»



https://webconf.ufpel.edu.br/b/

Criacao de sala

ApOs realizar o login na sala e na tela seguinte, clique em “CRIAR UMA SALA"

<« C {} & webconfufpeledu.br/b/ros-tuk-hva " YR ‘3 :

Concurso UFPel ®

42 Sessbes | 1 Gravagdes da Sala

Convidar participantes

&  hitps://webconfufpel.edu.br/b/ros-tuk-hva IHICI ar

PRl Concurso UFPel . EDITAL CONCURSO 001- EDITAL CONCURSO 001-
Gl Uitima sesso em Fevereiro 03, 2021 : E 2021 - SALA2 H E 2021-SALA1L

Ultima sesséio em Fevereiro 10, 2021

Ultima sessdo em Fevereiro 10, 2021

Prof® RosauraEssily . E UFPEL - NATE . Criar uma Sala
Ultima sessdo em Fevereiro 09, 2021 ’ Ultima sessdo em Fevereiro 08, 2021 -
GravacOes da Sala Pesquisar... @

Configuracoes da sala externa

Ao criar a sala as configuracbes podem ser acertadas de acordo com as
necessidades do dono da sala.

Criar nova sala

-| | 2 name da sala agquj

iy Gerarum codigo de acesso opeional para a sala

Usudrios entram emmudo

Solicitar aprovagio do moderader antes de entrar na sala 4

; Parmitir que qualquer usuaric inicie esta sala

Entrar na sala automaticamente,

Vouk poderd apagar esta sala a qualguer momenta.




1- No espaco identificado pelo numero um na imagem acima, deve ser inserido o
nome da sala;

2- O numero dois, corresponde a opcao de gerar um codigo de acesso a sala que
sera criada.

Codigo de acesso: 363786

Para gerar um codigo basta clicar no icone de dado que se encontra demarcado na
imagem acima, e aguardar um instante. Este codigo sera gerado apenas uma vez
mas pode ser alterado se necessario.

Para gerar um novo codigo, clique no icone de lixeira do lado direito do quadro de
configuracoes e posteriormente clique no icone de dado novamente.

3- Usuarios entram em mudo: esta opcao, se marcada, permite que os usuarios que
adentrarem a sala - posterior ao teste de audio padrao - sejam mutados
automaticamente.

4- Solicitar a aprovacao do moderador antes de entrar na sala: esta opcao gera a
necessidade de liberacao do acesso dos usuarios por parte do moderador da sala.
No item XX sera explicado como funciona a liberacao de acesso.

5- Permitir que qualquer usuario inicie esta sala: com esta opcao marcada,
qualquer usuario com o link pode iniciar a sala, sem ter necessariamente a
autorizacao do proprietario.

Alterando as configuracoes depois que a sala ja foi
criada:

Para alterar as configuracdes da sala depois que ela ja foi criada basta clicar nos trés
pontinhos do lado direito da sala, conforme a imagem abaixo:

UFPEL - NATE




Observacao:

Quando uma sala é criada com as configuracoes padrao
(conforme a imagem ao lado), ha a opcao de tornar outro
usuario moderador.

Para isso, dentro da sala, clique sobre o nome do usuario
com o botao esquerdo e selecione "Tornar moderador”

Configuragdes da sala

USUARIOS (2) i “
-
9 ROSAURA (Vocé R
m Voce) Universidade Federal de Pelotas.
% Lucas © Iniciar bate-papo privado
£ silenciar usuério ra a reuniio, envie este

fpel.edu.br/bjros-nu3-

£3 Tomnar apresentador

< Tornar moderador

WO RETIOVET U al 1o

Usando a sala

Para usar a sala vocé deve clicar nela (de modo que apareca uma sombra azul como
na imagem abaixo) e no botao azul “INICIAR".

SALATESTE

0 Sesides | @ Gravagdes da Sala

Ciraidir pirlbipus e

Concurso UFPel N EDITAL OONCURSD &01- - s EDITAL COMCURSO O01-
: ! 021 - SALAZ E - 021 -5ALA L
Prof® Resaural535ilva " UFPEL - NATE i E SALATESTE

Para convidar outras pessoas para a sua reuniao, copie o link disponivel ao lado de
iniciar, conforme o print abaixo:

Convidar participantes
& hitps://webconf2.uipel.edu.br/bfros-wik-gph

ou copiando o link disponivel no bate-papo da sala:

Para convidar alguém para a reuniao, envie este
link: https://webconf2.ufpel.edu.br/b/ros-q%e-

3a7 10



Aceitar participantes

Quando a configuracao "Solicitar a aprovacao do moderador antes de entrar na sala’
esta ativada € necessario que o moderador conceda permissao para que um usuario
poOssa acessar a sala, Abaixo o procedimento:

I N

i Ermbrow saials Sals nscial!
e v Sashia et sobet ¢ & platafors (Lamds b T N - ’
- Etiqueta”
I |
Ururvre woadader e ol i Prbendan. PR o TP ] et ® PEEPRETTE Y SRR T e TR Ty TE Ao e
o L eftntle oo IivWidd 08 i) don Nelufiod SOl i
Chiokinip il £ s FRRLAEME BT "ol i W ey ot Pl
e B AL o Pars comvidar slpuim pars s reunabo, ervee e St insoricdo pars lsker peo chal oo pell opglo Tevant a mio®
larsh: - | (e on 1 el e be B ros wids QSR 00 86 i
LEkne & chmera 8 o microions soments quand for fal, nos culios
h

RATAAA PP (0 (eL{NALRA T B e B

Cple g 0 Rt P (L (L e (o™ N "hobea. Coenguanidtamiu”
A sevpuirds iorma NOME - Cumia

Bz e el Seviegur—ia que Ga doman parpantoy el
wsoubndo 3 B YOI

Ewita slorgar 3 masrslo de konmg. depracesiing, 0y e recursen
P O D & DRI OO 1008 B RS

Irrtraieid g Lt o Wieleoonf UFPal

= Do e e iy o e et @ UFPEL

Quando um usuario adentra a sessao, ele fica em um “ambiente de espera” até ser
aprovado. O moderador vera uma notificacao no canto direito da tela.

& @ N l"_‘ 1

e Ertreon ma vl Sl bt fal?
= v Bahia e sobet ¢ & plataforms (e s 1] : ] ¥
. Etiqueta” |
i ek 1]
Urerpreesadir Dot o e Prbodan. o e peCCRETREON WA pITRONCANST LTS Penalo sy prodiuve B
= Ll ehCantle o) Miviiod 08 wid G Meturiod Corfgalintns i
Doyt O fow micenlions o “Mis” o iee guand e ek
ﬁ'.. AALIEA Mo P comwidar slusbm pars o reuniia, e sibe ‘Sﬂﬁl':r";-_'-.-h' P Tk Py il o et gl vt @
ok g et o2 el el e b b v i IO FBL 103 B LR
Eh LElkoe a chmera o o microlons somante quands for el rom culiros

L T SR TR PR, T

Para aprovar a entrada de um participante clique no nome do mesmo (acima de
usuarios) e em “Accept’, conforme a imagem abaixo:

“Etiqueta” da Reunido

A i proCeETHETECS. WANT DIDDOICENGT LTS a0 s produive 8
Ll ehCantle o) Miviiod 08 wid G Meturiod Corfgalintns i

Doyt O fow micenlions o “Mis” o iee guand e ek

Sl ROrho Pl Tala Pl chbl Cu Dell D0l el & iy’

o elafie oo s LRl

LElkoe a chmera o o microlons somante quands for el rom culiros

PPalTad PR (o AT (R O,

oD O Sl ey (L0 L O [l N TR ot

da sexpuirts forma: NORE - Cuna

Al e Sdrleils | Corifgue-ie Gua o0 Semde paropantes esllo
warubandy 3 s Vol

11

E wity ailpngar o e anil o ko et a0 et G Merieens



WEBCONF INTEGRADA

AO E-AULA

Acesso

O acesso ao WebConf integrada ao e-AULA se da por meio a um link que esta

habitualmente no cabecalho da disciplina. Para ingressar na sala s6 basta clicar
sobre o icone da WebConf.

= E-AULAUFPEL =

A @  FEDADCASLAVERDARS E
2020/1 - 18880004 - M53 - UNIDADE DO CUIDADO DE ENFERMAGEM 11
e TR—— o
I@...I_,_ ...... i I
Atribuicoes

As salas de WebConf permitem que o professor configure papeéis atribuidos aos
usuarios da sala. Esses papeis determinam, por exemplo, de que forma os alunos
ingressarao na sala, se como ouvintes ou como moderadores.

WebConf

Esta salade conferdnclasestd pronta Viook pode participar daisessds apera

EMTRAR MA SESSAT

Apos clicar no menu de configuracoes, va até a aba "Participantes’

~|Participantes

Adicionar participante Todos os usudrios inscritos
Todos os usudarios inscritos
Papel

Usuério

ADICIONAR

12



Adicionar participante: Aqui vocé ira escolher se deseja adicionar um usuario ou um

papel.

Selecionando o usuario, podera atribuir o papel desejado, por exemplo, um aluno
que seja monitor pode ser escalado como mediador da sala. Para isso selecione
"Usuario” e a seguir escolha dentre os participantes da sua disciplina e clique em

"adicionar".

O usuario escolhido aparecera em ‘lista de usuarios’, onde vocé podera escolher o

papel que sera atribuido a ele:

ILista de participantes I Todos os

usudrlos
inscritos

Usudrio:

Landressa Rita Schiefelbein

como

Visualizador

como

Mediador

Usudrio:

Pedro da Silva Vergara

como

Visualizador

Visualizador
Mediador

* Agendar para sessoes

13



USANDO A SALA

Teste de audio

A sala sera iniciada e vocé deve selecionar o icone de microfone para que possa falar
na reuniao.

Comevoce godiana de se puniar 3o asdie?

@b

A sala fara um teste de audio, aguarde carregar,

Conectando ao teste de audio ..

14



quando essa imagem aparecer na tela,

}i

Este d um teste de som privade. Fale algumas palavras. Vool consegus

L O ST

fale algo, se vocé ouvir a sua voz clique no botao verde “SIM".

Microfone

O icone de microfone indica se 0 mesmo esta com o g
audio aberto se estiver azul conforme a imagem ao lado

Ou fechado se estiver branco e com um traco cruzando
o icone;

Se o microfone estiver aberto e vocé quiser fechar, basta clicar sobre o icone e 0 seu
audio sera encerrado imediatamente.

Sugere-se que em uma reuniao apenas quem esta com a palavra mantenha seu
microfone aberto para evitar interferéncias e barulhos desnecessarios.

Audio
Ao entrar na sala este icone estara azul, sinalizando que [
vocé esta com o audio da reuniao aberto.

Quando clicamos sobre o icone ele fica branco e com um traco sobre o desenho de
telefone, deste modo sinalizando que o audio foi fechado e que vocé nao ira ouvir
nada do que é dito a menos que clique mais uma vez sobre o icone, assim ativando o

audio novamente. 15



Camera

Quando a sala for aberta, para abrir a sua camera, clique no icone de camera (terceiro
da esquerda para a direita) e em “iniciar compartilhamento”.

LS O O @ bbbadm-node(dasipeled bt g i = 1 WP » q H

Dpodes da webcam

Sua imagem ira aparecer em um quadrado acima da apresentacao.

Emtrou s sals EDVEAL COM{URSO 0012021 -
Ak 11

Sy, s ok 5 platsioarms L Ens S

Ibvuryard bl T al dlr Pelodan. 2300

Far wcomwidur slgueim pasa o rrumsle, e il
[ T T P A S e

Quando a camera esta aberta o icone ficara azul,

para parar o compartilhamento da camera,
clique no icone e ele ficara branco com um
traco sobre o desenho, conforme a imagem ao
lado: 16




Bate-papo publico

Para ter acesso ao “Bate-papo publico” basta clicar na caixa de texto, grifada na
imagem abaixo, e digitar o que deseja. O envio do texto é realizado na seta azul logo
a direita da caixa de texto.

MENLAGENS € Babe-jusied lllon

Bate-papo pibkcn

s Betn-vindo ao WebCond!

i I
L Para sbber ajuda ssbre o use do BlygSlueBution,
e o weja esfles ewenlos {ourtes)
Pafa eislfal ho cainal de Sdio, cligie iss lohe do
Pedre da Sva .. (Vood)
Erlefoiee [comire supsericr). Use um fone de
ouvide para evitar causar ruidos de funde para
outros.

Exta sessio estd sends gravada,

Undwersidade Federal de Pelotas « Dodd.

Bate-papo privado
Para falar no bate-papo privado com outro usuario, basta clicar sobre o nome da
pessoa desejada e em “iniciar bate-papo privado”.

USUARIOS (2) =

cn ROSAURA (Vo)

% Landressa 2 Iniciar bate-papo privado
Comnvdade
G Tornar apresentador

() Remover usuirio

Notas compartilhadas

Na aba das Notas Compartilhadas € possivel alterar o texto colocado até que se
encerre a conferéncia. Para isso, basta somente clicar nha area que se deseja inserir
um texto e digita-lo.

- | | “Etiqueta” da Reuniao

= ESiE procodeminiog Eam PIOpoRCONar LI Mauniio maks produlva o
b eficente em lemos de uso dos ecursos compluiaciones
= ol O iU FRcrolorsd BM MU & Abive guands for talar ’I 7

= Rlicibn inssracfio annn Dl calka chal o elh aacle Tevntar & mda”




As notas compartilhadas podem ser baixadas clicando no icone de download que se
encontra acima da caixa de texto, no canto superior direito conforme a imagem
abaixo:

£ 5 C ft @ bbbwieecaSuipss ; Y
i B =@m 3 C E
o “Etiqueta” da Reuniao

= Efliel (eoddSmannod Vi BOpsnconsd Tl eunillo Mk (Fosiva o
ambdm pfcprdn M emon B B0 oY LIS Compdacnaen

-  ColOQue O M mcrolons im “mgle” o alves Quando for Delar

~ Salcle inscriclo pars slar palo chal cu pals opcla Tevantsr a miba”™
ol BLEILA T Sl LBl
Lilkpe & Climea & 0 MaorolDne Sormesntn Quancd for falae, Rl oulioes
e don Marderi®™a ol Gapcdtvin Sedalrridcd.
okt o i ravm i i de presengs s hiolnn, Comgir®adn

Em seguida selecione a opcao PDF, ao clicar o download sera realizado
automaticamente.

* QO & bk E 3
MEMLLLEWY
- BIUS E=o0C 4
L=
Exportar
o
HEHHLAF @ Pla et Comg

“Etiqueta” da Reuniao

a [y procodmeniog. VRN DIDDOICIONAT UM sniio maly prochuSes o
1T GDfie T Mo 08 wld Gd PieDuiiadl SOl il
- R Conbiviy o 0 Sl Fbcealons &7 “TAE" B Blwe GuanS) oy Talar
E Sahoile SOl podn Tekir Pl oid O0 Pl DDl Wevinlny & o
no plafun do seu LsLhnn
=  LBEOE & ST § & Merodons BSminin Quandd i B, fal Golrol
TRTALA T O MDA (R S
a0 S P A RS O D SaeaCa NaS “Nolas Commpariitaian”

Usuarios

Neste espaco aparecerao os nomes de todos os presentes na sala, bem como o
numero de participantes.

C {t & bbbacad-node02.ufpeledubr/himlSchent join?sessionToken=ertdfdea3hhhmss T O N =B

MENSAGENS § Habe pags piblics ; —————
Sala Freine | (@) Contiru:

Bate-papo plblico

OTAS M "
L Beri-vindo a0 Sala Freire!

Motas compartilhadas

“Etiqueta” da Sala de Aula

£ participantes desta wideoconferéncia autorizam © uso ¢ a gravagic da
USUAHIDS {l}é_ @' Jem ¢ da voz para fins exclusivamente académicos no dmbito da UFPal. A
cacho para fins de pesquisa doverd ser alvo de consulta individual 4s partes

ressadas;

= s procedimentos visam proporcionar a alividade acaddmica produtiva e lambsim
u A8 8 lErmes de USe 005 BCUFS0S CompUtacionais:
| Land ressa Rita i I"l,lrﬂcé} Coloque ¢ seu microfons sm “mute” o ative guands for falar;

wsUARIOS (1) -2

k=
Landsesda Rita. . fhocd)

Selicile inscrcSo para falar pelo chal ou Tlevaniar a mdo” no siales do seu usuan;
Uiilize & cAmars @ o michofone soments quanda for falad, nod outfod momentos
manienha os dspositives desatvados;
Caloque o Seu nome da listh dé presenca nas “Notas Compartilhadas” da seguirte
forma: NOME:
Ao so manifostar, cetfique-se quo os demais participanies ostho escutanda a sua vaz;
Utz o periodo programado para a sun discipling pois o uso de recursos para o
servipn @ comparninado com 1oda a insSuigio;
= As gravapbes (guando utiizada) sio pracessadas na madrugada ¢ ficardo dispon s
ey perdirno o,

= Irstnug de uso do Weboond UFPel d ivais e AR,

ches ispon % UFPEL

hétps:thwp,ulpeledu beclilservicos/webcon(!
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GRAVACAO

Para que a reuniao seja gravada € necessario clicar em “iniciar gravagao”, no topo da
pagina. O sistema ira pedir permissao, onde vocé deve clicar em “sim”.

i Z O i Brbade-rodeid ufpelada bt i i i ¥ = W ":"

Iniciar gravagio

o = i bbbade-rodeiduipelede bt

MERLACE WY Bbr o pabia

Emtrou s sl EDTAL COM UREQ 0012001 «

L T i WJI
[T} + 11 ¥ i
g Seemanschna putsems hcands sk Etigueta” da Reuniao
aﬁ- RALGAES, .. Yo -
2 Dt prosaimanio) VT CADDOITIONAr LM R0 mas prodlsva o
vy il bt il Prbadant - 2200, LTS el EaTh DinvTilch Oh wld O Pintuialrl OOl e ilied

o T L e T T
Sasbecite OG0 [m (B [k CRE o) el e e VAR & Mo

Fas g corveidar slpusim paca o reumlis, erree e O Eiah g0 My Ui

Tk bt (e ol i e LSS & ST § & Merodons BSminin Quandd i B, fosl Gulrol
el M O RSOt RSN Rl
ey O gl Py (L3 B2 O [FSaeaa Nuas. hoelag Coenpaniiawdan”
Ha seyuiete barma: NOME - Cussa
a8 Ay iei, Sertifhoe-da ue 0 SiaTURE PRTCAfeE GEtlo

[T R R

= Evite giongar & reanida oe o SeEreceEira. © WG S Moo
AT O SEFAZE & DOMHUINGOS 2O 100 B FEIEgh
= Iresirugfurs e Lese oo Weboond ILUF Pl =
= Do PO b e I e v gl % L=PEL

Para encerrar a gravacao € necessario fazer o encerramento da sessao (informacoes
mais detalhadas no tépico 7).

Fechar a guia ou clicar em sair nao ira encerrar a sessao, ela continuara gravando.
Sendo assim, clique nos trés pontinhos do canto superior direito da tela e em
‘encerrar sessao”.
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o O O & bbbade-sodelduipeledebs bt | e v = i @ W 'F.f
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Para pausar a gravacao clique em cima do ponto vermelho e o sistema pedira
confirmagao mais uma vez, clique em “sim”.

i C O & pbbade-sodellofpsletebs b | e v = i W W 'F.’

PaULar gravagio

o - | i bbbade-rodeiduipsleda b
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APRESENTAR

Tornar apresentador

Clicando sobre o quarto icone vocé podera iniciar uma apresentacao de sua tela. Para
a apresentacao ha trés possibilidades:

e Atelainteira;
e Janela do aplicativo:
e Guia do Chrome:

A tela inteira:

Onde vocé ira compartilhar tudo que aparece na sua tela, nao importando em qual
janela clicar. Para usar essa funcionalidade clique sobre o icone e selecione a sua tela
na janela pop-up que ira abrir e em “COMPARTILHAR".

MENLALE WY Pisdr puagm g a daid LEl

Brbr pgp et S+ 5 3

e
e Bt ik DAL €506 .
LA 1
Wi, o i
- v

e g ebemsn b splatoe xta” da Reuniao

a BOAMBEAE S . (o

Wrarprd sanlaal Feibal i Pl

O T prochiSe B
TR

Lty oo Tias

opgin Sevaniar o mio”
P comrwidar kb paa i
Bk Frripri i ke ool ety

o for Ealar, mom oot
o
¥ "Hotss Commpaniinion”

| pArODE NG CELD

b, o usa o recurece
bt i

m ' t % UFPEL

Janela do aplicativo

Onde pode ser aberta apenas uma janela do computador, hao importando se € do
navegador ou offline. Para usar essa funcionalidade clique sobre o icone e em “Janela
do aplicativo”, selecione a janela que desegja compartilhar e clique em
‘COMPARTILHAR".

MERLACE WY Bbr o pabia

Brbr puagea patia

Emtroe s ks EDTERL 00 A, ks s e i e Oy gamd
LA 1
WOk, Cormpn it

Bl = 3 man xfa” da Reuniao

il maiy procifea g

Wedepnidade Fodesl dt Pel || 0 pommition - 001 | J Commicacs L L e
Ll B Fiske
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Piat i vl algusben pastan d B
[ESUR T DAY o For Raldr, mom cobiim
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+ " Hilas Companinadan”

| PSSl il

b 0 o S recunson
Bt

m ' -'- % UFPEL
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Guia do Chrome

Onde e possivel compartilhar apenas uma guia do navegador. Para usar essa
funcionalidade clique sobre o icone e em “Guia do Chrome”", selecione a guia que
deseja compartilhar e clique em “COMPARTILHAR".

¥ C O 6 bbbeie-rodellprledab: H @ » r"_’ !
W NPLALE W

Bl g i

Ertrovas oi il EIMERL 00 A ks bdainn 3rarlh e B I s e I

o
o | D Baplarbotian - FENTAL CORRDLREC S01-1001 - SALL 1 |
ta” da Reunia

—— g Febemshschrvapisislon B T bes ot . x{a d meuniao
- B soorw dantet = o .
'ﬂ BB B T o

& Weatnior o mais procuSea o
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gl eanie § b
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Carregar uma apresentacao:

Esta opcao permite que vocé carregue uma apresentacao em PDF ou imagens e
apresentar apenas o documento em questao.

para  Esta opcao nao é recomendada para arquivos extensos por

"' sobrecarregar o sistema podendo gerar lentiddo ou até
~ mesmo quedas.

Para usar essa funcionalidade clique sobre o icone de *+" azul

e em "CARREGAR UMA APRESENTACAOQ', depois em “Arraste

arquivos aqui para carregar ou procure arquivos” e selecione

O arquivo no seu computador.

Iniciar enquete

&3 carregar uma
apresentagdo

“w,. "
+
C¥ Compartilhar um video -
externo

Apresentagio e

b m aiquia. pdi
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Quando o arquivo for carregado ele aparecera na lista conforme a imagem abaixo,
entao basta clicar no botao “enviar” que se encontra no canto superior direito da tela.

i Z O i bbEsde-roaEid utpeleds bt ] [P . & W W q

Apresentagdo Fochar

Y mwip‘l‘

Y Spag

R

Anrashe arquivces Jguil para caETETar

Para remover a imagem ou documento carregado clique sobre o icone de “+" azul e
em "CARREGAR UMA APRESENTACAQ", depois no icone de lixeira ao lado do
arquivo.

Compartilhar um video externo:

para

e Esta opcao é recomendada para qualquer tipo de video

. t online, pois € a Unica maneira de reproduzir o som
juntamente com o video.

Para usar essa funcionalidade clique sobre o icone de “+"
azul e em “Compartilhar um video externo’, na tela
seguinte adicione a URL do video e clique no botao
‘compartilhar video".

= Iniciar enquete

& carregar uma
apresentacdo

C® Compartilhar um video
externo

o = O W bbbare-rodetdutpeleds bt 2 . ’ & 4 B q




O reprodutor de videos sera integrado no WebConf, conforme a imagem abaixo:

o Z O b bbbade-rodeldufpeledaka i

M MLALEN T

Bt pupa atiann

Etrirn s bl EDVEAL COR RS0 0013001 -
RALA 1Y
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a ROAM AT 5 e

Ubvaiyad il Foeihintal il Pladant. - 2200,

Far wcomrwidur slpusim pasa o reumslio, errvs ele H
L '

Para parar de compartilhar o video clique sobre o icone de “+" azul e em seguida
"‘parar de compartilhar video externo’

- Carregaruma
apresentacio

[¥ Parar de compartilhar
video externo
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GERENCIAMENTO DE USUARIOS

O WebConf oferece funcionalidades que permitem ao moderador da sala ter
controle sobre algumas a¢cdes dos demais usuarios.

Clicando sobre o nome de qualquer um dos usuarios € possivel usar as opcoes
"Silenciar usuario” e "Remover usuario”, sobre as quais iremos falar abaixo:

€ {}% @& bbbacad-noded7.utpeledubr/htmiSchent/jointsessionToken=fregeayrablrghipu T @ 8D
HENSAGENS { Babe-pags publico
¢ 3 Batepaps piblico
ROTAS

Bem-vindo ao Sala Freire]

| Motas compartithadas

“Etiqueta” da Sala de Aula

= Os participantes desta wideoconferdncia autorizam ¢ uso ¢ a gravagio da
imagem ¢ da voz para fins exclusivamente académicos no dmbite da UFPel. A
utilizagio para fins de pesquisa doverd ser alvo de consulta individual as partes
interessadas;
»  Estes procedimenios visam proparcionar o atividade acaddmica produtiva e também
eficienie em termos de uso dos recursos computacionals:
= Coloque ¢ seu microfone em "mube” o ative quande for falar;
= Solicie inscrics para Blar palo chal o Tevanlar & mA6T P Sl 0 Sel usiiic;
= Uilize a cimars & o micofone somenle quanda for falar, nos oulros momenios
MAEENG 05 PSS CosatVEIos;
»  Coloque o sou noma da lista do presenca nas “MNotas Compartifhadas” da seguirte
feemna: MOME:
B Ao mm:nrin:ihr. celt‘i-cule-:ieqm o5 demass participanies ostho escutandd & Sua voz;
= Utilize o perlodo programado para a sua discipling pois 0 uso de recursos pana o
BaFVIpD & COMPAIINGNO COM Loda 8 insBuias,
= A3 gravaghes (quando utikzada) sio processadas na madrugada @ ficardo dispon s
T i dia;
= Instrugbes de use do Webconf UFPel disponiveis em £ S

Para sbter ajuda sobre o uso do BigleeBution,
P & vija estes evenios (curtos] videos de iutoria

) i Para entrar no canal de Sudio, cligue no icone do
\a LaSEsREIC, ol telefarse (oentro superior). Use um fane de
e ey 'Irruidelllr(urldoplrl
v PP privido

£, Tornas expectador Palotas - 2020,

=) Remnover usirio

Silenciar usuario: Permite que o moderador silencie outro usuario;

Remover usuario: Permite que o moderador da sala possa remover algum usuario.

O icone de engrenagem que se encontra ao lado de "usuarios” nos leva ao menu de
usuarios :

Bern viredo o Webonl!
M oyt {1} Pt obins apeada sodete 0 i s Fagflle Blasman, N . - e
verbea de butend-
PSR [ | cyre—— Etiqueta” da Reuniao
) s e, < liguen e Moo
ﬂ P 04 T - & R . L W s bane de
o et i e i = ESios procooimeie VT [HTESNTONG U N mas produtva o
o [ — R tamibdm elicknis om mos de Uso dos Necunsos CompUIRConas
. ; Coloqus o S microlors #m ‘muls” & o geands o taler
il & —_ esin oot el pieh Taler Dokt Chid Gu Pkl GRClS Hritlar i S
Pl SUAILER O Sl LR
i [elotn - 20T, Utilizo a clmesa o 0 mécrolons somenin guando for falar, ros outeos
maomenins manienha 05 deposdieos desalvados.
% I waln S ape Crloque SR POmE s Inls o prosanc mas ol Coompartihsda”
e . i et boreic NOWE - Cunid
- AL S MRl L, OO QU OF CRHTARS, PATCADAneS Sl

SRCULANID 0 SLA VOR

Evite alongar a reurtlo de fonma desnecessina, 0 uso de recurss
pa. © BerecD § compartihads oom oda a inssituicio
ISt e s o N teee! LIFPal

= Bps e lpel s kecl seracos wabcond :@} UFPEL

Esse menu serve para que o moderador possa desativar o microfone de todos os
participantes da chamada. Para isso, basta clicar em “Colocar todos em mudo” ou
‘Colocar todos em mudo, exceto o apresentador”, segundo a sua necessidade.
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ENCERRAR A SESSAOQ:

A 0opcao “encerrar sessao” encontra-se no menu representado por trés pontinhos no
canto superior direito da tela e esta disponivel apenas ao moderador.

F; O O & bbbaderodlulpeledube

MERLACE N R

Esbriu s il EEVEAL CORRURSD 201 2000 -

P ————m, RALA 11
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ail RALEA 5. . [¥ocd ¥
o e proCoETHTEGS. YILET! DITDOTCIONST LM Feuniio mass proclutes o
st il i Feihiinl e P, - 2000, L TorTy il Ty R Tied 2 o) (Bed | Eala s shard P e e

= by 0 v embcenlon e “Tete” & Blve Gulndn o faler
il TR [ TR el O S Pkl Dl AL & T
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= [ e e g DI g g el :@f UFPEL

Encerrar a sessao difere de sair dela. Se vocé for o moderador da sala e apenas sair
dela a sessao continuara normalmente (mesmo a gravagcao continuara), por outro
lado se vocé clicar em “encerrar sessao’ ira expulsar todos os participantes e dar por
encerrado aquele encontro. Assim, € necessario que o moderador reabra a sala para
continuar a reuniao.
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GRAVACOES

Na WebConf externa, vocé encontrara todas as gravacoes feitas na sala logo abaixo
da pagina de entrada, da mesma:

& 3 @ {3 (2 ntnrirre et b o aon-3a7 I -

Criar uma Sala

Gravacoes da Sala a

Banca OOODEC 2h3min 43 (" HEo ligtade = m Apresentacio

Oficina WebConf 25/02 1 h 21 min ) o MBo listado = m Apresentagic

kies nos ajudam a formecer nossos servigos, Por utilizar nosses servigos, voce aceita o nosso uso de cookies Eu concorde

Para alterar as configuracdes de visibilidade das gravacdes da WebConf externa,
clique na caixa de selecao da coluna de visibilidade e escolha entre:
* Nao listado: apenas pessoas com o link da gravacao podem visualizar;
e Publico: qualquer pessoa com o link da sala pode visualizar as gravagdes em
modo publico na lista;

& = 2 & webconfZufpeledube/bros-gIe-3q7 T @ 8D

Criar uma Sala

Gravacdes da Sala a

Banca COODEC

2h3Imin 43 (i MEo ligtado =

Officina WebClonf 25/02 1 h 21 min )

ookies nos ajudam a fornecer nosses servigos. Por utilizar nassos servigos, vook aceita o nosso uso de cookies Eui eoncordo
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Na WebConf interna, vocé encontrara todas as gravacoes feitas na sala logo abaixo
da pagina de entrada, da mesma:

<« cC O @ e-treinamento.ufpel.edu.br/mod/bigbluebuttonbn/view.php?id=3975 r @ N ’3 :

=  E-TREINAMENTO UFPEL 7= 1cJsCURsos - £ P LANDRESSA RITASCHIEFELBEIN q

ENTRAR NA SESSAO

ravacogs

Reprodugdo Nome Descrigao Visualizagdo Data Duragdo Acdo

Sala Freire & qua, 17 mar 2021, 15:55 -03 0 @ O
APRESENTACAO 4

Sala Freire rd seg, 15 mar 2021, 13:16 -03 4 @ 0
APRESENTACAO 4

Sala Freire & seg, 15 mar 2021, 13:44 -03 9 @ O
APRESENTACAO &

Para alterar as configuracdes de visibilidade das gravacées da WebConf integrada,
clique no icone de olho na coluna "acao”

) Visivel
-:?'_;_:- Oculto

Download de gravacao

basta copiar o link do video da web conferéncia e colar no seguinte endereco:
https.//webconf-converter.ufpel.edu.br/

Clique aqui para acessar o video explicativo sobre 0 assunto!
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https://webconf-converter.ufpel.edu.br/https:/webconf-converter.ufpel.edu.br/
https://webconf-converter.ufpel.edu.br/https:/webconf-converter.ufpel.edu.br/
https://youtu.be/dnmpOroCYAI

REFERENCIAS

PlayList de videos sobre WebConf:

Video 1. Como acessar o servico e criar salas de webconferéncia

Video 2: Funcionalidades basicas da sala de webconferéncia

Video 3: Como administrar a sala em uma sessao de webconferéncia

Video 4. Como gerenciar as gravacoes da sessoes de webconferéncia

Video 5. Como participar de um sessao de webconferéncia

Video 6: Dicas de melhores praticas no uso do servico de webconferéncia

Video 7: Novidades: aprovacao de participantes, senhas nas salas e lista de gravacoes
Video 8: Como realizar o download das gravacoes do sistema de webconferéncia
Video 9: Como adicionar legendas nas sessées no sistema de webconferéncia

PlayList de videos sobre o e-AULA:

Acesse clicando aqui!

Atendimento UFPel:

atendimento.ufpel.edu.br
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https://youtu.be/B_XFYG3jDZ8
https://youtu.be/Wa_dAg2GhaE
https://youtu.be/8RUBb_RsSGo
https://youtu.be/8RUBb_RsSGo
https://youtu.be/PO7qX3haGQo
https://youtu.be/g5r3UvgUTV0
https://youtu.be/63bL4_78g78
https://youtu.be/63bL4_78g78
https://youtu.be/koRZ_uJg4_I
https://youtu.be/dnmpOroCYAI
https://youtu.be/mIu2om-5j4A
https://youtube.com/playlist?list=PLxdMudD6ROba0z235C7K2bWMprOd_b754
https://wp.ufpel.edu.br/perguntas/atendimento-ufpel/

