
            

 
Reserva Eventos (Atenção: preencha todos os campos deste formulário para 

que possamos efetuar sua reserva) 
 
EVENTO :______________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
OBJETIVO DO EVENTO: _________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________________________ 

 
DATA DO EVENTO:______________________________________________________________ 
 
UNIDADE UFPEL: _______________________________________________________________ 
 
COORDENADOR DO EVENTO:____________________________________________________ 
 
ENDEREÇO:___________________________________________________________________ 
 
TELEFONE P/CONTATO:_______________________________CEL: ______________________ 
 
E-MAIL: _______________________________________________________________________ 
  
Nº. PARTICIPANTES: ______________________ Nº. PALESTRANTES:____________________ 
 

Manhã/Horário  Tarde/Horário Noite/Horário 

 
 

  

 
 
ESPAÇO SOLICITADO: __________________________________________________________ 
 
MATERIAL A SER UTILIZADO NO EVENTO: _________________________________________ 

 
 

 
* A reserva dos Auditórios e saguão deverá ser feita com antecedência de dez (10) dias; 
* A reserva somente será efetuada mediante o preenchimento deste formulário; 
*O Auditório Simon Bolívar tem lotação máxima de 90 lugares, não podendo sua 
lotação ser excedida; 
*O Mini Auditório tem lotação máxima de 36 lugares e também não deve ser 
excedida sua lotação; 
*Todo o evento deverá constar, no material de divulgação, o apoio do Centro de 
Integração do Mercosul, assim como no caso de cartazes e folders, a logomarca do 
CIM;   

 
 



* Este Centro não se responsabiliza por qualquer tipo de material deixado no prédio; 
* O CIM não disponibiliza de água, café, toalha de mesa, taças, copos (vidro e 
descartáveis), jarras, outros; 
*Louças utilizadas nos eventos não serão lavadas pelos funcionários do CIM; 
* O CIM não disponibiliza de extensões, lâmpadas, estabilizadores, suporte para banner, 
cartazes, outros; 
* O material do CIM, ora utilizado para o evento, deverá ser entregue nas condições que 
foram emprestadas; 
* Não é permitido fumar, lanchar e tomar chimarrão dentro dos Auditórios 
reservados;  
* Entregar na secretaria um resumo do evento, folder e cartaz (quando houver); 
*As cadeiras que estão no saguão não podem ser retiradas do mesmo para 
complementação de lugares nos Auditórios; 
 
 
 
 
 
 
 

____________________________________________________________ 
Assinatura do Coordenador do Evento 

 
 
 
 
 
 
 
 
Espaço reservado para o Centro de Integração do MERCOSUL 
 
Data Recebimento: ____/___/_________ 
 
Assinatura: _____________________________________________________ 
 
Nome Responsável: _____________________________________________ 
 
 
 
 
 
Contato Secretaria CIM 
Fone: 3222-0404 
e-mail: mercosul@ufpel.edu.br  


