UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
INSTITUTO DE FiSICA E MATEMATICA

RESOLUGAO N° 02/2023, DE 13 DE MARGO DE 2023

Dispde sobre o procedimento interno de cadastro de criagdo, alteragdo,
prorrogagdo, renovagdo, relatério final e relatério parcial de projetos no
ambito do Instituto de Fisica e Matematica;

O DIRETOR DO INSTITUTO DE FiSICA E MATEMATICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS, no uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagdo interna para o procedimento de cadastro de criacdo, alteracdo, prorrogacdo, renovacao, relatério final e
relatério parcial de projetos no ambito do Instituto de Fisica e Matematica - IFM;

CONSIDERANDO a organizacdo administrativa do Instituto de Fisica e Matematica, que é composto por Departamentos, Colegiados de Cursos, Programas e
Ntcleo Administrativo;

CONSIDERANDO as alteragdes nos procedimentos adotados a partir da criagdo de projetos unificados;

CONSIDERANDO deliberacao do Conselho Departamental, tomada em sua Reunido n° 03, de 10 de margo de 2023;

RESOLVE:
Instituir o procedimento interno de cadastro de criacdo, alteragdo, prorrogacdo, renovagdo, relatorio final e relatério parcial de projetos no ambito do Instituto
de Fisica e Matematica.

DO CADASTRO DE CRIACAO DE PROJETOS

Art. 1° O cadastro de criagdo de projetos unificados no ambito do Instituto de Fisica e Matematica deverd seguir, nesta ordem, as seguintes etapas:
I - o responséavel deve cadastrar o projeto no Cobalto e enviar o mesmo via Cobalto; ndo é necessaria a criagdo de um processo SEI para esse fim;

IT - Apé6s manifestagdo da Comissdo Interdisciplinar de Projetos - CIP, o projeto é recebido na Diregdo via Cobalto para aprovagdo de carga hordria e
tramitagdo;

III - A diregdo do IFM devera consultar o Departamento de lotagdo do proponente com relagdo a aprovacdo do projeto. Esse processo devera ser realizado via
processo SEI criado pela Diregdo do IFM para esse fim, com a seguinte informagao;

Codigo Nome/ Projeto Inicio Fim

XXX XXXX dd/mm/aaaa dd/mm/aaa

IV - o respectivo departamento se manifesta acerca da apreciagdo do projeto, no mesmo processo enviado pela Diregdo;
V - a direcdo do IFM tramita o projeto no Cobalto.
DA ALTERAGCAO DA CARGA HORARIA
Art. 2° O cadastro de alteracdo de carga hordria e equipe de projetos no ambito do Instituto de Fisica e Matematica devera seguir, nesta ordem, as seguintes
etapas:
I - o professor deve cadastrar a equipe no Cobalto e salvar; ndo é necessaria a criagdo de um processo SEI para esse fim
11 - o projeto é recebido pela direcdo do IFM via Cobalto;

III - A diregdo do IFM devera consultar o Departamento de lotagdo, do proponente ou membro da equipe, com relagdo a aprovagdo da carga horaria. Esse
processo devera ser realizado via processo SEI criado pela Diregdo do IFM para esse fim, com a seguinte informagao;

Codigo Nome/ Projeto Origem Unidade CH Inicio Fim

XXX XXXXXXX (Projeto: XXxxxx) Dep. IFM XX dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

IV - o respectivo departamento se manifesta acerca da carga horaria;
V - a direcdo do IFM tramita o projeto no Cobalto.
DOS RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS DE PROJETOS

Art. 3° O cadastro de relatério parcial, final, prorrogacdo e renovacdo de projetos no ambito do Instituto de Fisica e Matematica devera seguir, nesta ordem, as
seguintes etapas:

I - o responséavel deve cadastrar e enviar relatério via Cobalto;

II - o Nucleo de Programas e Projetos - NUPROP cria um processo no SEI e o envia a direcdo do IFM;

III - o IFM envia o processo ao departamento correspondente;

IV - o departamento se manifesta e retorna o processo a direcao do IFM;

V - o diretor do IFM profere despacho aprovando o cadastro de relatdrio parcial, final, prorrogagao e renovagao do projeto e retorna o processo a0 NUPROP.

DO CANCELAMENTO DE PROJETOS E ACOES

Art. 4° O Cancelamento de projeto ou agdo no ambito do Instituto de Fisica e Matemética devera seguir, nesta ordem, as seguintes etapas:

I - de Extensdo deve ser realizado via SEI, (processo tipo: Extensdo: Cancelamento de Projeto/Acdo), inserir documento "PREC Cancelamento...", escolher o
tipo de cancelamento;

II - de Pesquisa deve ser realizado via SEI, (processo tipo: Projeto de Pesquisa: Alteracdo), inserir documento "PRPPG Cancelamento...", escolher o tipo de
cancelamento;

III - de Ensino deve ser realizado via SEI, (processo tipo: Projeto de ensino: Proposi¢do/prorrogacdo/Relatério final), inserir documento "PRE Cancelamento
Acdo/Projeto com énfase em Ensino"

IV - enviar o processo para apreciagdo da chefia imediata para emissdo de parecer;




V - chefia imediata envia processo Diregdo para homologagdo do parecer;

VI - Diregdo da Unidade envia o processo, a SRA para projetos de Extensdo e Pesquisa e, ao NUPROP para projetos de Ensino, para providéncias.

(assinado eletronicamente)
Fernando Jaques Ruiz Simdes Junior
Diretor do Instituto de Fisica e Matematica

Documento assinado eletronicamente por FERNANDO JAQUES RUIZ SIMOES JUNIOR, Diretor, Instituto de Fisica e Matematica, em 13/03/2023, as 14:19, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°, § 3°, do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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