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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
SECRETARIA DOS CONSELHOS SUPERIORES
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO DA PESQUISA E DA EXTENSAO-COCEPE

RESOLUCAO n° 04 DE 08 DE JUNHO DE 2009

Dispbe sobre a realizacdo de
Estagios obrigatorios e néo
obrigatérios por alunos da UFPel

O Presidente do Conselho Coordenador do Ensino, da
Pesquisa e da Extensdo - COCEPE, Professor Manoel Luiz Brenner de Moraes, no uso

de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO os termos da Lei n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008,

CONSIDERANDO a Orientacdo Normativa n® 7, de 30 de

outubro de 2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a

realizacdo de estagios por alunos da Universidade Federal de Pelotas — UFPel,

RESOLVE:

NORMATIZAR os Estagios obrigatérios e néo

obrigatorios realizados por alunos da UFPel, nos termos desta Resolucao.
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CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° Esta Resolucéo caracteriza Estagios obrigatorios e ndo obrigatorios realizados
por alunos da Universidade Federal de Pelotas, e normatiza a sua execugao,

coordenacdo, acompanhamento e avaliacao.

CAPITULO II

DA DEFINICAO, CLASSIFICACAO E OBJETIVOS

Art. 2° Estégio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
freqlientando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educacéo
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino

fundamental, na modalidade profissional da educacédo de jovens e adultos.

Paragrafo Unico. O estagio faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o

itinerario formativo do educando.

Art. 3° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do

educando para a vida cidadé e para o trabalho.
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Art. 4° O estagio podera ser obrigatorio ou nao-obrigatério, conforme determinacéo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do
curso.

§ 1° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horéria € requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

§ 2° Estagio nao-obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida

a carga horaria regular e obrigatdria.

Art. 5° E responsabilidade da Universidade Federal de Pelotas, através dos Colegiados
de Cursos, analisar e determinar que a atividade proposta pelo estagiario faca parte

integrante de sua formacao.

Art. 6° O estagio, em qualquer de suas modalidades, ndo cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza, observados 0s seguintes requisitos:

| - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacdo superior, de
educacéo profissional e de ensino médio, atestados pela instituicdo de ensino;

Il - celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a Universidade Federal de Pelotas;

I11 - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no

termo de compromisso.

Paragrafo unico. O descumprimento de qualquer dos requisitos deste artigo ou de
qualquer obrigacdo contida no termo de compromisso caracteriza vinculo de emprego
do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins da legislacédo

trabalhista e previdenciéria.
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Art. 7° A realizacdo de estagios, nos termos desta Resolugdo, aplica-se também aos
estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos superiores da
Universidade Federal de Pelotas, observado o prazo do visto temporéario de estudante,

na forma da legislacao aplicavel.

CAPITULO IlI

DO ESTAGIO

Art. 8° A jornada de atividade em estagio serd definida de comum acordo entre a
Universidade Federal de Pelotas, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as
atividades escolares e ndo ultrapassar:

| - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educacao profissional de nivel médio e do ensino medio regular.

§ 1° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nio
estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas
semanais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da
Universidade Federal de Pelotas.

§ 2° Se a Universidade Federal de Pelotas adotar verificacdes de aprendizagem
periddicas ou finais, nos periodos de avaliacdo, a carga horaria do estagio sera reduzida
pelo menos a metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o

bom desempenho do estudante.

Art. 9° A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois)

anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.
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Art. 10 O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha
a ser acordada, sendo compulsoria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte,
na hipétese de estagio ndo obrigatorio.

§ 1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacéo e salde,
entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime

Geral de Previdéncia Social.

Art. 11 E assegurado ao estagiario, sempre que 0 estagio tenha duracdo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.
§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestagéo.
§ 22 Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira proporcional,

nos casos de o estagio ter duracdo inferior a 1 (um) ano.

Art. 12 Aplica-se ao estagiario a legislacéo relacionada a satde e seguranga no trabalho,

sendo sua implementacao de responsabilidade da parte concedente do estagio.

Art. 13 O termo de compromisso devera ser firmado pelo estagiario ou com seu
representante ou assistente legal e pelos representantes legais da parte concedente e da
Universidade Federal de Pelotas, vedada a atuacdo dos agentes de integracdo como

representante de qualquer das partes.
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CAPITULO IV

DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 14 Séo obrigac6es da Universidade Federal de Pelotas, na figura dos Colegiados de
Curso, em relacdo aos estagios de seus educandos:

| - celebrar termo de compromisso com o0 educando ou com Seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condicGes de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formacédo escolar do estudante e ao horério e calendério
escolar;

Il - avaliar as instalagdes da parte concedente do estdgio e sua adequagdo a formacao
cultural e profissional do educando;

Il - indicar professor orientador, da &rea a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avalia¢ao das atividades do estagiario;

IV - exigir do educando a apresentacdo periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, de relatorio das atividades, em conformidade com o previsto no projeto
pedagdgico dos cursos;

V - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus
educandos;

VII - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizagdo de avaliagdes escolares ou académicas.

VII - enviar a Pro-Reitoria de Graduacdo, nos prazos e condi¢des previstas, os dados
do(s) estagiario(s) para que seja contratado em favor deste seguro contra acidentes

pessoais, quando este nao for providenciado pela parte concedente.
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Paragrafo unico. O plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo com o
educando, a parte concedente do estidgio e a Universidade Federal de Pelotas sera
incorporado ao termo de compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado,

progressivamente, o desempenho do estudante.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DA PARTE CONCEDENTE

Art. 15 As pessoas juridicas de direito privado e os 0rgaos da administracdo publica
direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional,
podem oferecer estagio, observadas as seguintes obrigagoes:

| - celebrar termo de compromisso com a Universidade Federal de Pelotas e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalagcdes que tenham condic¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Il - indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar
e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV - contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de

COmpromisso;
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V - por ocasido do desligamento do estagiério, entregar termo de realizacdo do estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagcdo de
desempenho;

VI - manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relagdo de
estagio;

VII - enviar a Universidade Federal de Pelotas, com periodicidade minima de 6 (seis)

meses, relatorio de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario.
Paragrafo Unico. No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do

seguro de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderd, alternativamente, ser

assumida pela instituicéo de ensino.

CAPITULO VI

DOS PRAZQOS

Art. 16 A prorrogacdo dos estagios contratados antes do inicio da vigéncia da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008, apenas podera ocorrer se ajustada as suas

disposicdes.

Art. 17 A partir da data de aprovacdo desta Resolugédo, os Colegiados de Curso contam
com um prazo de 6 (seis) meses para, impreterivelmente, adequar 0s projetos
pedagodgicos dos cursos a legislacdo vigente, sob pena de suspensdo dos estagios em
andamento e impedimento de assinatura de novos termos de compromisso, até que tal

situacdo se regularize.
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81° Os estagios poderao ser realizados mediante a assinatura do termo de compromisso,
observados 0s requisitos previstos nesta Resolucdo, durante o prazo estipulado no caput
deste artigo.

§2° E de responsabilidade dos Colegiados de Curso a ndo apresentagio dos projetos
pedagogicos no prazo estipulado, bem como todas as implicacdes advindas desta

Resolucao.

Art. 18 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduacdo da

Universidade Federal de Pelotas.

Art. 19 Esta Resolucdo revoga a Resolucdo n° 04/2003.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos oito dias do més de

junho de dois mil e nove.

Prof. Dr. Manoel Luiz Brenner de Moraes
Presidente do COCEPE
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