7. ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

7

O Estagio Supervisionado Obrigatorio é requisito obrigatério para
conclusdo de curso e deve atender aos quesitos de carga horaria e demais

condicdes estabelecidas nas diretrizes apresentadas neste projeto Pedagogico.

A Resolugcdo CNE/CES n° 2, de 17 de junho de 2010, que estabelece as
diretrizes curriculares para o ensino de Arquitetura e Urbanismo, define o Estagio

Supervisionado Obrigatério, com as seguintes peculiaridades:

Art. 7° O estagio curricular supervisionado devera ser concebido como
conteddo curricular obrigatorio, cabendo a Instituicdo de Educacgédo
Superior, por seus colegiados académicos, aprovar o correspondente
regulamento.

8 1° Os estagios supervisionados sdo conjuntos de atividades de
formag&o, programados e diretamente supervisionados por membros do
corpo docente da instituicdo formadora e procuram assegurar a
consolidacdo e a articulacdo das competéncias estabelecidas.

8§ 2° Os estagios supervisionados visam a assegurar o contato do
formando com situacdes, contextos e instituicdes, permitindo que
conhecimentos, habilidades e atitudes se concretizem em acles
profissionais, sendo recomendavel que suas atividades sejam distribuidas
ao longo do curso.

§ 3° A instituicdo poderd reconhecer e aproveitar atividades
realizadas pelo aluno em instituicdes, desde que contribuam para o
desenvolvimento das habilidades e competéncias previstas no projeto de
curso.

As demais condicfes para realizacdo, acompanhamento e registro das
atividades relativas ao Estagio Supervisionado Obrigatério atenderdo as
determinacdes da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e da
Resolucéo n° 4, de 8 de junho de 2009, do COCEPE/UFPel.

Para os estagios a serem realizados dentro da UFPel, também seréo
atendidas as determinacfes previstas na Resolucéo n° 3, de 8 de junho de 2009,
do COCEPE/UFPel, e a Orientacdo Normativa n° 07/2008, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo. Nesta Ultima esta estipulado que os estagios
obrigatérios, concedidos dentro das Instituicbes, somente poderdo ser realizados
sem 0Onus, ou seja, sem auxilio-transporte, bolsa ou outra forma de

contraprestacao.
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7.1 Condi¢des Gerais

O Estagio Supervisionado Obrigatério € um ato educativo supervisionado
que proporciona ao aluno a aquisicdo de competéncias proprias das atividades
profissionais. E obrigatoriamente desenvolvido em area de atuacéo do Arquiteto e
Urbanista, em ambiente de trabalho profissional, e visa a preparacdo do aluno
para o exercicio da profisséo.

Tratando-se de atividade curricular obrigatéria, devera ser realizada até o
9° semestre, inclusive, para a obtencdo de matricula no Trabalho Final de
Graduacado. A atividade Estagio Supervisionado Obrigatério pode ser realizado
pelo aluno a partir do 5° semestre.

A carga horaria minima do Estagio Supervisionado Obrigatério é de 227

horas efetivas, 0 que corresponde a 272 horas aula e a 6% do curriculo pleno.

A integralizacdo da carga horaria podera se efetivar em duas etapas
semestrais e em diferentes instituicdes. Para a validacdo, cada etapa devera ter

no minimo 114 horas efetivas com 0 mesmo concedente de estagio.

7.2 Concedente do Estagio

O estagio pode ser desenvolvido junto a pessoas juridicas de direito
privado e o6rgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de
qgualquer dos poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios. Também os profissionais liberais de nivel superior, devidamente
registrados em seus respectivos conselhos, podem oferecer estagio (Cartilha Lei

dos Estagios, p. 9).

A atividade de Estagio Supervisionado Obrigatdrio pode ser realizada junto
as equipes envolvidas em projetos de ensino, pesquisa e extensdo, coordenados
por professores da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade

Federal de Pelotas.

As obrigacfes da concedente de estagio sdo aquelas definidas na Lei
Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e na Resolu¢cdo COCEPE/UFPEL

n° 4, de 8 de junho de 2009. No caso da concedente ser a UFPel, as defini¢cdes
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constantes na Resolucdo COCEPE/UFPEL n° 3, de 8 de junho de 2009, assim
como aquelas definidas pela Orientacdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, também serdo

atendidas.

O Estagio obrigatério em que a parte concedente é a UFPel somente sera
realizado sem Onus para a Universidade Federal de Pelotas (Resolucdo
COCEPE/UFPEL n° 3, de 8 de junho de 2009 e Orientacdo Normativa n° 2, de 24

de junho de 2016 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao).

7.3 Natureza das Atividades

O Estagio Supervisionado Obrigatorio podera ser realizado em areas da

Arquitetura e Urbanismo nas seguintes categorias:

a) atividades vinculadas ao desenvolvimento de projetos arquitetbnicos,
paisagisticos e urbanisticos;

b) atividades vinculadas ao desenvolvimento de projetos complementares;

c) atividades vinculadas ao planejamento urbano e regional;

d) atividades vinculadas a execucao, acompanhamento e fiscalizacdo de
obras e projetos;

e) atividades vinculadas ao ensino, pesquisa e extensao em arquitetura e

urbanismo.

7.4 Supervisao e Orientacéao

A supervisdo do estagio sera realizada por meio do acompanhamento por
parte de um professor orientador, vinculado ao corpo docente do Curso de
Arquitetura e Urbanismo, e por um supervisor designado pela organizacao

concedente do estagio.

O supervisor no local do estagio devera ser um profissional de nivel
superior, com graduacao na area da Arquitetura e Urbanismo ou formacdo em
areas afins e com habilitacdo nas areas das atividades explicitadas no Plano de

Atividades do Estagiario.
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Os professores orientadores serdo designados pelos departamentos da
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo na distribuicdo semestral de encargos de

ensino para acompanhar os alunos matriculados nas atividades de estagio.

Os supervisores de estagio e os professores orientadores podem orientar e

supervisionar até dez estagiarios simultaneamente.
Os professores orientadores desempenham as seguintes fungdes:

a) visitar o local de estagio dos alunos sob sua orientacao;

b) estabelecer os objetivos e as atividades do Plano de Atividades do
Estagiario em comum acordo com o aluno e a concedente de estagio;

c) revisar e analisar o Termo de Compromisso;

d) acompanhar as atividades dos alunos sob sua orientacdo durante o
periodo de realizacdo do estagio;

e) fazer a revisdo do Relatorio de Atividades Semestral do Estagiario e da
Cedente de Estagio, assim como dos relatorios bimestrais, em se
tratando de estagios na UFPel;

f) realizar a avaliacdo do estagio por parte da Instituicdo de Ensino;

g) cadastrar a avaliacao final dos alunos sob sua orientacao.

Em nenhuma hipGtese o supervisor e orientador podem ser a mesma
pessoa. No caso do estagio ser realizado junto aos Grupos, Nucleos e
Laboratérios pertencentes a FAUrb, o supervisor de estagio deve estar vinculado
ao local do estagio, enquanto o orientador ndo deve fazer parte do mesmo

Grupo, Nucleo ou Laboratério.

7.5 Da Realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio

A realizacdo da atividade de Estagio Supervisionado Obrigatério sera

formalizada mediante os seguintes procedimentos:

a) a matricula do aluno na atividade curricular;
b) a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais pela UFPel ou pela

parte concedente do estagio, antes do inicio das atividades;
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c) a celebracdo de Termo de Compromisso entre o aluno, a parte
concedente do estdgio e a instituicdo de ensino, antes do inicio das
atividades;

d) a entrega do Plano de Atividades do Estagiario, conjuntamente com o
Termo de Compromisso, antes do inicio das atividades;

e) a entrega do Relatorio de Atividades Semestral do Estagiario e da
Cedente de Estagio, ao final do semestre letivo;

f) aavaliacdo por parte da Instituicdo de Ensino;

g) cadastro da avaliagao final no histérico do aluno.

7.5.1 Matricula

A matricula na atividade de Estagio Supervisionado Obrigatério sera
realizada nos periodos indicados no calendario académico da Universidade. Para
permitir a integralizagéo da carga horéaria obrigatéria em duas etapas, a atividade
sera cadastrada como duas atividades, Estagio Supervisionado Obrigatério | e
Estagio Supervisionado Obrigatério 1, cada uma como 114 horas efetivas,

correspondendo a 136 horas aula.

O aluno podera se matricular numa ou nas duas atividades em um mesmo
semestre, dependendo da carga horaria do estagio prevista no Termo de

Compromisso e no Plano de Atividades do Estagiario.

No caso de realizacdo de estagio em periodo ndo condizente com o
periodo letivo, o aluno estagiario devera entrar em contato com o Departamento
de Arquitetura e Urbanismo para comunicar o fato, cumprir os procedimentos e
prazos constantes nos topicos: (a), (b), (c), (d) e (e) do item 7.5.1 e realizar a

matricula no primeiro periodo de matricula logo apés o inicio do estagio.

7.5.2 Seguro

No caso do seguro obrigatorio ser efetuado pela UFPel, o cadastro do
seguro sera realizado por parte do Colegiado do Curso no sistema Cobalto no

més anterior ao més do inicio do estagio obrigatorio. No caso do aluno encerrar o
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estagio antes do prazo previsto por qualquer motivo, 0 mesmo devera informar

imediatamente ao Colegiado para que o0 seguro seja encerrado.

7.5.3 Termo de Compromisso

O Termo de Compromisso € um documento juridico oficial e deve estar

corretamente preenchido, ndo pode conter lacunas ou rasuras.

Preferencialmente o Termo de Compromisso deve seguir o modelo
disponibilizado pela UFPel. Excepcionalmente pode ser aceito outro modelo
desde que apresente, no minimo, as informacfes explicitadas no Caderno

Tematico n° 3 “Estagio na UFPel” , noitem 3.1, p. 10 e 11.

O Termo de Compromisso sera assinado em trés vias de igual teor e
forma, cabendo a primeira a concedente do estagio, a segunda ao aluno

estagiario e a terceira a Instituicdo de Ensino.

A assinatura que corresponde a Instituicio de Ensino é de

responsabilidade do professor orientador de estagio.

O Termo de Compromisso deve ser entregue no inicio do semestre letivo,

antes do inicio do estagio.

7.5.4 Plano de Atividades do Estagiario

O Plano de Atividades do Estagiario € um documento a ser preenchido em
conjunto pela concedente do estagio, o aluno estagiario e o professor orientador.
O modelo do Plano de Atividades do Estagiario (APENDICE 8) encontra-se

disponivel no site da FAUrb.

O Plano de Atividades do Estagiario devera ser assinado em trés vias de
igual teor e forma, cabendo a primeira a concedente do estagio, a segunda ao

aluno estagiario e a terceira a Instituicdo de Ensino.

pY

A assinatura que corresponde a Instituicio de Ensino é de

responsabilidade do professor orientador de estagio.

O Plano de Atividades do Estagiario acompanha o Termo de Compromisso

e deve ser entregue conjuntamente com este, antes do inicio do estagio.
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O Plano de Atividades do Estagiario s6é poderd ser alterado mediante
Termo Aditivo.

7.5.5 Relatério de Atividades Semestral do Estagiario e da Cedente de

Estagio

O Relatério de Atividades Semestral do Estagiario e da Cedente de
Estagio € um documento a ser preenchido pelo aluno estagiario conjuntamente
com o supervisor de estagio da cedente do estagio, e auxilio do professor
orientador, ao final do semestre letivo. O modelo do Relatério de Atividades
Semestral do Estagiario e da Cedente de Estagio (APENDICE 9) encontra-se
disponivel no site da FAUrb.

A cedente de estagio deve, obrigatoriamente, informar o resumo das
atividades efetivamente realizadas e a avaliagdo de desempenho do aluno
estagiario, em conformidade com o Capitulo Ill, art. 9°, inciso V da Lei Federal n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

O Relatorio de Atividades Semestral do Estagiario e da Cedente de
Estagio devera ser assinado em trés vias de igual teor e forma, cabendo a
primeira a concedente do estagio, a segunda ao aluno estagiario e a terceira a

Instituicdo de Ensino.

A assinatura que corresponde a Instituicio de Ensino é de

responsabilidade do professor orientador de estagio.

O Relatoério sera entregue até o ultimo dia letivo do semestre em que foi

feita a matricula na atividade.

7.5.6 Avaliacédo por Parte da Instituicdo de Ensino

A avaliacdo das atividades do estagio por parte da Instituicdo de Ensino
sera realizada pelo professor orientador mediante o acompanhamento dos alunos
estagiarios. Fazem parte dos instrumentos de avaliagdo a analise dos relatorios e

a realizacao de seminarios e/ou entrevistas com os estagiarios.
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7.5.7 Cadastro da Avaliagao Final

A avaliacdo final da atividade Estagio Supervisionado Obrigatorio é
realizada pelo professor orientador tendo como critérios:

a) o cumprimento da carga horaria de estagio;

b) a entrega de toda a documentacdo referente ao estagio em
conformidade com o explicitado neste Projeto Pedagogico e dentro dos
prazos estabelecidos;

c) a avaliagao da Instituicdo de Ensino;

d) a avaliacdo do supervisor de estagio da parte concedente do estagio.

A avaliacdo final serda expressa por meio dos pareceres “aprovado” ou

“reprovado”.

7.6 Responsabilidades do Estagiario

Sao responsabilidades do aluno estagiario:

a) entregar todos os documentos referentes a realizacdo do estagio nos
prazos definidos;

b) executar as atividades definidas no Plano de Atividades do Estagiario e
cumprir a carga horaria de estagio estabelecida;

c) participar dos seminarios e/ou reunides e entrevistas definidas pelo
professor orientador;

d) elaborar o Relatério de Atividades Semestral do Estagiario e da
Cedente de Estagio juntamente com o supervisor de estagio;

e) atuar no local de estagio zelando por principios éticos, cientificos e

profissionais do Arquiteto e Urbanista.

A deliberacdo de casos omissos a estas Diretrizes da atividade Estagio
Supervisionado Obrigatdrio sera realizada pelo Colegiado de Curso de

Arquitetura e Urbanismo.
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8. ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

O Estdgio Nao-Obrigatério é aquele desenvolvido como atividade de livre
iniciativa do aluno, acrescida a carga horéaria regular e obrigatéria prevista na

integralizacgédo curricular do Curso.

O Estagio Nao-Obrigatério devera atender a legislacdo vigente definida
pela Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e a Resolugéo n° 4, de 8
de junho de 2009 do COCEPE/UFPEL, assim como os principios gerais de
estagio na area de Arquitetura e Urbanismo definidos pela Resolucdo CNE/CES
n° 2, de 17 de junho de 2010.

Conforme a Lei Federal n°® 11.788/2008, o estagio nao-obrigatorio sé pode
ser realizado mediante pagamento de bolsa ou outra forma de contraprestacéo,
bem como de auxilio-transporte por parte do concedente de estagio. Também é
obrigatéria a contratacdo de seguro, dentro das especificacdes definidas no item

IV do Capitulo 3 da referida lei.

A realizacdo de Estagio Nao-Obrigatorio junto a uma unidade concedente
dentro da UFPel somente podera ser efetuada se a mesma possuir recursos para
atender ao exposto na Lei Federal n° 11.788/2008, e atendendo ao exposto na
Orientacdo Normativa n° 02 de 24 de junho de 2016, do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao.

A atividade de Estagio Nao-Obrigatorio podera ser realizada a partir do
segundo semestre do Curso, devera ter a duracdo minima de 40 horas, e ser

realizado nas areas de atividade profissional da Arquitetura e Urbanismo.

A realizacao de Estagio Nao-Obrigatério requer a celebracdo de Termo de
Compromisso, a elaboracdo de Plano de Atividades do Estagiario, assim como de
Relatério de Atividades Semestral do Estagiario e da Cedente de Estagio. O
Termo de Compromisso e o Plano de Atividades do Estagiario devem ser
entregues ao Colegiado de Curso antes do inicio da atividade. O Relatério de
Atividades Semestral do Estagiario e da Cedente de Estagio deve ser realizado e

entregue a cada seis meses de atividades.

As atividades desenvolvidas no Estagio N&o-Obrigatério seréo

acompanhadas por um supervisor vinculado a concedente de estagio e um
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professor orientador vinculado ao corpo docente do Curso de Arquitetura e

Urbanismo.

O professor orientador € de livre escolha do aluno e 0 mesmo devera

acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas durante o estagio.

O Estagio N&o-Obrigatério comparece no historico escolar do aluno de

forma descritiva e com a carga horaria correspondente.
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