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REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ACAROLOGIA AGRICOLA
(LabAcaro)

Capitulo I = OBJETIVOS

Art. 1° O presente regimento estabelece as normas de organizagao e funcionamento
do Laboratério de Acarologia Agricola (LabAcaro) do Departamento de
Fitossanidade da Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel (FAEM) — Universidade
Federal de Pelotas (UFPel).

Art. 2° O LabAcaro € um ambiente multiusuario e tem como finalidade principal
apoiar o desenvolvimento de atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e
extensdo na area de Acarologia Agricola, atendendo prioritariamente aos programas
de Pds-graduacao e também Cursos de Graduacédo da UFPel.

Capitulo Il - DA ESTRUTURA FiSICA, ORGANIZACIONAL E ATRIBUICOES

Art. 3°0 LabAcaro € uma estrutura fisica pertencente ao Departamento de
Fitossanidade e localizado defronte a sala 103 do Prédio da Faculdade de
Agronomia no Campus Capéao do Leéo.

Art. 4° O LabAcaro € composto por:

I. Materiais de consumo e reagentes;

[I. Materiais permanentes relacionados no registro patrimonial da UFPel:
a) Mobiliario;
b) Equipamentos;
c) Instrumentos.

Art. 5° E de competéncia da UFPel:

I. Prover as condicBes béasicas de infraestrutura e seguranca patrimonial das
instalagdes do LabAcaro;

II. Garantir o fornecimento adequado continuo de energia elétrica e agua em
qualidade de potabilidade conforme a legislacao vigente;

lll. Fornecer local adequado, com servidor capacitado para orientacao de descarte e
recebimento dos residuos, quimicos e ou bioldgicos, em estado liquido e/ou sdlido,
bem como eletrénicos;

IV. Garantir a implementacdo do Plano de Gerenciamento de Residuos;

V. O cumprimento do Decreto Federal n° 5.940/2006, referente a separacdo e
destinacao dos residuos sélidos reciclaveis.



Art. 6°0 LabAcaro tem a seguinte estrutura organizacional: Coordenacdo e
Usuérios.

Da Coordenacéo

Art. 7° A Coordenacdo do LabAcaro, composta pelo Coordenador e Coordenador
Adjunto, sera realizada por servidor, docente ou técnico administrativo, tecnicamente
habilitado e integrante do quadro permanente da UFPel.

81° A indicacdo do Coordenador serd realizada pelo Departamento de Fitossanidade
com a homologacao da Dire¢ao da Faculdade de Agronomia.

§2° O Coordenador indicard um Coordenador Adjunto, que ficara responséavel pelo
LabAcaro na auséncia do Coordenador, obedecendo ao §1° do Art. 7.

Art. 8° As atribuicdes do Coordenador do LabAcaro sdo aquelas estabelecidas no
Art.8° da Resolugdao n°® 37 de 20 de fevereiro de 2016 que “Aprova o Regimento
Geral dos Laboratorios de Ensino, Pesquisa e de Extensao da UFPel”.

81° O Coordenador do LabAcaro ndo sera responsabilizado por praticas e condutas
dos usuéarios.

§2°. O Coordenador do LabAcaro ndo sera responsavel pela busca de recursos para
a manutencdo dos equipamentos integrantes das estruturas fisicas, devendo
assegurar a conservacao do patrimonio publico.

Dos Usuarios

Art. 9° Sdo considerados potenciais usuérios do LabAcaro, desde que previamente
autorizados pelo coordenador, docentes, discentes, de graduacéo e pds-graduacéo,
regularmente matriculados, e técnicos administrativos.

Art. 10° Séo deveres dos usuarios das instalacdes do LabAcaro:

I. Seguir todas as normas do presente regimento;

Il. Agendar previamente o uso do equipamento/instrumento;

[ll. Utilizar o equipamento/instrumento que lhe foi autorizado com zelo e de acordo
com as recomendacdes técnicas do fabricante;

IV. Ser responsavel pelo material de consumo/reagentes fornecidos;

V. Ser responsavel pela identificacdo e organizacdo do material utilizado no
laboratario.

VI. Nao movimentar equipamentos/instrumentos de preciséo, sem autorizacao;

VIl. Registrar o tempo de uso do equipamento nas atas do respectivo
equipamento/instrumento.

VIII. Realizar descarte dos residuos gerados conforme orientacdo vigente na UFPel.



Capitulo 11l - DO FUNCIONAMENTO E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 11°Os horarios de funcionamento do LabAcaro serdo definidos pelo
Coordenador.

Art. 12° Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes atividades:
I. Projetos de pesquisa de alunos de graduacgéo e pds-graduacao;
II. Experimentos com empresas/instituicbes parceiras;

Art. 13° Somente ter4 acesso ao LabAcaro, o pessoal devidamente autorizado pela
Coordenacéo;

Paragrafo unico O acesso ao LabAcaro, fora do horario de expediente, somente
sera permitida se o usuario tiver sido autorizado previamente pelo Coordenador do
referido laboratério e pelas instancias superiores, conforme legislacdo vigente na
UFPel;

Art. 14° N&o serdo permitidas as seguintes atividades no LabAcaro:

|. Utilizacdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver
conteudos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou instituicao;

Il. Execucao de atividades e servicos que ndo facam parte dos projetos de pesquisa
dos usuarios;

lll. Qualguer atividade em desacordo com os objetivos do LabAcaro, descrito no
Capitulo 1.

Art. 15° Ndo seré permitida a permanéncia de usuérios no LabAcaro, quando esses
nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades das quais foram autorizados.

Art. 16° A chave de acesso ao laboratério deve ser retirada com o Coordenador.

Paragrafo Unico. O usuario que receber a chave devera assinar termo de
responsabilidade pelo uso e guarda da mesma até sua devolu¢édo do coordenador.

Art. 17° Durante as atividades no LabAcaro, os usuarios devem:

|. Estar equipados com o0s equipamentos de seguranca apropriados (jalecos,
calcados fechados, luvas, mascaras, dentre outros) durante todas as atividades
desenvolvidas no LabAcaro as quais exigirem protecéo especifica;

II. Limpar a bancada e equipamentos/instrumentos apos utilizacdo, conforme
orientacao técnica do fabricante.

lll. Guardar os equipamentos/instrumentos no local indicado.

IV. Comunicar ao coordenador qualquer problema com equipamentos/instrumento e
infraestrutura dos ambientes que constituem o LabAcaro;



V. Comunicar ao Coordenador qualguer demanda para o perfeito funcionamento do
laboratério, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de materiais de
consumo;

VI. Descartar devidamente os residuos gerados nos ambientes em recipientes
especificos para cada residuo;

VII. Registrar o uso de qualquer equipamento/instrumento do LabAcaro;

IX. Registrar o uso, identificando o produto e a quantidade, de qualquer insumo
(reagentes) do laborat6rio;

Art. 18° Para utilizar um equipamento/instrumento, o usuario deve estar familiarizado
com a sua operacao, procurando orientagcdo sobre o0 mesmo nos Procedimentos de
Operacao Padrao (POP’s) ou manuais dos respectivos equipamentos.

Art. 19° E terminantemente proibido:

I. Fumar nas dependéncias do LabAcaro;

II. Utilizar os equipamentos/instrumentos e materiais dos laboratorios para fins
pessoais;

[ll. Alterar configuracéo e/ou calibracdo de equipamentos/instrumentos sem a prévia
autorizacdo Coordenador do LabAcaro;

IV. Permitir a utilizagcdo dos equipamentos/instrumento por qualquer pessoa sem 0
acompanhamento por responsavel habilitado para correta utilizacdo do mesmo;

Capitulo IV — DA POLITICA DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 20° O uso dos equipamentos/instrumentos do LabAcaro serd apenas para seu
propdsito designado, sendo que 0 usuario serd responsabilizado pelo uso
inadequado que possa causar dano.

Paragrafo Uunico. O usuario que gerar dano ao patriménio publico devera ressarcir 0
valor do dano causado.

Art. 21° Todos os equipamentos/instrumentos deverdo ser mantidos no local de
permanéncia, ndo havendo sua movimentacdo para outro lugar, bancada ou
laboratério. Ressalva em casos especiais com autorizacdo do Coordenador do
LabAcaro.

Art. 22°0 uso de qualquer equipamento/instrumento pelos usuarios deve ser
anotado em folha de “Controle de Uso do Equipamento” que sera utilizado.



Capitulo V — DA SEGURANCA

Art. 23° Todos os usuarios do LabAcaro devem seguir as normas e procedimentos
de seguranca adotados pela UFPel e, quando necessario, as orientacdes de
utilizacdo de materiais e equipamentos, acatando as determinacdes contidas no
Procedimento Operacional Padrao especificos.

Capitulo VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24° O presente regimento entra em vigéncia apds a aprovagao nas instancias
competentes.

Art. 25° Os casos omissos heste regimento serdo resolvidos pelo Coordenador do
LabAcaro e/ou Departamento de Fitossanidade.



