UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
FACULDADE DE AGRONOMIA ELISEU MACIEL
DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AGROINDUSTRIAL

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA DE
ALIMENTOS/DCTA/FAEM/UFPEL

Capitulo I = OBJETIVOS

Art.1. — O presente regimento estabelece as normas de organizacdo e
funcionamento do Laboratério de Microbiologia de Alimentos do Departamento
de Ciéncia e Tecnologia Agroindustrial (DCTA), da Faculdade de Agronomia
Eliseu Maciel (FAEM), da Universidade Federal de Pelotas (UFPel).

Art. 2. — Este Laboratério tem como finalidade principal apoiar o
desenvolvimento de atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e extensao na
Area de Microbiologia de Alimentos.

O Laboratorio atende a comunidade cientifica, através da realizacdo de
trabalhos de pesquisa com alunos dos Programas de PéOs-Graduacdo em
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (PPGCTA) e Biotecnologia (PPGB), e com
bolsistas de iniciagdo cientifica, dos cursos de Agronomia, Medicina
Veterinaria, Quimica de Alimentos e Biologia. Como projeto de extensao,
atende a comunidade em geral, com realizacdo de analises microbioldgicas de
alimentos e superficies, testes de potabilidade de agua, esterilidade comercial,
entre outros.

Capitulo Il = DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ATRIBUICOES

Art. 3. — Os ambientes que constituem o Laboratério acima citado sao espacos
fisicos do DCTA, salas 703 e 705, sendo esse espaco dividido em: Area de
recepcdo de amostras, Sala de preparo e esterilizacdo de meios de cultura,
Sala de descontaminacdo e limpeza de materiais, area de Biologia Molecular,
area de Analises Microbiologicas, Salas de Estudos e Sala do Coordenador do
Laboratorio.

Art. 4. — O Laboratorio de Microbiologia de Alimentos € composto por:

I. Materiais de consumo: vidrarias, meios de cultura, kits e reagentes para
extracao e purificacdo de DNA, RNA e plasmideos, reagentes quimicos.

II. Materiais permanentes relacionados no controle patrimonial da UFPel:

a) Mobiliario: mesas, cadeiras, armarios.

b) Equipamentos: equipamentos de uso comum em microbiologia (balanca
analitica digital, balanca semi-analitica digital, capela de fluxo laminar, capela de
seguranca bioldgica, capela de exaustdo de gases, microscépios, lupa, incubadora
BOD, shaker incubadora, homogeneizador de amostras tipo Stomacher, estufa de



secagem, banho-maria com agitacdo, estufas bacteriolégicas, autoclaves verticais,
liofilizador, Destilador de agua, etc.) e equipamentos de uso comum em biologia
molecular (termocicladores, DNA Workstation, fotodocumentador, cuba de
Eletroforese, microcentrifuga, leitor de placas Elisa, espectrofotdmetro, etc.)

¢) Instrumentos: micropipetas, pipeta multicanal, pipetador automatico;

Art. 5. — O Laborat6rio tera a seguinte estrutura organizacional: Coordenacao,
Apoio Técnico e Usuarios.

Da Coordenacéao

Art. 6. — A Coordenagdo do Laboratoério ficard a cargo do Coordenador,
servidor docente do quadro permanente da UFPel.

81°. A indicacdo do Coordenador sera realizada pelo DCTA, com a
homologacédo da Direcdo da FAEM.

82°. O Coordenador devera indicar um Coordenador Adjunto, que ficara
responsavel pelo laboratério na auséncia do Coordenador.

83°. A indicacdo do Coordenador Adjunto devera ser informada ao DCTA, que
sera responsavel pela comunicacao a Direcdo da FAEM.

Art. 7. — As atribuicdes do Coordenador do Laboratdrio sdo estabelecidas no
Art.8. da Resolucdo n°® 37 de 20 de fevereiro de 2016 que “Aprova o Regimento
Geral dos Laboratorios de Ensino, Pesquisa e de Extensao da UFPel’.

81°. O Coordenador do Laboratorio ndo sera responsabilizado por préticas e
condutas dos usuarios nos ambientes que formam o laboratério.

§2°. O Coordenador ndo sera responsavel pela busca de recursos para a
manutencdo dos equipamentos integrantes das estruturas fisicas, devendo
assegurar a conservacao do patrimoénio publico.

Art. 8. — E de competéncia da UFPel:

I. Prover as condi¢cGes basicas de infraestrutura e seguranca patrimonial das
instalagbes que compdem o Laboratdrio de Microbiologia de Alimentos;

II. Garantir o fornecimento adequado continuo de energia elétrica e agua em
qualidade de potabilidade conforme a legislacdo vigente;

lll. Fornecer ambiente adequado para descarte dos residuos liquidos, solidos e

eletrénicos, bem como funcionario capacitado para recolher os residuos
gerados nos ambientes;

IV. A implementacao do Plano de Gerenciamento de Residuos;

V. O cumprimento do Decreto Federal n°® 5.940/2006, referente a separacao e
destinacao dos residuos sélidos reciclaveis.

Dos Usuarios

Art. 9. — S&o potenciais usuarios do Laboratoério todos os docentes, discentes e
estagiarios do Departamento de Ciéncia e Tecnologia Agroindustrial e demais
departamentos da FAEM/UFPel, desde que previamente autorizados.

Art. 10. — S&o deveres dos usuarios nas instalacdes do Laboratério:

I. Seguir todas as normas do presente regimento;

II. Usar o laboratdrio sempre com a autoriza¢cdo do Coordenador;

[ll. Agendar previamente o equipamento a ser utilizado;

IV. Ser responsavel pelo equipamento que Ihe foi concebido, zelando pela boa
utilizagéo e funcionamento do mesmo;

V. Ser responséavel pelo material de consumo fornecido;



VI. Ser responsavel pela identificacdo e organizacdo do material utilizado no
laboratorio;
VII. Nao movimentar equipamentos de precisdo, sem autorizagao;

Capitulo Il = DO FUNCIONAMENTO E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 11. — Os horarios de funcionamento do laboratério serdo definidos pelo
Coordenador.

Art. 12. — Para fins académicos poderdo ser desenvolvidas as seguintes
atividades:

I. Projetos de pesquisa de alunos de graduacéo e pés-graduacao;

[I. Experimentos com empresas parceiras;

Art. 13. — Somente tera acesso ao Laboratério, o pessoal devidamente
autorizado pela Coordenacao;

Art. 14. — Apenas usuarios autorizados terdo acesso ao laboratorio fora do
horario de expediente;

Art. 15. — N&o poderdo ser desenvolvidas no laboratério as seguintes
atividades:

I. Utilizacdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver
contetidos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou instituicao;

Il. Execucdo de atividades e servicos que ndo facam parte dos projetos de
pesquisa dos usuarios;

[ll. Qualquer atividade em desacordo com os objetivos do laboratério, descritos
no Capitulo I.

Art. 16. — Nao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério,
quando esses nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades as quais
foram autorizados.

Art. 17. — A chave do laboratério deve ser retirada com o Coordenador ou com
o Coordenador Adjunto, e o usuario que retirou deve ter a responsabilidade de
entregar.

Art. 18. — Durante as atividades no laboratorio, os usuarios devem:

I. Estar equipados com o0s equipamentos de seguranca apropriados (jalecos,
toucas, luvas, mascaras) durantes toda atividade desenvolvida no Laboratorio,
em caso de manuseio de materiais, biolégicos ou quimicos, nocivos a saude;

II. Ap6s findar o experimento ou andlise, guardar os acessorios utilizados
(pipetas, al¢as, etc.) em devido lugar;

[ll. Limpar a bancada e equipamentos apoés utilizacao.

IV. Comunicar ao coordenador qualquer problema com equipamentos e
infraestrutura dos ambientes que constituem o Laboratorio;

V. Comunicar ao Coordenador qualquer demanda para o perfeito
funcionamento do laboratério, e mesmo a necessidade de reposi¢cdo ou
acréscimo de materiais de consumo;

VI. Descartar devidamente os residuos gerados nos ambientes em recipientes
especificos para cada residuo;

IX. Registrar o uso de qualquer equipamento do Laboratdrio;

X. Registrar o uso de qualquer insumo (reagentes) do laboratério;

Art. 19. — Ao utilizar um equipamento, o usuario deve estar familiarizado com a
sua operacao, procurando orientacdo sobre o mesmo nos Procedimentos de
Operacado Padrao (POP’s) ou manuais dos respectivos equipamentos.

Art. 20. — E terminantemente proibido:

I. Comer, beber e fumar dentro do Laboratério;



[I. Utilizar os equipamentos e materiais do laboratério para fins pessoais;

[ll. Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia
autorizacdo do Coordenador do Laboratorio;

IV. Permitir a utilizacdo dos equipamentos por estagiarios sem o0
acompanhamento por responsavel.

Capitulo IV — DA POLITICA DE UTILIZA(;AO DE EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS

Art. 21. — O uso dos equipamentos do Laboratério ser4 apenas para seu
propésito designado, sendo que 0 usuario sera responsabilizado pelo uso
inadequado que possa causar dano.

8Unico. O usuario que gerar dano ao patrimoénio publico devera ressarcir o
valor do dano causado.

Art. 22. — Todos os equipamentos deverdo ser mantidos no local de
permanéncia, ndo havendo sua movimentagdo para outro lugar, bancada ou
laboratorio. Ressalva em casos especiais com autorizacdo do Coordenador do
Laboratorio.

Art. 23. — O uso de qualquer equipamento pelos usuarios deve ser anotado em
folha de “Controle de Uso do Equipamento” que sera utilizado.

8Unico. Apos o uso dos equipamentos, os mesmos devem ser limpos pelos
USUArios.

Capitulo V — DA SEGURANCA

Art. 24. — Todos os usuarios do laboratério devem seguir as normas e
procedimentos de seguranca adotados pela UFPel e, quando necessario, as
orientacbes de utilizacdo de materiais e equipamentos, acatando as
determinacdes contidas no POP (Procedimento Operacional Padrao)
especificos.

Capitulo VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. — O presente regimento entra em vigéncia apés a aprovacao nas
instancias competentes.

Art. 26. — Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo Chefe do
Departamento de Ciéncia e Tecnologia Agroindustrial.



