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REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE CROMATOGRAFIA E
ESPECTROMETRIA DE MASSAS (LaCEM)
DO DCTA/FAEM/UFPEL

Capitulo I — Objetivos

Art.1. — O presente regimento estabelece as normas de organizagdo e funcionamento do
Laboratério de Cromatografia e Espectrometria de Massas (LaCEM), do Departamento de Ciéncia
e Tecnologia Agroindustrial (DCTA), da Faculdade de Agronomia Eliseu Maciel (FAEM), da
Universidade Federal de Pelotas (UFPel).

Art. 2. — Este Laboratorio tem como finalidade principal apoiar o desenvolvimento de atividades
relacionadas ao ensino, pesquisa e extensdo na area de analise de alimentos por cromatografia e
espectrometria de massas. No LaCEM sdo desenvolvidas aulas praticas e atividade de pesquisa
cientifica e eventualmente atividades relacionadas a extensdo. As referidas atividades sdo
desenvolvidas por professores e alunos do Programa de Pos-Graduagao em Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos (PPGCTA) e do Mestrado Profissional em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, assim
como por bolsistas de iniciacdo cientifica dos Cursos de Graduacdo em Agronomia, Quimica de
Alimentos, Tecnologia de Alimentos e Biotecnologia.

Capitulo II — Da Estrutura Organizacional e Atribuicoes

Art. 3. — O ambiente que constitui 0 LaCEM ¢ um espaco fisico do Departamento de Ciéncia e
Tecnologia Agroindustrial (DCTA), localizado no Prédio em anexo ao Restaurante Universitario,
Campus Capao do Ledo. Este ambiente ¢ constituido por um espaco onde estdo situados os
equipamentos e mobilidrios descritos no Art. 4.

Art. 4. — O LaCEM ¢ composto por:

L Materiais de consumo: vidrarias, colunas cromatograficas, pré-colunas e reagentes.
II. Materiais permanentes relacionados no controle patrimonial da UFPel:

a) Mobiliarios: Mesas, cadeiras e armarios;

b) Equipamentos: Liofilizador de bancada, cromatdgrafo liquido de alta eficiéncia com
detector de arranjo de fotodiodos acoplado a espectrometro de massas de alta resolugdo
quadrupolo-tempo de voo (UHPLC-DAD-QToF-MS), cromatoégrafo gasoso acoplado a
espectrometro de massas quadrupolo (CG-MS), cromatdgrafo gasoso com detetor de
ionizacdo de chamas (GC-FID), gerador de nitrogénio, bombas de vacuo, estabilizador,

nobreak, computadores, banho de ultrassom e geladeira.

Art. 5. — O Laboratodrio terd a seguinte estrutura organizacional: Coordenacao e
Usuarios.

Da Coordenacio



Art. 6.— A Coordenacdo do Laboratorio ficara a cargo do Coordenador, servidor docente do quadro
permanente da UFPel.

§1°. A indica¢do do Coordenador sera realizada pelo DCTA, com a homologacdo da Dire¢do da
FAEM.

§2°. O Coordenador deverd indicar um Coordenador Adjunto, que ficard responsavel pelo
laboratorio na auséncia do Coordenador.

§3°. A indica¢do do Coordenador Adjunto devera ser informada ao DCTA, que serd responsavel
pela comunicacdo a Dire¢do da FAEM.

Art. 7. — As atribui¢des do Coordenador do Laboratoério sdo estabelecidas no Art.8. da Resolugdo n°
37 de 20 de fevereiro de 2016 que “Aprova o Regimento Geral dos Laboratorios de Ensino,
Pesquisa e de Extensdo da UFPel”.

§1°. O Coordenador do Laboratério ndo serd responsabilizado por praticas e condutas dos usuarios
nos ambientes que formam o laboratorio.

§2°. O Coordenador ndo serd responsavel pela busca de recursos para a manutencdo dos
equipamentos integrantes das estruturas fisicas, devendo assegurar a conservacdo do patrimonio
publico.

Art. 8. — E de competéncia da UFPel:

I. Prover as condi¢des bdasicas de infraestrutura e seguranga patrimonial das instalagdes que
compdem o LaCEM;

II. Garantir o fornecimento adequado continuo de energia elétrica e agua potavel conforme a
legislacao vigente;

III. Fornecer ambiente adequado para descarte dos residuos liquidos, sélidos e

eletronicos, bem como funcionario capacitado para recolher os residuos gerados no laboratorio;

IV. A implementa¢@o do Plano de Gerenciamento de Residuos;

V. O cumprimento do Decreto Federal n® 5.940/2006, referente a separagdo e destinacdo dos
residuos solidos reciclaveis.

Dos Usuarios

Art. 9. — Sdo potenciais usudrios do Laboratorio todos os docentes, discentes e estagidrios do
Departamento de Ciéncia e Tecnologia Agroindustrial e demais departamentos da FAEM/UFPel,
desde que previamente autorizados.

Art. 10. — Sao deveres dos usuarios nas instalagdes do Laboratoério:

I. Seguir todas as normas do presente regimento;

II. Usar o laboratdrio sempre com a autorizagao do coordenador;

III. Agendar previamente o equipamento a ser utilizado;

IV. Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi concebido, zelando pela boa utilizagdo e
funcionamento do mesmo;

V. Ser responsavel pelo material de consumo fornecido;

VI. Ser responsavel pela identificacdo e organiza¢do do material utilizado no laboratorio;

VII. Nao movimentar equipamentos de precisdo, sem autorizacao.

Capitulo ITI — Do Funcionamento e Atividades Desenvolvidas
Art. 11. — Os horarios de funcionamento do laboratério serdo definidos pelo Coordenador.
Art. 12. — Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes atividades:

I. Projetos de pesquisa de alunos de graduagao e pos-graduacao;
II. Experimentos com empresas parceiras.



Art. 13. — Somente terd acesso ao Laboratorio, o pessoal devidamente autorizado pela
Coordenacao;

Art. 14. — Apenas usudrios autorizados terdo acesso ao laboratorio fora do horario de expediente;

Art. 15. — Nao poderao ser desenvolvidas no laboratorio as seguintes atividades:

I. Utilizagdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver contetdos
denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou institui¢ao;

II. Execucao de atividades e servigos que ndo fagam parte dos projetos de pesquisa dos usudrios;

III. Qualquer atividade em desacordo com os objetivos do laboratorio, descritos no Capitulo I.

Art. 16. — Nao serd permitida a permanéncia de usuarios no laboratdrio, quando esses ndo estiverem
trabalhando diretamente nas atividades as quais foram autorizados.

Art. 17. — A chave do laboratorio deve ser retirada com o Coordenador ou com o Coordenador
Adjunto, e o usudrio que retirou deve ter a responsabilidade de entregar.

Art. 18. — Durante as atividades no laboratorio, os usuarios devem:

I. Estar equipados com os equipamentos de seguranga apropriados (jalecos, toucas, luvas, mascaras)
durantes toda atividade desenvolvida no Laboratorio, em caso de manuseio de materiais, bioldgicos
ou quimicos, nocivos a saude;

II. Apo6s findar o experimento ou andlise, guardar os acessorios utilizados (pipetas, alcas, etc.) em
devido lugar;

III. Limpar a bancada e equipamentos apds utilizagao.

I'V. Comunicar ao coordenador qualquer problema com equipamentos e infraestrutura dos ambientes
que constituem o Laboratorio;

V. Comunicar ao Coordenador qualquer demanda para o perfeito funcionamento do laboratorio, e
mesmo a necessidade de reposi¢do ou acréscimo de materiais de consumo;

VI. Descartar devidamente os residuos gerados nos ambientes em recipientes especificos para cada
residuo;

VII. Registrar o uso de qualquer equipamento do Laboratorio;

VIII. Registrar o uso de qualquer insumo (reagentes) do laboratorio.

Art. 19. — Ao utilizar um equipamento, o usudrio deve estar familiarizado com a sua operacgao,
procurando orientagdo sobre o mesmo nos Procedimentos de Operagdo Padrdo (POP’s) ou manuais
dos respectivos equipamentos.

Art. 20. — E terminantemente proibido:

I. Comer, beber e fumar dentro do Laboratorio;

II. Utilizar os equipamentos e materiais do laboratério para fins pessoais;

III. Alterar configuragdo e/ou calibra¢do de equipamentos sem a prévia autoriza¢do do Coordenador
do Laboratorio;

IV. Permitir a utilizacdo dos equipamentos por estagiarios sem o acompanhamento por responsavel.

Capitulo IV — Da Politica de Utilizacio de Equipamentos e Materiais
Art. 21. — O uso dos equipamentos do Laboratério sera apenas para seu proposito designado, sendo

que o usuario sera responsabilizado pelo uso inadequado que possa causar dano.
§unico. O usudrio que gerar dano ao patrimonio publico devera ressarcir o valor do dano causado.



Art. 22. — Todos os equipamentos deverdo ser mantidos no local de permanéncia, ndo havendo sua
movimentagdo para outro lugar, bancada ou laboratério. Ressalva em casos especiais com
autorizacdo do Coordenador do Laboratorio.

Art. 23. — O uso de qualquer equipamento pelos usuarios deve ser anotado em folha de “Controle
de Uso do Equipamento” que ser4 utilizado.
§unico. Apds o uso dos equipamentos, os mesmos devem ser limpos pelos usuarios.
Capitulo V — Da Seguranca

Art. 24. — Todos os usuarios do laboratdrio devem seguir as normas e procedimentos de seguranca
adotados pela UFPel e, quando necessario, as orienta¢des de utilizagdo de materiais e equipamentos,
acatando as determinagdes contidas nos POP’s especificos.

Capitulo VI — Das Disposicoes Gerais

Art. 25. — O presente regimento entra em vigéncia apds a aprovagao nas instancias competentes.

Art. 26. — Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo Chefe do Departamento de
Ciéncia e Tecnologia Agroindustrial.



