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CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADE

E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° - O Curso de Po6s-Graduagdo em Servico de Atendimento Educacional Especializado (SAEE)
da Universidade Federal de Pelotas (UFPel) é constituido por trés modulos de estudo em niveis
superiores aos estabelecidos para os candidatos oriundos de Cursos de Graduacdo em Pedagogia ou em
qualquer outra Licenciatura, de acordo com a lei vigente.

§ 1°- O Curso de P6s-Graduacao sera identificado pela area de conhecimento a que se refere.

Paragrafo 2 — A area de conhecimento de concentracdo deste curso de especializacdo sera
Educacdo Especial - Atendimento Educacional Especializado.

Art. 2° - O Curso de Pés-Graduacdo em Servigo de Atendimento Educacional Especializado (SAEE)
podera ser administrado por convénio firmado entre a UFPel e outras instituicdes em nivel federal,
estadual e ou municipal.

8 1°- Os poderes e atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos em contrato, envolvendo
as instituicOes participantes.

§ 2°- O Curso de Especializacdo em Servigo de Atendimento Educacional Especializado
podera ser oferecido sempre que houver interesse do Ministério da Educacdo em garanti-lo aos
docentes das redes publicas de ensino, ndo podendo ser assegurada em carater regular.

Art. 3° - Constituem finalidades e objetivos do Curso de Pés-Graduacao:

I. Complementar, diversificar e aprofundar os conhecimentos em area de estudo especifica, no
caso, em Educacdo Especial na perspectiva da Educacéo Inclusiva;

I1.Qualificar a formacdo académica dos docentes que atuam nas redes de ensino publicas do
pais, e que vém lecionando para classes compostas pelas mais diversas realidades, incluindo o trabalho
diario com estudantes publico alvo da Educacdo Especial.

I1l. Contribuir com conhecimentos técnicos e cientificos especificos na area da inclusdo para
que os docentes das redes de ensino publicas possam qualificar as praticas escolares no campo da
inclusdo, constituindo cada vez mais escolas inclusivas de fato e de direito.

IV. Profissionalizar docentes da rede béasica de ensino publico para atuagdo nos Servicos de
Atendimentos Educacionais Especializados existentes nas escolas, nas salas de Recursos
Multifuncionais, nos Centros de referéncia e demais instituicdes que proveem atendimento a alunos
publico-alvo da Educacdo Especial.

Art. 4° - Os Cursos de Pos-Graduagdo “lato sensu” t€m por objetivo proporcionar ao académico
conhecimentos atualizados e contextualizados, visando conferir um nivel de ensino de elevado padrédo
técnico, cientifico e profissional em nivel de especializacdo em SAEE;

CAPITULO Il

DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 5° - A implantagdo de Curso de Pos-Graduacdo em Servico de Atendimento Educacional
Especializado dar-se-& sempre que houver interesse das instituicdes federais, estaduais e municipais,
segundo suas demandas por formagdo continuada dos docentes das redes publicas de ensino do nosso
pais, no campo da Educacdo Especial na perspectiva da Educacdo Inclusiva, em consonancia com a
autorizacdo do Ministério da Educacéo - MEC.

Art. 6° - O Projeto Pedagogico de criacdo do Curso de Especializacdo em SAEE ir4 conter o
detalhamento do mesmo, tais como: justificativa, objetivos, metodologia, estrutura curricular,
avaliacdo, dentre outros.



Art. 7° - O Projeto Pedag6gico deste curso de especializagdo cumprira as etapas de aprovacao,
primeiramente junto ao(s) departamento(s) e no Conselho Departamental envolvido(s) desta
universidade.

Art. 8°- O Projeto Pedag6gico deste Curso de Especializacdo, depois de aprovado pelo(s)
Departamento(s) envolvido(s), e no Conselho Departamental serd encaminhado a Camara de Pos-
Graduagdo “lato sensu”, acompanhado das copias das atas das reunides em que foi aprovado, dentro
dos prazos fixados pelo calendario definido pela propria Camara de P6s-Graduagdo “lato sensu”.

Paréagrafo Unico - A Camara, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s recebimento do projeto, devera
pronunciar-se e submeter sua decisdo ao Conselho de P6s-Graduagdo, para posterior aprovagdo no
Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensdo (COCEPE), e Conselho Universitario
(CONSU).

CAPITULO I

DA COORDENACAO, DO CORPO DOCENTE, DA SUPERVISAO E DOS TUTORES

Art. 9° - O Curso terd uma Comissdo Coordenadora composta por 3 (trés) docentes da Universidade
Federal de Pelotas e representacdo discente na forma da lei, sendo um dos docentes o Coordenador,
indicados pela Comissdo Coordenadora e nomeado pelo Reitor.

Paragrafo Unico — Quando o Curso de especializacdo envolver mais de um Departamento, o
Coordenador sera escolhido de comum acordo entre 0s mesmos.

Art. 10 - A cada oferta do Curso de Especializacdo, a Comissdo Coordenadora devera informar a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao o calendario de oferecimento do Curso, € 0s nomes dos
membros da Comissdo Coordenadora do Curso. Havendo alteracfes na sua estrutura, corpo docente,
supervisdo, tutores, sistema de avaliacdo, critérios de selecdo e normas para funcionamento, esta nova
proposta devera ser submetida a Camara de Pds-Graduacdo “lato sensu” para aprovagao.

Art. 11 - Compete a Comissao Coordenadora de Curso de Pds-Graduacao “lato sensu”:

I.Coordenar, assessorar, e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do Curso, conforme
estabelece as suas normas e este Regimento;

Il.Exercer a coordenacdo interdisciplinar, visando conciliar os interesses de ordem didatica do(s)
Departamento(s) envolvido(s) ho Curso de Pds-Graduacdo “lato sensu”;

I11.Verificar o cumprimento do contetdo programatico e da carga horaria das disciplinas do Curso de
Pés-Graduagdo “lato sensu”;

IV.Estabelecer mecanismos adequados de orientagdo académica aos estudantes do Curso;

V.Apresentar anualmente um relatério & Camara de P06s-Graduacdo “lato sensu”, destacando o0s
principais pontos positivos e problemas na ministragdo do mesmo, inclusive com sugestdes, caso haja
novo oferecimento do Curso para discusséo e avaliag&o.

Art. 12 — Ao(A) Coordenador(a) de Curso de Pés-Graduagdo “lato sensu”, compete:

I.Convocar e presidir as reunides da Comissdo, com direito ao voto de qualidade;

Il.Representar a Comissdo em reunides da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo e do(s)
Departamentos(s) envolvido(s) quando convocado;

I11.Executar as deliberacfes da Comissdo e 0 que estabelecem as normas de funcionamento do Curso
de Pos-Graduagdo “lato sensu”;

IV.Indicar, dentre os membros da Comissdo Coordenadora do Curso, um Coordenador Adjunto;
V.Comunicar ao 6rgdo competente qualquer irregularidade no funcionamento do Curso e solicitar as
corregdes necessarias;

VI1.Designar relator ou comissdo para estudo de matéria submetida & Comiss&o;

VII.Articular o(s) Departamento(s) e outros 6rgdos envolvidos com o Curso de Especializaco;
VI111.Decidir sobre matéria de urgéncia "ad referendum" da Comissdo Coordenadora do Curso;
IX.Exercer outras atribuicGes inerentes ao cargo.



Art. 13 - Ao(A) Coordenador(a)-adjunto(a) compete:

I.Substituir o(a) Coordenador(a) nos seus impedimentos legais;
I1.Participar e contribuir nas reunides da Comissao, com direito a voto.
I11.Apoiar os demais membros da comissdo nas questdes e nas tratativas referentes a constituicdo e a
realizacdo do curso de especializacéo.
Art. 14 Do Corpo Docente do Curso de Especializacdo em Servico de Atendimento Educacional
Especializado a qualificagdo minima exigida serd o titulo de Mestre, obtido em Programa de Pos-
Graduagdo Stricto Sensu reconhecido pelo MEC.

Paréagrafo Unico - Excepcionalmente, com base em justificativa da Comissdo Coordenadora
do Curso e homologacédo pela Camara de P6s-Graduacdo “lato sensu”, 0 titulo de mestre podera ser
dispensado, todavia, ndo podendo ultrapassar a 1/3 (um terco) do total dos docentes do Curso.

Art. 15 - O corpo docente do Curso de Especializacdo sera constituido, prioritariamente, por docentes
da UFPel, mas, profissionais de outras Instituicbes de ensino e/ou pesquisa poderdo integrar 0 mesmo,
desde que ndo ultrapasse a 1/3 (um terco) do total de docentes e da responsabilidade da carga horaria
total do Curso.

Paragrafo unico - Excepcionalmente, com base em justificativa da Comissdo Coordenadora
do Curso e homologacédo pela Camara de Pés-Graduacgdo “lato sensu”, a participacdo externa a UFPel
podera exceder a 1/3 (um terco) do total de docentes e da responsabilidade da carga horéaria total do
Curso

Art. 16 - Serd assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da legislacdo vigente do
regimento da UFPel e deste regimento.

Art. 17 - Sdo as seguintes as atribui¢bes do corpo docente:

I.Preparar, em tempo hébil, todo material didatico necessario para ministrar a disciplina sob sua
responsabilidade;

I1.Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o Curso;

I11.Destinar, semanalmente, tempo suficiente para o atendimento e para o esclarecimento de duvidas e
de resposta as questdes levantadas pelos académicos;

IV.Acompanhar e avaliar o desempenho dos académicos na respectiva disciplina;

V.Desempenhar as demais atividades que sejam inerentes ao Curso, dentro dos dispositivos
regimentais;

VI.Participar da orientacdo e da avaliagdo de monografias ou trabalhos de concluséo de curso.

Art. 18 — Haverd, para cada académico do Curso de especializa¢do “lato sensu”, um orientador ou, a
critério da Comisséo Coordenadora, um comité de orientag&o.

8§ 1° - A coordenacao do Curso designara o orientador dentro do seu proprio corpo docente, ou
em casos especiais, de fora deste quadro.

§ 2° - A qualquer tempo podera ser autorizada pela coordenacdo do Curso a transferéncia do
académico para outro orientador.

Art. 19 - Ao docente orientador compete:

I. Contribuir, juntamente, com o orientando para a definicao do trabalho final do curso;

I1. Orientar e acompanhar o seu orientando no preparo e na elaboracéo do trabalho final do curso

I11. Encaminhar do trabalho final do curso & coordenacdo do Curso para as providéncias necessarias a
avaliacdo final;

IV. Exercer as demais funcdes inerentes as atividades de orientag&o.

Art.20 Ao(A) surpervisor(a) do curso de especializacio cabe a atividade de acompanhar, supervisionar
e dar suporte técnico junto a atuagdo do grupo de tutores no ambiente de aprendizagem a distancia,
bem como de zelar pela eficiéncia da burocracia que envolvera as tutorias.



Art.21 Ao tutor do curso de especializagdo compete o acompanhamento da jornada académica dos
estudantes que estiverem sob sua tutoria, incluindo acompanhar freqiiéncia, postagens, duvidas, dentre
outros. Ao tutor serd exigido preenchimento de relatério mensal de suas atividades.

CAPITULO IV

DA ADMISSAO DOS CURSOS

Art. 19 - A inscricdo para o processo de selecdo aos Cursos de Pés-Graduagdo “lato sensu” sera em
periodo especifico, conforme acordado com a SEMESP/MEC em cada edicao.

Art. 20 - A inscricdo do candidato aos Cursos de P6s-Graduagdo somente serd aceita mediante
cumprimento de exigéncias definidas pela Camara de Pos-Graduagdo “lato sensu”, de acordo com as
Normas Regimentais da UFPel e do préprio Curso.

Paragrafo Unico - Para a inscricdo, sera exigido o titulo de Graduacdo em Pedagogia ou em
qualquer outra Licenciatura ou documento comprobatério de sua obtencdo até a data do inicio do
Curso.

Art. 21 - Os candidatos serdo selecionados de acordo com o limite de vagas e critérios de selecao,
estabelecidos pelo respectivo Curso.

ITULOV

DA MATRICULA

Art. 22 - A matricula dos académicos selecionados sera realizada pela Comissdo Coordenadora do
Curso de Especializacdo, e enviada a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo em calendario
pactuado com o Ministério da Educacdo (MEC) e ap6s cadastramento dos cursistas no sistema de
monitorizacdo do MEC.

8 1° - No ato da matricula, o candidato ou seu representante legal devera apresentar toda
documentacdo exigida pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo e pelo Curso.

CAPITULO VI

DA DURACAO DOS CURSOS

Art. 23 - O Curso de Especializagdo em Servico de Atendimento Educacional Especializado tera
duracdo méxima de 15 (quinze) meses contados a partir da data da matricula, podendo ser estendido
mais 3 (trés) meses, quando justificado e aprovado em reunido colegiada. A prorrogagdo do prazo
devera ser solicitada com antecedéncia de até 30 (trinta) dias para o término do periodo regular do
curso.

§ 1° - O Curso de Especializacdo em Servico de Atendimento Educacional Especializado lato
sensu”’ terd carga horaria minima de 360 horas, sendo computados nos cursos a distancia os tempos
destinados para o atendimento e para o esclarecimento de duvidas dos estudantes matriculados, bem
como para a realizagdo de tarefas e de pesquisas, assim como para a elaboragdo do trabalho final do
curso.

8§ 2° - Os Cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas com integralizacéo.

Art. 24 - O Curso de Pds-Graduacdo em Servico de Atendimento Educacional Especializado sera
oferecido de acordo com calendario préprio.



Art. 25 - O ensino serd ministrado por intermédio de médulos, os quais corresponderdo a semestres
letivos, e que serdo compostos por disciplinas, por assessoramento a distancia e/ou outros processos
didaticos. N&o haverd encontros presenciais, 0s conteldos e as atividades propostas serdo
disponibilizados em plataforma virtual de aprendizagem da Universidade Federal de Pelotas,
Moodle/AVA. O acesso ao ambiente virtual de aprendizagem sera obrigatorio. O académico terd que
cumprir uma periodicidade minima de acesso ao ambiente virtual de aprendizagem que corresponda a
uma vez por semana. Terd a obrigatoriedade de cumprir tarefas das disciplinas nos prazos estipulados
pelas mesmas.

CAPITULO VII

DA ESTRUTURA CURRICULAR E DO REGIME DOS CURSOS

Art. 27 - A estrutura curricular do Curso de Especializacdo em Servico de Atendimento Educacional
Especializado obedecera ao prescrito no projeto pedagdgico de implantacdo do Curso, conforme Art.
6°, inciso 1V, deste Regimento.

Art. 28 - Haverd, trés mddulos de ensino, compostos por disciplinas integradoras.

§ 1° - As alteragBes da oferta serdo comunicadas a Camara de P6s-Graduagdo “lato sensu”,
dentro do prazo estabelecido no calendario escolar da Pés-Graduacao;

§ 2° - A Comissao Coordenadora do Curso cabera a responsabilidade da elaboracdo e da
revisdo periodica da proposta curricular, bem como do calendario letivo do Curso a cada nova oferta.

Art. 29 — As disciplinas do curso de Especializacdo em Servico de Atendimento Educacional
Especializado poderdo ter equivaléncia com outras cursadas em instituicbes de ensino superior ou na
propria UFPel e a aprovacdo poderad ocorrer mediante andlise e aprovacdo da Comissdo Coordenadora
do Curso.

8§ 1° - As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente serdo aceitas se tiverem sido
cursadas no periodo de até 04 anos, tendo como contagem o inicio do curso.

8§ 2° - A critério da Comissdo Coordenadora do Curso, poderdo ser aproveitadas as disciplinas
cuja carga horaria e conteidos sejam equivalentes ou superiores em pelo menos setenta e cinco por
cento.

§ 3° - Sera concedido o aproveitamento maximo de disciplinas de 20% em cada mddulo do
Curso de Especializacéo.

CAPITULO VI

DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 30 - A verificagdo do rendimento académico serd feita ao final de cada modulo cursado.

§ 1° - O aproveitamento serd avaliado, segundo instrumentos e critérios do(s) professor (es)
responsavel (is) para cada disciplina, de acordo com o plano de ensino das mesmas, em consonancia
com o descrito na redagdo do projeto pedagdgico do curso de especializagao.

§ 2° -O aproveitamento do aluno em cada disciplina serd expresso pelos seguintes conceitos,
correspondendo as respectivas classes:

A:9,0a10,0

B:75a8,9

C:6,0a74

D: igual ou abaixo de 5,9

I: incompleto - atribuido ao académico que, independente da motivagdo ndo corresponder as propostas
de avaliacdo da disciplina no periodo regular estipulado;



T: trancamento - atribuido ao académico que, com autorizagdo da Comissdo Coordenadora do Curso,
tiver solicitado a interrupcéo temporaria da matricula;

P: aproveitamento de créditos - atribuido ao académico que tenha cursado a disciplina equivalente em
outra instituicdo, e tenha solicitado o aproveitamento das mesmas, sendo aprovado pela Comisséo
Coordenadora do Curso.

§ 3° - Sera considerado aprovado na disciplina o académico que obtiver um conceito A, B, ou
C.

Art.31 — No caso de reprovacbes em disciplinas dos modulos ofertados havera a possibilidade
de realizacdo de um trabalho ou uma atividade para recuperacdo do rendimento académico
insatisfatério. Caso o rendimento académico ndo venha a ser elevado o estudante sera desligado do
curso, uma vez que, as disciplinas ndo terdo novas ofertas em modulos que ndo sejam os de origem.

Art. 32 — Em cada modulo, o académico devera participar de um encontro virtual sincrono,
além das atividades assincronas propostas. Na impossibilidade de participacdo de um destes encontros
deveréa fazer a entrega de uma atividade complementar. Nao serd permitido ao académico faltar a mais
de um dos encontros virtuais sincronos.

Art. 33 — Como concluséo do Curso de Especializacdo para além da aprovacdo nas disciplinas
correspondentes aos modulos, também sera exigido a realizacdo de um trabalho final de curso na area
do Servico de Atendimento Educacional Especializado — SAEE que podera ocorrer em formato de
Trabalho de Conclusdo de Curso (monografia) ou no formato de artigo académico e devera estar em
conformidade com o formato previsto no Manual de Normas para Redacdo de Teses, Dissertacdes e
Trabalhos Académicos da UFPel.

8 1 A proposta do trabalho final de curso sera a elabora¢éo de um estudo de caso onde conste
os detalhamentos das a¢des desenvolvidas ao longo dos médulos das disciplinas do curso.

8§ 2° - Na avaliacdo do trabalho final de curso serdo utilizados critérios de avaliacdo proprios,
descritos no Projeto Pedagogico do Curso de Especializacdo em SAEE. Em caso de producdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso ndo haverd defesa presencial, apenas a postagem do mesmo no
ambiente virtual de aprendizagem, dentro do prazo fixado.

Art. 34 — Estara, automaticamente, desligado do Curso o aluno gque se enquadrar em uma ou
mais das seguintes situacdes:

I. For reprovado em uma ou mais disciplinas de qualquer um dos médulos do curso;

I1. Nao concluir ou ndo postar o trabalho final de curso no prazo fixado;

I11. For reprovado no trabalho final de curso;

IV. Néo acessar com freqliéncia o ambiente virtual de aprendizagem Moodle/AVA, ndo completando
assim todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;

V.Ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, do ambiente virtual de aprendizagem,
deixando de responder as atividades e aos estudos propostos pelas disciplinas dos médulos;
V.Apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo docente do Curso e/ou
Coordenacao;

CAPITULO IX

DA CERTIFICACAO

Art. 35 - Dentro do prazo previsto pelo calendario préoprio do Curso de Especializacdo em Servico de
Atendimento Educacional Especializado, o coordenador encaminhara a PRPPG as atas do curso e as
notas dos académicos para fins de concesséao da titulacdo alcangada.

§ 1° - Os diplomas de Especialistas serdo expedidos aos concluintes do Curso de Servigo de
Atendimento Educacional Especializado, em nivel de especializacdo a distancia, que tiverem
correspondido aos requisitos para tal, acompanhados do respectivo histérico académico emitido de
acordo com a legislacéo vigente.



CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 - Este regulamento entrara em vigor ap6s sua aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

Art. 37 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Pés-Graduagdo “lato sensu” e pelo
Conselho de Pés-Graduacao.



