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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

PAGAMENTO DE BOLSA -UAB
QUE ATIVIDADE E?
Processo com vistas ao pagamento das bolsas do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB.

* Em caso de duvida entrar em contato com o Nucleo Administrativo de Educagado a Distancia (NAED), por intermédio do Atendimento UFPel.

QUEM FAZ?
Coordenacao de Curso UAB, Nucleo Administrativo de Educacao a Distancia (NAED) e Coordenadoria Geral UAB/UFPel.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Coordenagao de Curso UAB devera iniciar processo relacionado ao processo para “Cadastro de Bolsa — UAB”, do tipo “Graduacao: Pagamento de
Bolsa — UAB” ou “Pés-Graduagdo: Pagamento de Bolsa — UAB”, com vistas ao pagamento das bolsas do Sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB). O coordenador devera incluir memorando com a relacao de bolsistas aptos para pagamento.

Na relacdo dos bolsistas, ¢ fundamental considerar a apresentacdo do relatério mensal, que detalha as atividades realizadas ao longo do més e serve
como parametro para o preenchimento da “Declaracdo de Cumprimento das Atribui¢des e de Aptidao para Recebimento de Bolsa”.

Enviar o processo para o Nucleo Administrativo de Educacdo a Distancia (NAED).

O NAED recebe e faz a conferéncia dos documentos encaminhados pelos coordenadores dos cursos. Se for identificada alguma necessidade de ajuste
nos documentos, o processo sera devolvido para que sejam realizadas as devidas corre¢des ou complementacdes.

O servidor responsavel no NAED inserira os bolsistas para pagamento no sistema SGB (Sistema de Gestao de Bolsas) e, ndo havendo impedimentos,
encaminhara despacho a Coordenadoria UAB/UFPel para que esta envie a prévia dos lotes de pagamento para posterior homologacao pela CAPES.


https://wp.ufpel.edu.br/perguntas/solicitar-atendimento/

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
O processo deve ser enviado ao NAED na seguinte situagao:

- Comprovagao das atividades desenvolvidas pelos bolsistas conforme o cronograma de pagamento da CAPES.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Memorando com a lista dos bolsistas aptos para pagamento.

Relatorio mensal (modelo disponivel na pagina da UAB/CPTED) com o detalhamento das atividades realizadas pelos bolsistas a ser arquivado
junto a Coordenagao do Curso (Docs UFPel) para eventuais verificacoes.

Declaragao de Cumprimento das Atribui¢gdes e Aptidao para Recebimento de Bolsa. (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a opg¢ao “GR UAB

Declara¢do de Cumprimento das Atribuigdes”).

QUALE A BASE LEGAL?

Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006 - Autoriza a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa a participantes de programas de formagao inicial e
continuada de professores para a educagdo basica.

Decreto n° 5.800, de 8 de junho de 2006 - Dispde sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB.

Portaria CAPES n° 33, de 16 de fevereiro de 2023 - Reajuste de valores de bolsas a partir de 2023 (Revogacao tacita Portaria CAPES n° 309/2024).
Portaria CAPES n°® 309, de 27 de setembro de 2024 - Regulamenta critérios, estrutura organizacional e normas para selecdo de bolsistas e o pagamento
de bolsas no dmbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Instrucdo Normativa GAB n° 1, de 1° de outubro de 2024 - Estabelece os limites quantitativos, os parametros de calculo e os procedimentos para
concessao e pagamento de bolsas no Sistema Universidade Aberta do Brasil, regulamentadas pela Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024.

1 Iniciar processo do tipo “Graduagdo: Pagamento de Bolsa — UAB” ou “Pds-Graduagdo: Pagamento de Bolsa No SEl
—UAB”, relacionado ao processo Cadastro de Bolsa — UAB.
Receber, conferir e arquivar o relatério mensal contendo o detalhamento das atividades realizadas pelos .
2 i Por e-mail, Docs UFPel
bolsistas.
3 COORDENACAO DE CURSO UAB Incluir, mensalmente, um memorando contendo a lista dos bolsistas aptos a receber a bolsa no ambito do No SEI
Sistema UAB.
4 Incluir declaragdo "GR UAB Declaragdo de Cumprimento das Atribuigdes" referente aos bolsistas listados No SEI
no memorando.
5 Enviar o processo para o Nucleo Administrativo de Educagdo a Distancia (NAED), para pagamento. No SEI
6 Receber e fazer a conferéncia dos documentos encaminhados pelos coordenadores dos cursos. No SEI
7 NUCLEO ADMINISTRATIVO DE EDUCACAO A DISTANCIA  [Enviar parecer ao Colegiado do curso ou equivalente para adequagdes, caso necessario. No SEI
8 (NAED) Inserir no sistema da CAPES os bolsistas que serdo incluidos nos lotes de pagamento. No Sistema SGB
9 Enviar despacho a Coordenadoria Geral da UAB/UFPel informando sobre a inclusdo dos bolsistas nos lotes.|No SEI
10 COORDENADORIA GERAL UAB/UFPEL Enviar a prévia dos lotes de pagamento a CAPES. No Sistema SGB



https://wp.ufpel.edu.br/cpted/uab/modelos-documentos-uab/
https://docs.ufpel.edu.br/index.php/login
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/L11273compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5800.htm
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=10902
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16445
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