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AUXILIO TRANSPORTE

QUE ATIVIDADE E?
Solicitagao de auxilio transporte.

O auxilio transporte é concedido em pectinia. E deduzido 6% de 22 dias trabalhados em cima do vencimento basico. Sera pago retroativo para pedidos
até trinta dias da entrada em exercicio do servidor.

QUEM FAZ?
O Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacao de Administracao de Pessoal (CAP) da Pro-Reitoria de Gestao com Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
O(A) servidor(a) devera realizar o login no SouGov.br por meio do aplicativo ou da versao web.

Primeiramente, o(a) servidor(a) devera verificar seu vinculo, caso tenha mais de um. Na setinha ao lado de “Orgdo — Uorg — Matricula”, selecionar o
vinculo desejado.

Na tela inicial, em "Solicita¢des" clicar em "Auxilio Transporte" e depois em "Solicitar Auxilio Transporte'. Nessa tela ¢ possivel estimar os
valores de desconto de participagao e se ja existe algum beneficio cadastrado.

Na proxima tela, confirmar se os enderecos de residéncia e de trabalho estdo corretos. Se houver algum erro, clicar na canetinha, fazer a alteragdo e
clicar em “Avangar”.


https://sougov.economia.gov.br/sougov/

Adicionar, na proxima tela, os percursos de ida e de volta, indicando o meio de transporte, o0 nimero ¢ nome da linha e o valor da tarifa. Apods
preenchimento dessas informagdes, clicar em Adicionar. Conferir se as informacdes estao todas corretas e, se houver necessidade de alteracao, clicar
na canetinha, a direita do percurso, alterar e depois clicar em Avancar.

Confirmar se o Resumo que sera apresentado esta correto. Se identificar algum erro, € possivel fazer a alteragdo clicando no icone da canetinha, que
fica na frente de cada percurso. Ao confirmar que os dados estdo corretos, clicar em Avancar. Em seguida, indicar o nimero de dias* que fard uso do
auxilio transporte. O aplicativo fard o calculo dos valores do auxilio, por dia, por més e o valor do desconto estimado de sua participagao.

Ao clicar em Avancar serd gerado um “Termo de Responsabilidade”. O (A) servidor(a) devera ler e clicar em Aceitar os Termos.

Apos finalizar o procedimento, o pedido de auxilio transporte serd avaliado pelo NUB.

Observacoes:

* Servidores(as) que trabalham todos os dias presencial, ou seja, que ndo sdo por regime de plantdo e que ndo sdo docentes que se deslocam menos
vezes na semana, devem preencher 22 dias no item 5 do requerimento.

* Se o(a) servidor(a) trabalhar em regime de plantdo deve solicitar a quantidade de dias que mais costuma utilizar. Os servidores do HE que trabalham
em regime de plantdo devem informar 10 dias.

* Mesmo os que aderiram ao PGD devem preencher 22 dias porque quando a chefia informar teletrabalho o sistema descontard os respectivos dias
assim como ja faz com as licengas, afastamentos e férias.

* O(a) servidor(a) que nao trabalhar presencialmente todos os dias uteis no més e que ndo aderir ao PGD deve preencher o requerimento no Sei através
do formuldrio PROGEP Solic. Aux. Transporte Desloc. Inf. 22 dias uma vez que o requerimento no SouGov ndo esta permitindo a edi¢do de nimero de
dias.

Quando o(a) servidor(a) estiver de férias, de licenca e de afastamento ¢ descontado automaticamente pelo sistema na folha seguinte.

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

O(A) servidor(a) que for utilizar o transporte urbano e rural municipal orienta-se que proceda a confeccdo do cartdo cidaddo do CTCP para ter direito a
integragdo e ao valor mais barato da passagem.

Para quem for utilizar o transporte intermunicipal orienta-se que seja o transporte coletivo mais econdmico € sem seguro.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Nao € necessario:
e anexar qualquer tipo de comprovante de endereco;

e encaminhar mensalmente os bilhetes ou comprovantes de passagens utilizados pelo servidor.



QUAL E A BASE LEGAL?
Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME N° 207. de 21 de outubro de 2019

Instrucdo Normativa UFPel N° 1. de 11 de fevereiro de 2026



https://legis.sigepe.gov.br/legis/detalhar/19113
https://wp.ufpel.edu.br/progep/files/2026/03/IN1-2026.pdf

