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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

CORRECAO DE CERTIFICADO
QUE ATIVIDADE E?

Solicitagao de corregao de certificado.

QUEM FAZ?

A SRA (Secdo de Registro e Acompanhamento) do NAPE (Nucleo de Apoio a Projetos de Extensdo) da CEDS (Coordenagdo de Extensdo e
Desenvolvimento Social) da PREC (Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O(A) Coordenador(a) deverd iniciar processo do tipo “Extensdo: Correcdo de Certificado”. Incluir o formulario de solicitacdo "PREC Corre¢do de
Certificados de Ac¢do de Extensdo", preencher as informagdes solicitadas e assinar. Preencher a planilha de dados (modelo disponivel em

https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/) de acordo com as instrugdes e anexar ao processo. Enviar o processo para a Se¢ao de Registro e
Acompanhamento (SRA).

A SRA iré acessar no Cobalto o mddulo Certificados Eletronicos e revogar o certificado a ser corrigido. Apos, ird realizar a importagdo dos dados
informados na tabela e emitir o novo certificado. A SRA acessard a fun¢do "Validar", onde o Cobalto emitird o certificado, juntamente com um e-mail
ao participante da emissao do certificado.

A SRA devolve o processo ao(a) Coordenador(a) informando a emissao dos certificados corrigidos.


https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/

QUE INFORMAGOES/CONDIGCOES SAO NECESSARIAS?

Observacao das instrucdes presentes na pagina da PREC (Projetos/Certificados).

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Formulario de Solicitacdo (No SEI, em "Gerar Documento", escolha a opg¢ao "PREC Corregao de Certificados de Agao de Extensao").

Planilha de dados (Disponivel em https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/).

QUALE A BASE LEGAL?
Resolucdo COCEPE n° 10/2015

1 Iniciar processo do tipo “Extensdo: Correcdo de Certificado” No SEI
) Incluir o formulario de solicitagdo "PREC Corregdo de Certificados de A¢do de Extensdo", preenchendo as
COORDENADOR(A) informagdes necv.essarlas e assmz.ando : _ : _ No SEI

3 Preencher a planilha de dados disponivel na pagina da PREC (https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/) e No SEI
anexar ao processo

4 Enviar o processo para a Se¢do de Registro e Acompanhamento (SRA) No SEI

5 Analisar solicitagdo, devolvendo para ajustes, se necessario No SEI

6 Acessa mddulo Certificados Eletronicos No COBALTO

7 Revogar o certificado a ser corrigido No COBALTO

8 SEGCAO DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO (SRA) Realizar a importa¢do dos dados informados na tabela No COBALTO
Acessar a fungdo "Validar", onde o Cobalto emitird o certificado, juntamente com um e-mail ao participante

9 No COBALTO

informando da emissdo do certificado

10 Devolver o processo ao(a) Coordenador(a) informando a emissdo dos certificados corrigidos No SEI



https://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/)
http://wp.ufpel.edu.br/scs/files/2015/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-10.2015.pdf
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