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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

SOLICITACAO DE IMPRESSAO
QUE ATIVIDADE E?

Solicitagao de impressao para a Se¢ao Gréafica.

QUEM FAZ?
A Secao Grafica (SG) do Nucleo de Comunicagao Institucional (NCI) da Coordenacao de Comunicagao Social (CCS).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

As solicitagoes de servico devem ser feitas pela Central de Atendimento da UFPel: https://atendimento.ufpel.edu.br

Selecionar como area de atendimento “Comunicag¢ido Social”, e por fim, o topico para o qual deseja atendimento.

A grafica da UFPel presta servigos de impressao até¢ o tamanho méaximo A3 (29,7 x 42cm), em cores ou apenas preto. Imprime em papel de gramatura
75g a 240g e também em papel adesivo, que deve ser providenciado pelo solicitante.

A grafica ndo faz diagramagao, apenas os ajustes necessarios para a melhor impressao (arte final).
O acabamento dos impressos inclui corte, dobra, grampo e colocagdo de espiral, conforme solicitagdo.
O prazo de entrega vai depender da quantidade de impressoes e do tipo de acabamento.

Observacio: A retirada do material impresso deve ser feita na propria grafica, que fica no prédio da Agéncia Lagoa Mirim, na esquina da Alvaro
Chaves com Lobo da Costa.


https://atendimento.ufpel.edu.br/

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
A solicitagdo devera ser feita com pelo menos sete dias tteis de antecedéncia.

Devera ser informado o tipo de papel (sulfite, couché, pdlen, etc.), a gramatura (75g, 90g, 240g etc.), o tamanho, a tinta (cor ou preto e branco), a
quantidade, e o acabamento desejado (se com dobra, grampo, espiral, etc.);

O arquivo para impressao devera ser enviado pronto, em PDF e com resolu¢ao minima de 300 dpi.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Arquivo para impressao em PDF com resolugdo minima de 300 dpi.

QUALE A BASE LEGAL?

Nao se aplica.



