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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

LICENCA PARA O DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA

QUE ATIVIDADE E?

Licenca sem remuneragao concedida ao servidor para o desempenho de mandato em Confedera¢do, Federagdo, Associagdo de Classe de ambito
nacional, Sindicato representativo da categoria ou entidade fiscalizadora da profissdo ou, ainda, para participar de geréncia ou administracdo em
sociedade cooperativa constituida por servidores publicos para prestar servigos a seus membros.

QUEM FAZ?
O Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacao de Administracao de Pessoas (CAP) da Pro-reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O pedido de licenca devera ser apresentado com 30 (trinta) dias de antecedéncia ao seu inicio.

O(A) servidor(a) devera iniciar processo no SEI do tipo “Pessoal: Licenga Desempenho de Mandato Classista”, incluir e assinar o requerimento
“PROGEP Licenca p/ Desempenho de Mandato Classista”.

Anexar ao processo a documentacdo necessaria: copia do Estatuto da entidade onde exercerd o mandato classista; copia do registro da entidade de
classe no SIAPE/Ministério da Economia; declaracao da entidade informando os servidores que foram eleitos € o n° de associados/filiados a entidade;
documento comprobatdrio da elei¢do do servidor para o mandato classista e copia do documento de posse no cargo para o qual foi eleito.

Solicitar ciéncia da Chefia Imediata. Apos, enviar o processo para o Nucleo de Beneficios (NUB).

O(A) servidor(a) deverad aguardar em exercicio a autorizacdo da licenca.

O NUB ird analisar a documentacdo e enviard o processo para manifestacdo do(a) Pro-reitor(a) de Gestao de Pessoas. Emitird a Portaria no sistema
SIPPAG, que sera assinada pelo(a) Pro-reitor(a) de Gestdo de Pessoas, incluindo a licenga no SIGEPE e a Portaria no Assentamento Funcional Digital
(AFD).



O processo sera enviado para o(a) servidor(a) para ciéncia e informagdes sobre contribui¢do ao PSS caso tenha optado pelo recolhimento.

A licenca tera duracao igual a do mandato, podendo ser prorrogada, no caso de reelei¢do, por uma vez apenas.

Eventual pedido de prorrogagao devera ser apresentado com no minimo dois meses de antecedéncia do término da licenga vigente.

Quando o servidor retornar as atividades normais a Unidade de lotagdao deve incluir memorando informando o ocorrido, enviando o processo ao NUB.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Ter sido eleito para cargos de direcdo ou de representacdo em Confederacdo, Associacdo de Classe ou Entidade fiscalizadora da profissao.
Nao estar em estagio probatoério.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Requerimento (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a op¢ao “PROGEP Licenga p/ Desempenho de Mandato Classista”).
Copia do Estatuto da entidade onde exercera o mandato classista.

Copia do registro da entidade de classe no SIAPE/Ministério da Economia.

Declaragao da entidade informando os servidores que foram eleitos € o n° de associado/ filiados a entidade.

Documento comprobatorio da eleigdo do servidor para o mandato classista.

Copia do documento de posse no cargo para o qual foi eleito.

Termo de Opg¢ao — PSS (caso tenha optado pelo recolhimento).

QUALE A BASE LEGAL?

Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990

Decreto n® 2.066, de 12 de novembro de 1996

Nota Técnica n° 494, de 31 de outubro de 2016
Nota Informativa n°® 3.606, de 19 de agosto de 2016
Nota Informativa n°® 408, de 02 de fevereiro de 2017



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/3186
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/12890
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/12742
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/13135
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Iniciar processo do tipo “Pessoal: Licenga Desempenho de Mandato Classista” No SEI
Incluir e assinar o requerimento “PROGEP Licenca p/ Desempenho de Mandato Classista” No SEI
Anexar ao processo a documentagdo necessaria: copia do Estatuto da entidade onde exercera o mandato classista;

3 SERVIDOR(A) cépi.a do registro da entid.ade de classe no SIAPE/Mi.n.istéri(? da Fconomia; declaragdo da entidajdle inform.arldo No SEI
servidores que foram eleitos e o n2 de associados/filiados a entidade; documento comprobatdrio da elei¢do do(a)
servidor(a) para o mandato classista e copia do documento de posse no cargo para o qual foi eleito

4 Solicitar ciéncia da Chefia Imediata No SEI

5 Enviar o processo para o Nucleo de Beneficios (NUB) com 30 (trinta) dias de antecedéncia ao inicio da licenga No SEI

6 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Analisar processo : No SEI

7 Enviar para manifestagdo do(a) Pro-reitor(a) de Gestdo de Pessoas No SEI

8 PRO-REITOR(A) DE GESTAO DE PESSOAS (PROGEP)  |Incluir manifestacdo ao processo No SEI

9 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Emitir Portaria No SIPPAG

10 PRO-REITOR(A) DE GESTAO DE PESSOAS (PROGEP)  |Assinar Portaria No SIPPAG

11 Incluir licenga no sistema No SIGEPE

12 . . Inserir Portaria no Assentamento Funcional Digital No AFD

NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) : - — —

13 Enviar processo para o(a) servidor(a) para ciéncia e informagdes sobre contribuigdo ao PSS caso tenha optado pelo No SEI
recolhimento

14 SERVIDOR(A) Dar ciéncia, concluindo o processo No SEI
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