UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA

QUE ATIVIDADE E?

Licenca para atividade politica, concedida ao servidor para candidatar-se a cargo eletivo municipal, estadual ou federal.

QUEM FAZ?
Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacao de Administracao de Pessoal (CAP) da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O(A) servidor(a) devera abrir processo do tipo “Pessoal: Licenga Atividade Politica”, preencher e assinar o formulario “PROGEP Licenga para
Atividade Politica”. Anexar ao processo os documentos: Certiddo de filiagdo partidaria, copia da ata da convengdo partidaria que escolheu o(a)
servidor(a) como candidato(a), declaracdo ou outro documento que comprove o registro da candidatura junto ao 6rgao eleitoral e manifestacao da
autoridade competente para confirmar o exercicio das atividades, competéncia ou interesse, direta, indireta ou eventual, no lancamento, arrecadacao
ou fiscalizacdo de impostos, taxas e contribuigdes de carater obrigatério, inclusive parafiscais, ou para aplicar multas relacionadas com essas
atividades. Solicitar ciéncia da chefia imediata e enviar o processo para o Nucleo de Beneficios (NUB).

O NUB analisara o processo, devolvendo ao solicitante, se necessario. Apds, enviara ao Gabinete da Reitoria para manifestacao. Emitira portaria no
sistema SIPPAG, que serd assinada pelo(a) Pro-reitor(a) de Gestdo de Pessoas. Incluird a concessdo da licenca no sistema SIGEPE. A Portaria sera
inserida no Assentamento Funcional Digital (AFD) e o processo encaminhado a unidade de lotagdo do servidor para ciéncia.



QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

A ata da convencdo partidaria e registro da candidatura junto ao Tribunal Regional Eleitoral.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario (No SEI, em “Gerar Documento”, escolha a opcao “PROGEP Licenga para Atividade Politica”);

Certidao de filiagao partidaria;

Copia da Ata da convengao partidaria;

Declaragdo ou outro documento que comprove o registro da candidatura junto ao 6rgdo eleitoral;

Manifestagdo da autoridade competente para confirmar o exercicio das atividades, competéncia ou interesse, direta, indireta ou eventual, no
langamento, arrecadacdo ou fiscalizacdo de impostos, taxas e contribuicdes de carater obrigatdrio, inclusive parafiscais, ou para aplicar multas
relacionadas com essas atividades.

QUAL E A BASE LEGAL?

Art. 86 da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990

Instrucdo Normativa ME n° 34, marco de 2021

Portaria MEC n°® 641, de 12 de agosto de 2021

Nota Informativa ME n° 7, de 02 de julho de 2019

Nota Técnica Consolidada MP n° 01, de 30 de dezembro de 2014
Nota Informativa MP n° 140, de 15 de abril de 2013



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/23135
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-n-641-de-12-de-agosto-de-2021-338069878
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/16645
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/10001
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/9305

1 Abrir processo do tipo “Pessoal: Licenga Atividade Politica” No SEI

2 Preencher e assinar o formuldrio “PROGEP Licenga para Atividade Politica” No SEI

3 Anexar a Certiddo de filiagdo partidaria No SEI

4 Anexar a copia da ata da convengdo partiddria No SEI

5 SERVIDOR(A) Anexar declaragdo ou outro documento que comprove o registro da candidatura junto ao 6rgdo eleitoral No SEI

Inluir Manifestagdo da autoridade competente para confirmar o exercicio das atividades, competéncia ou
6 interesse, direta, indireta ou eventual, no langcamento, arrecadacgdo ou fiscalizacdo de impostos, taxas e No SEI
contribuicOes de carater obrigatdrio, inclusive parafiscais, ou para aplicar multas relacionadas com essas atividades

7 Solicitar ciéncia da Chefia Imediata No SEI

8 CHEFIA IMEDIATA Dar ciéncia No SEI

9 SERVIDOR(A) Encaminhar para o Nucleo de Beneficios (NUB) No SEI

10 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Anallisar processo, dev<?lvendo ao folitl:itante para complementagdo,se necessario No SEI

11 Enviar processo ao Gabinete da Reitoria No SEI

12 GABINETE DA REITORIA (GR) Incl‘uir manifestacdo : No SEI

13 Enviar processo ao Nucleo de Beneficios (NUB) No SEI

14 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Emitir Portaria No SIPPAG
15 PRO—REITOR(A) DE GESTAO DE PESSOAS Assinar Portaria No SIPPAG
16 Incluir concessdo da licenga no Sistema No SIGEPE
17 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Inserir Portaria no Assentamento Funcional Digital No AFD
18 Enviar processo a Unidade de lotagdo do(a) servidor(a) para ciéncia No SEI

19 UNIDADE DE LOTAGCAO DO(A) SERVIDOR(A) Dar ciéncia, concluindo o processo No SEI




LICENGA PARA ATIVIDADE POLITICA
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