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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

APOSENTADORIA
QUE ATIVIDADE E?

Solicitacdo de aposentadoria voluntaria, desde que preenchidos os requisitos exigidos por lei.

QUEM FAZ?
O Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacao de Administracao de Pessoal (CAP) da Pro-reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Na primeira quinzena do més em que deseja aposentar o servidor devera entregar a documentagdo no Nucleo de Beneficios (NUB), preencher e
assinar o Requerimento e a Declaracao de Acumulagdo de Cargos, Empregos e Beneficios, disponibilizados pelo NUB.

O NUB abrira processo no SEI do tipo: "Pessoal: Aposentadoria". Instruird e analisard o processo. Enviard o processo para a Comissdo Permanente de
Processos Administrativos Disciplinares (CPPAD) para que seja informada a existéncia de PAD.

A CPPAD verificara se ha Processo Administrativo Disciplinar (PAD) em nome do servidor, anexara certiddo administrativa e devolvera processo ao
NUB.

O NUB ir4 elaborar minuta de portaria no SIPPAG (Sistema Integrado de Protocolo, Pagamento e Gestdo), que encaminhara automaticamente para o
Gabinete da Reitoria (GR) para assinatura. O Gabinete da Reitoria assinard a portaria, onde o SIPPAG anexara a mesma no processo SEI
correspondente.

O NUB agendara publicagao no Didrio Oficial da Unido (DOU). Anexara o comprovante da publicagio no DOU ao processo SEI Incluira a
aposentadoria no SIAPE e o comprovante dessa inclusdo no processo. Por fim, enviard o processo ao Nucleo Financeiro para verificar se ha
necessidade de inclusdo de rubrica.

O NUB dever4 abrir novo processo no SEI, elaborar relacdo dos aposentados do més e enviar a todas as Unidades.

As portarias sao publicadas sempre no ultimo dia ttil de cada més.

A aposentadoria tem vigéncia a partir da publicagcdo no DOU.



QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Ter preenchido os requisitos de idade, tempo de contribui¢do, tempo de servigo publico e tempo no cargo, de acordo com cada fundamento legal.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Requerimento

Declaragao de Acumulacao de Cargos

ID do Servidor

Declarag¢ao de Imposto de Renda com Recibo de Envio
Comprovante de Cargos e Beneficios

Diploma

Declaracao de Cargos e Beneficios

Declarag¢ao de Tempo de Atividade Especial

QUAL E A BASE LEGAL?

Art. 40, §1°, Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988

Art. 185, inciso I, alinea “a”, da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990

Arts. 3°,4°, 10, 20, 21 ¢ 22, da Emenda Constitucional n° 103/19 de 12 de novembro de 2019
Lei Complementar n° 142, de 08 de maio de 2013



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc103.htm#:~:text=O%20regime%20pr%C3%B3prio%20de%20previd%C3%AAncia,o%20equil%C3%ADbrio%20financeiro%20e%20atuarial.
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/9342

1 SERVIDOR(A) Entregar documentagdo (na primeira quinzena do més em que deseja aposentar) No NUB

2 Preencher e assinar o Requerimento e a Declaragdo de Acumulagdo de Cargos e Beneficios Disponibilizado pelo NUB
3 Abrir processo do tipo "Pessoal: Aposentadoria" No SEI

4 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Instr.uir 0 processo: com contracheque do més, abono provisério de aposentadoria, diploma e contagem No SEI

5 Analisar processo No SEI

6 Enviar para a CPPAD para verificagdo de PAD No SEI

! COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSOs  [erificarsehdPAD No SEI

8 ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES (CPPAD) Anexar a Certiddo Administrativa No SEI

9 Devolver processo ao NUB No SEI

10 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Elaborz'ar minuta de P.ortaria no SIPPAG (Si.stema Integrad'o de Protocolo, Pagamento e Gestdo) No SIPPAG

11 Encaminhar automaticamente para o Gabinete da Reitoria (GR) No SIPPAG

12 GABINETE DA REITORIA (GR) Assinar a Portaria (o sistema anexa ao processo SEl) No SIPPAG

13 Agendar a publicagdo no DOU Na IMPRENSA NACIONAL
14 Anexar o comprovante de publicagdo no DOU ao processo SEI No SEI

15 Incluir aposentadoria no SIAPE No SIAPE

16 NUCLEO DE BENEFICIOS (NUB) Insefrir o comprovante de inclusé’o no S!APE ac? processo _ : : : _ : No SEI

17 Enviar o processo para o NUF (Nucleo Financeiro) para verificar se ha necessidade de inclusdo de rubrica No SEI

18 Abrir novo processo No SEI

19 Elaborar relagdo dos aposentados no més No SEI

20 Encaminhar processo a todas as Unidades No SEI
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