UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

BASE DE CONHECIMENTO
SOLICITACAO DE ABERTURA DE CREDITO

QUE ATIVIDADE E?

Solicitacao de abertura de crédito.

QUEM FAZ?

A Superintendéncia de Orcamento e Gestdo de Recursos (SOR) da PROPLAN.
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A unidade deverd abrir processo do tipo “Orcamento e Financas: Crédito —
Abertura”, preencher o formulario “PROPLAN Solicitacido de Abertura de
Crédito”. O Responsavel/dirigente da Unidade devera assinar e enviar a SOR
que realizard abertura do crédito no SIAFI e posterior inclusdo no COBALTO.

Importante:

1) As solicitacdbes de cada UGR devem ser concentradas em um unico
processo, o qual devera conter todas as solicitacdes feitas pela UGR ao
longo do exercicio. Caso seja identificado mais de um processo para a
mesma UGR, a SOR/PROPLAN ird devolver o processo para que a unidade
inclua a solicitagdo no processo original. No caso de UGRs que solicitam
aberturas de crédito para atendimento a despesas mensais, os pedidos
devem ser organizados em um Unico processo por despesa.

2) Apenas aberturas de crédito devem ser solicitadas via SEI. As solicitacdes de
remanejo entre diferentes naturezas da mesma UGR e transferéncias entre
UGRs devem ser solicitadas via Cobalto.

3) A atualizagcdao no sistema Cobalto é feita no dia util seguinte a abertura do
crédito pela SOR.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Formulario de solicitacdo assinado pelo Responsavel/dirigente da Unidade.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formuladrio (No SEl, em “Gerar Documento”, escolha a opcao “PROPLAN
Solicitacdo de Abertura de Crédito”).

QUALE A BASE LEGAL?



LEI No 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964.

1 Abrir processo "Orgamenta e Finangas: Crédito —Abertura” No SEI
2 UNIDADE Preencher formulério “PROPLAN Solicitagdo de Abertura de Crédito” No SEI
3 Assinar formuldrio (Responsével/dirigente da Unidade) No SEI
4 Enviar 3 S0R No SEl
5 - N Realizar abertura de crédito No SIAFI
SOR (Superintendéncia de Orcamento e Gestdo de Recursos -
6 Incluir crédito No COBALTO
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320compilado.htm

