UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

BASE DE CONHECIMENTO

TRANSFERENCIA DE MOVEIS/EQUIPAMENTOS ENTRE UNIDADES
QUE ATIVIDADE E?

Transferéncia de moveis/equipamentos entre unidades quando ha alteracdo do responsavel da unidade onde o bem esté localizado e/ou quando o bem
é transferido de um local de guarda para outro.

QUEM FAZ?
O Nucleo de Patriménio (NUPAT) da Coordenacdo de Material e Patriménio (CMP) da Pr6 Reitoria Administrativa (PRA).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Unidade de Origem devera preencher ¢ assinar o “Termo de Transf. de Méveis/Equip. entre Unid.”e incluir em "Bloco de Assinatura”. A Unidade
Beneficiada devera assinar e retornar o bloco. A Unidade de Origem ap6s confirmar a assinatura da Unidade Beneficiada encaminhara o processo ao
NUPAT. O NUPAT realiza a transferéncia patrimonial no sistema WebSAP, gera o Termo de Transferéncia, anexa ao processo e envia para a
Unidade Beneficiada que incluird a " Declaracdo de Recebimento de Bem Permanente” e devolvera o processo ao Nucleo de Patrimdnio. O NUPAT
concluira o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Assinatura da Unidade de Origem e da Unidade Beneficiada.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Termo. ( No SEI, em"Gerar Documento”, escolha a opcdo "Termo de Transf. de Moveis/Equip. entre Unid.").
Declaracdo ( No SEI, em "Gerar Documento™, escolha a opc¢do " Declaracdo de Recebimento de Bem Permanente).
QUALE A BASE LEGAL?

Instrucdo Normativa n°® 205/88 da SEDAP

Portaria n°® 448 de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional



https://dpame.catalao.ufg.br/up/936/o/Instru%C3%A7%C3%A3o_Normativa_n%C2%BA_205_de_1988_-.pdf
http://portalfns.saude.gov.br/images/banners/Sigem/Portaria_448_de_13_de_Setembro_de_2002.pdf

1 Preencher o termo Termo no SEI

2 i E
UNIDADE DE ORIGEM Assinar o termo No SEI

3 Incluir em Bloco de assinatura No SEI

4 Encaminhar para a Unidade Beneficiada No SEI

5 UNIDADE BENEFICIADA Assinar o termo No SEI

6 Encaminhar para o Nucleo de Patriménio (NUPAT) No SEI

7 NUPAT Realizar transferéncia patrimonial No WebSap

8 Enviar Termo de Transferéncia No SEl

9 UNIDADE BENEEICIADA Confirmar o recebimento do bem No SEl

10 Assinar Termo de Transferéncia No SEl
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