UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

LICENCA INCENTIVADA
QUE ATIVIDADE E?
Licenga Incentivada.
QUEM FAZ?

Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacdo de Administracdo de Pessoal (CAP) da
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O servidor preenche e assina o formulario "Requerimento de Beneficios" e solicita
assinatura da chefia imediata. A chefia imediata aprova ou nega o pedido e
encaminha a decisdo ao servidor. Se indeferido, o servidor encerra 0 processo. Se
deferido, o servidor encaminha para o Nucleo de Beneficios (NUB) . O NUB emite
portaria e encaminha para assinatura do Gabinete do Reitor. O Gabinete do Reitor
assina e retorna para o NUB. O NUB informa ao servidor.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Ter a concordancia da chefia imediata para a solicitacéo.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario. (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a opcdo "Requerimento de
Beneficios").

QUAL E A BASE LEGAL?
Medida Proviséria n°. 792, de 26/07/2017

1 Preencher o formuldrio Formulario
do SEI
2 SERVIDOR Assinar o formulario No SEI
3 Solicitar assinatura da chefia No SEI
4 Aprovar o pedido ou negar No SElI

CHEFIA IMEDIATA - — -
5 Encaminhar a decisdo para o servidor No SElI
6 Encaminhar para o Nucleo de Beneficios No SEI
SERVIDOR (NUB), se deferido

Encerrar processo, se indeferido No SEl
8 NUB Emitir portaria No SEI
9 Encaminhar para o Gabinete do Reitor No SElI
10 GABINETE DO |Assinar No SEI
11 REITOR Encaminhar para o Nucleo de Beneficios (NUB) |No SElI
12 NUB Informar o servidor No SEI



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/Mpv/mpv792.htm
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