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EMISSAO DE CERTIFICADO

QUE ATIVIDADE E?

Solicitacdo para emisséo de certificados de acdo de extenséo.
Solicitacdo de certificado participante que cessou o vinculo.
Solicitacdo para emisséo de certificados de projetos de extensao.
Solicitacdo emissao de certificados de turma.

QUEM FAZ?

O NFRA (Ndcleo de Formacéo, Registro e Acompanhamento) da CEDS (Coordenagéo
de Extenséo e Desenvolvimento Social) da PREC (Pré-Reitoria de Extenséo e
Cultura).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O coordenador preenche e assina a solicitacdo de emissdo de certificado de acordo
com a sua necessidade (Acdo de Extensdo; Participante que Cessou o Vinculo;
Projetos de Extensdo; Turma), preenche e assina a sumula, preenche a planilha do
excel disponivel no site <http://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/> de acordo
com as instrugcdes também disponiveis no mesmo site e encaminha para o Nucleo de
Formacdo, Registro e Acompanhamento (NFRA). NFRA emite os certificados no
COBALTO.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Observacao das instrucdes presentes no site da PREC
(<http://wp.ufpel.edu.br/prec/siex/certificados/>).

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Solicitacdo para emissdo de certificados de acdo de extensdo. (No SEI, "Gerar
Documento™, escolha a op¢do "Emissao de Certificados de Acdo de Extensdo™).

Solicitacdo de certificado participante que cessou o vinculo. (No SEI, "Gerar
Documento™, escolha a op¢do "Emissdo de Certificado Participante Cessou V").

Solicitacdo para emissao de certificados de projetos de extensdo. (No SEI, "Gerar
Documento”, escolha a op¢do "Emissao de Certificados de Projetos de Ext.").

Solicitacdo emissdo de certificados de turma. (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a
opcao "Emissao de Certificados de Turma").

Sumula. (No SEI, "Gerar Documento", escolha a op¢do "Sumula Certificados Projetos
AclOes").

QUAL E A BASE LEGAL?
Resolucdo COCEPE n°10/2015.



http://wp.ufpel.edu.br/scs/files/2015/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-10.2015.pdf

1 Preencher solicitagdo para emissdo de certificado Formulario no SEI
2 Assinar formulario No SEI

3 COORDENADOR Preencher simula Sumula no SEI

4 Assinar simula No SEI

5 Anexar planilha no excel No SEI

6 Enviar documentos para o Nucleo de Formagao, Registro e Acompanhamento (NFRA) No SEI

7 NFRA Emitir certificados No COBALTO
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