UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

CORREQAO DE CERTIFICADO
QUE ATIVIDADE E?
Solicitagéo de correcéo de certificado.
QUEM FAZ?

O NFRA (Nucleo de Formacéo, Registro e Acompanhamento). Este nlcleo faz parte
da CEDS (Coordenacdo de Extensdo e Desenvolvimento Social) da PREC (Pro-
Reitoria de Extenséo e Cultura).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O coordenador envia a0 NFRA memorando e o certificado a ser corrigido para
emissao de novo certificado com a devida correcao.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Envio do certificado com problema/erro.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Memorando (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a opcéo: "Memorando™);

Certificado a ser corrigido (Digitalizar formulario e inserir no SEI, escolha a opc¢éo
"Digitalizado™ no tipo de documento).

QUAL E A BASE LEGAL?
Resolucdo COCEPE n° 10/2015

Fazer um memorando para
correcdo de certificado No SElI
COORDENADOR Assinar memc.>r.ando No SEI

Anexar o certificado a ser

3 corrigido No SEI
Encaminhar para o NFRA No SEI
Emitir o novo certificado com a

5 NUCLEO DE FORMACAO, REGISTRO E devida corregao No SEI

ACOMPANHAMENTO (NFRA) Encaminhar novo certificado
6 para o coordenador No SEI



http://wp.ufpel.edu.br/scs/files/2015/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-10.2015.pdf
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