UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

CADASTRO DE ATIVIDADES DE FORMAC}AO LIVRE
QUE ATIVIDADE E?
Solicitagdo de cadastro de atividades de formacéo livre.
QUEM FAZ?
Nucleo de Curriculos e Historicos (NCH) da Coordenacédo de Registros Académicos (CRA) da Pro-Reitoria de Ensino (PRE).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O aluno apresenta ao colegiado de seu curso os comprovantes de que realizou atividades de formacédo livre, conforme PPC. O professor
responsavel analisa as atividades e comprovantes, da seu parecer, abre processo no SEI, anexa 0s documentos e envia para o0 Coordenador. O
coordenador preenche o formulario para a informacao de atividades de formacéo livre, assina e encaminha para a Coordenacéo de Registros
Académicos (CRA) para cadastrar no COBALTO. Quando atividades realizadas em outra matricula, na UFPel e ndo transitada para matricula
atual ou atividades realizadas em outras IES - Cadastrar no sistema académico como componente curricular. Registrar no historico do discente.
Quando atividades realizadas na UFPel na propria matricula — Como as informacGes ja estdo no histérico do aluno, apenas incluimos a
informacao na forma de observacéo no histdrico do aluno.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

O aluno devera comprovar ao colegiado de seu curso que cumpriu o total de horas de formacéo livre prevista no PPP do seu curso, através de
atestados, certificados ou historicos escolares. O colegiado verificara os documentos apresentados, e estando tudo de acordo com o PPC,
devera preencher todos os campos do formulario para informacédo de atividades de formacéo livre.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario para informacédo de atividades de Formacdo Livre. (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a opc¢ao "PRE Formulério de Atividades
de Formagéo Livre").

QUAL E A BASE LEGAL?
Regimento do Ensino de Graduacdo na UFPel (encontra-se em fase de reviséo).



http://wp.ufpel.edu.br/cec/coordenadores/

1 ALUNO Entregar comprovantes no colegiado Presencial

2 Analisar os comprovantes Presencial
PROFESSOR RESPONSAVEL

3 Encaminhar para o coordenador com o parecer No SEI

4 Preencher o formulario com as informagdes da atividade de formacgao livre Formulario no SElI

5 COORDENADOR Assinar o formulario No SEI

6 Encaminhar para a Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) No SEI

7 CRA Cadastrar no COBALTO No COBALTO




-

CADASTRO DE FORMACAD LIVRE

o
c ( )
=
=
Entrega dos
comprovantes
-
.5
w £ Analisar os
T2 comprovantes
n L]
2
E i
T Preencher o Assi
_ﬁ formulario com i sm?_rq
= as informacdes rmufaria
o
]
E Cadastrar no
(] COBALTO

Afividades de
formacdo livre
reqisiradas




