UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

AUTORIZACAO PARA CONDUCAO DE VEICULOS OFICIALIS.
QUE ATIVIDADE E?
Autorizacdo para conducdo de veiculos oficiais.
QUEM FAZ?

Nucleo de Transporte (NUTRANS) da Superintendéncia de Infra-Estrutura
(SUINFRA) da Pro-Reitoria Administrativa (PRA).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Servidor solicita a autorizacdo, preenche e assina o formulario "Autoriz. para
Condugéo de Veiculos Oficiais” e encaminha para o diretor da unidade. O diretor da
unidade, o Nucleo de Transporte (NUTRANS) e o Gabinete da Reitor assinam. A
NUTRANS emite uma carteira, assina e encaminha para o servidor.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Ter assinatura da direcdo da Unidade.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Formulario. (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a opc¢do "Autoriz. para Conducéo
de Veiculos Oficiais").

QUALE A BASE LEGAL?
Instrucdo Normativa 03/2008, MPOG.

ETAPAS  QUEMFAZ? OQUEFAZER?  COMO? _

Formulario no

1 Preencher o formuldrio SEI

2 SERVIDOR Assinar o formulario No SElI
3 Encaminhar para o diretor da unidade No SElI
4 DIRETOR DA éssinar - ——— t No SEI
] UNIDADE (SchaTnF:EN:)r para o Nucleo de Transportes o st
6 Assinar No SEI

NUTRANS

7 Encaminhar para o Gabinete do Reitor No SElI
8 GABINETE DO Assinar No SEI
9 REITOR Encaminhar para o NUTRANS No SEI
10 Emitir carteira No SEI
11 NUTRANS Assinar No SEI
12 Encaminhar ao servidor No SEI



http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in03_08.htm
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