UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

AUTORIZAGCAO DE AFASTAMENTO DO PAIS PARA CAPACITACAO
QUE ATIVIDADE E?
Afastamento do Pais para Capacitacéo.
QUEM FAZ?
Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas (PROGEP).
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP) deve abrir 0 processo, anexar todos os documentos comprobatorios e encaminhar a Comissao
Permanente de Pessoal Docente (CPPD). A CPPD deve analisar o processo, verificar todos 0os documentos e ap0s encaminhar para a Secretaria
dos Conselhos Superiores (COCEPE) para homologar o afastamento. O COCEPE, ap6s a homologacéo, deve encaminhar a PROGEP.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Para que o processo seja encaminhado corretamente, a PROGEP deve anexar todos os documentos comprobatorios corretamente e a CPPD
deve analisar e assinar.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Documentos que comprovem a matricula do servidor em curso de capacitacdo fora do pais, com datas definidas e cronograma.
QUALE A BASE LEGAL?

Lein®8112.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm

1 Abrir processa de afastamento do pais No SEI
2 PROGEP Anexar documentos obrigatérios No SEl
3 Encaminhar a Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) No SEI
4 Analisar processo de afastamento No SEl
3 ceeD Dar ciéncia No SEI
] Encaminhar a Secretaria dos Conselhos Superiores (COCEPE) No SEl
7 Homologar afastamento No SEI
8 COCEPE Dar ciéncia No SEI
9 Encaminhar a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGER) No SEI
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