UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

ALTERAQAO DE ESTADO CIVIL
QUE ATIVIDADE E?
Alteracéo de estado civil.
QUEM FAZ?

Nucleo de Movimentacdo de Pessoal (NUMOV) /Coordenacdo de Administracdo de
Pessoal (CAP) /Pr6 Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Servidor preenche e assina o formulério, anexa digitalmente os documentos
necessario e envia 0 processo para 0 Nucleo de Movimentacdo de Pessoal
(NUMOV). O NUMOV recebe o processo e realiza a alteragdo de dados do
Servidor. Observacao: a Licenca Gala é solicitada no SIGEPE.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Preencher o formulario.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Declaragédo de Unido Estavel.

Certiddo de Casamento ou Divarcio.

Declaragdo de Dependéncia Econdmica (caso o conjuge do servidor receber menos
de 1 salario minimo, anexa-se o RG e CPF deste conjuge).

QUAL E A BASE LEGAL?
Lein®8.112, Artigo 117

Preencher formulario No SEI
2 Assinar formulario No SEI
Anexar digitalmente os documentos err.sao
3 - Digital em
SERVIDOR necessarios PDF
Anexar RG e CPF do cbnjuge, caso Versao
4 ele(a) receba menos de 1 salario Digital em
minimo por més PDF
5 Enviar processo para o NUMOV No SEI
6 NUCLEO DE MOVIMENTACAO |Realizar a alteracdo de dados do No Sistema
DE PESSOAL (NUMOV) servidor AFD



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
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