UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
BASE DE CONHECIMENTO

AFASTAMENTO PARA SERVIR COMO JURADO
QUE ATIVIDADE E?
Participacao de Juri.
QUEM FAZ?

Nucleo de Beneficios (NUB) da Coordenacdo de Administracdo de Pessoal (CAP) da
Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas (PROGEP).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O servidor preenche e assina o formulario "Requerimento de Beneficios", anexa
oficio de convocagéo do Juiz de Direito e encaminha para a chefia imediata. A chefia
imediata faz um despacho e encaminha para o Nucleo de Beneficios (NUB). O NUB
coloca no SIAPENET.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
Oficio de convocacéo do Juiz de Direito.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Oficio de convocacéo do Juiz de Direito.

Despacho.

Formulario. (No SEI, "Gerar Documento”, escolha a opcdo "Requerimento de
Beneficios").

QUAL E A BASE LEGAL?
Lein® 8112

CHEFIA IMEDIATA

Encaminhar para o Nucleo de Beneficios (NUB)|No SElI
NUB Colocar no Sistema SIAPENET No SIAPENET

1 Preencher o formuldrio Formuldrio no SEI
2 Assinar o formuldrio No SEI
SERVIDOR — - _ —

3 Anexar oficio de convocacdo do Juiz de Direito |No SEI

4 Encaminhar para a chefia imediata No SEI

5 Fazer um despacho No SEI

6

7



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
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