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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO
RESOLUCAO N° N° 65, DE 28 DE MARCO DE 2024

Dispdée sobre o Regulamento de
Trabalhos de Conclusao de Curso dos
Cursos de Graduacao da UFPel.

O CONSELHO COORDENADOR DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO -
COCEPE, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o Artigo 5°, inciso XXVII da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil;

CONSIDERANDO o Artigo 1.228 do Cdédigo Civil;
CONSIDERANDO o Artigo 184 do Cddigo Penal;
CONSIDERANDO os dispositivos da Lei n® 9.610/98 (Lei do Direito Autoral);

CONSIDERANDO o Artigo 135, §2° do Regulamento de Graduacdo da Universidade
Federal de Pelotas (Resolucdo COCEPE 29/2018);

CONSIDERANDO a necessidade de organizar a oferta e definir as atribui¢cdes gerais do
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso no ambito desta Universidade;

CONSIDERANDO as diversas formas de realizagdo dos Trabalhos de Conclusdo nos
Cursos de Graduagao da Universidade Federal de Pelotas;

CONSIDERANDO a necessidade de indicar requisitos basicos sobre os procedimentos e
processos de avaliagdo

RESOLVE: APROVAR o Regulamento para Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), na
Universidade Federal de Pelotas., como segue:

CAPITULO I
DA DEFINICAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art.1° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ uma atividade curricular, explicitada no
Projeto Pedagogico de Curso (PPC), com o objetivo de permitir a sistematizacdo do conhecimento de
natureza cientifica, técnica, artistica, tecnoldgica, educacional e/ou social”. (Art. 134 — Resolucao n°® 29, de
13 de setembro de 2018).

Art.2° O TCC seré realizado em um dos campos de conhecimento do curso, conforme
previsto no Projeto Pedagdgico de Curso, a partir de proposta do discente, com a anuéncia do/a seu/sua
orientador/orientadora e coorientador/coorientadora, quando houver.
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Paragrafo tnico - a elaboragdo e apresentacdo do TCC podera ser realizada de forma
individual ou coletiva, conforme previsto no Projeto Pedagogico de Curso.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art.3° O TCC podera ter como objetivos especificos:

I. Produzir um trabalho que reflita a competéncia metodoldgica do/da discente na
compreensdo de determinado problema cientifico;

II. Oportunizar aos/as discentes experiéncias no desenvolvimento de conhecimento ou
produgdo de natureza cientifica, técnica, artistica, tecnologica, educacional e/ou social;

III. Possibilitar o aprimoramento das competéncias dos/das discentes, em sua area de
formacao;

IV. Promover a integragdo entre ensino, pesquisa e extensao;

V. Consolidar e aprofundar os conhecimentos tedricos e praticos experienciados durante a
trajetoria do/da discente na graduagao;

VI. Desenvolver a escrita sobre e/ou a partir da elaboracdo de produtos de natureza
cientifica, técnica, artistica, tecnoldgica, educacional e/ou social.

CAPITULO 11
DAS CARACTERISTICAS

Art.4° O periodo de realizagao do TCC, a organizacao dos componentes curriculares que o
compoem, sua carga hordria, as atividades previstas no processo de sua elaboragdo, bem como o conjunto
de critérios a serem considerados para sua apresentacdo e avaliacdo, devem estar definidos de forma
objetiva no Projeto Pedagogico de Curso, de acordo com a concepgao e a estrutura curricular do curso de
graduacao.

Paragrafo tnico - Fica estabelecido que o componente curricular TCC, qualquer que seja o
seu arranjo (TCC ou TCC1 e TCC2), deve somar, no total, entre dois (2) e oito (8) créditos.

Art.5° O TCC ¢ realizado sob orientagdo de docente do quadro de pessoal da UFPel,
definido em comum acordo entre o/a discente e o/a possivel docente orientador/orientadora, a partir da
ciéncia do Colegiado do Curso.

Paragrafo tnico - Havendo necessidade e em comum acordo entre o/a discente e o/a
docente orientador/orientadora, podera ser convidado professor/professora ou profissional da area para
desempenhar a fun¢do de coorientador/coorientadora, desde que isso seja avaliado pelo Colegiado do
Curso.

Art.6° Os temas do TCC, bem como projeto elaborado com vistas ao seu desenvolvimento,
serdo apresentados pelo/pela discente ao/a orientador/orientadora, devendo ambos prever a realizagao de
estudo que considere os aspectos formais e conceituais do trabalho, conforme as especificidades dos
diferentes campos de estudo.
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Art.7° Os itens que compoem o TCC devem atender aos critérios estipulados no Projeto
Pedagogico de Curso sendo que o seu resultado podera ser materializado em diferentes formatos:
monografia, artigo, projeto, roteiros, relatorios técnicos cientificos, protdtipos, etc.; a depender das
caracteristicas de cada curso e atendendo ao inciso VI do artigo 4°.

Art.8° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso da UFPEL devem atender as Normas da ABNT,
ao Manual de Normas Técnicas para apresentacdo de trabalhos cientificos da UFPEL ou a outro
documento orientador acordado entre o/a discente ¢ o/a docente orientador/orientadora.

Paragrafo unico - caso o TCC seja realizado considerando o uso de documento orientador
diferente do Manual de Normas da ABNT e do Manual de Norma da UFPEL, esta possibilidade deve estar
prevista no Projeto Pedagogico de Curso e o documento alternativo deve ser aprovado pelo colegiado do
curso.

CAPITULO IV
DO FLUXO E PROCEDIMENTOS DO COMPONENTE CURRICULAR TCC

Art.9° Os/as discentes devem estar regularmente matriculados/matriculadas no componente
curricular TCC para a realizagdo do Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo unico - de acordo com as especificidades de cada curso, o componente
curricular TCC podera ser subdividido em TCC I e TCC 1I, desde que ambos resultem num trabalho de
natureza cientifica, técnica, artistica, tecnologica, educacional e/ou social.

Art.10. A matricula dos/das discentes no componente curricular TCC ndo necessita seguir o
calendario académico, podendo ser realizada em qualquer periodo que demande oferta do componente pelo
colegiado do curso.

Paragrafo unico - para efetivar a matricula no componente curricular TCC o/a discente
devera ter cumprido todos os pré-requisitos previstos no Projeto Pedagogico de Curso.

Art.11. O/a discente matriculado no componente curricular TCC deve sugerir um/a
orientador/orientadora para o seu trabalho e, diante do aceite da sugestdo, realizar os tramites previstos no
Projeto Pedagogico de Curso.

Art.12. As orientagdes com relagdo ao tramite de documentos, solicitacao de assinaturas e
prazos para a realizacdo do TCC, bem como os demais procedimentos necessarios para a organizagdo do
processo, serdo repassados ao/a discente pela Coordenagdo do TCC.

Art. 13. O cronograma de atividades para a realizagdo do TCC serd definido em comum
acordo pelo/pela discente e seu/sua orientador/orientadora, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela Coordenagao do TCC.

CAPITULO V
DA COORDENACAO DO TCC

Art.14. A coordenagdao do TCC ¢ uma atividade que podera ser realizada por comissao
constituida para esse fim, pela Coordenacdo de Curso ou, ainda, por docente indicado pelo Colegiado, que
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pode ser o/a proprio/propria orientador/orientadora de TCC.

§1° A figura responsavel pela coordenagao do TCC devera ser indicada no COBALTO como
“professor responséavel pela turma”.

§2° No caso da coordenagdo ser exercida por uma comissdo, o “professor responsavel pela
turma”, no COBALTO, sera o presidente da comissao.

Art.15. Compete a Coordenagdo do TCC:
I. Estabelecer as diretrizes que orientam o cronograma de atividades do TCC;

II. Organizar e orientar os/as docentes e os/as discentes, com relacdo aos tramites,
procedimentos e avaliacao referentes ao TCC;

III. Encaminhar as demandas relativas ao processo de elaboracdo, apresentacdo publica,
avaliacdo e registro do TCC para os 6rgaos competentes;

I'V. Responsabilizar-se pelo registro dos dados resultantes da sessao de apresentagao publica
bem como a formalizacao da entrega final do trabalho de Conclusao de Curso, no sistema COBALTO.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO DO TCC

Art.16. O TCC deve ser desenvolvido sob a orientacdo de docente do quadro de pessoal da
UFPel, que atue no curso de origem do/da discente € com conhecimento comprovado na area especifica
em que o trabalho sera realizado.

Paragrafo tinico - no caso de coorientagdo, admite-se outro/outra profissional da area,
desde que possua curso superior completo.

Art.17. A orientagao do TCC compreende diferentes etapas e deve ser conduzida prevendo,
minimamente:

I. Discusséo e escolha do tema;

II. Elaboragao da proposta de trabalho;

III. Acompanhamento do processo de elaboracao de um trabalho com sustentacao tedrica;
IV. Desenvolvimento das atividades relativas a proposta;

V. Constitui¢do da banca de avaliagdo e encaminhamento do TCC;

VI. Acompanhamento dos tramites relativos ao Trabalho de Conclusdo de Curso até a sua
finalizagao.

Art.18. Das competéncias do/da docente orientador/orientadora:

I. Informar a Coordenacao do TCC sobre eventuais problemas com relacdo a frequéncia
do/da discente as orientagdes ou ainda ao cumprimento dos prazos estabelecidos;

II. Solicitar a Coordenagao do TCC sua substituicdo nas atividades relativas a orientagdo do
trabalho, desde que justificado o motivo.

III. Presidir a sessdao de apresentagdao publica do TCC, realizando os encaminhamentos
necessarios com relagdo a formalizacao da avaliagao do trabalho realizado pela banca examinadora;

IV. Indicar o/a docente do curso que assumird a presidéncia da banca em seu lugar no caso
de motivo de forca maior que o impega de participar da sessdo de apresentagdo publica do TCC;
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V. Avaliar a producao final do Trabalho de Conclusao de Curso, em conjunto com a banca
examinadora.

Art.19. O/A docente orientador/orientadora podera assumir a orientacdo simultanea de, no
maximo, seis (6) discentes matriculados no componente curricular TCC.

Paragrafo unico - A carga horaria a ser computada como responsabilidade do/da docente
orientador/orientador no componente curricular TCC serd entre quatro (4) e oito (8) créditos.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO ACADEMICO

Art.20. Compete ao/a discente regularmente matriculado no componente curricular TCC:
I. Sugerir o/ orientador/a e a tematica de acordo a area de concentragdo do Curso;

II. Corresponder as orientagdes relativas aos procedimentos observados no processo de
coleta de dados, em especial nos trabalhos que necessitam de pesquisa de campo e autorizagdo para a
realizagdo das coletas;

III. Elaborar o TCC de acordo com o disposto neste regulamento, primando por principios
éticos a realizacdo da pesquisa;

IV. Participar das atividades previstas para a realizagdo do TCC considerando que a ndo
observancia dos prazos podera acarretar reprovacao;

V. Cumprir o plano de trabalho elaborado em comum acordo com o/a orientador/a do TCC;
VI. Redigir o TCC de acordo com o indicado no Art. 8°

VII. Validar as informagdes referentes a realizagdo de sessdo publica de apresentacdo do
TCC no sistema COBALTO;

VIII. Entregar o TCC a banca avaliadora, ap6és a liberacdo pelo/pela docente
orientador/orientadora, no prazo minimo de quinze (15) dias da data prevista para a apresentacdo publica
ou conforme prazo indicado pelos membros da banca;

IX. Entregar uma copia da versdo final do trabalho, em formato digital, a Coordenagdao do
TCC, de acordo com as orientagdes e o prazo estipulado pela mesma,;

X. Dar ciéncia no Termo de Responsabilidade em Caso de Plagio, disponivel no sistema
COBALTO;

XI. Cumprir com as disposi¢des deste regulamento.

Art.21. O/a discente poderd solicitar a Coordenagdo do TCC a substituicdo do/a docente
orientador/orientadora, desde que encaminhe pedido com justificativa e indicacdo de novo/a orientador/a.

Paragrafo unico - a substituicdo do/da docente orientador/orientadora somente podera ser
efetivada ap6s a avaliagdo e manifestacdo favoravel da Coordenacdo do TCC, assim como a defini¢ao
do/da novo/nova docente para assumir formalmente a responsabilidade pela orienta¢do do trabalho sera
precedida da aprovacao do Colegiado do Curso.

Art.22. Quando houver suspeita da existéncia de plagio, fraude ou caso de autoria do
trabalho por terceiros, o processo de avaliacdo do/a discente permanecerd em suspenso e a dentincia devera
ser encaminhada pelo/pela docente orientador/orientadora do trabalho ao colegiado do Curso.

Paragrafo unico - no caso de comprovacao da ilegalidade cometida pelo/a discente, o/a
mesmo/a serd reprovado/a e a situagcdo encaminhada as instancias superiores.
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CAPITULO VIII
DA BANCA EXAMINADORA

Art.23. A indicagdo da banca examinadora devera ser registrada no sistema COBALTO, em
campo especifico para este fim.

Paragrafo unico - a composi¢cdo da Banca Bxaminadora sera definida pelo/pela discente e
seu/sua docente orientador/orientadora, de acordo com os critérios previstos no Projeto Pedagodgico de
Curso.

Art.24. A banca examinadora sera composta, no minimo, pelo/a presidente/presidenta, que
¢ o/a docente orientador/orientadora do TCC; pelo/a coorientador/coorientadora, quando houver; e por
mais dois membros, podendo um deles ser membro externo ao curso € o outro ser escolhido entre os/as
professores/professoras do curso de origem do/da discente.

§1° O membro externo da Banca, quando existir, devera ter formagdo superior na area do
Curso ou em areas afins com o tema do trabalho.

§2° Os membros da Banca Examinadora receberdo comprovante de participagdo nas
atividades relativas ao TCC.

Art.25. Compete ao/a presidente/presidenta da Banca Examinadora:

I. Encaminhar a formalizagdo da sessao de apresentagdo publica do TCC, informando a
Coordenac¢do do TCC os componentes da Banca Examinadora, o titulo do trabalho, o nome do/da discente
autor, bem como a data, horario ¢ local de realizagdo da sessao;

II. Realizar a abertura da sessdo apresentando os demais componentes da Banca
Examinadora;

II1. Coordenar os debates apos a apresentagao do trabalho pelo/pela discente;

IV. Reunir-se com os membros da Banca Examinadora logo apds a apresentacdo para
proceder a avaliacao final;

V. Entregar aos membros da Banca os certificados de participagao.

CAPITULO IX
DA APRESENTACAO PUBLICA DO TCC

Art.26. O TCC devera ser apresentado em sessdo publica pelo/pela discente, diante de
Banca Examinadora.

§1° O encaminhamento para a apresentacdo em sessdo publica dependerd de parecer
favoravel do/da docente orientador/orientadora.

§2° No caso de trabalhos que envolvam registro de patente, a sessdo devera ser restrita aos
membros da Banca.

Art.27. A apresentagdo publica do TCC deverd ocorrer nas dependéncias da UFPel ou,
ainda, por meio de uso da plataforma digital oficial da Universidade sendo que, nesse caso, devera a
apresentacao ser realizada em tempo real (ao vivo) e gravada.
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Art.28. A data de apresentacao do trabalho serd definida pela Coordenagdao do TCC e
divulgada para a comunidade com antecedéncia minima de sete (7) dias.

Art.29. A apresentacdo publica do trabalho pelo/pela discente terd duragdo minima de
quinze (15) minutos, sendo que a definicdo do tempo restante da sessdo ficara a cargo do/da
presidente/presidenta da Banca ou conforme estabelecido no Projeto Pedagogico de Curso.

Art.30. A apresentagdo publica do TCC pelo/pela discente devera ser organizada de acordo
com os critérios de cada curso contemplando, minimamente:

I. A apresentacdo do trabalho pelo/pela discente;

II. A arguicdo por parte de cada membro da banca de avaliacdo, seguida da manifestacdo
do/da discente sobre as questdes elencadas;

III. A emissdo dos pareceres ou a realizacdo de outro protocolo de avaliagdo, conforme
especificado no Projeto Pedagogico de Curso;

IV. O encerramento da sessdo, a cargo do/da presidente/presidenta da banca que realizara os
comentarios e consideragdes pertinentes a finalizacao da sessao publica de apresentacao do TCC.

Art.31. Encerrada a sessdo publica de apresentagdo do TCC, o/a discente sera orientado
pelo/pela docente orientador/orientadora sobre os possiveis encaminhamentos e a entrega da versao final
do trabalho.

Paragrafo tinico - os créditos correspondentes ao componente curricular TCC somente
estardo disponiveis no historico do/da discente apos a finalizagdo do processo de registro da sessdo publica
de apresentagdo no sistema COBALTO, o que inclui o upload da versdo final do TCC, conforme
especificado no Art.20°, alinea IX.

CAPITULO X
DA AVALIACAO DO TCC

Art.32. O componente curricular TCC ndo ¢ passivel de Exame, podendo ter seu resultado
expresso em nota ou conceito.

§1° Em caso de nota, o componente devera ter nota minima de 7,0 (sete) para aprovagdo em
uma escala que varia entre 0 (zero) e 10 (dez), com uso de variagdo de um ponto decimal;

§2° Em caso de conceito, deverd ser indicado no Projeto Pedagogico de Curso os conceitos
que indicam aprovagao e reprovagao.

Art.33. A avaliagdo final do TCC ficard a cargo da banca examinadora, ficando o/a docente
orientador/orientadora isento da atribuicao de nota ou conceito.

§1° A avaliacdo emitida pela banca sera resultado da composi¢do das notas ou conceitos de
cada um dos seus membros, obedecendo aos critérios definidos no Projeto Pedagdgico de curso.

§2° O resultado da avaliagdo da banca devera ser apresentado a Coordenacao de TCC por
meio do registro na Ata da sessdo de apresentacdo publica do TCC, se possivel, assinada por todos os
componentes da banca examinadora.
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Art.34. O/a discente tera o prazo de trés (3) dias uteis da data de ciéncia do resultado final
da avaliacao da banca para interpor recurso, por escrito, a Coordenagao de TCC.

§1° O recurso sera registrado pelo discente em campo especifico do sistema COBALTO,
sendo a Coordenagdo do TCC responsavel pelo encaminhamento do recurso a banca examinadora.

§2° A Banca Examinadora tera o prazo méaximo de dez (10) dias, ap6s o recebimento do
recurso, para se manifestar.

§3° Apds a resposta do recurso, encerram-se as possibilidades de contestacdo da avaliagao
no ambito do curso.

Art.35. A avaliagdo final do TCC sera registrada pelo/pela docente orientador/orientadora e
divulgada pelo sistema académico.

Art.36. Em caso de reprovacido, o/a discente devera realizar nova matricula no componente
curricular TCC.

Paragrafo tnico - em caso de reprovacdo, o/a discente e o/a docente
orientador/orientadora, em comum acordo, poderdo decidir pela continuidade do trabalho pelo qual obteve
a reprovagao.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.37. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo que os cursos
terdo o prazo de um periodo letivo para sua definitiva implementacao.

Art.38. Os casos omissos serdo avaliados e deliberados pelo Colegiado do Curso ou
instancia equivalente.

APENDICE 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE LEGAL EM CASO DE PLAGIO (Registrado para ciéncia no
sistema COBALTO)

Declaro, para todos os fins de direito e que se fizerem necessarios, na forma de legislagdo
vigente e aplicavel que eu,
, matricula n° , CPF n°
, assumo inteira e total responsabilidade pelo aporte substancial, ideologico e
referencial conferido ao presente Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como pelo seu integral contetido,
assim  isentando a  Universidade  Federal de  Pelotas, o(a) Orientador(a) Prof(a)
, € a Banca Examinadora, de todo e qualquer efeito e/ou reflexo
relacionado ao presente trabalho,
intitulado, . Acrescento ainda a
responsabilidade sobre qualquer ofensa a direitos autorais e intelectuais de terceiros, protegidos na forma
da legislagdo em vigor. Dessa forma, estou ciente de que poderei responder administrativa, civil e
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criminalmente em caso de reprodu¢do indevida de contetidos de livros, e-books, sitios da internet e
qualquer outra conduta que possa configurar plagio comprovado no trabalho de conclusao de curso.

Secretaria dos Conselhos Superiores, aos vinte e oito dias do més de margo de dois mil e
vinte e quatro

Prof.? Dr.? Ursula Rosa da Silva
Presidenta do COCEPE

eil Documento assinado eletronicamente por URSULA ROSA DA SILVA, Presidente, em 04/04/2024, as
Dlls

et fi‘y 17:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543,
eletrénica de 13 de novembro de 2020.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
L http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?

I~ f* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2578247 e
2% (1% o codigo CRC E0263F3C.

Referéncia: Processo n? 23110.039265/2023-51 SEl n2 2578247
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