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Processo nº 23110.031862/2026-80
O Núcleo de editora, livraria e gráfica da UFPel (Nelu) torna público que estão abertas as
inscrições para a SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIOS VOLUNTÁRIOS  visando a atuação em
atividades de editoração/diagramação de livros publicados pela Editora UFPel, em
conformidade com as disposições deste Edital. 
1. DO PERÍODO DE INSCRIÇÃO 
1.1. De 13 a 30 de outubro de 2026. 
2. DOS REQUISITOS BÁSICOS PARA INSCRIÇÃO 
2.1. Tabela de especificações:

2.2. Além dos requisitos constantes na tabela, os candidatos deverão ter
disponibilidade:

Áreas Requisitos básicos 

Design/
Comunicação
visual/
Comunicação
social.

Estar regularmente matriculado
na UFPel, cursando entre o 2º
e o penúltimo semestre do
curso; 
Ter domínio sob a utilização
dos aplicativos Adobe Indesign,
Adobe Illustrator, Adobe
Photoshop e familiaridade com 
Pacote Office e  Trello;
Apresentar habilidades para
criação de projeto gráfico,
diagramação de material para
impressão e em formato digital;
( é diferencial criação de
ilustrações); experiência com
fechamento de arquivos;
Ser criativo e atualizado com
ferramentas para mídias
sociais e equipamentos de
edição; 
Ter conhecimento de produção
editorial e diagramação e
funcionamento de uma editora
universitária. 
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de comparecer a reuniões presenciais entre 2 a 3 vezes ao mês para
alinhamento com a equipe de trabalho;
de tempo para executar o trabalho no prazo estabelecido pela Editora, o qual
poderá variar entre 45 e 90 dias, de acordo com a complexidade da obra.

3. DA INSCRIÇÃO
3.1. A inscrição se dará de forma eletrônica, via formulário on-line.
3.2. Os documentos exigidos no ato da inscrição são os seguintes: 

Histórico escolar atualizado (com média); 
Curriculum vitae e/ou portfólio. O portfólio deve ser em PDF com link para
acessar ou link para portfólio on-line (exemplo: Behance);
Experiência em design editorial comprovada. Ex.: Atestado de matrícula (ter
cursado Design Editorial ou disciplina similar na UFPel ou em outra instituição).

3.3. O link para o formulário de inscrição é: https://forms.gle/bRwcsAEwzrwrCocr9
3.4. Toda a comunicação com os candidatos será realizada pelo endereço de e-mail
informado no momento da inscrição.
4.  DO ESTÁGIO E DAS ATIVIDADES 
4.1. O presente edital é aberto aos discentes interessados em trabalhar na
diagramação de livros que serão publicados pela editora da UFPel.
4.2. Serão selecionados/as estudantes para o preenchimento de vagas necessárias
durante a validade deste edital, conforme os títulos que venham a ser disponibilizados. 
4.3. Os/as estagiários/as trabalharão na fase de projeto gráfico, criação de capa,
diagramação e fechamento de arquivos de obras específicas em fase de iminente
publicação, demandadas para a tarefa. 
4.4. A escolha das obras para diagramação será de responsabilidade da equipe da
editora, não podendo o/a estagiário/a escolher a obra de sua preferência. Entretanto, serão
considerados os perfis de cada um em relação ao livro que estiver disponível.
4.5. O período de vigência do trabalho de estágio durará o tempo de finalização da
obra, não podendo exceder 90 dias para cada. Havendo interesse mútuo, o contrato poderá ser
renovado para o trabalho em outras obras que estiverem disponíveis aos/às estagiários/as.
4.6. Serão disponibilizados certificados de horas após o encerramento do período de
estágio voluntário. Estágios voluntários serão isentos de qualquer remuneração mensal pelas
atividades desempenhadas.
4.7.  
5. DA SELEÇÃO 

5.1. O processo seletivo será composto por duas etapas: Análise do curriculum
vitae e portfólio (peso 4) e Entrevista (peso 6). As duas etapas são classificatórias e
eliminatórias, conforme tabela de requisitos (item 2). 
5.2. A análise dos documentos (etapa 1) será realizada após o encerramento do
período de inscrição/envio dos documentos. 

5.2.1. Os candidatos considerados aptos na análise prévia dos currículos e portfólios
serão convocados para a etapa 2 do processo seletivo – entrevista. 
5.2.2. O resultado preliminar com os nomes dos candidatos pré-selecionados para a
etapa 2 será divulgado, conforme cronograma disposto neste edital, na página da editora
https://wp.ufpel.edu.br/editoraufpel/
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5.3. Os candidatos aptos para a entrevista receberão e-mail com o agendamento e
deverão acusar seu recebimento e informar sobre a disponibilidade.

5.3.1. As entrevistas serão realizadas remotamente pelos servidores do Nelu. 
5.3.2. Os candidatos convocados que não realizarem a etapa 2 serão eliminados do
processo.  
5.3.3. Candidatos suplentes poderão ser chamados a qualquer etapa do trabalho em
que cada obra estiver necessitando. A chamada de candidatos suplentes seguirá a ordem
de classificação.  

6. DO CRONOGRAMA DE SELEÇÃO

 

7. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS
7.1. O presente edital possui validade de 1 ano, podendo este ser renovado por igual
período.
7.2. O início das atividades se dará conforme convocação. 
7.3. No caso de esgotamento de candidatos suplentes, outra seleção poderá ocorrer
dentro do prazo de validade deste processo seletivo. 
7.4. Casos omissos e situações não previstas no presente Edital serão encaminhados
à equipe do Nelu através do e-mail diagramacaoeditoraufpel@gmail.com ou pelo (53) 3284-
1684 (inclusive whatsapp). 

Documento assinado eletronicamente por SUELEN AIRES BÖETTGE, Chefe, Núcleo de
Editora e Livraria da UFPel, em 13/10/2026, às 10:04, conforme horário oficial de Brasília,
com fundamento no art. 4º, § 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador
4284582 e o código CRC 366DADE4.

 

Referência: Processo nº 23110.031862/2026-80 SEI nº 4284582

Dia/mês Descrição

13/10/2026 Publicação do edital 

13/10/2026 a 30/10/2026 Período de inscrições

04/11/2026 Resultado da etapa 1 (avaliação de
currículo)

09/11/2026 Período de entrevistas

11/11/2026 resultado etapa 2 e classificação final
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