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Processo de Publicacao de Livros na Editora da UFPel

Este documento tem como objetivo esclarecer as etapas envolvidas no processo de publicagao
de livros pela Editora da Universidade Federal de Pelotas (UFPel), bem como informar os

prazos médios previstos para cada fase.

1. Submissao
A submissdo de originais a Editora da UFPel ocorre em fluxo continuo e deve ser realizada
por meio do envio dos seguintes documentos para o e-mail da editora:

preproducaoeditoraufpel@gmail.com

Os documentos listados abaixo estdo disponiveis no site da Editora em “Como publicar”

(https://wp.ufpel.edu.br/editoraufpel/documentos/como-publicar/)

Formulario de Proposta de Publica¢do, devidamente preenchido;

o Termo de Compromisso assinado;

o Declaracdo de preparagdo de originais e revisao textual realizada por um(a)

profissional com formagao em Letras ou Jornalismo;

® Arquivo do texto original completo em formato Word (.doc ou .docx), com
identificagdo de autoria. Posteriormente a apreciaciio prévia, sera solicitado o envio

sem identificacdo de autoria, para viabilizar a avaliacdo em sistema de parecer cego.

e Texto de apresentacdo: Um texto de apresentacdo destinado a um editor — seja na
forma de carta de submissdo ou de introdugdo da obra — deve ser conciso, objetivo e
conter entre 500 ¢ no maximo 800 caracteres sem espagos. Esse documento tem a
funcdo de situar o editor sobre a origem e a finalidade do trabalho, destacando sua

pertinéncia e contribuicdo para o campo de conhecimento a que pertence. Além de
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apresentar brevemente o tema central e os objetivos da coletanea ou obra, ¢
importante evidenciar sua relevancia académica, social ou cultural, bem como o
didlogo estabelecido com debates contemporaneos da area. O texto também deve
demonstrar o alinhamento do contetdo com a linha editorial e as politicas da editora,
justificando a pertinéncia da publicagdo naquele catalogo' especifico. Outro aspecto
essencial ¢ mencionar a origem dos textos ou artigos (como eventos, projetos de
pesquisa, semindrios ou grupos de estudo), indicando de que forma foram
selecionados e organizados. Dessa forma, o editor terd uma visdo clara ndo apenas da
qualidade e da coeréncia da proposta, mas também do publico-alvo a que se destina a

obra e do impacto que ela podera gerar.

2. Apreciaciio Prévia

Apds o recebimento dos documentos, a obra serd submetida a uma andalise preliminar
realizada em até 15 dias pela equipe editorial. Nessa fase, verifica-se a conformidade do
material com as normas editoriais, a completude da documentagado e a adequagao do contetdo
as linhas editoriais da Editora da UFPel.

Caso sejam identificadas inconsisténcias ou ajustes necessarios, a obra sera devolvida ao
proponente para as devidas corregdes. Somente apos a reformulacio e reapresentacio do

material ¢ que o processo podera seguir para a proxima etapa.

3. Avaliacao do Conselho Editorial

As obras aprovadas na andlise preliminar s3o encaminhadas para apreciagdo do Conselho
Editorial da Editora da UFPel. As reunides desse conselho ocorrem em calendario fixo,
uma vez por més. Apos a avaliagdo do Conselho Editorial, caso sejam necessarios ajustes, o
texto serd devolvido ao(d) autor(a)/organizador(a) para as devidas correcdes. Apods a
realizagdo das corregoes, sera solicitado o envio de uma versao sem identificacdo dos(as)
autores(as)/organizadores(as), a qual serd encaminhada aos pareceristas ad hoc para emissao
dos pareceres técnicos. Caso o texto seja aprovado sem necessidade de modificagdes, sera
igualmente  solicitado o envio da  versdo sem  identificacio  dos(as)

autores(as)/organizadores(as) para encaminhamento aos pareceristas ad hoc.

! Atualmente, o repositorio institucional conta com trés colegdes. Disponivel em:
https://guaiaca.ufpel.edu.br/handle/prefix/8447 Acesso em: 28 jan. 2026.
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4. Avaliacao pelos pareceristas ad hoc

Nesta etapa, sdo selecionados pareceristas com experiéncia e produgdo académica na tematica
abordada pela obra. A identificagdo de avaliadores pode levar, em média, até 15 dias, a
depender da especificidade do tema, uma vez que determinados assuntos demandam uma
busca mais criteriosa e extensa — especialmente em dreas com poucos especialistas
disponiveis. Esse processo ¢ realizado por meio de pesquisa nos curriculos da Plataforma
Lattes e a partir do banco de pareceristas de que a Editora UFPel dispode.

Apds o aceite formal do convite, o parecerista dispoe de até 30 dias para a entrega do
parecer. Esse prazo pode ser prorrogado por igual periodo, mediante solicitagdo justificada.
No entanto, o tempo de resposta pode variar conforme o periodo do ano em que a obra ¢
submetida. Por exemplo, submissdes realizadas em dezembro tendem a demandar prazos
mais longos, podendo ultrapassar 90 dias, em razdo de calendérios académicos e das férias de
muitos professores e pesquisadores convidados.

Além disso, obras com temadticas muito especificas — cuja busca por avaliadores demanda
mais tempo — também podem ter seus prazos estendidos, sempre com base na justificativa
apresentada e com o acompanhamento da equipe editorial.

Sera solicitado ao(d) autor(a)/organizador(a) que indique até cinco nomes de possiveis
pareceristas com formagdo e atuacdo compativeis com a tematica da obra. As indicacdes
serdo analisadas pela equipe editorial, que decidird sobre o eventual convite, especialmente
no caso de areas ou temas muito especificos ou quando sejam encontradas dificuldades em
fechar o escopo de avaliadores, garantindo a imparcialidade e a qualidade do processo
avaliativo.

Ap6s o recebimento dos pareceres pela Editora, os documentos sdo encaminhados ao(a)
autor(a) ou organizador(a) da obra para andlise. Cabe ao(a) autor(a)/organizador(a) avaliar as
sugestdes feitas pelos pareceristas, podendo acata-las integral ou parcialmente. Caso opte por
ndo acatar alguma recomendacdo, devera apresentar justificativa fundamentada. Em caso de
divergéncias insuperaveis entre a postura do(a) autor(a) e do parecerista, a proposta retornara
ao Conselho Editorial para avaliagdo final, em carater irrevogavel.

Ap0s a realizagdo dos ajustes solicitados e a entrega da nova versdo do texto, o contrato ¢

assinado e a obra entra na fase de produgao editorial.



5. Contrato

A assinatura do contrato (obrigatoriamente via Gov.br) de publicacdo ocorrerd apos a entrega,
pelo(a) autor(a) ou organizador(a), da versdo final do texto, ja revisada conforme as
recomendacdes dos pareceristas ad hoc.

No ato da assinatura, o(a) autor(a)/organizador(a) devera efetuar o pagamento de R$ 700,00
(setecentos reais), caso opte por apenas uma das versdes (impressa ou digital), ou de R$
800,00 (oitocentos reais), caso opte por ambas, valor destinado a cobertura de custos fixos de
producdao e despesas eventuais, tais como: servigos de catalogag¢do, envio de materiais e
midias, bolsas — a Editora financia, via fundagdo, pelo menos um bolsista — e, se necessario,
contratacdo de servicos terceirizados ndo contemplados por servidores do quadro funcional
da editora.

A Editora da UFPel emitird nota fiscal referente ao servigo prestado, utilizando os dados
fornecidos pelo(a) autor(a) ou organizador(a) no momento da formalizagdo do contrato.

Ap0s a assinatura e comprovagdo do pagamento, a obra ingressard oficialmente na fase de
producdo editorial, iniciando-se pela preparagdo dos originais. E a partir desta etapa, apés a
assinatura do contrato de publicacio, que se inicia a contagem do prazo para o processo
de producio e a conclusio do livro, que pode ser de até dois anos.

Observacdo: caso o(a) autor(a)/organizador(a) opte pela versdo impressa, deverd entregar a
Editora 10% da tiragem ou, no minimo, 10 exemplares. Esses 10 exemplares serdo destinados
da seguinte forma: um para o acervo da Biblioteca Nacional, um para o acervo do Nelu, um
para o(a) diagramador(a) responsavel e os sete restantes serdao disponibilizados para venda na
livraria da UFPel, bem como enviados a editoras universitarias parceiras da ABEU, por meio
de contrato de consignagdo. O prazo para a entrega dos exemplares impressos a Editora sera
de, no maximo, seis meses a contar da data de entrega da versdo final ao(d)
autor(a)/organizador(a). Caso as obras nao sejam entregues no prazo estipulado em contrato,
o(a) autor(a)/organizador(a) devera pagar uma multa contratual no valor igual ao pago no
contrato de publicagio. Mesmo apds o pagamento da multa contratual, o(a)
autor(a)/organizador(a) devera, obrigatoriamente, entregar trés exemplares da obra a
Editora, para envio aos seguintes destinos: um para o(a) diagramador(a), um para o acervo

do NELU e outro para a Biblioteca Nacional.

6. Preparacio de originais
E-mail da secdo de preparacao de originais e revisao textual:

revisaoeditoraufpel@gmail.com


http://gov.br

Nesta fase, o texto passa por uma leitura técnica detalhada com o objetivo de garantir que a
preparacdo de originais contratada esteja em conformidade com as normas editoriais da

Editora. Sdo analisados aspectos como:
e padronizagdo de elementos textuais (titulos, subtitulos, legendas, notas, referéncias,
etc.), especialmente em obras multiautorais para garantir a consisténcia e paralelismo

entre os capitulos;

e coeréncia na estrutura e organizagao dos capitulos;

e verificacdo de citacdes e referéncias conforme as normas exigidas pelo Manual de

Redacao da Editora.

e verificacdo de créditos e autorizacdes de uso de imagens.

A preparacdo de originais ndo substitui a revisdo gramatical ou técnica, mas funciona como
uma etapa de uniformizagao e adequagao prévia a revisao textual.

Paralelamente a esse processo, a Editora também realiza a verificagdo de direitos autorais.
Cabe ao(a) autor(a)/organizador(a) garantir que todos os conteudos utilizados na obra
(imagens, graficos, tabelas, citacdes, etc.) estejam devidamente autorizados, licenciados ou
em dominio publico. Caso haja necessidade de uso de materiais protegidos por direitos
autorais, é responsabilidade do(a) autor(a)/organizador(a) providenciar a autorizacio
formal para sua utilizacdo de acordo com os formularios disponibilizados na pagina da
Editora em “Como publicar”
(https://wp.ufpel.edu.br/editoraufpel/documentos/como-publicary/).

A Editora da UFPel ndo se responsabiliza por eventuais violagdes de direitos autorais
cometidas por autores, sendo esta uma clausula contratual expressa. Por isso, ¢ fundamental
que o material entregue esteja regularizado quanto ao uso de contetido de terceiros, inclusive
no que se refere a cessao de direitos autorais, quando aplicavel.

Durante a fase de preparagdo, se necessario, o texto ¢ enviado ao(a) autor(a)/organizador(a)
para que realize os ajustes necessarios € o devolva a Editora. A agilidade no retorno dos(as)
autores(as)/organizadores(as) impacta diretamente no cronograma de producio da

obra.



7. Revisao textual

E-mail da  se¢d0 de  preparacdo de  originais e  revisdo  textual:
revisaoeditoraufpel@gmail.com

Nesta etapa, o texto ¢ submetido a revisdo linguistica e gramatical, conduzida por
profissionais especializados contratados pelos(as) autores(as)/organizadores(as), com
base nas normas do Manual de Redacdo e Guia para Elaboragdo de Referéncias
<https://guaiaca.ufpel.edu.br/handle/prefix/11628> adotados pela editora. O trabalho de
revisdo textual no ambiente editorial envolve ndo apenas a correcdo ortografica, gramatical e
sintatica, mas também a adequagdo do texto ao padrdao de linguagem definido pela linha
editorial da publicagao.

Além de zelar pela clareza, coesdo e coeréncia do conteudo, o(a) revisor(a) verifica a
padronizacgao de elementos como titulos, subtitulos, legendas, notas de rodapé, uso de aspas e
italico, siglas, abreviagdes, numeragao e outros aspectos formais. Quando necessario, realiza
ajustes na pontuacao e na estrutura frasal para garantir fluidez e precisdo na comunicagao.
Durante a fase de revisdo, o texto ¢ devolvido ao(2) autor(a) ou organizador(a), para que
realize os ajustes necessarios ¢ decida sobre a aceitacdo ou ndo das sugestoes feitas. A
agilidade no retorno dos(as) autores(as)/organizadores(as) impacta diretamente no

cronograma de producio da obra.

A. Tipos de revisao exigidos
A revisdo textual geralmente abrange diferentes niveis, que podem ser realizados por um
unico profissional ou divididos entre pares:

e Revisdo gramatical e ortografica: Corrige erros de grafia, acentuacao, pontuagao,
concordancia verbal e nominal, regéncia, crase, entre outros aspectos da norma culta
da lingua portuguesa.

o Revisao estilistica: Melhora a fluidez e a clareza do texto, reformulando frases
ambiguas ou mal construidas, eliminando repeticdes desnecessarias, ajustando a
coesao e respeitando o estilo do(a) autor(a)/organizador(a).

e Padronizacao editorial: Aplica normas institucionais (como o Manual de Redacao da
editora <https://guaiaca.ufpel.edu.br/handle/prefix/11628>) e técnicas (como as da
ABNT e APA), padronizando cita¢des, referéncias, uso de italico, negrito, maitsculas,

siglas, entre outros elementos.



Durante a revisdo, dividas sobre o contetido, trechos ambiguos ou possiveis incoeréncias sao
sinalizadas em comentérios, por meio de recursos de marcacdo no Word (modo "Controlar
Alteragdes" ou “Sugestdes no .docx™). A Editora utiliza, preferencialmente, o Google docs

para a preparagdo de originais e revisao textual.

Observaciao: Apos o aceite das sugestoes de preparacio de originais e de revisao textual,
os(as) autores(as)/organizadores(as) nao poderao solicitar alteracdes no conteudo, como
exclusao de trechos, acréscimos ou outras modificacoes textuais. Por isso, solicitamos

maxima atencio durante essas etapas, a fim de evitar eventuais erros no texto.

8. Diagramacio

E-mail da secdo de diagramagdo: diagramacaoeditoraufpel@gmail.com

Trata-se do processo de diagramar (hierarquizar graficamente e formatar) o contetdo textual
e visual do livro, respeitando normas técnicas, critérios estéticos e principios de legibilidade.
Para a diagramagao, considera-se um periodo inicial de aproximadamente uma semana para a
preparacdo do arquivo, seguido de alguns dias destinados a elaboragdo do projeto gréfico,
exclusivo para cada obra. A média estimada para a conclusdo dessas duas etapas ¢ de cerca
de 10 dias. O tempo total de diagramacao podera variar conforme a utilizacdo de figuras,
graficos e tabelas, bem como a eventual necessidade de redesenho desses elementos. Em
média, o processo de diagramac¢do ¢ finalizado em até 45 dias. A agilidade no retorno
dos(as) autores(as)/organizadores(as) no caso de consultas e adaptacées que se facam
necessarias impacta diretamente no cronograma de producio da obra.

O livro digital ¢, via de regra, produzido antes da versao impressa — salvo quando houver
solicitagdo especifica para que o impresso seja feito primeiro. Cada formato ¢ considerado
um projeto distinto; ainda que compartilhem o mesmo layout basico, ambos demandam
diferentes tipos de trabalho técnico e editorial, incluindo inclus@o de links e elementos de
navegacdao na versao digital, adequacdo do niimero de paginas € margens para a versao
impressa.

A seguir, descrevem-se as principais fases que compdem esse processo:

A. Recebimento do original finalizado

Apo6s a conferéncia da revisdo linguistica e técnica do texto, a obra ¢ considerada pronta para

a diagramacdo. O material deve estar completo, com texto corrido, referéncias, anexos,



imagens e instrugdes especificas fornecidas pelo(a) organizador(a) ou pelo(a) autor(a) (como

destaque de trechos, inclusdo de tabelas, etc.).

B. Analise editorial e defini¢cao do projeto grafico
Nesta fase, o(a) diagramador(a) , em conjunto com o editor, define o projeto grafico da obra,
que inclui:
e Preparacio do arquivo;
e Formato do livro (dimensdes previstas para a obra, considerando aspectos como a
existéncia ou ndao de imagens, tabelas e a propor¢do de tais elementos dentro do
contexto. Algumas das propor¢des mais utilizadas, como exemplo: 14x21 cm, 16x23

cm,para versdes impressas € XX X yy pixels para versdo digital);

e Tipo e tamanho de fonte; espacamento; margens; estilo de hierarquia textual,

e Tratamento de elementos visuais como imagens, quadros, graficos e tabelas;

e Padroes de paginacio, cabegalhos e rodapés;

e Cores e outros elementos de identidade visual, quando aplicavel,;

e Definicdo da capa: Antes de iniciar o design, o setor editorial define os pardmetros

gerais do projeto grafico da capa, conforme item 8.1.

Se a Editora adotar uma linha editorial padronizada (como séries, cole¢cdes ou modelos
institucionais), essas diretrizes serdo observadas rigorosamente, mesmo que isso signifique
alterar a disposicdo e hierarquia de conteudo originalmente proposta pelo(a) proponente.
Recomenda-se, ainda, que os(as) autores(as)/organizadores(as) comuniquem previamente a

Editora quando a obra fizer ou possa vir a ser parte de uma série ou colecao.

C. Preparacao dos elementos graficos
Antes da diagramacgao em si, ¢ feita a preparacdo dos elementos visuais:
e Imagens e ilustragdes sdo ajustadas em termos de resolucdo, tamanho e formato

adequado. Ha necessidade de envio também das imagens em pasta compartilhada no



Google Drive ou semelhante, com no minimo 300 dpi, especialmente no caso de

previsao de versdo impressa;

e Graficos e tabelas sao adaptados ao projeto grafico do livro, com revisao de legendas

e fontes;

e Cilculo de extensao do texto diagramado ¢ feito para estimar a quantidade final de
paginas, o que afeta os custos de impressdao, quando necessario, e planejamento da

capa (cujo formato varia bastante entre a versao impressa e digital da obra).

D. Composicao do miolo)
Utilizando softwares especificos (como Adobe InDesign), o(a) diagramador(a) monta o

conteudo pagina por pagina.

E. Geracao da prova de pagina

Apo6s a diagramagdo inicial, ¢ gerada uma prova de pagina (também chamada de prova
digital ou boneco). Esse arquivo em PDF simula como o livro ficard impresso e ¢ enviado
para:

e Editor responsavel, que valida a versdo final antes do fechamento.

Obs.: Os(As) autores(as)/organizadores(as) devem solicitar a grafica contratada a realizagdo
de um teste de impressdo do boneco e da capa. Esse procedimento ¢ obrigatorio para que
possam ser feitos os ajustes necessarios relacionados a impressora e/ou as especificidades do
projeto grafico (como cores, margens, entre outros). O Nelu disponibiliza um arquivo com
especificagdes padrao; no entanto, em alguns casos, podem ocorrer diferencas significativas
que comprometem a qualidade do resultado final.

F. Ajustes e validacao final

Com base nas marcagdes feitas na prova de pagina, o(a) diagramador(a) realiza os ajustes
finais: corre¢des de texto, reposicionamento de elementos, uniformizagdo de estilos, e
conferéncia da paginagdo e sumario. Em alguns casos, uma nova prova ¢ gerada para
checagem final.

G. Exportacio do arquivo final



Apds a aprovagdo, o arquivo final ¢ exportado conforme o destino da obra. E gerado um
arquivo para cada tipo de saida, atendendo as especificagdes para impressao e/ou em formato

interativo, destinado a disponibilizagdo no repositério institucional.

8.1 Capa

A criagdo da capa articula aspectos graficos, informativos e simbdlicos da obra. Mesmo no
contexto académico, em que o contetido técnico-cientifico ¢ o principal valor, a capa cumpre
a importante fun¢do de identificar, representar € comunicar visualmente o contetido do livro,
conferindo identidade a publicacao.

A seguir, sdo descritas as principais etapas envolvidas na cria¢do da capa:
A. Levantamento de informacées da obra
O(A) A diagramador(a) responsavel pelo projeto grafico retne informagdes essenciais para a

composi¢do da capa, a partir de roteiro (briefing) enviado diretamente ao(d)

autor(a)/organizador(a) da obra, em que sao explicitados:

Titulo e subtitulo;

e Nome do(a)(s) autor(es)(as), organizador(es)(as) ou tradutor(es)(as);

e Resumo do conteudo ou sinopse, que servira como base para a concepgao visual e

para o texto da quarta capa e/ou orelhas, no caso de versdo impressa;

e Palavras-chave e publico-alvo, que influenciam as escolhas gréaficas e estéticas;

o Possiveis imagens, ilustracoes ou referéncias iconograficas sugeridas pelos(as)

autores(as) ou editor(a);
e Género da obra (técnico, institucional, infantil, etc.) que direciona o estilo visual

mais adequado.

e Qutras informagdes relevantes como:

10



o Colecao ou série editorial, caso a obra pertenca a uma cole¢do ou série que

demande padronizagao visual;

o Normas da Editora;

o Concepcao e criacdo da arte, Com base nessas informacdes, inicia-se a etapa
de criagdo da arte da capa, feita por um(a) designer grafico editorial. Nesta
fase, o(a) autor(a)/organizador(a) pode enviar sugestdes para a capa, se
desejar, e para tanto ¢ previsto espago no roteiro de consulta explicitado na

etapa anterior.

Se necessario, o designer também cria a arte da orelha, quando o livro adota o formato

impresso, incluindo sinopse ampliada, curriculo do(a) autor(a) ou trechos de apresentacgao.

B. Submissao a equipe editorial e ao(a) autor(a)/organizador(a)

A primeira proposta de capa ¢ enviada a editora-chefe e ao(s) autor(es)/organizador(es), para
analise e sugestoes. Essa fase pode incluir:
e Ajustes de imagem, cor, hierarquia ou tipografia;
e Correcoes de informacoes;
e Avaliacdo do equilibrio entre o aspecto visual e a legibilidade dos elementos (por se
tratar de uma decisdo técnica, essa atribuicao ¢ de responsabilidade exclusiva do
editor);

e Verificagdo da adequacdo da proposta ao perfil académico da obra.

C. Aprovacao e finalizacao

Ap0s os ajustes, a capa ¢ aprovada formalmente e finalizada tecnicamente. Isso inclui:

=> Versao impressa:

11



o Criagdo da arte completa, planificada: capa (frente), lombada e quarta capa

(ou contracapa), além de orelhas, quando houver, em um unico arquivo;

o Inclusdo de marcas de corte e sangria, conforme exigéncias de producio

grafica;

o Preparagdo do arquivo em alta resolugdo, para impressao;

=> Versiao digital
o Criacdo da arte completa, capa (frente) e quarta capa (contracapa)
incorporados na sequéncia de leitura ao arquivo do miolo.
o Preparacdo do arquivo para formato digital, com inclusdo de itens interativos

para navegacao do usuario;

e Salvamento de versdes em baixa resolu¢cdo para uso digital (divulgagdo, catdlogo,

redes sociais etc.)

A capa também ¢ utilizada em catdlogos, livrarias online, materiais de divulgacdo e

repositorio institucional da UFPel, sendo parte importante da visibilidade da obra.

D. Arquivamento e disponibilizaciao

O arquivo final da capa ¢ armazenado nos sistemas da editora.

E. Armazenamento de arquivos pelos(as) autores(as)/organizadores(as)
Recomendamos que os(as) autores(as)/organizadores(as) armazenem de forma segura todos
os arquivos recebidos ao longo do processo editorial (ex.: provas, capas, versoes
diagramadas, PDFs finais). A editora mantera os arquivos salvos em seu sistema por até um

ano.
Observacio: No caso de versdo impressa, apds inseridos os dados de catalogacdo, a versao

final da obra é fechada em arquivo PDF e enviada ao(a) autor(a)/organizador(a). E também

fornecido um breve tutorial para orientar a respeito do envio para solicitacdo de orgamento
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junto a graficas. Quaisquer ajustes no arquivo podem ser solicitados a Editora da UFPel no

prazo maximo de 20 (vinte) dias apds a entrega do arquivo ao proponente.

Observaciao importante: Em qualquer uma das etapas de preparagdo de originais, revisao
textual ou diagramacao, caso o(a) autor(a)/organizador(a) ndo responda as solicitagdes
encaminhadas pela Editora no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir do envio
da comunicagdo, o texto sera automaticamente reposicionado para o final da fila da respectiva
etapa em que se encontrar. O reposicionamento implica a interrupgao temporaria do fluxo de
trabalho editorial, ficando a retomada do processo condicionada a posterior manifestagcao

do(a) autor(a)/organizador(a).

10. Catalogacao

Apos a finalizacdo e aprovacdo da versdo definitiva da obra pelo(a) autor(a)/organizador(a), a
Editora realiza a solicitacdo do ISBN (International Standard Book Number) junto & Camara
Brasileira do Livro (CBL), responsével pela atribuicao desse codigo no Brasil. Assim que o
boleto bancério referente a taxa de emissao € gerado, ele ¢ encaminhado ao(a) autor(a) para
pagamento.

Apos a confirmagdo do pagamento e o recebimento do numero de registro do ISBN, a Editora
solicita a biblioteca responsavel da Universidade Federal de Pelotas (UFPel) a elaboragdo da
ficha catalografica. A ficha catalografica ¢ entdo inserida no arquivo final do livro,
geralmente na pagina de expediente (no verso da folha de rosto). Todo esse processo costuma
ser concluido em um prazo aproximado de 10 dias Uteis. Cabe salientar que cada versdo da
obra (digital e/ou impressa) recebe um ISBN proprio. Assim, caso o(a)
autor(a)/organizador(a) opte por ambas as versoes, serdo gerados dois boletos para

pagamento.

11. Upload no repositorio institucional da UFPel

Concluida a etapa de catalogagao, a versao final do livro digital, ja contendo o ISBN e a ficha
catalografica, ¢ encaminhada a biblioteca setorial responsavel para que seja realizado o
upload no repositorio institucional da UFPel, denominado Guaiaca.

O repositorio Guaiaca tem por objetivo preservar, divulgar e dar acesso publico a producao

intelectual da comunidade académica da UFPel, promovendo a visibilidade e o alcance dos
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conteudos cientificos e culturais desenvolvidos na institui¢ao. O livro permanece disponivel
na colecdo da Editora UFPel no Guaiaca
(https://guaiaca.ufpel.edu.br/submissions?locale-attribute=pt BR), sendo disponibilizado
gratuitamente para acesso ao publico.

O processo de inclusdo do material no repositorio costuma ser concluido em um prazo médio

de dois dias uteis, apos o envio dos arquivos e das informagdes necessarias.
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