Apéndice 6 — Regimento do Colegiado do Curso de Direito

CAPITULO | - DO COLEGIADO

Art. 1°. O Colegiado do Curso de Direito € 6rgao de coordenacéo
didatico-pedagogica da Universidade Federal de Pelotas, com funcdes
normativas, consultivas e deliberativas, que se destina a superintender o Curso
de Direito.

Art. 2° A representacdo no Colegiado far-se-a nos termos da Lei e
costumes administrativos.

Art. 3°. O Colegiado tera um Coordenador e um Coordenador Adjunto,
escolhidos na forma do Regimento Geral da Universidade e demais normas.

Paragrafo unico. O Coordenador Adjunto substituira o Coordenador nos
impedimentos eventuais deste.

Art. 4°. Compete ao Colegiado:

| - elaborar, rever ou modificar o curriculo do Curso de Direito, conforme
indique a experiéncia educacional ou exijam normas de regulagao do curso;

Il - aprovar os Planos de Ensino das disciplinas do Curso;

Il - apreciar a lista de oferta das disciplinas do Curso, correspondente a
cada periodo letivo;

IV - fixar, anualmente, o numero maximo e minimo de matriculas por
disciplina, ouvidos os departamentos, quando entender for o caso;

V - planejar, definir e supervisionar a execugao das atividades do curso
de Graduacéo;

VI - promover e assegurar a articulagao entre o ciclo basico e o ciclo
profissional do Curso de Direito;

VIl - analisar e supervisionar a execugdao das ementas e planos de
ensino das disciplinas do Curso de Direito quando oportuno;

VIII - regulamentar o regime didatico no Curso de Direito;

IX - elaborar e modificar seu Regimento, submetendo-o ao COCEPE;

X - propor e dar tramitagdo ao processo de reforma do projeto

pedagogico do curso, inclusive representando o curso junto ao COCEPE para
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tais fins;

Xl - observando as normas da Universidade, deliberar sobre solicitagoes
de aproveitamento de disciplinas, transferéncias, reopg¢des, reingressos e
ingressos de portadores de diploma;

XlI - prescrever os critérios para ingresso no curso no caso de editais de
vagas remanescentes;

Xl - manifestar-se previamente sobre contratos, acordos e convénios
de interesse do Curso, assegurando que sua realizagdo se dé em observancia
as normas pertinentes;

XIV - decidir questbes referentes a matricula, dispensa e inclusdo de
atividades académicas curriculares, aproveitamento de estudos e obtencao de
titulos, bem como das representagdes e recursos relativos a matéria didatica,
obedecidas a legislagao vigente;

XV - aprovar a nominata que ira compor o Nucleo Docente Estruturante
e devera ser homologada pelo Conselho Departamental,

XVI - criar, agregar ou extinguir comissdes permanentes ou especiais
sob sua responsabilidade;

XVII - coordenar e executar os procedimentos de avaliagao do Curso;

XVIII - aprovar resolugdes internas no ambito do Curso;

XIX - aprovar enunciados contendo parametros para as decisdes da
Coordenacao do Curso, delegando-lhe poderes para deliberagao definitiva,
evitando a repeticdo de matéria para deliberagao;

XX - sugerir a criagdo, supressao, fusdo ou desdobramento de
departamentos, quando em razao de questdes didatico-pedagdgicas;

XX| - indicar aos Departamentos correspondentes os horarios mais
convenientes para as aulas das disciplinas do curso;

XXII - anular a oferta de qualquer disciplina que em determinado periodo
nao alcancar a matricula do numero minimo determinado;

XXIII - escolher anualmente os professores-orientadores de trabalho de
conclusao de curso dos alunos do Curso de Direito, caso se faca necessario,
de forma subsidiaria;

XXIV - receber, formalizadamente, recursos ou reclamacdes na area do
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curso de graduacao;

XXV - decidir sobre recursos ou representagées de alunos relativos a
matéria didatica, em grau recursal, quando a origem for departamental,;

XXVI - reunir-se mediante convocagdao do Coordenador ou por
solicitagcao de dois tergos dos seus membros, com registro de presencga e ata;

§ 1° - as reunides serao realizadas com a maioria absoluta dos membros
do Colegiado, que deliberara por maioria simples de votos dos presentes.

§ 2° - em caso de empate, o Coordenador do Curso tera o voto de
desempate.

XXVII - promover a divulgagdo do Curso de Direito, seu curriculo,
desenvolvimento e potencialidades;

XXVIII - outras atribuigdes que venham a ser definidas pela legislagao.

CAPITULO Il - DO COORDENADOR DO COLEGIADO

Art. 5°. Sao atribuigbes do Coordenador do Colegiado:

| - representar o Colegiado do Curso de Direito e coordenar suas
atividades;

Il - convocar, sempre que julgar necessario, ou a pedido de, pelo menos,
dois tercos dos seus integrantes, as reunides do Colegiado e presidi-las;

Il - cumprir e fazer cumprir as decisdées do Colegiado;

IV - assegurar o regular funcionamento do Colegiado dentro das normas
legais vigentes e nos termos deste Regimento;

V - receber e encaminhar os processos dirigidos ao Colegiado;

VI - fiscalizar o cumprimento da Legislagcado Federal relativa ao Curso;

VII - designar os professores-orientadores, quando for o caso;

VIl - nomear professores ou comissdées com fungdes especificas para
estudar problemas no ambito de atuagao do Colegiado;

IX - fazer cumprir as atividades de orientagdo discente no ambito de
atuacao do Colegiado;

X - solicitar aos chefes de Departamento, as providéncias necessarias

ao regular funcionamento do Curso;
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Xl - comunicar aos Diretores das Unidades as respectivas faltas néo
justificadas de professores a reuniées do Colegiado;

Xll - examinar as condi¢des de funcionamento do Curso;

XIII - responder perante o COCEPE pela eficiéncia do planejamento e
coordenacao das atividades de ensino do Curso;

XIV - cumprir as disposicoes deste Regimento e da Legislagédo
Universitaria;

XV - divulgar, quando o Colegiado julgar conveniente, as decisdes do
orgao;

XVI - adotar, em caso de urgéncia, medidas que se imponham em
matéria de competéncia do Colegiado, submetendo seu ato a ratificagdo do
orgao;

XVII - expedir portarias internas, ordens de servigos, avisos e instrugdes
dentro do seu ambito de competéncia.

Paragrafo unico. Das decisbes do Coordenador cabera recurso ao

Colegiado no prazo de cinco (5) dias uteis.

CAPITULO il - DA SECRETARIA ACADEMICO-PEDAGOGICA

Art. 6°. Sao atribuicdes da Secretaria Académico-Pedagdgica:

| - redigir as atas do Colegiado;

Il - receber o malote de correspondéncias da UFPel;

Il - manter a correspondéncia do Colegiado devidamente organizada e
arquivada,;

IV - preencher os formularios para a oferta de disciplinas (horario,
professor, numero da turma etc.);

V - apds aprovacdo nos departamentos, elaborar o horario do ano
seguinte com antecedéncia, remetendo-o aos departamentos para sugestoes e
alteracdes, dando a devida publicidade aos alunos;

VI - informar, uma vez findo o ano letivo, as notas e frequéncias dos
alunos a Coordenacgao de Registros Académicos;

VIl - enviar & Coordenacdo de Registros Académicos o formulario
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padrao de alteragao de notas e frequéncias, quando for o caso;

VIll - organizar e realizar a matricula (cronograma de matricula,
formularios, horarios, local etc.);

IX - solicitar aos chefes de departamento a colaboracao dos técnicos da
Secretaria Académico-Pedagdgica para a realizagdo da matricula, informando,
por escrito, a sua programacao;

X - informar provaveis formandos por formaturas no COBALTO;

XI - encaminhar a Coordenacao de Registros Académicos a listagem
dos provaveis formandos;

Xll - receber as solicitagdes dos alunos referentes a sua vida académica
(troca de turma etc.), encaminhando-as ao coordenador;

XIII - receber, encaminhar para assinatura da Direcdo ou Colegiado dos
termos de estagios e avaliacdo dos alunos em oOrgdos conveniados e
arquivamento das vias do Colegiado;

XIV - preencher processos, memorandos e oficios pelo SEI,

XV - preencher processos no SEl| para alteracdo e correcédo de
matricula;

XVI - digitar no COBALTO matricula dos alunos irregulares com
dependéncias;

XVII - atender a solicitagdo de conteudos programaticos das disciplinas
do curso;

XVIII - fornecer atestado de matricula e frequéncia;

XIX - manter atualizadas e organizadas as ementas de cada uma das
disciplinas do curriculo;

XX - fornecer atestados de matricula aos alunos que solicitarem;

XXI - fornecer certificados relativos as atividades complementares aos
alunos, quando cabivel;

XXII - arquivar os relatorios das atividades complementares;

XXIII - uma vez recebida a listagem proviséria, encaminhar a grade dos
formandos a Coordenacgao de Registros Académicos;

XXIV - auxiliar o Coordenador do Colegiado de Curso no desempenho

de suas funcgoes;
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XXV - cumprir as determinagdes do Coordenador do Colegiado de
Curso;

XXVI - organizar e manter em ordem os arquivos do Colegiado;

XXVII - secretariar a Comissao de Estagios;

XXVIII - secretariar a Coordenacéao de TCCs;

XXIX - secretariar a revista da faculdade;

XXX - auxiliar na inscricdo dos alunos no Exame Nacional de Cursos —
ENADE;

XXXI - preencher solicitagdo de manutengdo via COBALTO para
Infraestrutura;

XXXII - atendimento e informagao ao publico externo e interno;

XXXIII - exercer as demais atribuicdes conexas com suas fungoes.

Art. 7°. Inexistindo disposicado especifica, os atos da Secretaria
Académico-Pedagdgica devem ser praticados no prazo de cinco dias, salvo
motivo de forga maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o

dobro, mediante comprovada justificacéo.

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°. O Colegiado se reunira sempre que necessario, por convocagao
do seu coordenador ou substituto eventual deste.

Paragrafo unico. A convocagao se fara com antecedéncia minima de 48
horas, mediante oficio contendo a ordem do dia respectiva.

Art. 9°. O Colegiado funcionara com a presenga da maioria absoluta de
seus membros e as decisdes serdo tomadas por maioria simples.

Art.10°. As sessdes do Colegiado seréao ordinariamente privativas.

Paragrafo unico. Em casos especiais poderao ser convocadas pessoas
estranhas ao Colegiado para elucidar matérias em discussao.

Art. 11. De cada sessao do Colegiado sera lavrada ata circunstanciada.

Art. 12. E vedado ao Colegiado se manifestar sobre propostas, mocdes

ou requerimentos sem relacdo com suas atribuicbes ou com os fins e
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atividades da Universidade.

CAPITULO V - DOS PROJETOS PEDAGOGICOS E PLANOS DE
ENSINO

Art. 13. Na elaboracéo, revisdo ou modificagdo do projeto pedagodgico do
Curso de Direito, o Colegiado observara que:

| — As matérias sejam distribuidas no menor numero possivel de
disciplinas;

Il = O curriculo cumpra com as determinagdes do Ministério da
Educacao e normas da Universidade;

Il — O curriculo preze pela qualidade da educacéo juridica.

Art. 14. As ementas e planos de ensino a serem examinados pelo 6rgao
serao elaborados segundo padréao aprovado pelo Colegiado.

Art. 15. A proposta de projeto pedagogico para aprovacgao pelo COCEPE
devera observar as normas federais e os regulamentos da Universidade.

Art. 16. O limite minimo do total de créditos para matriculas no Curso de
Direito é de 16.

CAPITULO VI - DA MATRICULA

Art. 17. Poderao se matricular no curso de Direito os estudantes que
tenham sido selecionados conforme normas da Universidade e legislagéo
federal.

Art. 18. As matriculas serdo efetuadas antes de cada periodo letivo, na

forma regimental e das demais normas da Universidade.

CAPITULO VII - DO REGIME DIDATICO

Art. 19. A avaliagdo dos estudantes seguira as normas que constam no
Regulamento do Regime Didatico do Curso.

Art. 20. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo
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Colegiado.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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