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Cabe a coordenacdo do Curso, trabalhar para garantir a implementacdo do Projeto
Pedagdgico do Curso, considerando a plena realizagdo dos processos de ensino-aprendizagem,
da concepcao, abordagem pedagdgica e objetivos do curso, e do perfil dos/as egressos/as.

Conforme Regimento Geral da Universidade Federal de Pelotas (Publicado no Diario
Oficial da Unido de 22.04.77, p. 4.648):

Art. 107 83 - O coordenador do curso é também o coordenador do Colegiado do Curso

Art.127 — Compete ao Coordenador do Curso;

| - integrar o Conselho Universitario, quando for o caso;

I - presidir os trabalhos do Colegiado de Cursos;

Il - responder, perante o Conselho Coordenador do Ensino da Pesquisa e da Extensdo, pela
eficiéncia do planejamento e coordenac¢éo das atividades de ensino do curso correspondente;
IV - fiscalizar o cumprimento da legislacéo federal de ensino relativa ao curso;

V - coordenar a atividade de orientacéo discente no &mbito do respectivo curso;

VI - designar os professores-orientadores;

VII - receber e encaminhar os processos dirigidos ao Colegiado de Curso;

VIII - solicitar aos chefes de Departamentos as providéncias necessarias ao regular funcionamento do
Ccurso;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisGes do Colegiado de Curso;

X - assegurar o regular funcionamento do colegiado de curso, dentro das normas do Estatuto e do
Regimento da Universidade e Resolu¢cdo do Conselho Coordenador do Ensino da Pesquisa e da
Extenséo;

Xl - comunicar ao Diretor da Unidade correspondente as faltas ndo justificadas de professores as
reunides do Colegiado.

Na Resolucdo no 22/2018/COCEPE, ¢ instituido na UFPel, o Nucleo Docente Estruturante:

Instancia instituida por portaria emitida pelo Diretor da Unidade Académica, existente em todos os Cursos
de Graduacdo, de carater consultivo, propositivo e de assessoria sobre matéria académica, para
acompanhamento e avaliagdo do curso, responsavel e atuante nas definicbes do Projeto Pedagdgico e das
suas necessidades, a partir da elaboracéo, da implementacéo, da atualizacéo e consolidagdo do Projeto
Pedagégico do Curso. Deve ser formado por um minimo de 5 (cinco) professores pertencentes ao Curso,
tendo o Coordenador de Colegiado de Curso como seu presidente.

Com a compreenséo de que a Coordenacgéo do Curso tem a funcdo de articular as a¢des
entre trés instancias - Secretaria do Curso, NDE e Colegiado do Curso -, apresenta-se abaixo, 0
detalhamento das agdes exercidas pelo cargo, organizadas nos seguintes conjuntos de acoes:

Acdes administrativas do Curso

Acdes pedagdgicas e de Apoio ao ensino do Curso

Acdes de Relacionamento com os Discentes do Curso
Acdes de Relacionamento com os Docentes do Curso
Acoes de Relacionamento com a Direcdo do Centro de Artes
Acoes de Relacionamento com a Reitoria da Instituicdo
Acbes de Relacionamento com a Comunidade



Acdes administrativas do Curso

ACAO PERIODICIDADE
Planejamento e proposicdo da oferta de componentes curriculares semesiral
(professores responsaveis, grade de horarios e agendamento de salas)
Planejamento e proposta de distribuicdo de carga horaria semestral dos semestral
professores
Andlise da integralizagio curricular de provaveis formandos/as para | Semestral
concluséo do curso e encaminhamento para colagéo de grau
Encaminhamento dos editais complementares de processo seletivo SEMestral
(reopcédo, reingresso, portador de diploma, transferéncia e retomada de
estudos)

semestral

Analise e acompanhamento do processo de matriculas

Recebimento e encaminhamento dos estagios nao obrigatérios

continuamente

Encaminhamentos e emissdo do parecer final dos processos de
aproveitamento de estudos (com o parecer do professor responsavel pela
avaliacdo)

semestral

Acompanhamento / encaminhamentos dos Processos no SEI

continuamente

Contato com a central de colegiados (técnica administrativa afastada
para capacitacdo) e encaminhamentos das demandas administrativas

continuamente

Organizacéo e edicao do site institucional (https://wp.ufpel.edu.br/danca/) e
redes sociais do curso https://www.instagram.com/danca.ufpel/

continuamente

Encaminhamentos pertinentes de concurso para professor efetivo

por demanda

Encaminhamentos pertinentes de concursos para professor substituto

por demanda

Coordenacao da atualizacdo das informacdes disponibilizadas no site do
curso

continuamente

Despachos em documentos: historico escolar, autorizagéo de transportes,
requerimentos de matricula, atestado de matricula, entre outros.

continuamente

Acbes pedagogicas e de Apoio ao ensino do Curso

ACAO

PERIODICIDADE

Coordenacao de reunifes pedagogicas e de planejamento das atividades semesiral

do curso a cada inicio de semestre

Planejamento, convocacao e coordenacdo das reunides de Colegiado do quinzenal

Curso

Encaminhamento das deliberagdes das reunides de Colegiado do Curso | duinzenal
quinzenal

Planejamento, convocacao e coordenacao das reunides de NDE



https://wp.ufpel.edu.br/danca/
https://www.instagram.com/danca.ufpel/

Encaminhamento das deliberagbes das reunides de NDE

quinzenal

Andlise dos histdricos escolares para orientacdo de transicdo para o
curriculo do novo PPC

semestral

Planejamento e realizacdo de orientacdo de matricula

semestral

Coordenacao de estudo e estratégias para permanéncia de discentes no
curso

continuamente

Acompanhamento da permanéncia e éxito de discentes

continuamente

Encaminhamento de exercicio domiciliar

por demanda

Acdes de Relacionamento com os Discentes do Curso

ACAO

PERIODICIDADE

Coordenacao do planejamento do acolhimento de ingressantes no Curso

anual

Acolhimento de demandas estudantis e encaminhamentos

por demanda

Acompanhamento e orientacao ao longo do processo de matricula

semestral

Orientacao sobre transferéncia e mobilidade académica

por demanda

Acolhimento de alunos e encaminhamento a atendimento psicolégico, a
orientacdo do Ndacleo Psicopedagdgico de Apoio ao Discente
NUPADI/PRAE e ao NUGEN - Nucleo de Género e Diversidade — NUGEN,
da Coordenacéao de Incluséo e Diversidade

por demanda

Gerenciamento de conflitos entre discentes e/ou professores

por demanda

Acompanhamento da frequéncia e do desempenho dos estudantes

semestral

Plano de estudos para estudantes benificiarios de auxilio (PRAE)

semestral

Contato com representacao discente para divulgagdo junto aos estudantes
de acdes do curso

continuamente

Contato com representacdo discente para agdes/eventos/projetos externos

continuamente

de interesse pedagdégico do Curso

Interacdo com o Centro Académico

continuamente

Participacdo em colac¢des de grau

semestral

Acdes de Relacionamento com os Docentes do Curso

ACAO

PERIODICIDADE

Acolhimento de demandas (pedagogicas, administrativas e de
infraestrutura) dos docentes e estudo conjunto para definicdo de
encaminhamento

por demanda




Elaboracdo de relatério de Estagio Probatério de docentes efetivos
ingressantes

semestral

Acolhimento e orientacdo aos professores substitutos quanto ao PPC do
curso, organizacdo dos planos de ensino dos componentes curriculares
pertencentes ao curso

por demanda

Solicitagdo de apoio a0 NUAC para mediacdo de situagbes de conflito
académico exclusivamente no que tange as questdes pedagdgicas
envolvidas nos processos de ensino e aprendizagem

por demanda

Solicitacdo de apoio ao NUAC para mediacéo de situagcfes de conflito de
natureza pedagoégicoprofissionais no ambito do Colegiado

por demanda

Acdes de Relacionamento com a Diregdo do Centro de Artes

ACAO

PERIODICIDADE

Reunides do Conselho de Centro

mensal

Reunides com Direc¢do do Centro de Artes

por demanda

Reunides com a Camara de Ensino do Centro de Artes

por demanda

Reunido Teatro e Danga — pautas comuns entre 0S Cursos

trimestral

Levantamento de necessidades de capacitacdo de docentes do Curso —
Portal SIPEC

anual

Acdes de Relacionamento com a Reitoria da Instituicéo

ACAO

PERIODICIDADE

Participacdo no Curso de Formacdo para coordenadores de curso de
graduacao da UFPel

anual

Reunido com Pro Reitoria de Ensino (PRE) sobre dados académicos

por demanda

Reunido de coordenadores de graduagédo com a PRE

por demanda

Reunido sobre Formaturas Institucionais (PRAE)

semestral

Reunido do Forum de Coordenadores de Graduacao da UFPEL

semestral

Representacéo do curso na instituicdo

por demanda

Reunides com equipe do Setor de Qualidade de Vida da PROGEP

por demanda

Reunides com psicélogas do Nucleo Psicopedagdgico de Apoio ao
Discente — NUPADI/PRAE

por demanda

Reunides com Nucleo de Género e Diversidade
Coordenacéo de Inclusédo e Diversidade

NUGEN, da

por demanda

Participacdo da equipe de supervisédo e compras para a reforma do Prédio
da Danca e do Teatro

por demanda




Reuniées com Pré-reitoria de Planejamento sobre a reforma do prédio

por demanda

Reunibes com Procuradora Institucional sobre a renovacdo do
reconhecimento do curso

por demanda

Contribuicdo na elaboracgédo de editais de concurso publico para professores
(efetivos e substitutos)

por demanda

Coordenacao de escrita de projetos para editais, tais como a proposta do
curso para o Edital Carrefour

por demanda

Acdes de Relacionamento com a Comunidade

ACAO

PERIODICIDADE

Acompanhamento de egressos

anual

Organizagao e realizagdo (junto a dire¢do do Centro de Artes) da Mostra de
Cursos de Graduacéo da UFPEL

anual

Organizacao e realizacao (junto a direcao do Centro de Artes) do Mundo
UFPel - UFPEL aberta a comunidade

anual

Articulacdo com Coordenadores de cursos de graduacdo em danca no pais

por demanda

Atendimento a pessoas ou representantes da comunidade externa

continuamente

Participacdo em eventos da area

por demanda

Organizactes de acdes de publicizacdo do curso Dancga Licenciatura

continuamente




